ROTEIROS CONTÁBEIS (SPF) - 2018 
 
Nº 09
 
CONTABILIZAÇÃO DE PAGAMENTO DE MULTA A SER 
DESCONTADA DO SERVIDOR 
 
 
 
PROCEDIMENTOS: 
 
1) NA CONTABILIZAÇÃO (OBRIGAÇÃO DA UG): 
 
a) Solicitar pré-empenho e empenhar na natureza de despesa 33903934 (Multas (Descontadas do Servidor)). O empenho é ordinário, no valor da multa a ser paga. NÃO PODE SER ESTIMATIVO PARA VÁRIOS PAGAMENTOS!! 
[bookmark: _GoBack]Credor do empenho: cnpj do credor da multa ( Ex: Detran, PRF,)
No descritivo/objeto do empenho: Despesas com pagamento de multa de 
.........., referente aos autos n. .........., de responsabilidade do servidor......, CPF............ (demais informações). 
 
NOTA: O sistema automaticamente registrará um adiantamento ao servidor 
(conta 113110101 - Salários e Ordenados - Adiantamentos), e um passivo (conta 213110101 - Fornecedores Não Financiados a Pagar) 
 
b) Efetuar a liquidação da despesa: 
Acessar: Execução>Empenho>Nº da Nota de Empenho> Liquidar   
 
c) Emitir PD (Programação de Desembolso). 
Acessar: Execução>Nota de Liquidação> Nº da Nota de Liquidação>Emitir PD  
 
 
2) DESCONTO DA MULTA NO SALÁRIO DO SERVIDOR: 
 
Posteriormente, quando for lançado no relatório do resumo da folha de pagamento, o desconto da multa do servidor, a UG providenciará o empenho da folha de pagamento e sua liquidação.  
 
O desconto da multa deverá ser conforme abaixo: 
 
 
 
3) Na baixa da multa: 
 
Acessar: Execução > Nota de Liquidação > filtrar/localizar a LQ da folha de pagamento > +Emitir pagto escritural 
 
• Informar no espelho de lançamento:  
o Tipo de favorecido:  CPF/CNPJ/IG,  
o Credor Normal:   PF0000001 
o Data da emissão: atentar para o DIA/MÊS do lançamento; 
o Tipo Doc/evento 1:      530414; 
o Inscr. do evento: PFXXXXX; 
o Classificação: contas 2.1.1.1.1.01.01 
· Identif. de uso/fonte/valor: preencher campos  
 <adicionar> 	
 Tipo Doc/evento 2:      560813; 
o Inscr. do evento: não preencher
 o Classificação: 1.1.3.1.1.01.01  
· Identif. de uso/fonte/valor:   preencher campos  
<adicionar> o observação: baixa escritural de multa de .........., referente aos autos n. .........., de responsabilidade do servidor......, CPF............ (demais informações). 
 
 
Campo Grande, 27 de abril de 2018. 
 
SCGE – Superintendência de Contabilidade Geral do Estado/SEFAZ 
 
