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RESOLUGAO N.° 88, DE 03 DE OUTUBRO 2018

Dispde sobre o manual de remessa de informagdes, dados, documentos e
demonstrativos ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso do Sul e da outras
providéncias.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 12 Esta Resolugdo estabelece:

I - O rol de documentos de envio obrigatério ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso do
Sul — TCE-MS, bem como o prazo da efetivagcdo das remessas;

Il - Os critérios para a organizagao e apresentacdao da Prestacdo de Contas Anual de Governo e
Contas Anual de Gestdao dos administradores e demais responsaveis por dinheiros, bens e valores
publicos e detalha o conteludo dos relatérios e demais demonstrativos indispensdveis a sua
formalizagao;

Ill - critérios para a organizacdo e remessa eletronica de documentos necessarios a aprecia¢do da
regularidade e legalidade das fases processuais das contratagées publicas; *Alterado pela Resolucdo
TCE/MS n. 119/2019

IV - critérios para remessa e apresentacdo de dados, informacgées e documentos para fiscalizacdo e
registro de atos de admissdo de servidor e empregado publico, de concessdo de aposentadoria,
reforma e pensdo por regime préprio de previdéncia social, de organizacdo e composicdo de quadro
de pessoal, de realizacdo de concursos publicos e processos seletivos simplificados e de
lancamentos financeiros da folha de pagamento dos jurisdicionados; * Alterado pela Resolucdo TCE-
MS n9. 122, de 02 de abril de 2020

V - As normas relativas a remessa de dados, informacdes e demonstrativos referentes a qualquer
ato que implique em administracao, arrecadacao, disponibilizacdo, geréncia, guarda ou utilizacdo
de dinheiro, bens e valores publicos ou que estejam sob a responsabilidade da Administracdao
Publica, considerando os tipos de processos de remessa obrigatéria.
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Art. 22 A remessa das informacgdes, dados e documentos deverd atender ao seguinte:

| - a remessa devera indicar o assunto a que se refere, o jurisdicionado remetente e o subscritor do
documento e solicitar, quando for o caso, a juntada ao processo em tramitacdo do Tribunal; *
Alterado pela Resolucdo TCE/MS n. 119/2019;

Il - devera estar disposta na ordem sequencial, nos termos dos blocos de documentos exigidos
nesta Resolucgdo; * Alterado pela Resolucdo TCE/MS n. 119/2019;

lll - Os relatérios de natureza contabil devem conter a assinatura identificada do gestor/ordenador
de despesa e do contador, responsdveis pelas informagdes no momento de sua elaboragdo e
aprovagao, no caso de Orgamento Programa; e da sua execu¢ao, no caso de Prestacdo de Contas;

IV - Todos os documentos de ordem técnica deverdao conter a assinatura do responsdvel, com a
devida identificacdo do seu registro no érgao de classe.

Art. 32 A remessa eletronica de documentos sera realizada por meio do Portal do Jurisdicionado e-
Contas e obedecerd, além das disposi¢cdes desta Resolucdo, as normas das legislagcdes especificas
de cada sistema.

Art. 42 As informacgGes e os documentos de remessa obrigatdria, previstos nesta Resolucdo e nos
seus Anexos, para instrucao processual nas fases da fiscalizacdo e de controle prévio, poderdo ser
requisitados ou complementados, através de notificacdo eletronica expedida pelo Chefe da Divisdo
de Fiscalizacdo responsavel pela analise nesses estdgios. *Alterado pela Resolucdo TCE-MS n9. 122,
de 02 de abril de 2020

§ 12 Na hipdtese de notificacdo eletrénica para atendimento ao controle prévio, o prazo fixado serd
de 24 horas para atendimento. *Alterado pela Resolucao TCE-MS n2. 122, de 02 de abril de 2020

§ 22 Nas demais hipdteses de notificacdo eletrbnica, o prazo serd de vinte dias para seu
atendimento. *Alterado pela Resolucdo TCE-MS n2. 122, de 02 de abril de 2020

§ 32 O envio de documentos e informacdes atendendo & notificacdo eletronica ndo isenta o
responsavel pela remessa de recolher eventual multa por intempestividade, considerado, neste
caso, os prazos fixados nos Anexos desta Resolucdo. *Alterado pela Resolucdo TCE-MS n2. 122, de
02 de abril de 2020

Art. 52 Serdo incorporados aos processos em tramitacdo, pela Divisdao de Fiscalizagao tematica
competente, os documentos e as informacgdes coletados nas inspecdes e auditorias e os remetidos
em atendimento a notificacdes e intimacdes.

§ 12 Serdo juntados ou incorporados aos processos em tramitacao, exclusivamente, documentos e
informacgdes encaminhados em atendimento a intimagcado do Conselheiro Relator ou notificagdo do
Chefe da Divisao de Fiscalizagao.

§ 22 Os documentos coletados em inspeg¢des ou auditorias, cuja matéria ou objeto ndo esteja na
area de competéncia da Divisdo de Fiscalizagdo a que a equipe designada se vincula, deverao ser
encaminhados a unidade tematica competente para verificacdo, avaliacdo e analise, sem autuacao
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ou procedimento formal interno.

§ 32 Aos Chefes da Divisdo de Fiscalizagdo compete promover a transferéncia de documentos entre
processos sob responsabilidade da respectiva unidade e redistribuir processos e documentos
recebidos que ndo se enquadram na sua area tematica para andlise. *Alterado pela Resolucdo TCE-
MS n?2. 122, de 02 de abril de 2020

Art. 62 O responsavel pela remessa responde civilmente, administrativamente e criminalmente
pelas informacgdes, os dados e os documentos enviados eletronicamente e, quando ndo estiverem
de acordo com as normas do TCE-MS, poderao ser recusados. *Alterado pela Resolucdao TCE-MS n2.
122, de 02 de abril de 2020

Paragrafo unico. A recusa serd registrada nos respectivos autos e serdo desconsiderados as
informacdes e os documentos encaminhados de forma indevida ou err6nea, em especial, quanto a
identificacdo do nimero do processo. *Alterado pela Resolucdo TCE-MS n2. 122, de 02 de abril de
2020

Art. 72 Para os fins do disposto nesta Resolucdo considera-se:

I - Contas Anuais: conjunto ordenado de informagdes contabeis, orcamentdrias, financeiras,
econdmicas, patrimoniais e operacionais, registradas de forma sistematizada, ética, responsavel e
transparente, com o objetivo de evidenciar os atos e fatos da gestdo publica em determinado
periodo, possibilitar a afericdo de resultados, a identificacdo de responsabilidades e o
acompanhamento e controle do cumprimento dos principios e normas de administracao publica
pelo Tribunal de Contas e pela sociedade;

Il - Prestacdo de Contas Anuais de Governo: conjunto de informacdes que abrangem, de forma
consolidada, a execucdo dos orcamentos de todos os poderes, 6rgdos e entidades do respectivo
ente publico federado (Unidade Administrativa), visando demonstrar os resultados alcangados no
exercicio em relagdo as metas do planejamento orcamentario e fiscal, e ao cumprimento dos limites
constitucionais e legais, para julgamento do Poder Legislativo, sobre as quais o Tribunal de Contas
emite parecer prévio;

Ill - Prestacdo de Contas Anuais de Gestdo: conjunto de informagdes individualizadas relativas a uma
determinada unidade jurisdicionada (Unidade Gestora), sobre a execucao do orcamento e dos atos
administrativos correspondentes, passivel de julgamento pelo Tribunal de Contas;

IV - Atos de Gestdo: compreende as contratagdes publicas em geral, os convénios e instrumentos
congéneres e as parcerias na forma de colaboracdao, fomento ou cooperacdao, bem como outras
matérias sujeitas a fiscalizacdo do Tribunal de Contas;

V — Unidades administrativas: segmento da administracdo direta a qual a Lei Orcamentaria Anual
ndo consigna recursos e que depende de destaques ou provisdes para executar seus programas de
trabalho;

VI - Unidade Gestora: a unidade orcamentaria ou administrativa investida de poder para gerir
créditos orcamentarios e/ou recursos financeiros, proprios ou sob descentralizacdo;
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VIl - Unidade Orcamentdria: o agrupamento de servicos subordinados ao mesmo érgdo ou
reparticdo a que serdo consignadas dotagGes proprias (art. 14 da Lei n2 4.320/64);

VIII - Bloco de Documentos: o conjunto de pecas definidas, conforme Anexos desta Resolugdo, como
necessarias para formag¢do de determinada Presta¢do de Contas;

IX - Portal do Jurisdicionado ‘e-Contas’: portal Unico para remessa de dados, informacdes e
relatdrios, disponibilizado dentro do sitio do Tribunal de Contas, onde se encontram todos os
sistemas, recursos, downloads, leiautes, manuais, comunicados e demais informacdes de interesse
dos jurisdicionados para fins de atendimento das presta¢cdes de contas no exercicio de suas
obrigagQes;

X - Fundagdes Publicas dotadas de personalidade juridica de direito publico: entidades criadas em
virtude de autorizagdo legislativa, sem fins lucrativos, para o desenvolvimento de atividades de
interesse publico, instituidas por lei especifica e regulamentadas por decreto, com obrigatoriedade
de consolidagdao nas Contas de Governo;

Xl - Tomada de Contas: é o procedimento instaurado pelo Tribunal de Contas, por iniciativa do
Conselheiro Relator, nos casos em que as contas a ele devidas, ndao tenham sido prestadas nos
prazos legais e regulamentares, ou tenham sido prestadas de forma incompleta;

XII - Solicitacdo de Tomada de Contas: é o procedimento instaurado pelo Tribunal de Contas, por
iniciativa do Conselheiro Relator, para comunicar ao Poder Legislativo respectivo da ndo Prestagao
de Contas Anuais do Governador e dos Prefeitos para que adote as providéncias visando toma-la;

Xlll - Determinacdo da Tomada de Contas: é o procedimento instaurado pelo Tribunal de Contas,
por iniciativa do Conselheiro Relator, para que o jurisdicionado que deixou de tomda-la de oficio a
faca;

XIV - Tomada de Contas Especial: é o procedimento instaurado pelo Tribunal de Contas, por
intermédio do Tribunal Pleno, nas seguintes hipdteses:

a) na omissdo de instauracdo da tomada de contas nos termos em que dispuser os procedimentos
de solicitacdo ou determinacdo de tomada de contas, previstos nos arts. 54 e 55;

b) de descumprimento pela autoridade administrativa nos procedimentos que lhe couberem em
caso de constatacdo de dano ao erario.

Paragrafo unico - No caso do inciso Il deste artigo, quando o ordenador de despesas for o Prefeito,
o Tribunal emitira parecer prévio, para fins do art. 12, Inciso |, alinea “g” da Lei Complementar n2
64/1990 e acordido de julgamento para os demais efeitos, obedecido o disposto no Regimento

Interno do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso do Sul.

Art. 82 A fiscalizagao contabil, financeira, orgamentdria, operacional, patrimonial e dos atos de
gestdo de pessoal dos Poderes, 6rgaos e entidades do Estado de Mato Grosso do Sul e dos
Municipios sera exercida em todos os niveis, inclusive pelo controle da execucdo de projetos e
atividades e de movimentacdo de recursos de fundos publicos. (Alterada pela Resolucdo TCE-MS n@
144, de 27 de abril de 2021)
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Paragrafo Unico. A acdo fiscalizadora do Tribunal de Contas levara em conta o grau de confiabilidade
do sistema de controle interno e do Sistema Unico e Integrado de Execucdo Orcamentdria,
Administracao Financeira e Controle (SIAFIC), operado em conformidade com o Decreto Federal n?
10.540, de 5 de novembro de 2020. (Alterada pela Resolucdo TCE-MS n2 144, de 27 de abril de 2021)

Art. 92 A contabilidade evidenciara os atos e fatos relacionados a administragdo orgamentaria,
financeira, patrimonial e operacional, mantendo controle metddico e registro cronoldgico,
sistematico e individualizado, de modo a demonstrar os resultados da gestao.

§12 A escrituracdo contdbil devera permitir o efetivo controle, conhecimento e levantamento, a
qualgquer tempo, das operagdes efetuadas e comprovar a situagdo de registro analitico de qualquer
conta.

§22 Os bens de carater permanente terdo registros analiticos, com indicacdo dos elementos
necessarios para a perfeita identificacdo de cada um deles e dos agentes responsaveis pela sua
guarda e administracdo, mantidos junto aos arquivos dos jurisdicionados, mediante inventario e
disponibilizados para consulta do TCE-MS quando necessario.

§32 As correcoes dos registros contabeis decorrentes de omissdes e erros verificados nas prestacoes
de contas de exercicios encerrados deverdao ser efetuadas no exercicio corrente, respeitando o
registro cronoldgico dos lancamentos contabeis, independente do exercicio em que as
irregularidades ocorreram ou do ordenador responsavel a época, devendo utilizar conta prdpria
denominada “Ajuste de Exercicios Anteriores” e evidenciar em“Notas Explicativas”, nao sendo
admitida reabertura e/ou retificacdo de demonstracbes contdbeis ja publicadas e enviadas a esta
Corte de Contas.

§42 O sistema de contabilidade devera conter rotinas para a realizacdo de corre¢des ou anulagées
por meio de novos registros, assegurando a inalterabilidade das informacgdes originais incluidas apds
sua contabilizacao, de forma a preservar o registro histdrico de todos os atos.

§52 O 6rgio jurisdicionado utilizara, resguardada sua autonomia, o Sistema Unico e Integrado de
Execucdo Orcamentaria, Administracdo Financeira e Controle (SIAFIC) mantido e gerenciado pelo
Poder Executivo, nos termos do § 62 do art. 48 da Lei Complementar Federal n? 101, de 2000, que
devera: (Alterado pela Resolucdo TCE-MS n2 144, de 27 de abril de 2021)

I - gerar, em conformidade com o Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP), aprovado pela
Secretaria do Tesouro Nacional, o Diario, o Razdo e o Balancete Contabil; (Alterado pela Resolucdo
TCE-MS n? 144, de 27 de abril de 2021)

Il - permitir a elaboracao das demonstra¢des contabeis, dos relatérios e demonstrativos fiscais, do
demonstrativo de estatistica de financgas publicas e a consolidacdo das contas publicas; (Alterado
pela Resolucdo TCE-MS n2 144, de 27 de abril de 2021)

Il - cumprir os requisitos e informacdes previstos no Decreto Federal n2 10.540, de 5 de novembro
de 2020, quanto ao padrdao minimo de qualidade dos procedimentos contabeis, transparéncia da
informac3o e tecnoldgicos, do Sistema Unico e Integrado de Execu¢do Orcamentaria, Administragdo
Financeira e Controle (SIAFIC); (Alterado pela Resolucdo TCE-MS n2 144, de 27 de abril de 2021)

§ 62 Para fim de cumprimento do § 52, de acordo com o prazo estabelecido no § 32 do art. 165 da
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Constituicdo Federal e nos termos do § 22 do art. 55 da Lei Complementar Federal n2 101, de 2000,
o sistema contabil ficard disponivel: (Alterado pela Resolucao TCE-MS n2 144, de 27 de abril de 2021)
| - até trinta de janeiro, para o registro dos atos de gestdo orgamentdria e financeira relativos ao
exercicio imediatamente anterior, inclusive para execugao das rotinas de inscricdo e cancelamento
de restos a pagar; (Alterado pela Resolucao TCE-MS n2 144, de 27 de abril de 2021)

Il - até o vigésimo quinto dia do més, para os registros necessarios a elaboracao dos balancetes
relativos ao més imediatamente anterior; (Alterado pela Resolucdo TCE-MS n2 144, de 27 de abril
de 2021)

lll - até o ultimo dia util do més de fevereiro, para outros ajustes necessdrios a elaborac¢do das
demonstragdes contabeis do exercicio imediatamente anterior. (Alterado pela Resolucdao TCE-MS
n2 144, de 27 de abril de 2021)

§ 72 E vedada a inclusdo ou alteracdo de registros contabeis apds os prazos previstos no § 6°.
(Alterado pela Resolucdo TCE-MS n? 144, de 27 de abril de 2021)

Art. 10. O Termo de Transferéncia de Cargos — TTC deverd ser elaborado e assinado entre gestores
nas transicdes de mandatos, mantidos junto aos arquivos dos jurisdicionados e disponibilizados para
consulta do TCE-MS quando necessario.

Paragrafo unico. Sempre que ocorrer mudancga de Ordenador de Despesa, o sucedido promovera a
emissao do TTC, conforme modelo disponibilizado no Portal do Jurisdicionado e-Contas, que sera
assinado pelo sucedido e sucessor, conjuntamente, oportunidade em que também serdo
transferidos os documentos e os dados contabeis, devidamente escriturados.

Art. 11. O Balancete Contabil (XML n2 35 - Balancete de Verificacdo do Razdo Analitico com Saldos
Acumulados no Exercicio) devera ser apurado mensalmente, mantido junto aos arquivos dos
jurisdicionados e disponibilizado para consulta do TCE-MS quando necessdrio.

CAPITULO Il
DAS PRESTACOES DE CONTAS ANUAIS

Art. 12. As prestacOes de contas anuais, de governo e de gestdo, deverdo ser encaminhadas
eletronicamente, via Portal do Jurisdicionado e-Contas, apds o prévio envio do Orcamento
Programa — Plano Plurianual de Investimento — PPA/Lei de Diretrizes Orcamentarias — LDO/Lei
Orcamentaria Anual — LOA do exercicio referente.

§ 12 O recebimento das Contas de Governo e Gestdo, a partir do exercicio de 2019 e posteriores,
fica condicionado ao cumprimento do calenddrio de obrigacdes referente ao envio dos Balancetes
eletronicos, bem como do Relatério de Gestdo Fiscal - RGF e, conforme o caso, do Relatério
Resumido de Execucdao Orgcamentaria — RREO.

§ 22 A Unidade Gestora impedida de entregar as Contas de Gestdo, ante a auséncia de envio do
Orgcamento Programa pelo Poder Executivo, devera dar ciéncia ao Tribunal de Contas para fins de
Apuracdo de Infracdo Administrativa.

Art. 13. Os procedimentos contabeis orgamentarios, financeiros e patrimoniais, bem como os
relatdrios periddicos que compdem as prestacdes de contas e os respectivos blocos de documentos
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em anexos, devem estar em conformidade com o estabelecido na Lei n24.320/64 e regulamentacdo
pertinente, inclusive com as Portarias editadas pela Secretaria do Tesouro Nacional —STN.
Paragrafo Unico. Caso o relatério ou peca individual que compde os blocos de documentos a serem
encaminhados na Prestacdao de Contas Anual ndo tenham saldos a serem informados, o envio
devera ser substituido por declaragao ou justificativas.

Art. 14. As informagdes, dados e documentos relacionados as Contas Anuais de Gestdo
deverdo ser encaminhados ao Tribunal de Contas, sempre que a Unidade Gestora (6rgao) for
contemplada no orgamento, ficando dispensado o seu envio caso ndo seja contemplada.

§12 Quando nao houver execuc¢do da despesa orcamentaria, a Prestacdo de Contas de Gestao serd
composta do Bloco de Documentos Simplificado, instruidas com os Balangos Orgamentario,
Financeiro e Patrimonial, acompanhados de Nota Explicativa e dos documentos que comprovem os
registros neles efetuados, tais como Saldo Residual de Exercicios Anteriores, Anulacdo de Dotacdo
Orcamentaria, entre outros e a Declaracdo de Inocorréncia de Movimento.

§ 22 Caso a Unidade Gestora tenha sido extinta, deverd atender ao disposto no Anexo |, item | desta
Resolucao.

Art. 15. Nas Contas Anuais de Governo serdo consolidadas as do Poder Legislativo, das autarquias,
fundos, fundacbes e outras instituicoes de direito publico, conforme o caso, sem prejuizo da
obrigatoriedade de remessa individualizada ao Tribunal de Contas para julgamento, nos moldes dos
blocos de documentos especificos para a Unidade Gestora.

§ 12 Se o Poder Legislativo ndo remeter suas contas ao Poder Executivo para consolidacdo, o Chefe
do Poder Executivo dard ciéncia ao Tribunal de Contas para fins de Apuracdo de Infracdo
Administrativa, nos termos em que dispde o Regimento Interno do Tribunal de Contas do Estado de
Mato Grosso do Sul.

§ 22 As Fundacdbes Publicas de direito privado, que adquirem personalidade por meio da inscrigcdo
do seu estatuto no Registro Civil das Pessoas Juridicas e seguem os ditames da Lei n2 6.404/76, ndo
terdo seus dados contabeis consolidados as Contas de Governo, os quais deverdao ser mantidos em
arquivo para fiscalizacdo por meio de inspecdes ou auditorias in loco da execugdo do recurso publico
recebido.

Art. 16. O envio das Contas Anuais de Governo e de Gestdo é devido ao gestor do periodo, dentro
dos prazos previstos nos Anexos Il e lll desta Resolucao.

§ 12 O n3ao encaminhamento das contas pelo gestor do periodo, na forma em que dispde o caput
deste artigo, cabera excepcionalmente ao seu sucessor:

| - Entregda-las na forma em que se encontrarem entre os dias 12 e 15 de abril daquele ano; ou

Il - Comunicar imediatamente ao Tribunal de Contas as razdes pelas quais as contas ndo podem ser
entregues, para fins de solicitacdo de Tomada de Contas e a consequente apuracdo de infracdo
administrativa.

§ 22 O descumprimento do disposto no § 12 deste artigo ensejara a instauracdo de procedimento
para fins de apuracdo de infracdo administrativa.
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Art. 16-A. E facultada aos Municipios com populacdo inferior a cinquenta mil habitantes optar pelo
envio semestral do Relatério de Gestado Fiscal (RGF), e a remessa dos dados, das informagdes e dos
documentos pertinentes, observadas as seguintes regras: *Incluido pela Resolucao TCE-MS n2. 122,
de 02 de abril de 2020

I - ao Poder Executivo cabe fazer a opg¢do pelo envio quadrimestral ou semestral, no periodo de 10
de fevereiro até o dia 30 de margo de cada ano;

Il - a opgdo da periodicidade do envio serd aplicado, igualmente, as remessas feitas pelo Poder
Executivo e pelo Poder Legislativo;

Il - quando o Poder Executivo optar pela remessa semestral e, durante o exercicio qualquer dos
Poderes ultrapassar o limite relativo a despesa total com pessoal e/ou a divida consolidada, o envio
no exercicio seguinte sera, necessariamente, quadrimestral;

IV - se a opcdo de periodicidade ndo for feita até 30 de marco do ano, por omissdao do Poder
Executivo ou por auséncia de cumprimento do calenddrio de obrigacdes por qualquer dos Poderes,
em relacdo ao Ultimo periodo do exercicio anterior, a remessa serd, obrigatoriamente,
guadrimestral.

Art. 16-B. O numero de habitantes, para fim de cumprimento das disposicdes do art. 16-A,
corresponde a populacdo estimada pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).
*Incluido pela Resolucdo TCE-MS n?2. 122, de 02 de abril de 2020

CAPITULO Il
DAS CONTRATACOES PUBLICAS
Secao |
Do Controle Prévio

Art. 17. Para fins de controle prévio, deverdao ser encaminhados ao TCE-MS, nos prazos
estabelecidos no Manual de Obrigacdes de que trata esta Resolucdo, os editais de abertura de
licitacdo, obedecidos os seguintes limites: *Alterado pela Resolucdo TCE-MS n9. 122, de 02 de abril
de 2020

I - no caso de obras e servigos de engenharia, se o valor licitado for igual ou superior a:

a) RS 3.300.000,00 (trés milhdes e trezentos mil reais), para o Estado de Mato Grosso do Sul e para
0s Municipios de Campo Grande e Dourados;

b) RS 1.500.000,00 (um milhdo e quinhentos mil reais), para os Municipios de Corumbd, Trés Lagoas
e Ponta Por3;

c) RS 750.000,00 (setecentos e cinquenta mil reais), para os demais Municipios.
Il - no caso de aquisicdo de bens e servicos se o valor licitado for igual ou superior a:

a) RS 650.000,00 (seiscentos e cinquenta mil reais) para Estado e para os Municipios de Campo
Grande, Dourados, Corumba, Trés Lagoas e Ponta Por3;
b) RS 300.000,00 (trezentos mil reais), para os demais Municipios.
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§12 O envio dos documentos de que trata o caput deste artigo ndo obsta o regular processamento
do certame pela administracdo, exceto se outras medidas ou providéncias forem determinadas pelo
Tribunal de Contas.

§22 O controle prévio sera exercido segundo critérios de materialidade, relevancia e risco e nao
excluird o controle posterior exercido pelo Tribunal de Contas.

Secaol ll
Do Controle Posterior

Art. 18. Serdo encaminhados ao Tribunal de Contas os documentos relativos aos contratos e
instrumentos andlogos, quando relacionados a:

I - Obras e servigos de engenharia que tiverem valor igual ou superior a RS 360.000,00 (trezentos e
sessenta mil reais);

Il - Compras e servicos que tiverem valor igual ou superior a:

a) RS 100.000,00 (cem mil reais), para o Estado de Mato Grosso do Sul e os Municipios de Campo
Grande, Dourados, Corumba3, Trés Lagoas e Ponta Por3;

b) RS 70.000,00 (setenta mil reais), para os demais Municipios.

Art. 19. Os documentos relacionados aos convénios, parcerias voluntdrias com entidades
da sociedade civil, contratos de gestdo e outros instrumentos congéneres serdao
encaminhados ao Tribunal de Contas quando tiverem valor igual ou superior a: *Alterado pela
Resolucdo TCE-MS n2 129, de 01 de outubro de 2020

a) RS 500.000,00 (quinhentos mil reais) para o Estado de Mato Grosso do Sul, os Municipios de
Campo Grande, Dourados, Corumba, Trés Lagoas e Ponta Por3;

b) RS 150.000,00 (cento e cinquenta mil reais) para os demais Municipios.

Subsecao |
Das Disposicoes Procedimentais

Art. 20. Os contratos, convénios, ajustes e instrumentos congéneres e os termos de parcerias,
desobrigados de encaminhamento ao Tribunal de Contas, por ndo atingirem os limites estabelecidos
nesta Resolucdo, serdo objeto de verificacdo e analise com base nas informagdes encaminhadas via
Sistema de Acompanhamento de Contas Municipais (SICOM).

Paragrafo unico. Quando constatados indicios de irregularidades ou ilegalidades nas informagdes,
serdo autuados processos especificos, hipdtese em que o jurisdicionado serd intimado para
regularizar a instrucdo processual, sem prejuizo das verificagdes in loco por inspecdo ou auditoria.
(Alterado pela Resolucdao TCE-MS n?2. 122, de 02 de abril de 2020)

Art. 21. Em qualquer caso, os documentos desobrigados de encaminhamento poderdo ser objeto
de analise in loco pelas equipes externas, hipdtese em que:
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| - Estando em conformidade com as disposicGes legais pertinentes, serdo relacionados em anexo
préprio para fins de quitagdo, nos termos do art. 60 da LC n2 160/12;

Il - Havendo irregularidades ou ilegalidades, serao relacionados em anexo préprio, encaminhado ao
Conselheiro Relator para analise e determinagdo da remessa e autuagao no prazo de 30 (trinta) dias,
instruidos em conformidade com as disposi¢cdes contidas nesta Resolugdo.

Paragrafo unico. Os documentos para instrugao dos processos de controle externo sobre as
matérias especificadas nos Anexos VI, VII, VIIl e IX deverdao ser mantidos pelo jurisdicionado,
arquivados no setor competente, juntados ao processo administrativo respectivo, em formato
fisico, para serem disponibilizados para consulta do TCE-MS, quando necessario. (Alterada pela
Resolucdo TCE-MS n2 136, de 11 de dezembro de 2020)

Art. 22. Independentemente do valor, os contratos que tenham por objeto a contratacdao de
servicos de fornecimento de dgua e esgoto, energia, internet e telefone, seja fixo ou mével, servigos
de correios, locacdo de imdveis e aquisicao de vale-transportes, ndo deverdo ser encaminhados ao
Tribunal de Contas.

Art. 23. Os documentos relativos as contratacdes com recursos internacionais ou federais
originarios de repasse ou convénios ndo serdo encaminhados ao Tribunal de Contas, devendo
permanecer no érgdo ou entidade convenente, independentemente de seus valores, para fim do
exame da contrapartida, se houver, dos recursos oriundos do Estado ou do Municipio. (Alterado
pela Resolucdo TCE/MS n2 130, de 12 de outubro de 2020).

Art. 24. Para os atos de contratagdo publica, cujos documentos relacionados a primeira e/ou
segunda fase tenham sido autuados no Tribunal de Contas na data da entrada em vigor desta
Resolucdo, serd obrigatdria a remessa da(s) fase(s) subsequente(s), mesmo que esteja(m) abaixo
dos valores descritos nesta Resolucao.

Art. 25. As contratag¢des publicas que alcancarem o limite de remessa obrigatéria, deverdo ser
encaminhadas para apreciagao técnica deste Tribunal de Contas, considerando-se:

I - O valor do contrato ou instrumento congénere:

a) quando a remessa deste ocorrer conjunta ou separadamente do procedimento licitatdrio, ou do
processo de dispensa/inexigibilidade originario;

b) quando originario de utilizacdo ou adesdo a Ata de Registro de Precos, devendo a remessa
ocorrer de forma individualizada, vedada a soma do valor dos instrumentos para fins de remessa.

Il - O valor global adjudicado ou ratificado, quando se tratar de remessa de procedimento licitatério
ou processos de dispensa/inexigibilidade, encaminhado nos termos do art. 122 do Regimento
Interno desta Corte de Contas;

Il - O valor da Ata de Registro de Precos, quando se tratar de remessa de procedimento licitatério
para Registro de Precos;

IV - O valor anual estimado para o credenciamento, quando se tratar de processo administrativo
origindario de credenciamento.
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Paragrafo Unico. Para fins de observancia dos limites prescritos nos arts. 18 e 19 ndo serdo
considerados os valores de aditivos, se houverem.

Art. 26 As empresas publicas e as sociedades de economia mista, regidas pela Lei n? 13.303/2016,
deverdo remeter os documentos listados nos Anexos VI, VIl e VIII, na ordem cronolégica. (Alterado
pela Resolucdo TCE-MS n2 129, de 01 de outubro de 2020

Subsecao Il
Do Sistema de Registro de Pregos, dos Contratos Corporativos e dos
Termos de Credenciamento Do Sistema de Registro de Pregos

Art. 27. A remessa de documentos e informacgdes referentes ao Sistema de Registro de Pregos,
observados as formas, os prazos e os limites estabelecidos nesta Resolu¢do, caberda ao
orgdo/entidade:

I - condutor da licitagdo: documentos referentes ao controle prévio e posterior da licitacdo, inclusive
da formalizagdo da ata de registro de precos;

Il - gerenciador da ata: remessa dos termos referentes ao controle global da ata, das participagées
e adesOes, e das alteragOes posteriores a ata;

Ill - participante da ata: encaminhamento do contrato ou termo equivalente, dos termos aditivos,
de rescisdo e execu¢ao do contrato;

IV - aderente de ata: remessa dos instrumentos contratuais da adesdo a ata de registro de precos,
dos termos aditivos, de rescisdo, e execucdo contratual.

§12 O gerenciador da ata ficard responsavel por consolidar os extratos de utilizacdo e de adesdo a
ata deregistro de precos sob sua responsabilidade, e pela remessa de informacdes sobre a execucao
global da ata ao Tribunal de Contas.

§22 Os participantes e os aderentes que utilizarem ata de registro de precos respondem pelo
encaminhamento dos termos contratuais ou equivalentes que formalizarem e os documentos e
informacgdes pertinentes as segundas e as terceiras fases. (Alterado pela Resolucdo TCE-MS n2. 122,
de 02 de abril de 2020)

Dos Contratos Corporativos

Art. 28. Quando se tratar de Contrato Corporativo, a remessa dos documentos da 12 fase processual
cabera ao 6rgao responsavel pela condugdo do certame e gerenciamento da contratacdo, nos
prazos e formas previstos nesta Resolugdo.

§12 Os documentos relativos aos termos de adesdo ao Contrato Corporativo, bem como seus
aditamentos e as respectivas execucdes financeiras, deverdo ser encaminhados pelo érgdo que
formalizou a adesao;

§ 22 O dorgdo gestor ficara responsdavel por consolidar os extratos dos instrumentos de adesdes no
processo origindrio para fiscaliza¢des in loco, bem como pela remessa dos documentos pertinentes
a execucdo global do Contrato Corporativo. Alterada pela Resolucdo TCE-MS n2 153, de 29 de
outubro de 2021.

Dos Termos de Credenciamento
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Art. 29. Para o credenciamento de servigcos, por meio de ampla divulgacdo e observancia aos
principios da igualdade e da impessoalidade, a administragdo deve convocar todos os interessados
no objeto, dispondo-se a contratar aqueles que manifestem interesse e que satisfacam os requisitos
estabelecidos, fixando, ela prépria, o valor que se disponha a pagar aos adjudicados que nado
competirao entre si.

§12 O procedimento especial previsto no caput, ndo inova as modalidades previstas na Lei n?
8.666/93 e eventuais alteragdes, caracterizando-se pela vigéncia permanente do credenciamento
previsto no Edital, sendo homologado previamente a formalizagdo do termo de credenciamento.

§22 Os documentos de processo da chamada publica, que resultarem em um Unico credenciado,
serao remetidos ao Tribunal de Contas juntamente com o termo de credenciamento respectivo,
guando a previsao de gastos for igual ou superior aos limites fixados nesta Resolucdo. (Alterado pela
Resolucao TCE-MS n2. 122, de 02 de abril de 2020)

§32 O processo de chamada publica para credenciamento deverad ficar na guarda do contratante, e
a documentacdo pertinente a execucao financeira deve ser remetida para analise do Tribunal de
Contas se alcancar, em cada exercicio financeiro anual da vigéncia, o valor minimo para remessa
obrigatdria, conforme fixados nesta Resolucdo. (Alterado pela Resolucdo TCE-MS n2. 122, de 02 de
abril de 2020)

Art. 30. Para o controle da execucdo financeira global das contratacdes efetivadas pelos tipos
previstos nesta subsecdo, o 6rgao gerenciador devera encaminhar, nos prazos e formas
estabelecidos nos Anexos VI, VII, VIII e IX, para atas de registro de precos, contratos corporativos e
credenciamentos, os documentos previstos para a terceira fase processual. (Alterada pela
Resolucdo TCE-MS n2 136, de 11 de dezembro de 2020)

Subsecao Il
Da Prestagao de Contas Dos Convénios e Congéneres e dos Suprimentos de Fundos

Art. 31. (Revogado pela Resolucdo TCE/MS n. 119/2019

Art. 32. A Prestacdo de Contas dos convénios, ajustes e congéneres deverdo ser encaminhadas para
analise do Tribunal de Contas mediante oficio de encaminhamento contendo o nimero de autuagao
do processo originario com solicitacdo de juntada nestes.

Art. 33. A Prestagdo de Contas de suprimentos de fundos que alcangar 500 (quinhentas) UFERMS,
deverd ser encaminhada para analise do Tribunal de Contas nos termos do Anexo VI desta
Resolucao.

CAPITULO IV
DO PORTAL DO JURISDICIONADO ‘e-CONTAS’

Art. 34. A remessa dos dados e informac0Oes, pelos titulares das unidades jurisdicionadas, e das
prestacdes de contas de que trata esta Resolucdo, devera ser feita por meio informatizado no site
do Tribunal de Contas, no icone Servicos, na aba denominada ‘Portal do Jurisdicionado e-Contas’.
Paragrafo unico. O ‘Portal do Jurisdicionado e-Contas’, disponibilizara:
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I - Os modelos e leiautes com as instru¢des quanto ao conteddo dos dados e informacgdes, os quais
deverdo ser remetidos por meio informatizado;

Il - As orientagOes necessarias ao correto preenchimento do conteudo.

Art. 35. Todos os arquivos encaminhados no formato “PDF” sé serdo recepcionados se forem PDF-
OCR (pesquisaveis e editaveis).

Art. 36. As defini¢Oes, alteracdes, e atualizacdes que eventualmente se fizerem necessarias quanto
a estrutura, ao formato, modelos/leiautes, nos anexos, subanexos e tabelas relacionados aos dados,
as informacdes e os documentos disponiveis no Portal do Jurisdicionado e-Contas, serdo informados
na pdagina do portal, via ‘Comunicado’.
Segao |
Do Cadastro do Jurisdicionado e-CJUR

Subsecao |
Do cadastro da Unidade Gestora

Art. 37. Para o cumprimento das obriga¢des previstas nesta Resolucdo, os Orgdos Jurisdicionados e
seus Responsaveis deverdo realizar o prévio cadastro no Sistema “e-CJUR”, conforme
procedimentos definidos em Resolucdo especifica.

Art. 38. A auséncia do cadastro na base de dados do e-CJUR implica na recusa do recebimento da
Prestacdo de Contas ou dos documentos enviados pelo jurisdicionado, nos termos do art. 23,
paragrafo Unico, da LC n2 160/12.
Subsecao |l
Do Cadastro do Responsavel pela Unidade Gestora

Art. 39. Para o cumprimento das obriga¢des previstas nesta Resolu¢dao, os responsaveis pelas
unidades gestoras perante o Tribunal de Contas deverao realizar, previamente, cadastramento no
Sistema e-CJUR, observados os procedimentos estabelecidos em ato normativo especifico.

§ 12 Ser3do cadastrados no e-CJUR os agentes publicos designados, por ato do titular de 6rgdo ou
entidade jurisdicionado, como responsavel pela remessa de informacdes e documentos
obrigatérios ao Tribunal de Contas, conforme estabelecem os Anexos desta Resolucao.

§ 22 Os agentes cadastrados, em conformidade com o disposto no § 42 do art. 42-A da Lei n. 1.425,
de 19 de outubro de 1993, com redacdo dada pela Lei n. 5.454, de 11 de dezembro de 2019,
responderdo, solidariamente, pelo pagamento de multas decorrentes de remessa intempestiva ao
Tribunal de Contas. (Alterado pela Resolucdo TCE-MS n2. 122, de 02 de abril de 2020)

Subsecao Il
Das atribuicoes ou deveres do Jurisdicionado

Art. 40. Compete ao jurisdicionado:

I - Manter atualizado seu endereco, residencial e eletrénico, informado no cadastro e-CJUR,
realizando alteracdes no sistema sempre que ocorrer modificacdo nas informacdes anteriormente
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enviadas ao Tribunal de Contas, nos termos do art. 23, incs. | e I, da LC n? 160/12;

Il - Quando entender necessario, outorgar poderes de acesso e consulta, bem como a realizacdo de
remessas de arquivos nos sistemas do TCE-MS as pessoas de sua confianga, inclusive as empresas
prestadoras de servigcos, com cadastro efetivado no e-CJUR.

Art. 41. O Tribunal de Contas nao se responsabilizard pelo prejuizo causado pela desatualizacdo do
cadastro eletronico, uma vez que as notificacdes, intimac¢des e correspondéncias poderdo ser
enviadas para os enderegos informados, ndo podendo o gestor/ordenador, assim, alegar
desconhecimento sobre fatos que foram informados por meio de correspondéncias enviadas aos
enderegos constantes do cadastro.

Art. 42. A auséncia do cadastro na base de dados do e-CJUR poderd implicar na recusa do
recebimento da Prestacao de Contas ou dos documentos enviados pelo jurisdicionado, nos termos
do art. 23, paragrafo Unico, da LC n? 160/12.

Secao ll
Do Orgamento Programa, Presta¢ao de Contas Anual e Demonstrativos Fiscais

Art. 43. As informacgdes, dados e documentos constantes do bloco de documentos desta Resolucao,
relativas ao Orcamento Programa e as Contas Anuais de Gestdo e de Governo da Administracdo
Publica Municipal, deverao ser encaminhas eletronicamente via Portal do Jurisdicionado e-Contas.

Art. 44. Os Demonstrativos Fiscais da Administracdo Publica Municipal e Estadual, referentes ao
Relatério Resumido de Execug¢dao Orgamentaria - RREO e Relatério de Gestdo Fiscal - RGF do Poder
Executivo, bem como o Relatério Gestdo Fiscal — RGF do Poder Legislativo, Judiciario, Ministério
Publico e Defensoria Publica, deverdo ser encaminhados eletronicamente via Portal do
Jurisdicionado e-Contas.

Secgao lll
Dos Arquivos Contabeis, Sistema de Controle de Contas Municipais — SICOM

Art. 45. A remessa dos arquivos contabeis relacionados ao SICOM, definidos via comunicado emitido
pela Secretaria de Controle Externo, devera ser realizada por meio eletrénico no Portal do
Jurisdicionado e-Contas, obedecendo os seguintes prazos: (Alterado pela Resolucdo TCE-MS n2 144,
de 27 de abril de 2021)

| - até 31 de janeiro de cada exercicio financeiro: a remessa das informacdes e dados relacionados
aos instrumentos de planejamento governamental: Plano Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes
Orcamentarias (LDO) e Lei Orcamentaria Anual (LOA); (Alterado pela Resolucdo TCE-MS n2 144, de
27 de abril de 2021)

Il - até vinte e cinco dias Uteis apds o encerramento de cada més, para os meses de janeiro a
novembro: a remessa das demais informacdes e dados; (Alterado pela Resolucdo TCE-MS n2 144,
de 27 de abril de 2021)

Ill - até o dia 5 de marc¢o de cada exercicio financeiro, referente ao més de dezembro do exercicio
imediatamente anterior, a remessa das demais informacdes e dados; (Alterado pela Resolucdo TCE-
MS n? 144, de 27 de abril de 2021)
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Paragrafo unico. A falta de encaminhamento dos documentos, nos prazos estabelecidos neste
artigo, impossibilitara o 6rgdo ou a unidade gestora de realizar o envio das prestacdes de contas
anuais de governo e/ou de gestdo, visto que esses tratam de desdobramentos contabeis essenciais
a analise e emissdo de juizo de valor no julgamento dessas obrigagGes. (Alterado pela Resolucao
TCE-MS n? 144, de 27 de abril de 2021)

Art. 46. Os Balancetes Mensais, instruidos com os demonstrativos e documentos comprobatdrios
dos langamentos primdarios da movimentagao orgamentaria, financeira e patrimonial informada ao
Tribunal de Contas deverdao ser mantidos em arquivo junto a contabilidade do 6rgdo, em formato
fisico, e disponibilizados para consulta do TCE-MS quando necessario.

Art. 47. N3o serdao admitidas retificagdes de informagbdes e dados remetidos, via SICOM, em
cumprimento aos prazos estabelecidos no §62 do art. 92 desta Resolucdo. (Alterado pela Resolucdo
TCE-MS n? 144, de 27 de abril de 2021)

§ 12 As correcdes dos registros contabeis, decorrentes de omissdes e erros verificados nas
prestacdes de contas mensais ja enviadas, deverdo ser efetuadas no més corrente, respeitando o
registro cronoldgico dos langcamentos contdbeis, (Alterado pela Resolucdo TCE-MS n? 144, de 27 de
abril de 2021)

§ 22 Devera ser utilizado nos lancamentos de retificacées, conforme § 12, por meio de estorno,
transferéncia ou complementacdo, assegurando a inalterabilidade das informagdes originais
contabilizadas, de forma a preservar o registro histdrico dos atos e fatos. (Alterado pela Resolucdo
TCE-MS n? 144, de 27 de abril de 2021)

§ 32 Excepcionalmente o jurisdicionado podera realizar o reenvio das informacdées e dados, desde
gue cumpra cumulativamente as seguintes condicionantes: (Alterado pela Resolucdo TCE-MS n@
144, de 27 de abril de 2021)

| - ndo se trate se descumprimento dos prazos contidos no §12 deste artigo e no § 62 do art. 92 desta
Resolucao; (Alterado pela Resolucdao TCE-MS n2 144, de 27 de abril de 2021)

Il - a data de solicitacdo de reenvio nao ultrapassar a data de entrega do més subsequente ao
periodo solicitado; (Alterado pela Resolucdo TCE-MS n2 144, de 27 de abril de 2021)

Il - se trate de uma Unica solicitacao de reenvio, mediante requerimento devidamente motivado, a
Divisdo de Fiscalizagdo de Contas de Governo e de Gestao, que fara sua analise no prazo de até dois
dias uteis; (Alterado pela Resolucdo TCE-MS n? 144, de 27 de abril de 2021)

IV - ndo tenha sido encaminhada a prestacdo de contas anual de governo e de gestao, conforme o
caso, referente ao exercicio solicitado. (Alterado pela Resolucdo TCE-MS n2 144, de 27 de abril de
2021)

§ 42 O reenvio obedecerd a ordem sequencial e ndo ultrapassara o prazo de oito dias Uteis, a contar
da data do deferimento e, se extrapolados esses prazos e ndao encaminhados os dados e
informacdes, o jurisdicionado ndo podera remeté-los novamente. (Alterado pela Resolucao TCE-MS
n? 144, de 27 de abril de 2021)
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Secdo IV
Dos Atos de Pessoal e Beneficios

Art. 48. Os atos de pessoal e de concessao de beneficios previdenciarios e de prote¢ao social dos
militares, constantes do Anexo V desta Resolugado, serdao remetidos eletronicamente por meio do
TCE-Digital._* Alterada pela Resolucao TCE-MS n2 155, de 16 de dezembro de 2021.

Art. 49. As informacdes, os dados e os documentos constantes das folhas de pagamento do Estado
e dos Municipios, referentes a remuneracao creditada aos ativos, inativos e pensionistas, serao
remetidos eletronicamente, conforme constante do item 1.6 do Anexo V. * Alterada pela Resolucdo
TCE-MS n? 155, de 16 de dezembro de 2021.

Art. 50. As informacgdes, os dados e os documentos de remessa obrigatdria ao Tribunal deverao
observar a estrutura, o formato e os leiautes definidos pelo TCE-MS, divulgados através de
Comunicados no Portal do Jurisdicionado. * Alterada pela Resolucdo TCE-MS n? 155, de 16 de
dezembro de 2021.

Art. 51. Os originais correspondentes as remessas realizadas eletronicamente deverao ser mantidos
pelos jurisdicionados em seus arquivos e disponibilizados ao TCE-MS quando solicitados. * Alterada
pela Resolucao TCE-MS n? 155, de 16 de dezembro de 2021.

SecaoV
Das Contratacdes Publicas
Art. 52. Os documentos, descritos nos Anexos VI, VII, VIl e IX desta Resolugao, deverdao ser
encaminhados eletronicamente, conforme procedimentos definidos nesta Resolugao e demais atos
normativos do Tribunal. * Alterada pela Resolucdo TCE-MS n2 136, de 11 de dezembro de 2020

CAPITULO V
DO DESCUMPRIMENTO DAS REMESSAS OBRIGATORIAS

Art. 53. As informacdes, dados e documentos necessarios ao exercicio do controle externo exercido
pelo TCE-MS, deverao ser remetidos pelo jurisdicionado conforme disciplinado nesta Resolucao.

Paragrafo unico. Quando necessdrio, as autoridades competentes do TCE-MS poderdo exigir a
remessa de informacgdes, dados e documentos nao disciplinados nesta Resolugao.

Art. 54. Nao cumpridas as remessas obrigatdrias previstas nesta Resolucdo, o Tribunal de Contas
determinara a Tomada de Contas nos termos do Regimento Interno desta Corte de Contas.

Art. 55. A Tomada de Contas e a Tomada de Contas Especial consistem em procedimentos
preparatérios para posterior conversdao no processo origindrio quando tomadas ou entregues as
contas, ou no processo de Apuracado de Infracdo Administrativa nos seguintes casos:

I - N3o localizados os documentos para instru¢ao do processo;

Il - Quando o objeto da Tomada de Contas ndo constar no Manual de Pecas Obrigatdrias.
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CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
Art. 56. A remessa eletronica serd admitida, ininterruptamente, no horario das 7h as 19h59min,
considerada a hora oficial do Estado de Mato Grosso do Sul.

Art. 57. Apds o envio da remessa eletronica de documentos, dados, informagdes e peti¢des, o
jurisdicionado devera preserva-los na forma da lei e apresenta-los sempre que solicitados pelo TCE-
MS.

Art. 58. A remessa eletronica considera-se realizada no dia e na hora de sua transmissao pelo
sistema, momento em que sera fornecido recibo eletrénico de remessa.

Paragrafo unico. Para os atos de concessdo de aposentadoria e de pensdao a dependentes de
segurados vinculados a 6rgaos, autarquias e fundagdes de direito publico do Poder Executivo, fica
dispensada a remessa da manifestacdo da Agéncia de Previdéncia Social (AGEPREV), prevista em
subitens do item 2 do Anexo V — Beneficios Previdenciarios e Sociais. * Incluido pela Resolucao TCE-
MS n? 166, de 12 de maio de 2022.

Art. 59. Para efeitos de atendimento a prazo processual considerar-se-a o dia e a hora da remessa,
observado o disposto no Regimento Interno do Tribunal de Contas e:

| - Se o dia do vencimento se der em feriado ou dia de ndao funcionamento do Tribunal de Contas,
considerar-se-a prorrogado até o primeiro dia util subsequente.

Il - Se o dia do vencimento se der em feriado local, o jurisdicionado devera comprovar por meio de
documentos inseridos na pega “Oficio de Encaminhamento”.

Art. 60. Quando o prazo processual ndao for disposto em horas, a remessa processual sera
considerada tempestiva quando transmitida até as 19h59min do ultimo dia processual, considerado
o hordrio oficial do Estado de Mato Grosso do Sul. *Alterado pela Resolucdo TCE-MS n?2. 122, de 02
de abril de 2020)

Art. 61. O bloco de documentos referente a determinada Presta¢dao de Contas deve ser transmitido
em uma Unica remessa, sendo vedado o fracionamento através de remessas posteriores, e atender
as validagdes disponibilizadas no Portal do Jurisdicionado e-Contas, menu “Modelos”.

Art. 62. Nos termos do art. 54, §§ 12 e 22, da LC n2 160/12:

I - O ato praticado antes do término do prazo implica a automatica desisténcia do prazo
remanescente;

Il - Vencido o prazo, extingue-se, independentemente de qualquer formalidade, o direito a pratica
do ato respectivo, inclusive para o exercicio dos direitos de defesa, de interposicdo de recurso, de
pedido de revisdo ou de apresentacdo ou juntada de dados, documentos ou informacgdes aos autos.

Art. 63. As falhas de transmissao de dados entre as esta¢cGes de trabalho dos usuarios externos e a
rede de comunicacdo publica, assim como a impossibilidade técnica que decorra de falhas nos
equipamentos ou programas dos usudrios, ndo caracterizam indisponibilidade.
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Art. 64. A exatiddo das informacdes transmitidas eletronicamente é da exclusiva responsabilidade
do jurisdicionado, ainda que tenham sido realizadas por outorga ou delegacao de poderes.

Paragrafo Unico. A demora ou erro eventual, resultantes da utilizacdo incorreta do servi¢co, ndo
poderd ser imputado ao Tribunal de Contas para fins de exclusdo de responsabilidade do
jurisdicionado.

Art. 65. O Tribunal de Contas podera nos termos do arts. 44, 45, 46, 47 e 48 da LC n? 160/12 (Lei
Organica), aplicar aos administradores ou responsdveis pelos 6rgdos da Administracdo Publica
Estadual e Municipal, as san¢des ali previstas, para os casos de:

I - Omissdo no dever de prestar contas;

Il - Apresentagao da Prestagdo de Contas fora dos prazos estabelecidos nos atos normativos desta
Corte de Contas;

lll - Prestacdo de Contas com documentagao que ndo corresponda a natureza do documento exigido
ou sem as informagdes exigidas nesta Resolugao e seus anexos;

IV - Prestagdo de Contas apresentada com documentos formalizados em modelos diferentes dos
definidos no Portal do Jusridicionado e-Contas.

§12 Respondem solidariamente, os responsaveis pelo Controle Interno que, comprovadamente,
tomarem conhecimento de irregularidade ou ilegalidade e delas deixarem de dar imediata ciéncia
ao Tribunal de Contas.

§22 As contas que, embora encaminhadas ao Tribunal de Contas, ndo reinam a documentacao
exigida pela legislacdo devem ser consideradas ndo prestadas, nos temos do art. 37 da LC n2 160/12.

Art. 66. A insercdo de dados falsos, a omissdo de informagdes, o mau uso da senha de acesso
previstos nesta Resolucdo, com o fim de obter vantagem indevida para si ou para outrem, ou para
causar dano, configura infracdo penal nos termos do art. 313-A do Cédigo Penal Brasileiro.

Paragrafo unico. O contador que assinar documentos alheios a sua orientacdo e supervisdo ou
elaborar pecgas contdbeis inidoneas, contrariando os principios contdbeis que asseguram a
inalterabilidade das informacgdes originais e a fidedignidade dos registros contabeis estard sujeito a
representacdo junto ao Conselho Regional de Contabilidade — CRC/MS, conforme Resolu¢do CFC n®
803/1996 (Cddigo de Etica Profissional) e Regimento Interno desta Corte de Contas.

Art. 67. Aplicam-se as disposi¢cdes desta Resolucao as remessas obrigatdrias referentes ao exercicio
de 2018 eventualmente nao encaminhadas ao TCE-MS até 31 de dezembro de 2016.

Art. 68. Esta Resolucdo entra em vigor em 1° de janeiro de 2019.
Art. 69. Revoga-se a Resolugao n.° 54, de 14 de dezembro de 2016.
Campo Grande, 5 de outubro de 2018.

Conselheiro Waldir Neves Barbosa
Presidente
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Relator
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2 - CONTRATAGOES DECORRENTES DE LICITAGAO POR CONCURSO

2.1 - CONTROLE PREVIO
2.2 — CONTROLE POSTERIOR

..... 97
97

2.2.1-12 FASE: PROCEDIMENTO LICITATORIO

.97

2.2.2 — 22 FASE: INSTRUMENTOS CONTRATUAIS

.98

2.2.2.1 - CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

98

2.2.2.2 - TERMO ADITIVO

...99

2.2.2.3 - TERMO DE APOSTILAMENTO

99

2.2.2.4 - TERMO DE RESCISAO CONTRATUAL

2.2.3 — 32 FASE: EXECUCAO FINANCEIRA DO CONTRATO

...... 99
99

3 — CONTRATACOES DE SERVICOS DE PUBLICIDADE

100

3.1 - CONTROLE PREVIO

...100

3.2 - CONTROLE POSTERIOR
3.2.1 - 12 FASE: PROCEDIMENTO LICITATORIO

101
..101

3.2.2 — 22 FASE: INSTRUMENTOS CONTRATUAIS

102

3.2.2.1 - CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

102

3.2.2.2 - TERMO ADITIVO AO CONTRATO

102

3.2.2.3 - TERMO DE APOSTILAMENTO

103

3.2.2.4 - TERMO DE RESCISAO CONTRATUAL

3.2.3 - 32 FASE: EXECUCAO FINANCEIRA DO CONTRATO

...103
103

4 — CONTRATAGOES DECORRENTES DE DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

104

4.1 - 12 FASE: PROCEDIMENTO LICITATORIO

4.2 — 22 FASE: INSTRUMENTOS CONTRATUAIS

...104
..105

105

4.2.1 - CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE
4.2.2 -TERMO ADITIVO

4.2.3 - TERMO DE APOSTILAMENTO

...105
105

4.2.4 - TERMO DE RESCISAO CONTRATUAL

106

4.3 — 32 FASE: EXECUCAO FINANCEIRA DO CONTRATO

106

106

5 — CONTRATACOES DE ENTIDADES REGIDAS PELA LEI FEDERAL Ne 13.303, DE 2016
5.1 - CONTROLE PREVIO

...107

5.1.1 - LICITACAO EM GERAL

107

5.1.2 - LICITAGAO DE SERVICOS DE PUBLICIDADE

107

5.2 - CONTROLE POSTERIOR

108

5.2.1-12 FASE: PROCEDIMENTO LICITATORIO

..108

108

5.2.1.1 - LICITAGAO EM GERAL
5.2.1.2 - LICITAGAO DE SERVICOS DE PUBLICIDADE

109

5.2.1.3 — CONTRATAGCAO COM DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO

110

5.2.2 — 22 FASE: INSTRUMENTOS CONTRATUAIS

110

5.2.2.1 - CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

111

5.2.2.2 -TERMO ADITIVO

111
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5.2.2.3 - TERMO DE APOSTILAMENTO 11
5.2.2.4 - TERMO DE RESCISAO CONTRATUAL .11
5.2.3 — 32 FASE: EXECUGAO FINANCEIRA DO CONTRATO 112
6 — CONTRATAGOES POR MEIO DE CREDENCIAMENTO 112
6.1 — CONTROLE PREVIO ..112
6.2 — 12 FASE: PROCEDIMENTOS DE SELECAO E HABILITAGAO 113
6.3 — 22 FASE: INSTRUMENTOS CONTRATUAIS DO CREDENCIAMENTO 114
6.3.1. — TERMO DE CREDENCIAMENTO 114
6.3.2. — TERMO ADITIVO ..115
6.3.3. — TERMO DE APOSTILAMENTO 115
6.3.4 - TERMO DE RESCISAO 115
6.4. — 32 FASE: EXECUGAO DO CREDENCIAMENTO 115
6.4.1 — EXECUGAO FINANCEIRA DO CREDENCIAMENTO 115
6.4.2 - REPUBLICAGAO DO CREDENCIAMENTO .116
6.4.3 - EXECUGAO GLOBAL DO CREDENCIAMENTO 116
7 - ATA DE REGISTRO DE PREGOS 117
7.1 - CONTROLE PREVIO .117
7.2 - CONTROLE POSTERIOR 117
7.2.1 - 12 FASE: LICITAGAO E GERENCIAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECO 117
7.2.1.1 - PROCEDIMENTO LICITATORIO E ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE PRECO 117
7.2.1.2 - GERENCIAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECO 118
7.2.1.2.1 - PRORROGAGAO DE PRAZO DE VALIDADE 118
7.2.1.2.2 - REVISAO DOS PREGCOS REGISTRADOS 119
7.2.1.2.3 - CANCELAMENTO DE PREGCOS REGISTRADOS 119
7.2.1.2.4 — EXECUGAO GLOBAL DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS.......cceeurureuresusesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssesssssssssesasssssssnes 119
7.2.2 — 22 FASE: INSTRUMENTOS CONTRATUAIS 119
7.2.2.1 - CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE — UTILIZACAO DA ATA 119
7.2.2.2 - CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE — ADESAO (CARONA) DA ATA 120
7.2.2.3 - TERMO ADITIVO 121
7.2.2.4 - TERMO DE APOSTILAMENTO 121
7.2.2.5 - TERMO DE RESCISAO CONTRATUAL w121
7.2.3 — 32 FASE: EXECUGAO FINANCEIRA DO CONTRATO 121
8 — GESTAO DE CONTRATOS CORPORATIVOS w122
8.1 — CONTROLE PREVIO ..122
8.2 — CONTROLE POSTERIOR 123
8.2.1 — 12 FASE: PROCEDIMENTO LICITATORIO .123
8.2.1.1 - EXECUGAO GLOBAL DO CONTRATO CORPORATIVO PELO GERENCIADOR 124
8.2.2 — 22 FASE: INSTRUMENTOS CONTRATUAIS 124
8.2.2.1 - CONTRATO CORPORATIVO 124
8.2.2.2 - CONTRATO DE ADESAO 124
8.2.2.3 - TERMO ADITIVO .125
8.2.2.4 - TERMO DE APOSTILAMENTO 125
8.2.2.5 - TERMO DE RESCISAO 125
8.2.3 — 32 FASE: DA EXECUCAO FINANCEIRA DO CONTRATO 125
9 — PARCERIAS PUBLICO-PRIVADAS (PPP), REGIDAS PELA LEI FEDERAL N2 11.079, DE 2004 126
9.1 - CONTROLE PREVIO ..126
9.1.1 — PROCEDIMENTO DE MANIFESTAGAO DE INTERESSE (PIVII) ....uuvucuueeureenseesseessesensesensesessessssesessessssesessssessssssssssnsssssssssnsssensssens 126
9.1.2 - PROCEDIMENTO PREPARATORIO DA LICITAGAO 127
9.2 — CONTROLE POSTERIOR 127
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9.2.1 - 12 FASE: PROCEDIMENTO LICITATORIO

9.2.2 — 22 FASE: INSTRUMENTOS CONTRATUAIS

9.2.2.1 - CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

9.2.2.2 - TERMO ADITIVO

9.2.2.3 - TERMO DE APOSTILAMENTO

9.2.2.4 — TERMO DE RESCISAO

9.2.3 — 32 FASE: EXECUCAO FINANCEIRA DO CONTRATO

10 —- GERENCIAMENTO DE CONTRATOS DE GESTAO

10.1 - CONTRATO DE GESTAO

10.2 - TERMO ADITIVO DO CONTRATO DE GESTAO

10.3 — PRESTAGAO DE CONTAS DO CONTRATO DE GESTAO
11 - CONVENIOS E INSTRUMENTOS CONGENERES

11.1 - CELEBRACAO DO TERMO

11.2 - TERMO ADITIVO

11.3 - PRESTAGAO DE CONTAS DO CONCEDENTE

12 - PARCERIAS VOLUNTARIAS COM ORGANIZACOES DA SOCIEDADE CIVIL
12.1 - TERMO DE COLABORAGAO, FOMENTO OU CONGENERE

12.2 - TERMO ADITIVO

12.3 - PRESTAGAO DE CONTAS DA PARCERIA

13 - SUPRIMENTO DE FUNDOS, ADIANTAMENTOS E REPASSES FINANCEIROS

13.1 - PRESTAGAO DE CONTAS

ANEXO VI
DOCUMENTOS REFERENTES A CONTRATACAO DE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

CONTRATACAO DE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

1 - CONTRATACAO RESULTANTE DE LICITACAO

1.1 - CONTROLE PREVIO

1.2 — CONTROLE POSTERIOR

1.2.1- 12 FASE: REALIZAGAO DA LICITACAO

1.2.2 - 22 FASE - INSTRUMENTOS CONTRATUAIS

1.2.2.1- CONTRATAGCAO

1.2.2.2 - ALTERAGCOES CONTRATUAIS

1.2.2.2.1 - TERMO ADITIVO AO CONTRATO

1.2.2.2.2 - TERMO DE APOSTILAMENTO

1.2.2.2.3 - TERMO DE RESCISAO CONTRATUAL

1.2.2.2.4 - TERMO DE PARALISACAO

1.2.2.2.5 -- TERMO DE CONCLUSAO

1.2.3 - 32 FASE - EXECUGCAO DO CONTRATO

2. CONTRATACAO DIRETA, POR DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE
2.1- 12 FASE - PROCEDIMENTOS PARA A CONTRATAGCAO

2.2 - 22 FASE - INSTRUMENTOS CONTRATUAIS

2.2.1 - CONTRATO E TERMOS EQUIVALENTES

2.2.2 - ALTERACOES CONTRATUAIS

2.2.2.1-TERMO ADITIVO

2.2.2.2 - TERMO DE APOSTILAMENTO

2.2.2.3 - TERMO DE RESCISAO CONTRATUAL

2.2.2.4 - TERMO DE PARALISAGAO

2.2.2.5 - TERMO DE CONCLUSAO

2.3 - 32 FASE - EXECUGAO DO CONTRATO

3 - CONTRATAGAO RESULTANTE DE LICITACAO POR EMPRESAS PUBLICAS E SOCIEDADES DE ECONOMIA MISTA, REGIDAS PELA LEI

..127
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FEDERAL N. 13.303/2016

3.1 - CONTROLE PREVIO

3.2 - CONTROLE POSTERIOR

3.2.1- 12 FASE - PROCEDIMENTO LICITATORIO

3.2.2 - 22 FASE - INSTRUMENTOS CONTRATUAIS

3.2.2.1- CONTRATAGAO

3.2.2.2 - ALTERACOES CONTRATUAIS

3.2.2.2.1 - TERMOS ADITIVOS

3.2.2.2.2 - TERMO DE APOSTILAMENTO

3.2.2.2.3 - TERMO DE RESCISAO CONTRATUAL

3.2.2.2.4 - TERMO DE PARALISACAO
3.2.2.2.5 - TERMO DE CONCLUSAO

3.3 - 32 FASE - EXECUGAO DOS CONTRATOS

..144
...144

145

.145

145

...145

146
146
146

..146

147
147

4. CONTRATAGAO DIRETA POR EMPRESAS PUBLICAS E SOCIEDADES DE ECONOMIA MISTA, REGIDAS PELA LEI FEDERAL N. 13.303/2016

4.1 - 12 FASE - PROCEDIMENTO PARA A CONTRATACAO
4.2 - 22 FASE - INSTRUMENTOS CONTRATUAIS

4.2.1 - CONTRATAGAO

4.2.2 - ALTERAGCOES CONTRATUAIS

4.2.2.1 - TERMOS ADITIVOS

4.2.2.2 - TERMO DE APOSTILAMENTO

4.2.2.3 - TERMO DE RESCISAO CONTRATUAL
4.2.2.4 - TERMO DE PARALISACAO

4.2.2.5 - TERMO DE CONCLUSAO

4.3 - 32 FASE - EXECUCAO DOS CONTRATOS

5 - ATA DE REGISTRO DE PRECO

5.1. ORGAO GERENCIADOR

5.1.1 CONTROLE PREVIO

5.1.2 CONTROLE POSTERIOR

5.1.2.1— 12 FASE — PROCEDIMENTO LICITATORIO

5.1.3 — GERENCIAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

5.1.3.1 - PRORROGAGCAO DE PRAZO DE VALIDADE

5.1.3.2 - REVISAO DOS PRECOS REGISTRADOS
5.1.3.3 - CANCELAMENTO DE PRECOS REGISTRADOS

5.1.3.4- EXECUGAO GLOBAL DA ATA

5.2 - 22 FASE - INSTRUMENTOS CONTRATUAIS FIRMADOS PELO GERENCIADOR OU POR PARTICIPANTE
5.2.1 - CONTRATO OU TERMO EQUIVALENTE

5.5.2 - TERMO ADITIVO AO CONTRATO

5.2.3 - TERMO DE APOSTILAMENTO AO CONTRATO

5.2.4 - TERMO DE RESCISAO DO CONTRATO

5.2.5 - TERMO DE PARALISAGAO DA EXECUCAO

5.2.6 - TERMO DE CONCLUSAO DO CONTRATO

5.3 — 32 FASE EXECUGAO DO CONTRATO

5.3 — INSTRUMENTOS CONTRATUAIS DE UTILIZAGA DA ATA DE REGISTRO DPREGOS POR ‘CARONA’
5.3.1- 22 FASE - CONTRATACAO

5.3.2 - TERMO ADITIVO OU TERMO EQUIVALENTE

5.3.3 - TERMO DE APOSTILAMENTO

5.3.4 - TERMO DE RESCISAO DO CONTRATO

5.3.5 - TERMO DE PARALISAGAO

147
147

..148

148
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150
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5.3.6 - TERMO DE CONCLUSAO 156
5.3.7 -EXECUGAO DO CONTRATO 156
6 - PARCERIA PUBLICO-PRIVADA (PPP) - LEI N.2 11.079/2004. 156
6.1 — CONTROLE PREVIO ...156
6.1.1 - PROCEDIMENTO DE MANIFESTAGAO DE INTERESSE (PIVII) ....uvueuereureseusesenseessesensesensesessessssessssessssessssssessssssssssnssssnssssnssssnsssens 156
6.1.2 - PROCEDIMENTO LICITATORIO 157
6.2 CONTROLE POSTERIOR 158
6.2.1- 12 FASE - PROCEDIMENTO LICITATORIO ..158
6.2.2 — 22 FASE — FORMALIZACAO CONTRATUAL 158
6.2.3 - ALTERACOES CONTRATUAIS 158
6.2.3.1-TERMO ADITIVO ...158
6.2.3.2 - TERMO DE RESCISAO 159
6.2.4 — EXECUGAO DE CONTRATO 159
SUBANEXO I 160
SUBANEXO Il 161
ANEXO VIII 162
DOCUMENTOS DE GESTAO E CONTRATAGAO PUBLICA DA AREA DE SAUDE 162
1 - CONTRATAGCOES DECORRENTES DE LICITAGAO 162
1.1 - CONTROLE PREVIO ...162
1.2 - CONTROLE POSTERIOR 163
1.2.1 - 12 FASE: PROCEDIMENTO LICITATORIO ..163
1.2.2 - 22 FASE: INSTRUMENTOS CONTRATATUAIS 164
1.2.2.1 - CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE 164
1.2.2.2 - TERMO ADITIVO .164
1.2.2.3 - TERMO DE APOSTILAMENTO 164
1.2.2.4 - TERMO DE RESCISAO CONTRATUAL......cvureurrenereasssensssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssssssssesssssssssssssssssssessssens 165
1.2.3 - 32 FASE: EXECUCAO FINANCEIRA DO CONTRATO 165
2 - CONTRATAGOES DECORRENTES DE DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO 166
2.1 - 12 FASE: PROCEDIMENTOS LICITATORIO ...166
2.2 - 22 FASE: INSTRUMENTOS CONTRATUAIS ...166
2.2.1- CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE 166
2.2.2 - TERMO ADITIVO .. 167
2.2.3 - TERMO DE APOSTILAMENTO 167
2.2.4 - TERMO DE RESCISAO CONTRATUAL 167
2.3 - 32 FASE: EXECUGAO FINANCEIRA DO CONTRATO 168
3 - CONTRATACOES DE ENTIDADES REGIDAS PELA LEI FEDERAL N2 13.303, DE 2016 168
3.1 - CONTROLE PREVIO ...168
3.1.1 - LICITAGAO EM GERAL 168
3.2 - CONTROLE POSTERIOR 169
3.2.1 - 12 FASE: PROCEDIMENTO LICITATORIO ..169
3.2.1.1 - LICITAGAO EM GERAL 169
3.2.1.2 - CONTRATAGAO COM DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO 170
3.2.2 - 22 FASE: INSTRUMENTOS CONTRATUAIS 171
3.2.2.1 - CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVANTE 171
3.2.2.2 - TERMO ADITIVO 171
3.2.2.3 - TERMO DE APOSTILAMENTO 171
3.2.2.4 - TERMO DE RESCISAO CONTRATUAL w172
3.2.3 - 32 FASE: EXECUGAO FINANCEIRA DO CONTRATO 172
4 — CONTRATACOES POR MEIO DE CREDENCIAMENTO PARA PRESTAGAO DE SERVICOS DE SAUDE 173
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4.1 - CONTROLE PREVIO ...173
4.2 - 12 FASE: PROCEDIMENTOS DE SELEGAO E HABILITAGAO 173
4.2.1 - CREDENCIAMENTO PARA PRESTAGCAO DE SERVICOS DE SAUDE OU CREDENCIAMENTO DE PROFISSIONAIS DE SAUDE ............ 173
4.3 - 22 FASE: INSTRUMENTOS CONTRATUAIS DO CREDENCIAMENTO 174
4.3.1 - TERMO DE CREDENCIAMENTO 174
4.3.2 - TERMO ADITIVO ...175
4.3.3 - TERMO DE APOSTILAMENTO 175
4.3.4 - TERMO DE RESCISAO 175
4.4. - 32 FASE: EXECUCAO DO CREDENCIAMENTO 176
4.4.1 - EXECUCAO FINANCEIRA DO CREDENCIAMENTO 176
4.4.2- REPUBLICACAO DO CREDENCIAMENTO ..176
4.4.3 - EXECUCAO GLOBAL DO CREDENCIAMENTO 177
5 — ATA DE REGISTRO DE PRECOS 177
5.1 - CONTROLE PREVIO w177
5.2 - CONTROLE POSTERIOR 177
5.2.1- 12 FASE: LICITAGAO E GERENCIAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS 177
5.2.1.1 - PROCEDIMENTO LICITATORIO E ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS .177
5.2.1.2 - GERENCIAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS 178
5.2.1.2.1 - PRORROGAGAO DO PRAZO DE VALIDADE 178
5.2.1.2.2 - REVISAO DOS PRECOS REGISTRADOS 179
5.2.1.2.3 - CANCELAMENTO DE PRECOS REGISTRADOS 179
5.2.1.2.4 - EXECUGAO GLOBAL DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS ....cueveurreusereusessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssesssssssssesasssssssnes 179
5.2.2 - 22 FASE: INSTRUMENTOS CONTRATUAIS 179
5.2.2.1 - CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVANTE — UTILIZAGAO DA ATA 179
5.2.2.2 - CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVANTE — ADESAO (CARONA) DA ATA 180
5.2.2.3 - TERMO ADITIVO .180
5.2.2.4 - TERMO DE APOSTILAMENTO 181
5.2.2.5 - TERMO DE RESCISAO CONTRATUAL ....181
5.2.3 — 32 FASE: EXECUGAO FINANCEIRA DO CONTRATO 181
6 — GERENCIAMENTO DE CONTRATOS DE GESTAO DE SERVICOS DE SAUDE 182
6.1 — CONTRATO DE GESTAO 182
6.2 - TERMO ADITIVO DO CONTRATO DE GESTAO 183
6.3 — PRESTAGCAO DE CONTAS DO CONTRATO DE GESTAO 183
7 - CONVENIOS E INSTRUMENTOS CONGENERES 184
7.1 - CELEBRAGAO DO TERMO 184
7.2 - TERMO ADITIVO 184
7.3 - PRESTAGAO DE CONTAS DO CONCEDENTE 185
8 - PARCERIAS VOLUNTARIAS EM SAUDE COM ORGANIZAGOES DA SOCIEDADE CIVIL 186
8.1 - TERMOS DE COLABORAGAO, FOMENTO OU CONGENERES 186
8.2 - TERMO ADITIVO 186
8.3 — PRESTAGAO DE CONTAS DA PARCERIA .....cuvueurereureseaseessesessesessessssessssesessesessssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssnsscns 187
ANEXO IX 189
DOCUMENTOS DE GESTAO E CONTRATAGAO PUBLICA 189
DA AREA DA EDUCACAO ...189
1 - CONTRATAGOES DECORRENTES DE LICITAGAO 189
1.1 - CONTROLE PREVIO ...189
1.2 - CONTROLE POSTERIOR 190
1.2.1 - 12 FASE: PROCEDIMENTO LICITATORIO ..190
1.2.2 - 22 FASE: INSTRUMENTOS CONTRATUAIS 191
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1.2.2.1 - CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

1.2.2.2 - TERMO ADITIVO

1.2.2.3 - TERMO DE APOSTILAMENTO

1.2.2.4 - TERMO DE RESCISAO CONTRATUAL

1.2.3 - 32 FASE: EXECUCAO FINANCEIRA DO CONTRATO
2 - CONTRATACOES DE TRANSPORTE ESCOLAR

2.1 - CONTROLE PREVIO

2.2 — CONTROLE POSTERIOR

2.2.1-12 FASE: PROCEDIMENTO LICITATORIO

2.2.1.1 - REALIZAGAO DE LICITAGAO

2.2.1.2 - CONTRATAGAO POR DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE
2.2.2 — 22 FASE: INSTRUMENTOS CONTRATUAIS

2.2.2.1 - CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

2.2.2.2 -TERMO ADITIVO

2.2.2.3 - TERMO DE APOSTILAMENTO

2.2.2.4 - TERMO DE RESCISAO CONTRATUAL

2.2.3 — 32 FASE: EXECUCAO FINANCEIRA DO CONTRATO

3 — ADESAO AO PROGRAMA ESTADUAL DE TRANSPORTE ESCOLAR

3.1 - CONDICIONANTES:

3.2 - PRESTACAO DE CONTAS

4 — CONTRATAGOES DECORRENTES DE DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO

4.1 - 12 FASE: PROCEDIMENTOS LICITATORIO
4.2 — 22 FASE: INSTRUMENTOS CONTRATUAIS

4.2.1 - CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

4.2.2 - TERMO ADITIVO

4.2.3 - TERMO DE APOSTILAMENTO

4.2.4 - TERMO DE RESCISAO CONTRATUAL

4.3 — 32 FASE: EXECUCAO FINANCEIRA DO CONTRATO

5 — CONTRATACOES POR MEIO DE CREDENCIAMENTO

5.1 - CONTROLE PREVIO

5.2 — CONTROLE POSTERIOR

5.2.1 - 12 FASE: PROCEDIMENTOS DE SELEGCAO E HABILITACAO
5.2.2 — 22 FASE: INSTRUMENTOS CONTRATUAIS DO CREDENCIAMENTO

5.2.2.1 - TERMO DE CREDENCIAMENTO

5.2.2.2 -TERMO ADITIVO

5.2.2.3 - TERMO DE APOSTILAMENTO

5.2.2.4 — TERMO DE RESCISAO

5.3 — 32 FASE: EXECUCAO DO CREDENCIAMENTO
5.3.1 - EXECUGAO FINANCEIRA DO CREDENCIAMENTO

5.3.2 - REPUBLICAGAO DO CREDENCIAMENTO

5.3.3 — EXECUGAO GLOBAL DO CREDENCIAMENTO

6 — ATA DE REGISTRO DE PRECOS

6.1 — CONTROLE PREVIO

6.2 — CONTROLE POSTERIOR

6.2.1 - 12 FASE: LICITACAO E GERENCIAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECO

6.2.1.1 — PROCEDIMENTO LICITATORIO E ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE PRECO
6.2.1.2 — GERENCIAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

6.2.1.2.1 - PRORROGAGAO DE PRAZO DE VALIDADE

6.2.1.2.2 — REVISAO DOS PRECOS REGISTRADOS

191
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6.2.1.2.3 — CANCELAMENTO DE PRECOS REGISTRADOS

6.2.1.2.4 — EXECUGCAO GLOBAL DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

6.2.2 — 22 FASE: INSTRUMENTOS CONTRATUAIS

6.2.2.1 - CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE — UTILIZACAO DA ATA

6.2.2.2 — CONTRATO OU TERMO EQUIVALENTE — ADESAO (CARONA) DA ATA
6.2.2.3 - TERMO ADITIVO

6.2.2.4 - TERMO DE ASPOTILAMENTO

6.2.2.5— TERMO DE RESCISAO CONTRATUAL

6.2.3 — 32 FASE: EXECUCAO FINANCEIRA DO CONTRATO

7 - GESTAO DE CONTRATOS CORPORATIVOS

7.1 - CONTROLE PREVIO
7.2 - CONTROLE POSTERIOR

7.2.1-12 FASE: PROCEDIMENTO LICITATORIO

7.2.1.1 - EXECUGCAO GLOBAL DO CONTRATO CORPORATIVO PELO GERENCIADOR

7.2.2 — 22 FASE: INSTRUMENTOS CONTRATUAIS

7.2.2.1 - CONTRATO CORPORATIVO

7.2.2.2 - CONTRATO DE ADESAO

7.2.2.3 - TERMO ADITIVO

7.2.2.4 - TERMO DE APOSTILAMENTO

7.2.2.5 - TERMO DE RESCISAO

7.2.3 — 32 FASE: DA EXECUGCAO FINANCEIRA DO CONTRATO

8 — CONVENIOS E INSTRUMENTOS CONGENERES
8.1 - CELEBRAGAO DO TERMO

8.2.1-TERMO ADITIVO

8.3 — PRESTACAO DE CONTAS DO CONCEDENTE

9 — PARCERIAS VOLUNTARIAS COM ORGANIZAGAO DA SOCIEDADE CIVIL

9.1 - TERMO DE COLABORAGAO, FOMENTO OU CONGENERE
9.2 - TERMO ADITIVO

9.3 — PRESTAGCAO DE CONTAS DA PARCERIA

10 — CHAMADA PUBLICA — LEI FEDERAL N2 11.947/2009

10.1 - 12 FASE — PROCEDIMENTO LICITATORIO

10.2 — 22 FASE: INSTRUMENTOS CONTRATUAIS

10.2.1 - CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE
10.2.2 - TERMO ADITIVO

10.2.3 - TERMO DE APOSTILAMENTO

10.2.4 — TERMO DE RESCISAO CONTRATUAL

10.3 - 32 FASE: EXECUGCAO DO CONTRATO
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* Alterada pela Resolucdo TCE-MS n2 153, de 29 de outubro de 2021.
CADASTRO DE JURISDICONADO (E-CJUR)

1. CADASTRO DAS UNIDADES GESTORAS

A) PRAZO PARA ENVIO DE DOCUMENTOS: até 15 (quinze) dias Uteis ap6ds a criagdo, alteragdo ou
extingdo de qualquer Unidade Gestora, nos termos do art. 23 da LC n.® 160/12.

B) DOCUMENTOS

1. Oficio de encaminhamento assinado pelo Responsdvel da Unidade Administrativa — RUA
contendo a sigla e nome da Unidade Gestora a qual solicita a criacdo, alteracdo ou extincgao,
conforme o caso, com endereco, telefone e e-mail da Unidade Gestora;

2. Copia do instrumento normativo que criou, alterou ou extinguiu qualquer Unidade Gestora
de recursos publicos contendo a data de publicacdo no Diario Oficial;

3. Copia do Cartdo de inscricdo do CNPJ';

4. Cépia da Inscricdo Estadual, se houver;

5. Copia da Inscricdo Municipal, se houver.

'Para cadastro ou alteragcdo de Unidade Gestora a situacdo constante no CNPJ deverd ser ‘Ativa’.
Para extingdo de Unidade Gestora a situagcdo no CNPJ deverd ser ‘Baixada’.

2. CADASTRO DE RESPONSAVEIS E DOS DEMAIS USUARIOS

A) PRAZO PARA ENVIO DE DOCUMENTOS: os documentos abaixo relacionados deverdo ser
encaminhados até 15 (quinze) dias Uteis ap6s a data da posse do responsdavel pela Unidade
Administrativa, ou da nomeacdo do Responsavel pela Unidade Gestora (Art. 12 da Resolucdo
TCE/MS n265/2017) ou Procurador Operacional, ou Procurador Operacional Master, ou Exercicio
Temporario, ou Membros do Poder Legislativo, ou Prestador de Servico de Tecnologia da
Informacgdo ou Procurador Juridico, nos termos do art. 23 da LC n.” 160/12, através do Sistema
e-CJUR.

B) DOCUMENTOS

1. Oficio de encaminhamento assinado pelo Responsavel da Unidade Administrativa - RUA
contendo: nome do responsavel/usuario, n.® CPF, data inicio e fim da responsabilidade e tipo de
responsabilidade (ordenador de despesa, responsavel contabil, controlador interno, responsavel
financeiro, responsavel por delegacao, procurador operacional, procurador operacional master,
exercicio temporario, membros do Poder Legislativo, prestador de servico de tecnologia da
informacao, procurador juridico, entre outros);

2. Cépia do instrumento normativo que deu posse ao responsavel pela Unidade Administrativa,
ou da nomeacdo do Responsavel pela Unidade Gestora (Art. 12 da Resolugdo TCE/MS n@
65/2017) ou Procurador Operacional, ou Procurador Operacional Master, ou Exercicio
Temporario, ou Prestador de Servico de Tecnologia da Informacdo, ou Procurador Juridico ou o
ato de posse dos Membros do Poder Legislativo, contendo o periodo de gestdo (inicio e provavel
término) e a data de publicacdo no Diario Oficial, no formato PDF, através do Sistema e-CJUR.
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ANEXO Ii

PRESTACAO DE CONTAS DE GESTAO E DE GOVERNO

DA ADMINISTRACAO PUBLICA ESTADUAL E MUNICIPAL
* Alterado pela Resolucdo TCE-MS N. 119/2019, de 18 de dezembro de 2019.
* Prazo prorrogado pela RESOLUCAO TCE/MS N° 121/2020, DE 30 DE MARCO DE 2020.
* Alterada pela Resolucdo TCE-MS n2 153, de 29 de outubro de 2021.
Obs.: Conforme o art. 32, da Resolugdo TCE-MS n2 153/2021, os efeitos do Anexo |l serdo aplicados a partir do envio
das contas anuais referente ao exercicio financeiro de 2021.
* Prazo prorrogado pela RESOLUCAO TCE/MS N° 163/2022, de 29 de marco de 2022.

A) PRAZO DE REMESSA: até o dia 31 de janeiro.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

1. Oficio de encaminhamento do Planejamento Or¢amentario;

2. Lei que institui ou altera o Plano Plurianual, o qual devera ser detalhado quanto aos objetivos, diretrizes
e metas (CF, art. 165, inc. 1);

3. Comprovante de Publicagdao e Ampla Divulgagao, inclusive em meios eletrénicos de acesso publico, do
Plano Plurianual (LC n° 101/00, art. 48);

4. No caso de investimento cuja execucdo ultrapasse um exercicio financeiro, sua prévia inclusdo no PPA
ou lei que autorize a inclusdo (CF, art. 165);

5. Contextualizacdo dos Programas do Plano Plurianual;

6. Demonstrativo do Detalhamento da Despesa por Unidade Gestora;

7. Demonstrativo de Despesa por Programa;

8. Demonstrativo de Despesas por Unidade Orcamentaria;

9. Demonstrativo de Despesa por Funcdo e Subfuncao;

10. Demonstrativo de Classificacdo das Aces;

11. Demonstrativo por Programa e Agao;

12. Demonstrativo de Despesa por Fungao;

13. Demonstrativo de Despesa por A¢do e Regido;

14. Revisdo do PPA e seus documentos, ou Declara¢do de Inocorréncia de Movimento.

A) PRAZO DE REMESSA: até o dia 31 de janeiro.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

1. Lei de Diretrizes Orcamentdrias (CF, art. 165, inc. Il e LC n° 101/00, art. 42, inc. 1);

2. Comprovante de publicagdo e ampla divulgagdo, inclusive em meios eletronicos de acesso publico, da
Lei de Diretrizes Orgamentarias (LC n° 101/00, art. 48);

3. Relatério contendo as metas e acOes priorizadas para o exercicio a que se refere, ou sua referéncia no
texto da lei (CF, art. 165, inc. Il, § 2°);

4. Anexo 1 — AMF — Demonstrativos de Metas Anuais (LC n° 101/00, art. 4° § 1° e Portaria da STN);

5. Anexo 2 — AMF — Anexo de Metas Fiscais, Demonstrativo de Avaliagdo do Cumprimento das Metas

|
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Fiscais do Exercicio Anterior (LC n°® 101/00, art. 4° § 2°, 1, e Portaria da STN);

6. Anexo 3 — AMF — Anexo de Metas Fiscais, Comparativo das Metas Fiscais Atuais com as Fixadas nos Trés
Exercicios Anteriores (LC n° 101/00, art. 4° § 2°, ll, e Portaria da STN);

7. Anexo 4 — AMF — Anexo de Metas Fiscais, Demonstrativo de Evolucdo do Patrimonio Liquido (LC n°
101/00, art. 4° § 2°, lll, e Portaria da STN);

8. Anexo 5 — AMF — Anexo de Metas Fiscais, Demonstrativo de Origem e Aplicagdo dos Recursos Obtidos
com a Alienacdo de Ativos, (LC n° 101/00, art. 4° § 2°, lll, e Portaria da STN);

9. Anexo 6 — AMF — Anexo de Metas Fiscais, Avaliacdo da Situac¢do Financeira e Atuarial do Regime Préprio
de Previdéncia dos Servidores (LC n° 101/00, art. 4° § 2°, IV, alinea “a” e Portaria da STN);

10. Anexo 7 — AMF — Anexo de Metas Fiscais, Demonstrativo da Estimativa e Compensacdo da Renuncia
de Receita (LC n° 101/00, art. 4° § 2°, V e Portaria da STN);

11. Anexo 8 — AMF — Anexo de Metas Fiscais, Demonstrativo da Margem de Expansdo das Despesas
Obrigatdrias de Carater Continuado (LC n° 101/00, art. 4° § 2°, V e Portaria da STN);

12. Anexo 1 - ARF—Anexo de Riscos Fiscais, Demonstrativo de Riscos Fiscais e Providéncias, ou Declaragao
de Inocorréncia de Movimento (LC n° 101/00, art. 4°, § 3° e Portaria da STN).

A) PRAZO DE REMESSA: até o dia 31 de janeiro.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

1. Lei Orcamentaria Anual (CF art. 165, inc. lll; LC n° 101/00, art. 52 e Lei n® 4.320/64, art. 22 § 12 e 29);

2. Comprovante de Publicacdo e Ampla Divulgagdo, inclusive em meios eletronicos de acesso publico, da
LOA (LC n° 101/00, art. 48);

3. Sumdrio geral da Receita por fontes e das Despesas por fun¢do do governo (Lei n° 4.320/64, art. 29, §
19, inc. 1);

4. Anexo 1 — Demonstrativo da Receita e Despesa segundo as categorias econdmicas, apurando-se o
Resultado Orcamentario (Lei n°® 4.320/64, art. 29, §19, inc. Il, Portaria Interministerial n° 163/01 — Anexos:
| e ll e alteragGes);

5. Anexo 2 — Demonstrativo da Receita segundo as Categorias Econémicas e Natureza da Despesa (Lei n°
4.320/64, art. 32 e art. 82, Portaria Secretaria de Orcamento Federal - SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo
Il e alteragGes);

6. Anexo 2 — Consolidagdo Geral — Resumo Geral da Despesa segundo as Categorias Econdmicas (Lei n°
4.320/64, art. 15 e art. 89, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo Il e alteragdes);

7. Demonstrativo da Receita;

8. Demonstrativo da Despesa por Grupo Orgamentario;

9. Demonstrativo da Despesa por Fungao;

10. Demonstrativo da Despesa por Unidade Gestora;

11. Demonstrativo da Despesa por Unidade Gestora e Grupo Orcamentario;

12. Demonstrativo da Despesa por Fonte de Recurso;

13. Demonstrativo da Despesa por Orgdo e Funcéo;

14. Demonstrativo da Despesa por Org3o;

15. Demonstrativo de Orcamento de Investimento;

16. Quadro discriminativo da Receita, por fontes, e respectiva legislagdo (Lei n° 4.320/64, art. 22, § 19, inc.
n);

17. Quadro das dotag¢des por 6rgdos do governo: Poder Executivo, Poder Legislativo, Poder Judiciario,
Ministério Publico e Defensoria (Lei n® 4.320/64, art. 22, § 12, inc. IV);

18. Quadro demonstrativo do programa anual de trabalho do governo em termos de realizacdo de obras
e de prestacdo de servicos (Lei n° 4.320/64, art. 22, § 29, inc. Ill);

19. Tabelas explicativas de Evolugdo da Receita e da Despesa evidenciada em Notas Explicativas (Lei n°
4.320/64, art. 22, inc. I1l);

20. Demonstrativo dos Recursos Destinados a Saude;

21. Demonstrativo dos Recursos Destinados a Educacao;

22. Demonstrativos dos Recursos Destinados a Parceria;
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23. Descricdo sucinta de cada unidade administrativa, suas principais finalidades e respectiva Legislacao
(Lei n° 4.320/64, art. 22 paragrafo Unico).

A) PRAZO DE REMESSA: até 30 de margo do exercicio subsequente.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

1. Oficio de encaminhamento da Execug¢do Orgamentaria;

2. Cadastro de Responsaveis e demais usudrios (RUG, Procurador Operacional, Procurador Operacional
Master, Exercicio Temporario, Prestador de Servigo de Tecnologia da Informacado e Procurador Juridico);
3. Atos de Nomeacdo dos Responsaveis (Ordenador de Despesa, Responsavel Contdbil e Controlador
Interno);

4. Certificado de Regularidade do CRC do responsdvel contdbil;

5. Parecer técnico conclusivo emitido pela unidade de controle interno sobre as Contas Anuais de Gestao
(CF, art. 31, 70, 74 e LC n° 101/00, art. 59);

6. Pronunciamento expresso e indelegdvel do gestor sobre as contas de gestdo e sobre o parecer do
controle interno;

7. Comprovante da Publicagcdo dos Balancos (Anexos 12, 13, 14, 15, 17 e 18) no veiculo oficial e Ampla
Divulgacdo, inclusive em meios eletronicos de acesso publico, (LC n° 101/00, art. 48);

8. Anexo 1 — Demonstrativo da Receita e Despesa segundo as categorias econOmicas, apurando-se o
Resultado Orcamentario (Lei n° 4.320/64, art. 101, Portaria Interministerial n°® 163/01 - Anexos | e Il e
alteracgoes);

9. Anexo 6 — Programa de trabalho por érgdo e unidade orcamentdria, detalhado por projeto e atividades
(Lei n® 4.320/64, art. 101, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo V e alteragbes);

10. Anexo 7 — Demonstrativo de fungdes, programas e subprogramas por projetos e atividades (Lei n°
4.320/64, art. 101, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo VI e alteragdes);

11. Anexo 8 — Demonstrativo de Despesas por fun¢des, programas e subprogramas, conforme o vinculo
com os recursos (Lei n° 4.320/64, art. 101, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo VIl e alteracdes);
12. Anexo 9 — Demonstrativo das Despesas por 6rgdo e fungdes (Lei n° 4.320/64, art. 101, Portaria SOF n°
8, de 04/02/1985 — Adendo VIll e alteragdes);

13. Anexo 10 — Comparativo de Receita orcada com a arrecadada (Lei n° 4.320/64, art. 101, Portaria
Interministerial n° 163/01 - Anexo | e alteracdes);

14. Anexo 11 — Comparativo da Despesa autorizada com a realizada (Lei n° 4.320/64, art. 101, Portaria
Interministerial n° 163/01 - Anexo |l e alteragdes);

15. Demonstrativo de Abertura de Créditos Adicionais, ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento; (CF,
art. 167, inc. V e Lei n° 4.320/64, arts. 40 a 46);

16. Leis autorizativas de créditos adicionais ou Declaragao de Inocorréncia de Movimento;

17. Copia dos decretos que autorizam a abertura dos créditos adicionais acompanhada das respectivas
publicagGes em veiculo oficial de imprensa ou Declaragao de Inocorréncia de Movimento;

18. Anexo 12 — Balango Orgamentdrio (Lei n® 4.320/64, arts. 101 e 102, Portaria STN n° 437/12 - Parte V
do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP e alterag¢des);

19. Anexo 13 — Balanco Financeiro (Lei n° 4.320/64, arts. 101 e 103, Portaria STN n° 437/12 - Parte V do
MCASP e alteracGes);

20. Anexo 14 — Balango Patrimonial, contendo informag¢des do Exercicio Atual e Anterior, atendendo a
nova estrutura da STN (Lei n° 4.320/64, arts. 101 e 105, Portaria STN n° 437/12 - Parte V do MCASP e
alteracgdes);

21. Anexo 15 — Demonstrativo das Varia¢gdes Patrimoniais (Lei n° 4.320/64, arts. 101 e 104, Portaria STN
n°437/12 - Parte V do MCASP e alteracdes);

22. Anexo 17 — Demonstrativo da Divida Flutuante (Lei n° 4.320/64, arts. 101 e 105, inc. lll, § 32, Portaria
STN n° 437/12 e alteragdes);

23. Anexo 18 — Demonstrativo dos Fluxos de Caixa (Portaria STN n° 437/12 - Parte V do MCASP e
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alteracgdes);

24. Relacdo dos restos a pagar pagos no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotacdo orcamentaria, fonte de
recursos, valores, beneficiarios e comprovantes de pagamentos (Lei n® 4.320/64, art. 92, inc. |, paragrafo
Unico e art. 36), ou Declaracdo de Inocorréncia de Movimento;

25. Relagdo dos restos a pagar cancelados no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotacdo orcamentdria, fonte de
recursos, valores, beneficiarios (Lei n® 4.320/64, art. 92, inc. |, paragrafo Unico e art. 36), ou Declaragdo
de Inocorréncia de Movimento;

26. Ato legal autorizativo do cancelamento dos restos a pagar, se houver;

27. Relagdo dos restos a pagar inscritos no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotagdo orcamentaria, fonte de
recursos, valores e beneficiarios (Lei n® 4.320/64, art. 92, inc. |, paragrafo Unico e art. 36), ou Declaragdo
de Inocorréncia de Movimento;

28. Relagdo de contas bancérias com os saldos do exercicio atual e do exercicio anterior (LC n° 101/00,
art. 50, inc. 1);

29. Conciliacdo Bancaria em 31 de dezembro (Lei n° 4.320/64, art. 85);

30. Extrato Bancario com saldo em 31 de dezembro;

31. Lei de criacdo da Secretaria, Autarquia, Fundac¢des ou Fundos e alteragdes;

32. Regimento Interno ou Estatuto, se houver;

33. Demonstrativo Sintético da Movimentacao de Bens Patrimoniais, ou Declaracdo de Inocorréncia de
Movimento;

34. Termo de Conferéncia Anual do Almoxarifado;

35. Regimento Interno ou Estatuto do Conselho Estadual, se houver;

36. Parecer emitido pelo Conselho Estadual assinado por todos os membros sobre as contas do exercicio,
ou Declaragdo de Inocorréncia;

37. Ato de nomeacdo dos membros do Conselho Estadual na forma estabelecida em lei, ou Declaracdo de
Inocorréncia;

38. Balancete de Verificacdo do Razdo Analitico, com saldos acumulados no exercicio, detalhado até o
nivel de conta contdbil de langcamento, conforme Plano de Contas Aplicada ao Setor Publico — PCASP
Estendido —IPC 00 e demais alteragdes da STN, abrangendo todas as contas contabeis com movimentacdo
no exercicio, no sistema orcamentdrio, financeiro, patrimonial e de compensagdo, informando o saldo
anterior, o total a débito, o total a crédito e o saldo final;

39. Relatdrio da gestdo orgamentdria e financeira;

40. Notas Explicativas as Demonstra¢des Contabeis.

A) PRAZO DE REMESSA: até 30 de margo do exercicio subsequente.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

1. Oficio de encaminhamento da Execug¢do Orgamentaria;

2. Cadastro de Responsaveis e demais usudrios (RUG, Procurador Operacional, Procurador Operacional
Master, Exercicio Temporario, Prestador de Servico de Tecnologia da Informacédo e Procurador Juridico);
3. Atos de Nomeacdo dos Responsaveis (Ordenador de Despesa, Responsavel Contdbil e Controlador
Interno);

4. Certificado de Regularidade do CRC do responsavel contabil;

5. Parecer técnico conclusivo emitido pela unidade de controle interno sobre as Contas Anuais de Gestdo
(CF, art. 31, 70, 74 e LC n° 101/00, art. 59);

6. Pronunciamento expresso e indelegavel do gestor sobre as contas de gestdo e sobre o parecer do
controle interno;

7. Comprovante da Publicacdo dos Balangos (Anexos 12, 13, 14, 15, 17 e 18) no veiculo oficial e Ampla
Divulgacgdo, inclusive em meios eletrdnicos de acesso publico, (LC n° 101/00, art. 48);
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8. Anexo 1 — Demonstrativo da Receita e Despesa segundo as categorias econdmicas, apurando-se o
Resultado Or¢camentario (Lei n° 4.320/64, art. 101, Portaria Interministerial n° 163/01 - Anexos | e Il e
alteracgoes);

9. Anexo 6 — Programa de trabalho por érgdo e unidade orcamentdria, detalhado por projeto e atividades
(Lei n® 4.320/64, art. 101, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo V e alteragGes);

10. Anexo 7 — Demonstrativo de fungbes, programas e subprogramas por projetos e atividades (Lei n°
4.320/64, art. 101, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo VI e alteragdes);

11. Anexo 8 — Demonstrativo de Despesas por fun¢des, programas e subprogramas, conforme o vinculo
com os recursos (Lei n® 4.320/64, art. 101, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo VIl e alteragdes);
12. Anexo 9 — Demonstrativo das Despesas por 6rgdo e fungdes (Lei n® 4.320/64, art. 101, Portaria SOF n°
8, de 04/02/1985 — Adendo VIl e alteragbes);

13. Anexo 10 — Comparativo de Receita or¢ada com a arrecadada (Lei n° 4.320/64, art. 101, Portaria
Interministerial n° 163/01 - Anexo | e alteragdes);

14. Anexo 11 — Comparativo da Despesa autorizada com a realizada (Lei n° 4.320/64, art. 101, Portaria
Interministerial n° 163/01 - Anexo |l e alterac¢des);

15. Demonstrativo de Abertura de Créditos Adicionais, ou Declaracdo de Inocorréncia de Movimento; (CF,
art. 167, inc. V e Lei n° 4.320/64, arts. 40 a 46);

16. Leis autorizativas de créditos adicionais ou Declaracdo de Inocorréncia de Movimento;

17. Cépia dos decretos que autorizam a abertura dos créditos adicionais acompanhada das respectivas
publicacdGes em veiculo oficial de imprensa ou Declara¢do de Inocorréncia de Movimento;

18. Anexo 12 — Balanco Orgcamentario (Lei n° 4.320/64, arts. 101 e 102, Portaria STN n° 437/12 - Parte V
do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP e alteragdes);

19. Anexo 13 — Balanco Financeiro (Lei n° 4.320/64, arts. 101 e 103, Portaria STN n° 437/12 - Parte V do
MCASP e alteracgGes);

20. Anexo 14 — Balango Patrimonial, contendo informac¢des do Exercicio Atual e Anterior, atendendo a
nova estrutura da STN (Lei n° 4.320/64, arts. 101 e 105, Portaria STN n° 437/12 - Parte V do MCASP e
alteracgdes);

21. Anexo 15 — Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais (Lei n° 4.320/64, arts. 101 e 104, Portaria STN
n°437/12 - Parte V do MCASP e alteragdes);

22. Anexo 17 — Demonstrativo da Divida Flutuante (Lei n° 4.320/64, arts. 101 e 105, inc. lll, § 32, Portaria
STN n° 437/12 e alteragdes);

23. Anexo 18 — Demonstrativo dos Fluxos de Caixa (Portaria STN n° 437/12 - Parte V do MCASP e
alteragGes);

24. Relagdo dos restos a pagar pagos no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotacdo orcamentaria, fonte de
recursos, valores, beneficidrios e comprovantes de pagamentos (Lei n® 4.320/64, art. 92, inc. |, paragrafo
Unico e art. 36), ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

25. Relagdo dos restos a pagar cancelados no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotagdo orcamentdria, fonte de
recursos, valores e beneficiarios (Lei n° 4.320/64, art. 92, inc. |, paragrafo Unico e art. 36), ou Declaracdo
de Inocorréncia de Movimento;

26. Relagdo dos restos a pagar inscritos no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotacdo orcamentaria, fonte de
recursos, valores e beneficiarios (Lei n° 4.320/64, art. 92, inc. |, pardgrafo Unico e art. 36), ou Declaracdo
de Inocorréncia de Movimento;

27. Ato legal autorizativo do cancelamento dos restos a pagar, se houver;

28. Relagdo de contas bancarias com os saldos do exercicio atual e do exercicio anterior (LC n° 101/00,
art. 50, inc. 1);

29. Conciliagdo Bancéria em 31 de dezembro (Lei n° 4.320/64, art. 85);

30. Extrato Bancario com saldo em 31 de dezembro;

31. Lei de criagao da Secretaria e alteragoes;

32. Demonstrativo Sintético da Movimentacgdo de Bens Patrimoniais, ou Declaragdo de Inocorréncia de
Movimento;

37



MANUAL DE PEGCAS OBRIGATORIAS 2021

33. Termo de Conferéncia Anual do Almoxarifado;

34. Balancete de Verificagdo do Razdo Analitico, com saldos acumulados no exercicio, detalhado até o
nivel de conta contdbil de lancamento, conforme Plano de Contas Aplicada ao Setor Publico — PCASP
Estendido —IPC 00 e demais altera¢des da STN, abrangendo todas as contas contabeis com movimentac¢do
no exercicio, no sistema orcamentdrio, financeiro, patrimonial e de compensacdo, informando o saldo
anterior, o total a débito, o total a crédito e o saldo final;

35. Relagdo de contas bancarias com os saldos do exercicio atual e do exercicio anterior que movimentam
recursos do FUNDEB (LC n° 101/00, art. 50, inc. |);

36. Conciliagdo Bancaria em 31 de dezembro das contas que movimentam recursos do FUNDEB (Lei n°
4.320/64, art. 85);

37. Extrato Bancario com saldo em 31 de dezembro das contas que movimentam recursos do FUNDEB;
38. Ato que instituiu o Conselho de Acompanhamento (Lei n° 14.113/20, arts. 33 e 34);

39. Ato de Nomeacgdo dos membros do Conselho de Acompanhamento (Lei n® 14.113/20, arts. 33 e 34);
40. Parecer do Conselho de Acompanhamento (Lei n° 14.113/20, art. 31, Paragrafo Unico c/c art. 33, § 29,
inc. 1);

41. Resumo da Folha de Pagamento detalhado més a més, evidenciando de forma segregada as despesas
(30% e 70%);

42. Demonstrativo da Receita e Despesa do FUNDEB (CF/88, art. 212-A e Lei Federal n° 14.113/20, art.
39);

43. Demonstrativo dos Resultados Financeiros do FUNDEB no Exercicio (Lei Federal n° 14.113/20, art. 25);
44. Demonstrativo das Aplicacdes do FUNDEB, evidenciando de forma segregada as despesas (30% e 70%)
(Lei Federal n°®14.113/20, art. 26);

45. Numero de Alunos na Educacdo Basica (Lei Federal n® 14.113/20, art. 82 e 11);

46. Relacdo de Licitagdes, ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento (Lei Federal n® 14.113/20, art. 33,
§ 19, 11l, “a”);

47. Demonstrativo do Saldo Residual dos Recursos do FUNDEB, ou Declaragdo de Inocorréncia de
Movimento (Lei Federal n® 14.113/20, art. 25, § 39);

48. Demonstrativo analitico dos profissionais da educacdo basica (Lei Federal n® 14.113/20, art. 26).

49. Anexo 8 do RREO — Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manutencdo e Desenvolvimento do
Ensino — MDE, relativo ao ultimo bimestre do exercicio.

50. Relagdo dos restos a pagar pagos no exercicio, com recursos recebidos a conta do FUNDEB,
discriminando processados e ndo processados em ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data
do empenho, dotagdo orgcamentaria, fonte de recursos, valores, beneficidrios e comprovantes de
pagamentos (Lei n° 4.320/64, art. 92, inc. |, paragrafo Unico e art. 36), ou Declaracdo de Inocorréncia de
Movimento;

51. Relagdo dos restos a pagar cancelados no exercicio, decorrentes da utilizagao de recursos do FUNDEB,
discriminando processados e n3o processados em ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data
do empenho, dotagdo orcamentaria, fonte de recursos, valores e beneficiarios (Lei n° 4.320/64, art. 92,
inc. |, paragrafo Unico e art. 36), ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

52. Relagdo dos restos a pagar inscritos no exercicio, com recursos recebidos a conta do FUNDEB,
discriminando processados e ndo processados em ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data
do empenho, dotagdo orcamentaria, fonte de recursos, valores e beneficiarios (Lei n° 4.320/64, art. 92,
inc. |, paragrafo Unico e art. 36), ou Declaracdo de Inocorréncia de Movimento;

53. Ato legal autorizativo do cancelamento de restos a pagar processados e ndo processados, decorrentes
da utilizacdo de recursos do FUNDEB, se houver;

54. Informag¢Ges Complementares FUNDEB;

55. Relatdrio da gestdo orgamentdria e financeira;

56. Notas Explicativas as Demonstracdes Contdbeis.

A) PRAZO DE REMESSA: até 30 de margo do exercicio subsequente.
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B) PEGAS OBRIGATORIAS:

1. Oficio de encaminhamento da Execu¢do Orcamentaria;

2. Cadastro de Responsaveis e demais usudrios (RUG, Procurador Operacional, Procurador Operacional
Master, Exercicio Temporario, Prestador de Servigo de Tecnologia da Informacao e Procurador Juridico);
3. Atos de Nomeacdo dos Responsaveis (Ordenador de Despesa, Responsdvel Contdbil e Controlador
Interno);

4. Atos de Delegacdo de Competéncia;

5. Certificado de Regularidade do CRC do responsavel contabil;

6. Parecer técnico conclusivo emitido pela unidade de controle interno sobre as Contas Anuais de Gestao
(CF, art. 31, 70, 74 e LC n° 101/00, art. 59);

7. Pronunciamento expresso e indelegdvel do gestor sobre as Contas Anuais de Gestdo e sobre o parecer
do controle interno;

8. Comprovante da Publicacdo dos Balangos (Anexos 12, 13, 14, 15, 17 e 18) no veiculo oficial e Ampla
Divulgacdo, inclusive em meios eletronicos de acesso publico (LC n° 101/00, art. 48);

9. Anexo 1 — Demonstrativo da Receita e Despesa segundo as categorias econGmicas, apurando-se o
Resultado Orcamentario (Lei n° 4.320/64, art. 101, Portaria Interministerial n® 163/01 - Anexos | e Il e
alteracoes);

10. Anexo 6 — Programa de trabalho, detalhado por projeto e atividades (Lei n° 4.320/64, art. 101, Portaria
SOF n° de 04/02/1985 - Adendo V e alteracdes);

11. Anexo 7 — Demonstrativo de fungGes, programas e subprogramas por projetos e atividades (Lei n°
4.320/64, art. 101, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo VI e alterag¢des);

12. Anexo 8 — Demonstrativo de Despesas por funcdes, programas e subprogramas, conforme o vinculo
com os recursos (Lei n° 4.320/64, art. 101, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo VIl e alteracdes);
13. Anexo 9 — Demonstrativo das Despesas por 6rgdo e fungdes (Lei n® 4.320/64, art. 101, Portaria SOF n°
8, de 04/02/1985 — Adendo VIl e alteragdes);

14. Anexo 10 — Comparativo de Receita or¢ada com a arrecadada (Lei n° 4.320/64, art. 101, Portaria
Interministerial n° 163/01 - Anexo | e alteragdes);

15. Anexo 11 — Comparativo da Despesa autorizada com a realizada (Lei n° 4.320/64, art. 101, Portaria
Interministerial n° 163/01 - Anexo |l e alterag¢des);

16. Demonstrativo de Abertura de Créditos Adicionais, ou Declaracao de Inocorréncia de Movimento; (CF,
art. 167, inc. V e Lei n° 4.320/64, arts. 40 a 46);

17. Leis autorizativas de créditos adicionais ou Declaracdo de Inocorréncia de Movimento;

18. Copia dos decretos que autorizam a abertura dos créditos adicionais acompanhada das respectivas
publicagbes em veiculo oficial de imprensa ou Declaragao de Inocorréncia de Movimento;

19. Anexo 12 — Balango Orcamentdrio (Lei n° 4.320/64, arts. 101 e 102, Portaria STN n° 437/12 - Parte V
do MCASP e alterages);

20. Anexo 13 — Balango Financeiro (Lei n° 4.320/64, arts. 101 e 103, Portaria STN n° 437/12 - Parte V do
MCASP e alteragdes);

21. Anexo 14 — Balango Patrimonial, contendo informag¢des do Exercicio Atual e Anterior, atendendo a
nova estrutura da STN (Lei n° 4.320/64, arts. 101 e 105, Portaria STN n° 437/12 - Parte V do MCASP e
alteragGes);

22. Anexo 15 — Demonstrativo das Variacdes Patrimoniais (Lei n° 4.320/64, arts. 101 e 104, Portaria STN
n°437/12 - Parte V do MCASP e alteracdes);

23. Anexo 17 — Demonstrativo da Divida Flutuante (Lei n° 4.320/64, arts. 101 e 105, inc. lll, § 32, Portaria
STN n° 437/12 e alteragdes);

24. Anexo 18 — Demonstrativo dos Fluxos de Caixa (Portaria STN n° 437/12 e alteragdes);

25. Relacdo dos restos a pagar pagos no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotacdo orcamentaria, fonte de
recursos, valores, beneficiarios e comprovantes de pagamentos (Lei n° 4.320/64, art. 92, inc. |, paragrafo
Unico e art. 36), ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

26. Relagdo dos restos a pagar cancelados no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotacdo orcamentdria, fonte de
recursos, valores, beneficiarios (Lei n° 4.320/64, art. 92, inc. |, paragrafo Unico e art. 36), ou Declaracdo
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de Inocorréncia de Movimento;

27. Ato legal autorizativo do cancelamento dos restos a pagar, se houver;

28. Relacdo dos restos a pagar inscritos no exercicio discriminando processados e ndao processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotacdo orcamentdria, fonte de
recursos, valores e beneficiarios (Lei n® 4.320/64, art. 92, inc. |, paragrafo Unico e art. 36), ou Declaragdo
de Inocorréncia de Movimento;

29. Relagdo de contas bancarias com os saldos do exercicio atual e do exercicio anterior (LC n° 101/00,
art. 50, inc. 1);

30. Conciliagdo Bancaria em 31 de dezembro (Lei n° 4.320/64, art. 85);

31. Extrato bancario com saldo em 31 de dezembro;

32. Demonstrativo Sintético da Movimentagdo de Bens Patrimoniais, ou Declaracdo de Inocorréncia de
Movimento;

33. Termo de Conferéncia Anual do Almoxarifado;

34. Parecer do Conselho de Saude em que conste certificacdo quadrimestral da regularidade da receita e
que as despesas realizadas sdo todas do ambito da saude e dentro dos seus respectivos programas (LC n°
141/12, art. 36 § 12 e ADCT, art. 77, § 39);

35. Atas referentes as reunides do Conselho de Salde, que apreciou as contas (LC n° 141/12, art. 41);

36. Ato de nomeacdo dos membros do Conselho da Saude, com indicacdo dos segmentos que
representam (Lei n°® 8.142/90, art. 42, 11);

37. Relacdo de todas as unidades fisicas da saude — hospitais, postos de saude, enfermarias, maternidades
— que tenham despesas custeadas pelo Fundo de Saude;

38. Relacdo dos servidores lotados na drea da saude, indicando as unidades em que sdo lotados,
respectivos cargos e funcao desempenhadas;

39. Quadro demonstrativo dos profissionais da area da saude — médicos, enfermeiros, odontélogos,
psiquiatras, fonoaudidlogos, fisioterapeutas, etc. — que prestam servico mediante contrato de
credenciamento ou outros, indicando o local de trabalho, horario, carga horaria contratada por contrato;
40. Relagdo dos veiculos — préprios, contratados, cedidos, etc. — que prestam servico na area de salde,
indicando placa, combustivel, e os tipos de trabalhos executados;

41. Demonstrativo de todas as receitas recebidas no exercicio pelo Fundo de Saude, destacando as
provenientes do SUS por programas, de convénios, transferidas pelo Executivo, e préprias;

42. Quadro demonstrativo das contribui¢des previdenciarias dos servidores pagos com recursos do Fundo
de Salde, para o RPPS e/ou RGPS, mostrando os valores pagos;

43. Anexo 12 RREO — Demonstrativo das Receitas e Despesas com agdes e servigcos na area de saude (LC
n° 141/12, art. 35 e Portaria STN vigente para o exercicio em referéncia);

44. Lei de criagdo do Fundo de Saude e alteragdes;

45. Balancete de Verificagdo do Razdo Analitico, com saldos acumulados no exercicio, detalhado até o
nivel de conta contdbil de langamento, conforme PCASP Estendido — IPC 00 e demais alterages da STN,
abrangendo todas as contas contdbeis com movimenta¢do no exercicio, no sistema orgamentario,
financeiro, patrimonial e de compensacao, informando o saldo anterior, o total a débito, o total a crédito
e o saldo final;

46. Relatério da gestdo orgamentdria e financeira;

47. Notas Explicativas as Demonstrages Contdbeis.

A) PRAZO DE REMESSA:

A.1) As Contas Anuais das Empresas Publicas e das Sociedades de Economia Mista, sob a forma de
sociedade an6nima, deverdo ser remetidas até 30 (trinta) dias apds a realizacdo das assembleias que
devam aprecia-las;

A.2) As Contas Anuais das Empresas Publicas ndo revestidas sob a forma de sociedade an6nima deverdo
ser remetidas no maximo até 30 de margo do exercicio subsequente.

B) PECAS OBRIGATORIAS:
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1. Oficio de encaminhamento;

2. Cadastro dos Responsaveis (inclusive do responsavel contabil, responsavel financeiro e procurador
juridico);

3. Atos de Nomeacdo dos Responsaveis (inclusive do responsavel contabil, responsavel financeiro e
procurador juridico);

4. Certificado de Regularidade do CRC do responsdvel contabil;

5. Comprovante de Publicacdo das Demonstragdes Contabeis no veiculo oficial e Ampla Divulgacao,
inclusive em meios eletronicos de acesso publico (Lei n° 6.404/76, art. 176 § 12 e demais alteragdes);

6. Parecer técnico conclusivo emitido pela unidade de controle interno sobre as Contas Anuais de Gestao
(CF, art. 31, 70, 74 e LC n° 101/00, art. 59);

7. Pronunciamento expresso e indelegavel do presidente/gestor sobre as contas de gestdo e sobre o
parecer do controle interno;

8. Balanco Patrimonial, contendo informagdes do Exercicio Atual e Anterior (Lei n° 6.404/76, art. 176, inc.
| e alteracOes - Parte V do MCASP);

9. Demonstracdo dos Lucros ou Prejuizos Acumulados, para as Sociedades de Economia Mista (Lei n°
6.404/76, art. 176, inc. |l e alteragdes);

10. Demonstracdo do Resultado do Exercicio (Lei n° 6.404/76, art. 176, inc. Ill e alteracdes);

11. Anexo 18 — Demonstrativo dos Fluxos de Caixa (Portaria STN n°® 437/12 - Parte V do MCASP, Lei n°
6404/76, art. 176, inc. IV e § 52 e alteracdes);

12. Demonstrativo das Mutag¢des no Patrimoénio Liquido, aplicdvel as Empresas Estatais Dependentes e
para os entes que as incorporarem no processo de consolidagdo das contas (Portaria STN n°® 749/09, art.
42 e alteragdes);

13. Parecer do Conselho Fiscal (Lei n° 6404/76, art. 164, paragrafo Unico e alteracdes);

14. Ato de nomeacgdo dos membros do Conselho Fiscal (Lei n® 6.404/76, art. 161, § 12 e alteragdes);

15. Parecer de Auditoria Independente (Lei n° 6404/76, art. 177, § 32 e alteracgdes, Lei n° 13.303/16, art.
79);

16. Relatorio da Diretoria ou da Administracdo (Lei n® 6.404/76, art. 243 e alteracdes);

17. Demonstrativo Sintético da Movimentac¢do de Bens Patrimoniais, ou Declaracdo de Inocorréncia de
Movimento;

18. Termo de Conferéncia Anual do Almoxarifado;

19. Notas Explicativas as Demonstracées Contabeis.

A) PRAZO DE REMESSA: até 30 de margo do exercicio subsequente.
B) PECAS OBRIGATORIAS:

1. Oficio de encaminhamento da Execug¢do Orgamentaria;

2. Cadastro de Responsaveis e demais usuarios (RUG, Procurador Operacional, Procurador Operacional
Master, Exercicio Temporario, Prestador de Servigo de Tecnologia da Informagéo e Procurador Juridico);
3. Cadastro do Responsavel pela Gestdo dos recursos, se houver;

4. Atos de Nomeacdo dos Responsdveis (Ordenador de Despesa, Responsdvel Contdbil e Controlador
Interno);

5. Atos de Nomeacgdo do Responsavel pela gestdo dos recursos, se houver;

6. Certificado de Regularidade do CRC do responsavel contabil;

7. Parecer técnico conclusivo emitido pela unidade de controle interno sobre as Contas Anuais de Gestdo
(CF, art. 31, 70, 74 e LC n° 101/00, art. 59);

8. Pronunciamento expresso e indelegdvel do gestor sobre as Contas Anuais de Gestdo e sobre o parecer
do controle interno;

9. Lei de criacdo do RPPS e alteracgGes, incluindo a legislacdo vigente no exercicio;

10. Comprovante da Publicacdo dos Balangos (Anexos 12, 13, 14, 15, 17 e 18) no veiculo oficial e Ampla
Divulgacdo, inclusive em meios eletrdnicos de acesso publico (LC n° 101/00, art. 48);

|
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11. Comprovante de certificacdo do gestor dos recursos e dos membros do comité de investimentos do
RPPS;

12. Politica anual de Investimentos (Resolugdo n°. 3.922/10, Art. 49);

13. Ato de Nomeacdo dos membros do Comité de Investimentos;

14. Declaragdo em que se indique a existéncia de contratacao de prestador de servigos de consultoria em
investimentos, contendo os dados da empresa contratada (Resolugdo n°. 3.922/10, Art. 18);

15. Comprovantes de credenciamento das institui¢des financeiras escolhidas para receber as aplicages
(Portaria MPS n°. 519/11, Art. 39, IX);

16. Anexo 1 — Demonstrativo da Receita e Despesa segundo as categorias econOmicas, apurando-se o
Resultado Or¢camentario (Lei n° 4.320/64, art. 101, Portaria Interministerial n® 163/2001 - Anexos l e Il e
alteracgdes);

17. Anexo 6 — Programa de trabalho por 6rgdo e unidade orcamentdria, detalhado por projeto e atividades
(Lei n® 4.320/64, art. 101, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo V e alteragGes);

18. Anexo 7 — Demonstrativo de fungOes, programas e subprogramas por projetos e atividades (Lei n°
4.320/64, art. 101, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo VI e alteragdes);

19. Anexo 8 — Demonstrativo de Despesas por funcdes, programas e subprogramas, conforme o vinculo
com os recursos (Lei n°4.320/64, art. 101, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo VIl e alteracdes);
20. Anexo 9 — Demonstrativo das Despesas por 6rgdo e funcdes (Lei n° 4.320/64, art. 101, Portaria SOF n°
8, de 04/02/1985 — Adendo VIl e alteracdes);

21. Anexo 10 — Comparativo de Receita orcada com a arrecadada (Lei n° 4.320/64, art. 101, Portaria
Interministerial n° 163/2001 - Anexo | e alteracdes);

22. Anexo 11 — Comparativo da Despesa autorizada com a realizada (Lei n° 4.320/64, art. 101, Portaria
Interministerial n° 163/2001 - Anexo Il e alteracbes);

23. Demonstrativo de Abertura de Créditos Adicionais, ou Declaracao de Inocorréncia de Movimento; (CF,
art. 167, inc. V e Lei n° 4.320/64, arts. 40 a 46);

24. Leis autorizativas de créditos adicionais ou Declaragao de Inocorréncia de Movimento;

25. Cépia dos decretos que autorizam a abertura dos créditos adicionais acompanhada das respectivas
publicagGes em veiculo oficial de imprensa ou Declaracdo de Inocorréncia de Movimento;

26. Anexo 12 — Balango Orgcamentario (Lei n® 4.320/64, arts. 101 e 102, Portaria STN n° 437/2012 - Parte
V do MCASP e alteragdes);

27. Anexo 13 — Balanco Financeiro (Lei n® 4.320/64, arts. 101 e 103, Portaria STN n° 437/2012 - Parte V do
MCASP e alteracGes);

28. Anexo 14 — Balango Patrimonial, contendo informag¢des do Exercicio Atual e Anterior, atendendo a
nova estrutura da STN (Lei n° 4.320/64, arts. 101 e 105, Portaria STN n°® 437/2012 - Parte V do MCASP e
alteragGes);

29. Anexo 15 — Demonstrativo das Variacdes Patrimoniais (Lei n° 4.320/64, arts. 101 e 104, Portaria STN
n° 437/2012 - Parte V do MCASP e alteragdes);

30. Anexo 17 — Demonstrativo da Divida Flutuante (Lei n° 4.320/64, arts 101 e 105, inc. Ill, § 32, Portaria
STN n° 437/2012 e alteragdes);

31. Anexo 18 — Demonstrativo dos Fluxos de Caixa (Portaria STN n° 437/2012 - Parte V do MCASP e
alteragGes);

32. Relagdo dos restos a pagar pagos no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotacdo orcamentdria, fonte de
recursos, valores, beneficiarios e comprovantes de pagamentos (Lei n° 4.320/64, art. 92, inc. |, paragrafo
Unico e art. 36), ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

33. Relagdo dos restos a pagar cancelados no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotacdo orcamentaria, fonte de
recursos, valores, beneficidrios (Lei n° 4.320/64, Art. 92, inc. |, paragrafo Unico e Art. 36), ou Declaracgdo
de Inocorréncia de Movimento;

34. Ato legal autorizativo do cancelamento dos restos a pagar, se houver;

35. Relagdo dos restos a pagar inscritos no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotagdo orcamentdria, fonte de
recursos, valores e beneficiarios (Lei n® 4.320/64, Art. 92, inc. |, paragrafo Unico e art. 36), ou Declaracdo
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de Inocorréncia de Movimento;

36. Relagdo de contas bancarias com os saldos do exercicio atual e do exercicio anterior (LC n° 101/00,
art. 50, inc. 1);

37. Conciliagdo Bancaria em 31 de dezembro (Lei n° 4.320/64, art. 85);

38. Extrato Bancario com saldo em 31 de dezembro;

39. Demonstrativo Sintético da Movimenta¢do de Bens Patrimoniais, ou Declaragdo de Inocorréncia de
Movimento;

40. Termo de Conferéncia Anual do Almoxarifado;

41. Relatério da gestdo orcamentdria e financeira;

42. Avaliacdo atuarial anual (Lei n® 9.717/98, art. 19, inc. |);

43. Cdépia da Lei que instituiu o Plano de Amortizacdo indicado no Parecer Atuarial, se houver (Portaria
MF n°. 464/2018, art. 53, §69);

44. Demonstracao da viabilidade orcamentdria e financeira para o ente federativo do Plano de Custeio
implantado, inclusive dos impactos nos limites de gastos impostos pela Lei Complementar n°. 101/2000
(Portaria MF n°. 464/2018, art. 64);

45. Demonstrativo das Despesas Administrativas do RPPS;

46. Demonstrativo dos processos de Concessdao de Beneficios pelo RPPS, cujos beneficiarios tenham
tempo de servico certificado pelo RGPS, ou Declaracdo de Inocorréncia de Movimento; (Lei n°. 9.796/99
e Lein°. 10.887/04, art. 14);

47. Avaliacdo do desempenho da receita previdencidria em relacao a previsao, destacando as providéncias
adotadas no caso de recuperacdo de créditos nas instancias administrativa e judicial; (LC n°® 101/00, art.
58);

48. Avaliagdo de desempenho das aplicagBes financeiras, nos termos do instrumento normativo
regulamentar do Banco Central - BACEN e/ou Conselho Monetéario Nacional - CMN, destacando a
composicdo dos investimentos, o quadro comparativo de taxas ofertadas por instituicées do mercado e a
classificagcdo efetuada por agéncias classificadoras de risco, quando se aplicar;

49. Ato de Nomeacdo do Conselho Fiscal;

50. Parecer do Conselho fiscal, ou Declaracao de Inocorréncia;

51. Declaragdo em que se indique o endereco eletrénico na internet de disponibilizacdo das receitas e
despesas previdenciarias (Lei n° 10.887/04, art. 99, inc. lIl);

52. Declaragdo em que se indique o endereco eletrénico onde o RPPS disponibiliza aos segurados e
pensionistas: a politica anual de investimentos, as informacdes contidas nos formuldrios APR (autorizagdo
de aplicagdo e resgate), a composicdo da carteira de investimentos do RPPS, a relagdo das entidades
credenciadas para atuar com o RPPS, as datas e locais das reunides dos 6rgdos de deliberagao colegiada
e do Comité de Investimento, os relatdrios de rentabilidade dos investimentos e sua aderéncia a politica
de investimentos (Portaria MPS n°. 519/11, Art. 39, VIIl);

53. Declaragao em que se afirme a disponibilizagdo do registro individualizado aos servidores, mediante
extrato anual, nos termos definidos no instrumento normativo regulamentar do Ministério da Previdéncia
Social (Lei n°. 9.717/98, art. 12, VII);

54. Certificado de Regularidade Previdenciaria— CRP (Decreto n° 3.788/11, Portaria n° 204/2008, situagdo
regular em relagdo a Lei n° 9.717/98);

55. Parcelamento de contribui¢des devidas pelo ente vigentes no exercicio ou Declaragao de Inocorréncia
de Movimento;

56. Copias das leis autorizativas e termos de parcelamentos, quando houver;

57. Quando ocorrer extingio do RPPS no exercicio: lei de extingdo; extrato bancdrio do més de
encerramento com a respectiva conciliacao, balanco de encerramento e relagdo de bens, direitos e ativos;
58. Quadro demonstrativo das aliquotas de contribuicdo aplicadas no exercicio (servidor, patronal e
suplementar se houver);

59. Balancete de Verificagdo do Razdo Analitico, com saldos acumulados no exercicio, detalhado até o
nivel de conta contdbil de lancamento, conforme PCASP Estendido — IPC 00 e demais alteracGes da STN,
abrangendo todas as contas contdbeis com movimentacdo no exercicio, no sistema orgamentario,
financeiro, patrimonial e de compensacdo, informando o saldo anterior, o total a débito, o total a crédito
e o saldo final;
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60. Notas Explicativas as Demonstracdes Contabeis.

A) PRAZO DE REMESSA: até 30 de margo do exercicio subsequente.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

1. Oficio de encaminhamento da Execug¢do Orgamentaria;

2. Cadastro de Responsdveis e demais usudrios (RUA, RUG, Procurador Operacional, Procurador
Operacional Master, Exercicio Temporario, Prestador de Servico de Tecnologia da Informacdo e
Procurador Juridico);

3. Atos de Nomeacdo dos Responsdveis (Presidente do Consércio Publico, Responsavel Contabil e
Controlador Interno);

4. Certificado de Regularidade do CRC do responsdvel contdbil;

5. Parecer técnico conclusivo emitido pela unidade de controle interno sobre as Contas Anuais de Gestao
(CF, art. 31, 70, 74 e LC n° 101/00, art. 59);

6. Pronunciamento expresso e indelegavel do representante legal sobre as Contas Anuais de Gestdo e
sobre o parecer do controle interno;

7. Comprovante da Publicacdo dos Balangos (Anexos 12, 13, 14, 15, 16, 17 e 18) no veiculo oficial e Ampla
Divulgacdo, inclusive em meios eletronicos de acesso publico (LC n° 101/00, art. 48);

8. Protocolo de Intencdes (Lei Federal n° 11.107/2005, art. 32);

9. Comprovante de Publicacdo do Protocolo de Inten¢des na imprensa oficial e das alteracGes posteriores,
ou Declaragio de Inocorréncia de Movimento; (Lei Federal n° 11.107/2005, art. 42 § 59);

10. Leis de Ratificacdo do Protocolo de Inteng¢des (Lei Federal n° 11.107/05, art. 59);

11. Comprovante de Publicacdo da Lei de ratificacdo do protocolo de intengdes;

12. Orgamento do Consércio Publico instrumento nado legislativo elaborado pelo Consércio Publico; (art.
292, inc. Il da Portaria STN n° 274/2016);

13. Contrato de consdrcio publico, registrado, se pessoa juridica de direito privado (Lei Federal n°
11.107/2005, art. 62, inc. II);

14. Contrato de rateio (Lei Federal n° 11.107/2005, art. 82);

15. Contrato de programa, se houver;

16. Comprovante de inscri¢do do consércio publico no CNPJ (Lei Federal n° 11.107/05, art. 62, inc. l);

17. Estatuto do Consdrcio Publico (Lei Federal n® 11.107/05, art. 79);

18. Parecer do Conselho Fiscal e outros, ou Declaragdo de Inocorréncia;

19. Parecer da Auditoria Independente, ou Declaragdo de Inocorréncia;

20. Ata da Assembleia Geral que aprovou as contas do exercicio, ou Declaragdo de Inocorréncia;

21. Comprovante de Publicagdo da Ata da Assembleia Geral que aprovou as contas do exercicio, ou
Declaragdo de Inocorréncia;

22. Relatdrio das atividades desenvolvidas contendo exposicao sobre as Demonstragdes Contabeis e seus
resultados e as principais realizagdes;

23. Homologag¢do da Assembleia Geral do Consércio Publico, a elaboragdo, aprovagdo e modificagdo dos
estatutos do consércio publico ou Declaracdo de Inocorréncia (Lei Federal n°® 11.107/2005, art. 59, § 39);
24. Comprovante de publicacdo da homologac¢do da Assembleia Geral ou Declaragdo de Inocorréncia;
25. Ato/instrumento aprovado pela Assembleia Geral e das leis ratificadoras dos entes federativos
consorciados, no caso de ocorréncia de alteracdo ou extingdo do contrato de consdrcio publico (Lei
Federal n° 11.107/2005, art. 12);

26. Copia do ato formal de comunicacdo e lei embasadora, no caso de ocorréncia de retirada de ente da
Federacdo do consdrcio publico (Lei Federal n® 11.107/2005, art. 12);

27. Anexo 1 — Demonstrativo da Receita e Despesa segundo as categorias econémicas, apurandose o
Resultado Orcamentario (Lei n° 4.320/64, art. 101, Portaria Interministerial n°® 163/2001 - Anexos l e Il e
alteracgdes);

28. Programa de Trabalho de Governo por Orgdo, Funcdes, subfuncdes, Projetos e Atividades, conforme
o vinculo do Recurso;
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29. Anexo 10 — Comparativo de Receita orcada com a arrecadada (Lei n° 4.320/64, art. 101, Portaria
Interministerial n° 163/2001 - Anexo | e alteracdes);

30. Anexo 11 — Comparativo da Despesa autorizada com a realizada (Lei n° 4.320/64, art. 101, Portaria
Interministerial n° 163/2001 - Anexo Il e alteragGes);

31. Anexo 12 — Balango Orgcamentario (Lei n° 4.320/64, arts. 101 e 102, Portaria STN n° 437/2012 - Parte
V do MCASP e alteragoes);

32. Anexo 13 — Balanco Financeiro (Lei n® 4.320/64, arts. 101 e 103, Portaria STN n° 437/2012 - Parte V do
MCASP e alteragGes);

33. Anexo 14 — Balango Patrimonial, contendo informac¢des do Exercicio Atual e Anterior, atendendo a
nova estrutura da STN (Lei n® 4.320/64, arts. 101 e 105, Portaria STN n°® 437/2012 - Parte V do MCASP e
alteracgdes);

34. Anexo 15 — Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais (Lei n° 4.320/64, arts. 101 e 104, Portaria STN
n°437/2012 - Parte V do MCASP e alteragdes);

35. Anexo 16 — Demonstrativo das Dividas Fundadas Internas e Externas (Lei n° 4.320/64, arts. 101 e 105,
inc. IV, § 42, Portaria STN n° 437/2012 e alteracdes);

36. Extrato dos credores componentes da divida fundada interna e externa, contendo saldo em 31 de
dezembro (Lei n° 4.320/64, art. 98 paragrafo Unico);

37. Anexo 17 — Demonstrativo da Divida Flutuante (Lei n° 4.320/64, Arts 101 e 105, inc. Ill, § 32, Portaria
STN n° 437/2012 e alteracdes);

38. Anexo 18 — Demonstrativo dos Fluxos de Caixa (Portaria STN n° 437/2012 - Parte V do MCASP e
alteracoes);

39. Relacdo dos restos a pagar pagos no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotacdo orcamentdria, fonte de
recursos, valores, beneficiarios e comprovantes de pagamentos (Lei n° 4.320/64, art. 92, inc. |, paragrafo
Unico e art. 36), ou Declaracdo de Inocorréncia de Movimento;

40. Relagdo dos restos a pagar cancelados no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotagdo orgamentdria, fonte de
recursos, valores, beneficiarios (Lei n® 4.320/64, art. 92, inc. |, paragrafo Unico e art. 36), ou Declaracdo
de Inocorréncia de Movimento;

41. Ato legal autorizativo do cancelamento dos restos a pagar, se houver;

42. Relagdo dos restos a pagar inscritos no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotacdo orcamentaria, fonte de
recursos, valores e beneficiarios (Lei n° 4.320/64, art. 92, inc. |, paragrafo Unico e art. 36), ou Declaragdo
de Inocorréncia de Movimento;

43. Relagdo de contas bancdrias com os saldos por fontes de recursos, do exercicio atual e do exercicio
anterior (LC n° 101/00, art. 50, inc. 1);

44, Conciliagdo Bancaria em 31 de dezembro (Lei n° 4.320/64, art. 85);

45, Extrato Bancario com saldo em 31 de dezembro;

46. Demonstrativo Sintético da Movimentagao de Bens Patrimoniais, ou Declaragdo de Inocorréncia de
Movimento;

47. Termo de Conferéncia Anual do Almoxarifado;

48. Balancete de Verificagdo do Razdo Analitico, com saldos acumulados no exercicio, detalhado até o
nivel de conta contdbil de lancamento, conforme PCASP Estendido — IPC 00 e demais alteracGes da STN,
abrangendo todas as contas contdbeis com movimentacdo no exercicio, no sistema orcamentario,
financeiro, patrimonial e de compensacdo, informando o saldo anterior, o total a débito, o total a crédito
e o saldo final;

49. Relatério de gestdo orcamentaria e financeira do exercicio;

50. Notas Explicativas as Demonstracdes Contabeis.

A) PRAZO DE REMESSA: até o 52 (quinto) dia util do segundo més subsequente ao encerramento de cada
bimestre.
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B) PECAS OBRIGATORIAS: Remessa em conformidade com as Portarias da STN.

A) PRAZO DE REMESSA: até o 52 (quinto) dia util do segundo més subsequente ao encerramento do
qguadrimestre.
B) PECAS OBRIGATORIAS: Remessa em conformidade com as Portarias da STN.

A) PRAZO DE REMESSA: até 30 de margo do exercicio subsequente.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

1. Oficio de encaminhamento da Execug¢do Orgamentaria;

2. Cadastro de Responsaveis e demais usuarios (RUA, RUG, Procurador Operacional, Procurador
Operacional Master, Exercicio Temporario, Prestador de Servico de Tecnologia da Informagao, Procurador
Juridico e, no que couber, Membros do Poder Legislativo);

3. Atos de Nomeacdo dos Responsaveis (RUA, Responsavel Contabil e Controlador Interno);

4. Certificado de Regularidade do CRC do responsavel contabil;

5. Parecer técnico conclusivo emitido pela unidade de controle interno sobre as Contas Anuais de Gestao
(CF, art. 31, 70, 74 e LC n° 101/00, art. 59);

6. Pronunciamento expresso e indelegavel do gestor sobre as Contas Anuais de Gestdo e sobre o parecer
do controle interno;

7. Comprovante da Publicacdo dos Balangos (Anexos 12, 13, 14, 15, 17 e 18) no veiculo oficial e Ampla
Divulgacdo, inclusive em meios eletronicos de acesso publico (LC n° 101/00, art. 48);

8. Anexo 1 — Demonstrativo da Receita e Despesa segundo as categorias econOmicas, apurando-se o
Resultado Orcamentario (Lei n° 4.320/64, art. 101, Portaria Interministerial n°® 163/2001 - Anexos l e Il e
alteracgoes);

9. Anexo 6 — Programa de trabalho por érgdo e unidade or¢amentdria, detalhado por projeto e atividades
(Lei n° 4.320/64, art. 101, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo V e alteragdes);

10. Anexo 7 — Demonstrativo de fungdes, programas e subprogramas por projetos e atividades (Lei n°
4.320/64, art. 101, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo VI e alteracgdes);

11. Anexo 8 — Demonstrativo de Despesas por fun¢des, programas e subprogramas, conforme o vinculo
com os recursos (Lei n° 4.320/64, art. 101, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo VI e alteracgdes);
12. Anexo 9 — Demonstrativo das Despesas por 6rgdo e fungbes (Lei n° 4.320/64, art. 101, Portaria SOF n°
8, de 04/02/1985 — Adendo VIl e alteragbes);

13. Anexo 11 — Comparativo da Despesa autorizada com a realizada (Lei n° 4.320/64, art. 101, Portaria
Interministerial n° 163/2001 - Anexo |l e alteracdes);

14. Demonstrativo de Abertura de Créditos Adicionais, ou Declaracdo de Inocorréncia de Movimento; (CF,
art. 167, inc. V e Lei n° 4.320/64, arts. 40 a 46);

15. Leis autorizativas de créditos adicionais ou Declaracdo de Inocorréncia de Movimento;

16. Cépia dos decretos que autorizam a abertura dos créditos adicionais acompanhada das respectivas
publicagGes em veiculo oficial de imprensa ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

17. Anexo 12 - Balango Orgamentdrio (Lei n® 4.320/64, arts. 101 e 102, Portaria STN n° 437/2012 - Parte
V do MCASP e alteragdes);

18. Anexo 13 — Balango Financeiro (Lei n® 4.320/64, arts. 101 e 103, Portaria STN n° 437/2012 - Parte V do
MCASP e alteragdes);

19. Anexo 14 — Balango Patrimonial, contendo informacdes do Exercicio Atual e Anterior, atendendo a
nova estrutura da STN (Lei n° 4.320/64, arts. 101 e 105, Portaria STN n°® 437/2012 - Parte V do MCASP e
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alteracgdes);

20. Anexo 15 — Demonstrativo das Varia¢cdes Patrimoniais (Lei n° 4.320/64, arts. 101 e 104, Portaria STN
n°437/2012 - Parte V do MCASP e alteragdes);

21. Anexo 17 — Demonstrativo da Divida Flutuante (Lei n° 4.320/64, Arts 101 e 105, inc. lll, § 32, Portaria
STN n° 437/2012 e alteragdes);

22. Anexo 18 — Demonstrativo dos Fluxos de Caixa (Portaria STN n° 437/2012 - Parte V do MCASP e
alteracgdes);

23. Relagdo dos restos a pagar pagos no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotagdo orcamentaria, fonte de
recursos, valores, beneficiarios e comprovantes de pagamentos (Lei n® 4.320/64, art. 92, inc. |, paragrafo
Unico e art. 36), ou Declaracdo de Inocorréncia de Movimento;

24. Relagdo dos restos a pagar cancelados no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotacdo orcamentdria, fonte de
recursos, valores, beneficiarios (Lei n° 4.320/64, art. 92, inc. |, paragrafo Unico e art. 36), ou Declaracdo
de Inocorréncia de Movimento;

25. Ato legal autorizativo do cancelamento dos restos a pagar, se houver;

26. Relacdo dos restos a pagar inscritos no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotacdo orcamentaria, fonte de
recursos, valores e beneficidrios (Lei n° 4.320/64, art. 92, inc. |, paragrafo Unico e art. 36), ou Declaracdo
de Inocorréncia de Movimento;

27. Demonstrativo, no ultimo ano de mandato, das despesas contraidas nos dois ultimos quadrimestres,
identificando as liquidadas, ndo liquidadas, em ordem sequencial de numero de empenhos, discriminando
a classificacdo funcional programatica, as respectivas dotacdes, valores, datas e beneficiarios (LC n°
101/00, art. 42);

28. Relagdo de contas bancarias com os saldos do exercicio atual e do exercicio anterior (LC n° 101/00,
art. 50, inc. 1);

29. Conciliagdo Bancaria em 31 de dezembro (Lei n° 4.320/64, art. 85);

30. Extrato Bancario com saldo em 31 de dezembro;

31. Demonstrativo Sintético da Movimentacdo de Bens Patrimoniais, ou Declaracdo de Inocorréncia de
Movimento;

32. Termo de Conferéncia Anual do Almoxarifado;

33. Relatdrio da gestdo orgamentdria e financeira;

34. Balancete de Verificagdo do Razdo Analitico, com saldos acumulados no exercicio, detalhado até o
nivel de conta contdbil de langamento, conforme PCASP Estendido — IPC 00 e demais alterages da STN,
abrangendo todas as contas contdbeis com movimentagdo no exercicio, no sistema orgamentario,
financeiro, patrimonial e de compensagao, informando o saldo anterior, o total a débito, o total a crédito
e o saldo final;

35. Notas Explicativas as Demonstragdes Contdbeis.

A) PRAZO DE REMESSA: até 30 de margo do exercicio subsequente.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

1. Oficio de encaminhamento da Execu¢do Or¢camentaria;

2. Cadastro de Responsaveis e demais usudrios (RUA, RUG, Procurador Operacional, Procurador
Operacional Master, Exercicio Temporario, Prestador de Servico de Tecnologia da Informacgdo e
Procurador Juridico);

3. Atos de Nomeacao dos Responsaveis (RUA, Responsavel Contabil e Controlador Interno);4. Certificado
de Regularidade do CRC do responsavel contabil;

5. Parecer técnico conclusivo emitido pela unidade de controle interno sobre as Contas Anuais de Gestado
(CF, art. 31, 70, 74 e LC n° 101/00, art. 59);

6. Pronunciamento expresso e indelegdvel do gestor sobre as contas de gestdo e sobre o parecer do
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controle interno;

7. Comprovante da Publicagcdo dos Balancos (Anexos 12, 13, 14, 15, 17 e 18) no veiculo oficial e Ampla
Divulgacdo, inclusive em meios eletronicos de acesso publico, (LC n° 101/00, art. 48);

8. Anexo 1 — Demonstrativo da Receita e Despesa segundo as categorias econdmicas, apurando-se o
Resultado Or¢camentario (Lei n° 4.320/64, art. 101, Portaria Interministerial n°® 163/2001 - Anexos l e Il e
alteracgdes);

9. Anexo 6 — Programa de trabalho por érgdo e unidade orcamentdria, detalhado por projeto e atividades
(Lei n® 4.320/64, art. 101, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo V e alteragGes);

10. Anexo 7 — Demonstrativo de fungGes, programas e subprogramas por projetos e atividades (Lei n°
4.320/64, art. 101, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo VI e alteragdes);

11. Anexo 8 — Demonstrativo de Despesas por fungdes, programas e subprogramas, conforme o vinculo
com os recursos (Lei n® 4.320/64, art. 101, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo VIl e alteragdes);
12. Anexo 9 — Demonstrativo das Despesas por 6rgdo e fungdes (Lei n® 4.320/64, art. 101, Portaria SOF n°
8, de 04/02/1985 — Adendo VIl e alteracdes);

13. Anexo 10 — Comparativo de Receita orcada com a arrecadada (Lei n° 4.320/64, art. 101, Portaria
Interministerial n° 163/2001 - Anexo | e alteracdes);

14. Anexo 11 — Comparativo da Despesa autorizada com a realizada (Lei n° 4.320/64, art. 101, Portaria
Interministerial n° 163/2001 - Anexo Il e alteracées);

15. Demonstrativo de Abertura de Créditos Adicionais, ou Declaracdo de Inocorréncia de Movimento; (CF,
art. 167,inc. V e Lei n° 4.320/64, arts. 40 a 46);

16. Leis autorizativas de créditos adicionais ou Declaracdo de Inocorréncia de Movimento;

17. Cépia dos decretos que autorizam a abertura dos créditos adicionais acompanhada das respectivas
publicacGes em veiculo oficial de imprensa ou Declara¢do de Inocorréncia de Movimento;

18. Anexo 12 — Balango Or¢camentario (Lei n° 4.320/64, arts. 101 e 102, Portaria STN n° 437/2012 - Parte
V do MCASP e alteragoes);

19. Anexo 13 — Balango Financeiro (Lei n® 4.320/64, aarts. 101 e 103, Portaria STN n° 437/2012 - Parte V
do MCASP e alteragGes);

20. Anexo 14 — Balango Patrimonial, contendo informac¢des do Exercicio Atual e Anterior, atendendo a
nova estrutura da STN (Lei n® 4.320/64, arts. 101 e 105, Portaria STN n°® 437/2012 - Parte V do MCASP e
alteracgoes);

21. Anexo 15 — Demonstrativo das Varia¢gdes Patrimoniais (Lei n° 4.320/64, arts. 101 e 104, Portaria STN
n°437/2012 - Parte V do MCASP e alteragdes);

22. Anexo 17 — Demonstrativo da Divida Flutuante (Lei n° 4.320/64, arts. 101 e 105, inc. lll, § 32, Portaria
STN n° 437/2012 e alteragdes);

23. Anexo 18 — Demonstrativo dos Fluxos de Caixa (Portaria STN n° 437/2012 - Parte V do MCASP e
alteragGes);

24. Relagdo dos restos a pagar pagos no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotagdo or¢camentdria, fonte de
recursos, valores, beneficidrios e comprovantes de pagamentos (Lei n® 4.320/64, art. 92, inc. |, paragrafo
Unico e art. 36), ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

25. Relagdo dos restos a pagar cancelados no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotagdo orcamentdria, fonte de
recursos, valores, beneficiarios (Lei n° 4.320/64, art. 92, inc. |, paragrafo Unico e art. 36), ou Declaracdo
de Inocorréncia de Movimento;

26. Ato legal autorizativo do cancelamento dos restos a pagar, se houver;

27. Relagdo dos restos a pagar inscritos no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotacdo orcamentaria, fonte de
recursos, valores e beneficidrios (Lei n® 4.320/64, art. 92, inc. |, paragrafo Unico e art. 36), ou Declaracdo
de Inocorréncia de Movimento;

28. Relagdo de contas bancarias com os saldos do exercicio atual e do exercicio anterior (LC n° 101/00,
art. 50, inc. 1);

29. Conciliagdo Bancéria em 31 de dezembro (Lei n° 4.320/64, art. 85);

30. Extrato Bancario com saldo em 31 de dezembro;

48



MANUAL DE PEGCAS OBRIGATORIAS 2021

31. Lei de criacao do Fundo e alteragdes;

32. Regimento Interno ou Estatuto, se houver;

33. Demonstrativo Sintético da Movimentacao de Bens Patrimoniais, ou Declaracdo de Inocorréncia de
Movimento;

34. Regimento Interno ou Estatuto do Conselho Estadual, se houver;

35. Parecer emitido pelo Conselho Estadual assinado por todos os membros sobre as contas do exercicio,
ou Declaragdo de Inocorréncia;

36. Ato de nomeacdo dos membros do Conselho Estadual na forma estabelecida em lei, ou Declaragdo de
Inocorréncia;

37. Balancete de Verificagdo do Razdo Analitico, com saldos acumulados no exercicio, detalhado até o
nivel de conta contdbil de langamento, conforme PCASP Estendido — IPC 00 e demais alteragGes da STN,
abrangendo todas as contas contdbeis com movimentacdo no exercicio, no sistema orgamentario,
financeiro, patrimonial e de compensacdo, informando o saldo anterior, o total a débito, o total a crédito
e o saldo final;

38. Relatdrio da gestdo orcamentdria e financeira;

39. Notas Explicativas as Demonstracdes Contabeis.

A) PRAZO DE REMESSA: até o 52 (quinto) dia util do segundo més subsequente ao encerramento do
guadrimestre.

B) PECAS OBRIGATORIAS: Remessa em conformidade com as Portarias da STN.

A) PRAZO DE REMESSA: até 60 (sessenta) dias apds o inicio da 12 sessao legislativa anual.

B) PECAS OBRIGATORIAS DAS CONTAS ANUAIS DE GOVERNO - CONSOLIDADO:

1. Oficio de encaminhamento da Execu¢do Orcamentaria;

2. Cadastro de Responsaveis e demais usuarios (RUA, RUG, Procurador Operacional, Procurador
Operacional Master, Exercicio Temporario, Prestador de Servico de Tecnologia da Informagdo e
Procurador Juridico);

3. Atos de Nomeagdo dos Responsaveis (Governador, Responsavel Contabil e Controlador Interno);

4. Certificado de Regularidade do CRC do responsavel contabil;

5. Parecer técnico conclusivo emitido pela unidade de controle interno sobre as Contas Anuais de Governo
(CF, art. 31, 70, 74 e LC n° 101/00, art. 59);

6. Pronunciamento expresso e indelegavel do gestor sobre as contas anuais e sobre o parecer do controle
interno;

7. Comprovante da Publicagdo dos Balangos (Anexos 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18 e 19) no veiculo oficial e
Ampla Divulgacdo, inclusive em meios eletrdnicos de acesso publico (LC n° 101/00, art. 48);

8. Relatério conclusivo da Comissdo de Transmissdo de Governos, quando for o caso;

9. Relatério da gestdo orcamentaria e financeira;

10. Anexo 1 — Demonstrativo da Receita e Despesa segundo as categorias econOmicas, apurando-se o
Resultado Orcamentario (Lei n° 4.320/64, art. 101, Portaria Interministerial n°® 163/2001 - Anexos l e Il e
alteracgdes);

11. Anexo 6 — Programa de trabalho por 6rgdo e unidade orcamentaria, detalhado por projeto e atividades
(Lei n°® 4.320/64, art. 101, Portaria SOF n° 8, de 04/02/85 - Adendo V e alteracdes);

12. Anexo 7 — Demonstrativo de fungGes, programas e subprogramas por projetos e atividades (Lei n°
4.320/64, art. 101, Portaria SOF n° 8, de 04/02/85 - Adendo VI e alteracdes);

13. Anexo 8 — Demonstrativo de Despesas por fungdes, programas e subprogramas, conforme o vinculo
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com os recursos (Lei n° 4.320/64, art. 101, Portaria SOF n° 8, de 04/02/85 - Adendo VIl e alteracdes);

14. Anexo 9 — Demonstrativo das Despesas por 6rgdo e funcgdes (Lei n° 4.320/64, art. 101, Portaria SOF n°
8, de 04/02/85 — Adendo VIII e alteragdes);

15. Anexo 10 — Comparativo da Receita Orcada com a Arrecadada (Lei n° 4.320/64, art. 101, Portaria
Interministerial n° 163/2001 - Anexo | e alteragdes);

16. Anexo 11 — Comparativo da Despesa autorizada com a realizada (Lei n° 4.320/64, art. 101, Portaria
Interministerial n° 163/2001 - Anexo Il e alteragGes);

17. Anexo 2 — Consolidagdo Geral — Resumo Geral da Despesa segundo as Categorias Econémicas;

18. Demonstrativo de Abertura de Créditos Adicionais, ou Declaracao de Inocorréncia de Movimento; (CF,
art. 167, inc. V e Lei n° 4.320/64, arts. 40 a 46);

19. Leis autorizativas de créditos adicionais ou Declara¢do de Inocorréncia de Movimento;

20. Anexo 12 — Balango Orgamentario (Lei n° 4.320/64, arts. 101 e 102, Portaria STN n® 437/2012 - Parte
V do MCASP e alteragoes);

21. Anexo 13 — Balango Financeiro (Lei n° 4.320/64, arts. 101 e 103, Portaria STN n° 437/2012 - Parte V do
MCASP e alteracGes);

22. Anexo 14 — Balanco Patrimonial, contendo informacgdes do Exercicio Atual e Anterior, atendendo a
nova estrutura da STN (Lei n° 4.320/64, arts. 101 e 105, Portaria STN n°® 437/2012 - Parte V do MCASP e
alteracgoes);

23. Anexo 15 — Demonstrativo das Varia¢cdes Patrimoniais (Lei n° 4.320/64, arts. 101 e 104, Portaria STN
n°437/2012 - Parte V do MCASP e alteragdes);

24. Anexo 16 — Demonstrativo das Dividas Fundadas Internas e Externas (Lei n° 4.320/64, arts. 101 e 105,
inc. IV, § 42, Portaria STN n° 437/2012 e alteracdes) ou Declaracdo de Inocorréncia de Movimento;

25. Extrato dos credores componentes da divida fundada interna e externa, contendo saldo em 31 de
dezembro (Lei n° 4.320/64, art. 98 paragrafo Unico) ou Declaracdo de Inocorréncia de Movimento;

26. Leis autorizativas da divida fundada ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

27. Anexo 17 — Demonstrativo da Divida Flutuante (Lei n® 4.320/64, Arts 101 e 105, inc. Ill, § 39, Portaria
STN n° 437/2012 e alteragdes);

28. Anexo 18 — Demonstrativo dos Fluxos de Caixa (Portaria STN n° 437/2012 - Parte V do MCASP e
alteracgdes);

29. Anexo 19 — Demonstrativo das MutacGes no Patrimonio Liquido, aplicavel as Empresas Estatais
Dependentes e para os entes que as incorporarem no processo de consolidagdo das contas (Portaria STN
n° 749/2009, art. 42 e alteracbes) ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

30. Anexo 10 — Consolidado — Comparativo da Receita Or¢ada com a Arrecadada referente ao exercicio
anterior a fim de subsidiar os célculos das transferéncias de duodécimos ao Poder Legislativo (Lei n°
4.320/64, art. 101, Portaria Interministerial n° 163/2001 - Anexo | e alteragdes);

31. Relagdo dos restos a pagar pagos no exercicio discriminando processados e ndo processados, por
unidades gestoras e por exercicio (Lei n° 4.320/64, art. 92, inc. | - paragrafo Unico e art.36), ou Declaracdo
de Inocorréncia de Movimento;

32. Relagdo dos restos a pagar cancelados no exercicio discriminando processados e nao processados, por
unidades gestoras e por exercicio (Lei n° 4.320/64, art. 92, inc. | - paragrafo Unico e art.36), ou Declaragdo
de Inocorréncia de Movimento;

33. Ato legal autorizativo do cancelamento dos restos a pagar, se houver;

34. Relagdo dos restos a pagar inscritos no exercicio discriminando processados e ndo processados por
unidades gestoras e por exercicio (Lei n® 4.320/64, art. 92, inc. | - paragrafo Unico e art.36), ou Declaracio
de Inocorréncia de Movimento;

35. Relagdo dos restos a pagar da saude, educagdo e FUNDEB (70% e 30%) inscritos no exercicio,
discriminando processados e ndo-processados em ordem sequencial em nimero de empenho/ano,
discriminando a classificacdo funcional programatica, as respectivas dotacdes, valores, datas e
beneficiarios, ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

36. Relagdo dos restos a pagar da salde, educagdo e FUNDEB (70% e 30%) pagos no exercicio, em ordem
sequencial em numero de empenho/ano, discriminando a classificacdo funcional programatica, as
respectivas dotacdes, valores, datas e beneficidrios, ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

37. Ato legal de encerramento de exercicio destacando-se autoriza¢do de Baixa/Cancelamento de Divida

50



MANUAL DE PEGCAS OBRIGATORIAS 2021

Passiva/Ativa, ou Declaracdo de Inocorréncia de Movimento;

38. Demonstrativo, no ultimo ano de mandato, das despesas contraidas nos dois Ultimos quadrimestres,
identificando as liquidadas, nao liquidadas, em ordem sequencial de nimero de empenhos, discriminando
a classificacdo funcional programadtica, as respectivas dotacdes, valores, datas e beneficidrios (LC n°
101/00, art. 42);

39. Demonstrativo Sintético das A¢des Desenvolvidas pelo Estado para Cobranca da Divida Ativa, Atos
Legais e Movimentag¢do no Exercicio (Lei n® 4.320/64, art. 39, art. 102 § 22 e LC n° 101/00, art. 58);

40. Relagdo de contas bancdrias com os saldos do exercicio atual e do exercicio anterior por unidades
gestoras e consolidado (LC n® 101/00, art. 50, inc. 1);

41. Conciliagdo bancéria em 31 de dezembro da Conta Unica (Lei n2 4.320/64, art. 85);

42. Extrato bancério com saldo em 31 de dezembro da Conta Unica;

43. Anexo 3 RREO - Demonstrativo da Receita Corrente Liquida (LC n® 101/00, LRF, art. 53, inc.| e Portaria
STN vigente para o exercicio em referéncia);

44. Anexo 4 RREO — Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciarias; (LC n° 101/00, art. 50, inc. IV,
art. 53, inc. Il e Portaria STN vigente para o exercicio em referéncia);

45. Anexo 8 RREO — Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manutencdo e Desenvolvimento do
Ensino (Lei n° 9.394/96, art. 72 e Portaria STN vigente para o exercicio em referéncia);

46. Anexo 12 RREO — Demonstrativo das Receitas e Despesas com Ac¢des e Servicos Publicos de Saude (LC
n° 141/2012, art. 35 e Portaria STN vigente para o exercicio em referéncia);

47. Anexo 1 RGF — Demonstrativo das Despesas com Pessoal (LC n° 101/00, art. 55, inc. |, alinea “a” e
Portaria STN vigente para o exercicio em referéncia);

48. Relacdo dos Precatdrios Pagos, em ordem cronoldgica, ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento
(CF, art. 100 e LC n° 101/00, art.10);

49. Demonstrativo Sintético e Anual da Movimentacdo dos Bens Patrimoniais Modveis e Imdveis
Consolidados e por unidade orgamentaria (Lei n° 4.320/64, art 94, 95 e 96) ou Declaragdo de Inocorréncia
de Movimento;

50. Relagdo dos repasses concedidos e recebidos e dos adiantamentos;

51. Relagdo dos convénios, contratos, auxilios, acordos, ajustes e congéneres;

52. Quadro demonstrativo do programa anual de trabalho do governo em termos de realizacdo de obras
e de prestacdo de servicos (Lei n° 4.320/64, art. 29, § 29, inc. lll);

53. Balancete de Verificagdo do Razdo Analitico, com saldos acumulados no exercicio, detalhado até o
nivel de conta contdbil de lancamento, conforme PCASP Estendido — IPC 00 e demais alteracGes da STN,
abrangendo todas as contas contdbeis com movimentagdo no exercicio, no sistema orgamentario,
financeiro, patrimonial e de compensac¢do, informando o saldo anterior, o total a débito, o total a crédito
e o saldo final;

54. Notas Explicativas as Demonstragdes Contdbeis.

A) PRAZO DE REMESSA: até o 52 (quinto) dia util do segundo més subsequente ao encerramento de cada
bimestre.

B) PECAS OBRIGATORIAS: Remessa em conformidade com as Portarias da STN.

A) PRAZO DE REMESSA: até o 52 (quinto) dia util do segundo més subsequente ao encerramento do
guadrimestre.

B) PECAS OBRIGATORIAS: Remessa em conformidade com as Portarias da STN.
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A) PRAZO DE REMESSA: até o dia 31 de janeiro.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

1. Oficio de encaminhamento do Planejamento Or¢camentario;

2. Lei que institui ou altera o Plano Plurianual, o qual devera ser detalhado quanto aos objetivos, diretrizes
e metas (CF, art. 165, inc. 1);

3. Comprovante de Publicacdo e Ampla Divulgacdo, inclusive em meios eletrénicos de acesso publico, do
Plano Plurianual, (LC n° 101/00, art. 48);

4. No caso de investimento cuja execugdo ultrapasse um exercicio financeiro, sua prévia inclusdo no PPA
ou lei que autorize a inclusdo (CF, art. 165);

5. Anexo(s) contendo os Programas e Metas do Governo a serem realizados no periodo (CF, art. 165);

6. Revisao do PPA e seus documentos, ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento.

A) PRAZO DE REMESSA: até o dia 31 de janeiro.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

1. Lei de Diretrizes Orgamentdrias (CF, art. 165, inc. Il e LC n° 101/00, art. 42, inc. 1);

2. Comprovante de publicagdo e ampla divulgagdo, inclusive em meios eletrénicos de acesso publico, da
Lei de Diretrizes Orcamentarias (LC n° 101/00, art. 48);

3. Relatério contendo as metas e ac¢Ges priorizadas para o exercicio a que se refere, ou sua referéncia no
texto da lei (CF, art. 165, inc. ll, § 2°);

4. Anexo 1 — AMF — Anexo de Metas Fiscais, Demonstrativos de Metas Anuais (LC n°® 101/00, art. 4°§ 1° e
Portaria da STN);

5. Anexo 2 — AMF — Anexo de Metas Fiscais, Demonstrativo de Avaliacdo do Cumprimento das Metas
Fiscais do Exercicio Anterior (LC n°® 101/00, art. 4° § 2°, |, e Portaria da STN);

6. Anexo 3 — AMF — Anexo de Metas Fiscais, Comparativo das Metas Fiscais Atuais com as Fixadas nos Trés
Exercicios Anteriores (LC n° 101/00, art. 4° § 2°, ll, e Portaria da STN);

7. Anexo 4 — AMF — Anexo de Metas Fiscais, Demonstrativo de Evolug¢do do Patrimdnio Liquido (LC n°
101/00, art. 4° § 2°, lll, e Portaria da STN);

8. Anexo 5 — AMF — Anexo de Metas Fiscais, Demonstrativo de Origem e Aplicagdo dos Recursos Obtidos
com a Alienagdo de Ativos, (LC n° 101/00, art. 4° § 2°, lll, e Portaria da STN);

9. Anexo 6 — AMF — Anexo de Metas Fiscais, Avaliagdao da Situagdo Financeira e Atuarial do Regime Préprio
de Previdéncia dos Servidores (LC n° 101/00, art. 4° § 2°, IV, alinea “a” e Portaria da STN);

10. Anexo 7 — AMF — Anexo de Metas Fiscais, Demonstrativo da Estimativa e Compensag¢do da Renuncia
de Receita (LC n° 101/00, art. 4° § 2°, V e Portaria da STN);

11. Anexo 8 — AMF — Anexo de Metas Fiscais, Demonstrativo da Margem de Expansdo das Despesas
Obrigatdrias de Carater Continuado (LC n° 101/00, art. 4° § 2°, V e Portaria da STN);

12. Anexo 1 - ARF - Anexo de Riscos Fiscais, Demonstrativo de Riscos Fiscais e Providéncias, ou Declaracdo
de Inocorréncia de Movimento (LC n° 101/00, art. 4°, § 3° e Portaria da STN).

A) PRAZO DE REMESSA: até o dia 31 de janeiro.

B) PECAS OBRIGATORIAS:
1. Lei Orcamentadria Anual (CF art. 165, inc. lll; LC n° 101/00, art. 52 e Lei n® 4.320/64, art. 22 § 12 e 29);

2. Comprovante de Publicagdo e Ampla Divulgagdo, inclusive em meios eletronicos de acesso publico, da
LOA (LC n° 101/00, art. 48);
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3. Sumario geral da Receita por fontes e das Despesas por funcdo do governo (Lei n° 4.320/64, art. 22, §
19, inc. l);

4. Anexo 1 — Demonstrativo da Receita e Despesa segundo as categorias econGmicas, apurando-se o
Resultado Orgamentdrio (Lei n° 4.320/64, art. 22, §12, inc. |l, Portaria Interministerial n°® 163/2001 -
Anexos | e Il e alterages);

5. Anexo 2 — Demonstrativo da Receita segundo as Categorias Econ6micas e Natureza da Despesa (Lei n°
4.320/64, art. 32 e art. 82, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo lll e alteragdes);

6. Anexo 2 — Consolidacdo Geral — Resumo Geral da Despesa segundo as Categorias Econdmicas (Lei n°
4.320/64, art. 15 e art. 82, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo lll e alteragdes);

7. Quadro discriminativo da Receita, por fontes, e respectiva legislacdo (Lei n® 4.320/64, art. 29, § 12, inc.
1n;

8. Quadro das dotagbes por 6rgdos do governo: Poder Executivo e Poder Legislativo (Lei n° 4.320/64, art.
292,819, inc. IV);

9. Quadro de Detalhamento da Despesa — QDD (Lei n°® 4.320/64, art. 22);

10. Quadro demonstrativo da Receita e Planos de Aplicacdo dos Fundos Especiais (Lei n° 4.320/64, art. 29,
§ 29, inc. |, c/c art. 71 e art. 56);

11. Anexo 6 — Programa de trabalho por 6rgao e unidade orcamentaria, detalhado por projeto e atividades
(Lei n° 4.320/64, art. 29, §22, inc. Il, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo V e alteragdes);

12. Anexo 7 — Demonstrativo de funcGes, programas e subprogramas por projetos e atividades (Lei n°
4.320/64, art. 22, §29, inc. ll, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo VI e alteracdes);

13. Anexo 8 — Demonstrativo de Despesas por funcdes, programas e subprogramas, conforme o vinculo
com os recursos (Lei n® 4.320/64, art. 22, §29, inc. |, Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 - Adendo VIl e
alteracoes);

14. Anexo 9 — Demonstrativo das Despesas por érgdo e funcdes (Lei n° 4.320/64, art. 22, §29, inc. I,
Portaria SOF n° 8, de 04/02/1985 — Adendo VIl e alteracdes);

15. Quadro demonstrativo do programa anual de trabalho do governo em termos de realizacdo de obras
e de prestacdo de servicos (Lei n° 4.320/64, art. 29, § 29, inc. lll);

16. Tabelas explicativas de Evolucdo da Receita e da Despesa evidenciada em Notas Explicativas (Lei n°
4.320/64, art. 22, inc. Ill);

17. Descricdo sucinta de cada unidade administrativa, suas principais finalidades e respectiva legislacdo
(Lei n® 4.320/64, art. 22 paragrafo unico).

A) PRAZO DE REMESSA: até 30 de margo do exercicio subsequente.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

1. Oficio de encaminhamento da Execug¢do Orgamentaria;

2. Cadastro de Responsaveis e demais usuarios (Prefeito ou Ordenador de Despesa — obrigatdrio informar
se houver, RUG, Procurador Operacional, Procurador Operacional Master, Exercicio Tempordrio,
Prestador de Servico de Tecnologia da Informacédo e Procurador Juridico);

3. Atos de Nomeacdo dos Responsaveis (Prefeito ou Ordenador de Despesa — obrigatdrio informar se
houver, Responsavel Contabil e Controlador Interno);

4. Certificado de Regularidade do CRC do responsavel contabil;

5. Parecer técnico conclusivo emitido pela unidade de controle interno sobre as Contas Anuais de Gestdo
(CF, art. 31, 70, 74 e LC n° 101/00, art. 59);

6. Pronunciamento expresso e indelegadvel do gestor sobre as contas de gestdo e sobre o parecer do
controle interno;

7. Comprovante da Publica¢do dos Balancos (Anexos 12, 13, 14, 15, 17 e 18) no veiculo oficial e Ampla
Divulgacdo, inclusive em meios eletrénicos de acesso publico (LC n° 101/00, art. 48);

8. Anexo 1 — Demonstrativo da Receita e Despesa segundo as categorias econdmicas, apurando-se o
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Resultado Orcamentario (Lei n° 4.320/64, art. 101, Portaria Interministerial n°® 163/2001 - Anexos l e Il e
alteracgdes);

9. Programa de Trabalho de Governo por Orgdo, Funcdes, subfuncdes, Projetos e Atividades, conforme o
vinculo do Recurso;

10. Anexo 10 — Comparativo de Receita or¢ada com a arrecadada (Lei n° 4.320/64, art. 101, Portaria
Interministerial n° 163/2001 - Anexo | e alteragdes);

11. Anexo 11 — Comparativo da Despesa autorizada com a realizada (Lei n° 4.320/64, art. 101, Portaria
Interministerial n° 163/2001 - Anexo Il e alteragGes);

12. Demonstrativo de Abertura de Créditos Adicionais, ou Declaragao de Inocorréncia de Movimento; (CF,
art. 167, inc. V e Lei n® 4.320/64, Arts. 40 a 46);

13. Leis autorizativas de créditos adicionais ou Declaracao de Inocorréncia de Movimento;

14. Cépia dos decretos que autorizam a abertura dos créditos adicionais acompanhada das respectivas
publicacGes em veiculo oficial de imprensa ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

15. Anexo 12 — Balango Orgamentario (Lei n° 4.320/64, arts. 101 e 102, Portaria STN n° 437/2012 - Parte
V do MCASP e alteragdes);

16. Anexo 13 — Balanco Financeiro (Lei n° 4.320/64, arts. 101 e 103, Portaria STN n° 437/2012 - Parte V do
MCASP e alteracGes);

17. Anexo 14 — Balango Patrimonial, contendo informacgdes do Exercicio Atual e Anterior, atendendo a
nova estrutura da STN (Lei n° 4.320/64, arts. 101 e 105, Portaria STN n°® 437/2012 - Parte V do MCASP e
alteracgoes);

18. Anexo 15 — Demonstrativo das Variacdes Patrimoniais (Lei n° 4.320/64, arts. 101 e 104, Portaria STN
n°437/2012 - Parte V do MCASP e alteragdes);

19. Anexo 17 — Demonstrativo da Divida Flutuante (Lei n° 4.320/64, Arts 101 e 105, inc. Ill, § 32, Portaria
STN n° 437/2012 e alteragdes);

20. Anexo 18 — Demonstrativo dos Fluxos de Caixa (Portaria STN n° 437/2012 - Parte V do MCASP e
alteracgdes);

21. Relagdo dos restos a pagar pagos no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotagdo orcamentdria, fonte de
recursos, valores, beneficidrios e comprovantes de pagamentos, ou Declaracdo de Inocorréncia de
Movimento; (Lei n° 4.320/64, art. 92, inc. |, paragrafo Unico e art. 36);

22. Relagdo dos restos a pagar cancelados no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotacdo orcamentaria, fonte de
recursos, valores, beneficiarios, ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento; (Lei n° 4.320/64, art. 92,
inc. |, paragrafo Unico e art. 36);

23. Ato legal autorizativo do cancelamento dos restos a pagar, se houver;

24. Relagdo dos restos a pagar inscritos no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotacdo orcamentéria, fonte de
recursos, valores e beneficiarios, ou Declaracdo de Inocorréncia de Movimento; (Lei n® 4.320/64, art. 92,
inc. |, paragrafo Unico e art. 36);

25. Relagao de contas bancdrias com os saldos por fontes de recursos, do exercicio atual e do exercicio
anterior (LC n° 101/00, art. 50, inc. 1);

26. Conciliagdo Bancéria em 31 de dezembro (Lei n° 4.320/64, art. 85);

27. Extrato Bancario com saldo em 31 de dezembro;

28. Lei de criagao da Secretaria, Autarquia, Fundag¢des ou Fundos e alteragdes;

29. Demonstrativo Sintético da Movimentacgdo de Bens Patrimoniais, ou Declaracdo de Inocorréncia de
Movimento;

30. Termo de Conferéncia Anual do Almoxarifado;

31. Parecer emitido pelo Conselho Municipal assinado por todos os membros, sobre as Contas do
exercicio ou Declaragdo de Inocorréncia;

32. Ato de Nomeacdo dos membros do Conselho Municipal na forma estabelecida em lei ou Declaracdo
de Inocorréncia;

33. Quadro demonstrativo das contribuicdes previdenciarias dos servidores pagos com recursos do Fundo
Municipal, para o RPPS e/ou RGPS, mostrando os valores pagos ou Declaracdo de Inocorréncia de
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Movimento;

34. Balancete de Verificagdo do Razdo Analitico, com saldos acumulados no exercicio, detalhado até o
nivel de conta contdbil de lancamento, conforme PCASP Estendido — IPC 00 e demais alteracdes da STN,
abrangendo todas as contas contdbeis com movimentacdo no exercicio, no sistema orgamentario,
financeiro, patrimonial e de compensacao, informando o saldo anterior, o total a débito, o total a crédito
e o saldo final;

35. Relatdrio de gestdo orcamentdria e financeira;

36. Notas Explicativas as Demonstracdes Contdbeis.

A) PRAZO DE REMESSA: até 30 de marcgo do exercicio subsequente.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

1. Oficio de encaminhamento da Execucdo Orcamentaria;

2. Cadastro de Responsaveis e demais usudrios (RUG, Procurador Operacional, Procurador Operacional
Master, Exercicio Temporario, Prestador de Servico de Tecnologia da Informacédo e Procurador Juridico);
3. Atos de Nomeacdo dos Responsaveis (Ordenador de Despesa, Responsavel Contabil e Controlador
Interno);4. Certificado de Regularidade do CRC do responsavel contabil;

5. Parecer técnico conclusivo emitido pela unidade de controle interno sobre as Contas Anuais de Gestao
(CF, art. 31, 70, 74 e LC n° 101/00, art. 59);

6. Pronunciamento expresso e indelegavel do gestor sobre as Contas Anuais de Gestdo e sobre o parecer
do controle interno;

7. Lei de criacdo do FUNDEB e alteragoes;

8. Ato que instituiu o Conselho de Acompanhamento ou, no caso de integrar o Conselho do Fundo ao
Conselho Municipal de Educag¢do, Ato que instituiu cdmara especifica para o acompanhamento e o
controle social sobre a distribui¢do, a transferéncia e a aplicagdo dos recursos do Fundo (Lei n® 14.113/20,
arts. 33, 34 e 48);

9. Ato de Nomeacao dos membros do Conselho de Acompanhamento ou, no caso do Conselho do Fundo
integrar o Conselho Municipal de Educagdo, Ato de nomeac¢do dos membros da camara especifica para o
acompanhamento e o controle social sobre a distribuicdo, a transferéncia e a aplicacdo dos recursos do
Fundo (Lei n° 14.113/20, arts. 33, 34, 48);

10. Parecer do Conselho de Acompanhamento ou, no caso de integrar o Conselho do Fundo ao Conselho
Municipal de Educagdo, Parecer da cdmara especifica (Lei n°® 14.113/20, art. 31, Paragrafo Unico, art. 33,
§ 29 inc. |, art. 48);

11. Comprovante da Publicagdo dos Balangos (Anexos 12, 13, 14, 15, 17 e 18) no veiculo oficial e Ampla
Divulgagdo, inclusive em meios eletrdnicos de acesso publico (LC n° 101/00, art. 48);

12. Anexo 1 — Demonstrativo da Receita e Despesa segundo as categorias econOmicas, apurando-se o
Resultado Orcamentario (Lei n° 4.320/64, art. 101, Portaria Interministerial n° 163/01 - Anexos l e Il e
alteragGes);

13. Programa de Trabalho de Governo por Orgdo, Fungdes, subfuncdes, Projetos e Atividades, conforme
o vinculo do Recurso;

14. Anexo 10 — Comparativo de Receita orcada com a arrecadada (Lei n° 4.320/64, art. 101, Portaria
Interministerial n° 163/2001 - Anexo | e alteracdes);

15. Anexo 11 — Comparativo da Despesa autorizada com a realizada (Lei n° 4.320/64, art. 101, Portaria
Interministerial n° 163/2001 - Anexo Il e alteracbes);

16. Demonstrativo de Abertura de Créditos Adicionais, ou Declaracdo de Inocorréncia de Movimento; (CF,
art. 167, inc. V e Lei n° 4.320/64, arts. 40 a 46);

17. Leis autorizativas de créditos adicionais ou Declara¢do de Inocorréncia de Movimento;

18. Copia dos decretos que autorizam a abertura dos créditos adicionais acompanhada das respectivas
publicacGes em veiculo oficial de imprensa ou Declaracdo de Inocorréncia de Movimento;

19. Anexo 12 — Balango Or¢camentario (Lei n° 4.320/64, arts. 101 e 102, Portaria STN n° 437/2012 - Parte
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V do MCASP e alteragdes);

20. Anexo 13 — Balanco Financeiro (Lei n® 4.320/64, arts. 101 e 103, Portaria STN n° 437/2012 - Parte V do
MCASP e alteracGes);

21. Anexo 14 — Balango Patrimonial, contendo informac¢des do Exercicio Atual e Anterior, atendendo a
nova estrutura da STN (Lei n® 4.320/64, arts. 101 e 105, Portaria STN n° 437/2012 - Parte V do MCASP e
alteracgdes);

22. Anexo 15 — Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais (Lei n° 4.320/64, arts. 101 e 104, Portaria STN
n°437/2012 - Parte V do MCASP e alteragdes);

23. Anexo 17 — Demonstrativo da Divida Flutuante (Lei n° 4.320/64, arts. 101 e 105 inc. Ill, § 32, Portaria
STN n° 437/2012 e alteragdes);

24. Anexo 18 — Demonstrativo dos Fluxos de Caixa (Portaria STN n° 437/2012 - Parte V do MCASP e
alteracgdes);

25. Relagdo dos restos a pagar pagos no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotacdo orcamentaria, fonte de
recursos, valores, beneficiarios e comprovantes de pagamentos (Lei n° 4.320/64, art. 92, inc. |, paragrafo
Unico e art. 36), ou Declaracdo de Inocorréncia de Movimento;

26. Relacdo dos restos a pagar cancelados no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotacdo orcamentdria, fonte de
recursos, valores, beneficiarios (Lei n° 4.320/64, art. 92, inc. |, paragrafo Unico e art. 36), ou Declaracdo
de Inocorréncia de Movimento;

27. Ato legal autorizativo do cancelamento dos restos a pagar, se houver;

28. Relacdo dos restos a pagar inscritos no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotacdo orcamentdria, fonte de
recursos, valores e beneficidrios (Lei n® 4.320/64, art. 92, inc. |, paragrafo Unico e art. 36), ou Declaracdo
de Inocorréncia de Movimento;

29. Relagdo de contas bancdrias com os saldos por fontes de recursos, do exercicio atual e do exercicio
anterior (LC n° 101/00, art. 50, inc. 1);

30. Conciliagdo Bancaria em 31 de dezembro (Lei n° 4.320/64, art. 85);

31. Extratos Bancarios com saldo em 31 de dezembro;

32. Demonstrativo Sintético da Movimentacdo de Bens Patrimoniais, ou Declaracdo de Inocorréncia de
Movimento;

33. Termo de Conferéncia Anual do Almoxarifado;

34. Relatdrio de gestdo orgamentdria e financeira do exercicio;

35. Resumo da Folha de Pagamento detalhado més a més;

36. Demonstrativo da Receita e Despesa do FUNDEB (CF/88, art. 212-A e Lei Federal n° 14.113/20, art.
39);

37. Demonstrativo dos Resultados Financeiros do Exercicio (Lei Federal n° 14.113/20, art. 25);

38. Demonstrativo das Aplicagdes do FUNDEB, ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento; (Lei Federal
n° 14.113/20, art. 26);

39. Nimero de Alunos na Educagdo Basica (Lei Federal n° 14.113/20, art. 82 e 11);

40. Informagbes Complementares FUNDEB;

41. Demonstrativo do Saldo Residual dos Recursos do FUNDEB, ou Declaragdo de Inocorréncia de
Movimento; (Lei Federal n® 14.113/20, art. 25, § 39);

42. Demonstrativo analitico dos profissionais da educacdo basica (Lei Federal n° 14.113/20, art. 26);

43. Quadro demonstrativo das contribuicbes previdenciarias dos servidores pagos com recursos do
FUNDEB, para o RPPS e/ou RGPS, mostrando os valores pagos ou Declaracdo de Inocorréncia de
Movimento;

44. Balancete de Verificacdo do Razdo Analitico, com saldos acumulados no exercicio, detalhado até o
nivel de conta contdbil de lancamento, conforme PCASP Estendido — IPC 00 e demais alteracGes da STN,
abrangendo todas as contas contdbeis com movimentacdo no exercicio, no sistema orgamentario,
financeiro, patrimonial e de compensacdo, informando o saldo anterior, o total a débito, o total a crédito
e o saldo final;

45. Notas Explicativas as Demonstra¢des Contabeis.
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A) PRAZO DE REMESSA: até 30 de marco do exercicio subsequente.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

1. Oficio de encaminhamento da Execu¢do Orgamentaria;

2. Cadastro de Responsaveis e demais usudrios (RUG, Procurador Operacional, Procurador Operacional
Master, Exercicio Temporario, Prestador de Servigo de Tecnologia da Informacado e Procurador Juridico);
3. Atos de Nomeacdo dos Responsaveis (Ordenador de Despesa, Responsdvel Contdbil e Controlador
Interno);

4. Atos de Delegacdo de Competéncia;

5. Certificado de Regularidade do CRC do responsavel contabil;

6. Parecer técnico conclusivo emitido pela unidade de controle interno sobre as Contas Anuais de Gestao
(CF, art. 31, 70, 74 e LC n° 101/00, art. 59);

7. Pronunciamento expresso e indelegavel do gestor sobre as Contas Anuais de Gestdo e sobre o parecer
do controle interno;

8. Comprovante da Publicacdo dos Balangos (Anexos 12, 13, 14, 15, 17 e 18) no veiculo oficial e Ampla
Divulgacdo, inclusive em meios eletronicos de acesso publico (LC n° 101/00, art. 48);

9. Anexo 1 — Demonstrativo da Receita e Despesa segundo as categorias econOmicas, apurando-se o
Resultado Orcamentario (Lei n° 4.320/64, art. 101, Portaria Interministerial n°® 163/2001 - Anexos l e Il e
alteracoes);

10. Programa de Trabalho de Governo por Orgio, Func¢des, subfuncdes, Projetos e Atividades, conforme
o vinculo do Recurso;

11. Anexo 10 — Comparativo de Receita or¢ada com a arrecadada (Lei n° 4.320/64, art. 101, Portaria
Interministerial n° 163/2001 - Anexo | e alteragdes);

12. Anexo 11 — Comparativo da Despesa autorizada com a realizada (Lei n° 4.320/64, art. 101, Portaria
Interministerial n° 163/2001 - Anexo Il e alteracGes);

13. Demonstrativo de Abertura de Créditos Adicionais, ou Declaracao de Inocorréncia de Movimento; (CF,
art. 167, inc. V e Lei n° 4.320/64, arts. 40 a 46);

14. Leis autorizativas de créditos adicionais ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

15. Copia dos decretos que autorizam a abertura dos créditos adicionais acompanhada das respectivas
publicagbes em veiculo oficial de imprensa ou Declaragao de Inocorréncia de Movimento;

16. Anexo 12 — Balango Orgcamentario (Lei n° 4.320/64, arts. 101 e 102, Portaria STN n° 437/2012 - Parte
V do MCASP e alteragdes);

17. Anexo 13 — Balanco Financeiro (Lei n® 4.320/64, arts. 101 e 103, Portaria STN n° 437/2012 - Parte V do
MCASP e alteragdes);

18. Anexo 14 — Balango Patrimonial, contendo informagdes do Exercicio Atual e Anterior, atendendo a
nova estrutura da STN (Lei n° 4.320/64, arts. 101 e 105, Portaria STN n°® 437/2012 - Parte V do MCASP e
alteragGes);

19. Anexo 15 — Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais (Lei n° 4.320/64, arts. 101 e 104, Portaria STN
n° 437/2012 - Parte V do MCASP e alteragdes);

20. Anexo 17 — Demonstrativo da Divida Flutuante (Lei n° 4.320/64, arts. 101 e 105, inc. lll, § 32, Portaria
STN n° 437/2012 e alteragdes);

21. Anexo 18 — Demonstrativo dos Fluxos de Caixa (Portaria STN n° 437/2012 e alterag¢des);

22. Relacdo dos restos a pagar pagos no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotacdo orcamentaria, fonte de
recursos, valores, beneficiarios e comprovantes de pagamentos (Lei n° 4.320/64, art. 92, inc. |, paragrafo
Unico e art. 36), ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

23. Relagdo dos restos a pagar cancelados no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotacdo orcamentaria, fonte de
recursos, valores, beneficiarios (Lei n° 4.320/64, art. 92, inc. |, paragrafo Unico e art. 36), ou Declaracdo
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de Inocorréncia de Movimento;

24. Ato legal autorizativo do cancelamento dos restos a pagar, se houver;

25. Relacdo dos restos a pagar inscritos no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotacdo orcamentdria, fonte de
recursos, valores e beneficiarios (Lei n® 4.320/64, art. 92, inc. |, paragrafo Unico e art. 36), ou Declaragdo
de Inocorréncia de Movimento;

26. Relagdo de contas bancdrias com os saldos por fontes de recursos, do exercicio atual e do exercicio
anterior (LC n° 101/00, art. 50, inc. I);

27. Conciliagdo Bancaria em 31 de dezembro (Lei n° 4.320/64, art. 85);

28. Extratos Bancarios com saldo em 31 de dezembro;

29. Demonstrativo Sintético da Movimentacgdo de Bens Patrimoniais, ou Declaracdo de Inocorréncia de
Movimento;

30. Termo de Conferéncia Anual do Almoxarifado;

31. Parecer do Conselho Municipal de Saude em que conste certificacgdo mensal da regularidade da receita
e que as despesas realizadas sdo todas do ambito da saude e dentro dos seus respectivos programas (LC
n°141/12, art. 36 § 12 e ADCT, art. 77, § 39);

32. Atas referentes as reunides do Conselho Municipal de Satde, que apreciou as contas (LC n° 141/12,
art. 41);

33. Ato de nomeacao dos membros do Conselho Municipal da Saude, com indicacdo dos segmentos que
representam (Lei n°® 8.142/90, art. 42, 11);

34. Relacdo de todas as unidades fisicas da saude — hospitais, postos de saude, enfermarias, maternidades,
base do ESF (Estratégia Saude da Familia), etc. — que tenham despesas custeadas pelo FMS;

35. Relacdo dos servidores lotados na darea da saude, indicando as unidades em que sdo lotados,
respectivos cargos e funcdo desempenhadas;

36. Quadro demonstrativo dos profissionais da drea da saude — médicos, enfermeiros, odontélogos,
psiquiatras, fonoaudidlogos, fisioterapeutas, etc. — que prestam servigo ao Municipio mediante contrato
de credenciamento ou outros, indicando o local de trabalho, horario, carga horaria contratada por
contrato;

37. Demonstrativo de todas as receitas recebidas no exercicio pelo FMS, destacando as provenientes do
SUS por programas, de convénios, transferidas pelo Executivo, e préprias;

38. Quadro demonstrativo das contribui¢cdes previdencidrias dos servidores pagos em recurso do FMS,
para o RPPS e/ou RGPS, mostrando os valores pagos;

39. Anexo 12 RREO — Demonstrativo das Receitas e Despesas com agGes e servigos na area de satde (LC
n° 141/12, art. 35 e Portaria STN vigente para o exercicio em referéncia);

40. Lei de criagao do Fundo Municipal de Salde e alterages;

41. Balancete de Verificagdo do Razdo Analitico, com saldos acumulados no exercicio, detalhado até o
nivel de conta contdbil de langamento, conforme PCASP Estendido — IPC 00 e demais alterages da STN,
abrangendo todas as contas contdbeis com movimentagdo no exercicio, no sistema orgamentario,
financeiro, patrimonial e de compensac¢ao, informando o saldo anterior, o total a débito, o total a crédito
e o saldo final;

42. Relatdrio de gestdo orgamentdria e financeira do exercicio;

43. Notas Explicativas as Demonstra¢des Contabeis.

A) PRAZO DE REMESSA:

A.1) As contas anuais das empresas publicas e das sociedades de economia mista, sob a forma de
sociedade an6nima, deverdo ser remetidas até 30 (trinta) dias apds a realizagdo das assembleias que
devam aprecia-las;

A.2) As contas anuais das empresas publicas ndo revestidas sob a forma de sociedade andnima deverdo
ser remetidas no maximo até 30 de margo do exercicio subsequente.
B) PECAS OBRIGATORIAS:
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1. Oficio de encaminhamento;

2. Cadastro de Responsaveis e demais usuarios (RUG, Procurador Operacional, Procurador Operacional
Master, Exercicio Temporario, Prestador de Servico de Tecnologia da Informacédo e Procurador Juridico);
3. Atos de Nomeacdo dos Responsaveis (inclusive do responsavel contabil, responsavel financeiro e
procurador juridico);

4. Atos de Nomeacdo dos Responsdveis (Ordenador de Despesa, Responsdvel Contdbil e Controlador
Interno);

5. Comprovante de Publicacdo das Demonstragdes Contabeis no veiculo oficial e Ampla Divulgacao,
inclusive em meios eletronicos de acesso publico (Lei n® 6.404/76, art. 176, § 12 e alteragdes);

6. Parecer técnico conclusivo emitido pela unidade de controle interno sobre as Contas Anuais de Gestao
(CF, art. 31,70, 74 e LC n° 101/00, art. 59);

7. Pronunciamento expresso e indelegavel do presidente/gestor sobre as contas de gestdo e sobre o
parecer do controle interno;

8. Balanco Patrimonial, contendo informacdes do Exercicio Atual e Anterior (Lei n° 6.404/76, art. 176, inc.
| e alteracOes - Parte V do MCASP);

9. Demonstracdo dos Lucros ou Prejuizos Acumulados, para as Sociedades de Economia Mista (Lei n°
6.404/76, art. 176, inc. Il e alteragdes);

10. Demonstracdo do Resultado do Exercicio (Lei n° 6.404/76, art. 176, inc. Ill e alteracdes);

11. Demonstrativo dos Fluxos de Caixa (Portaria STN n° 437/2012 - Parte V do MCASP, Lei n° 6404/76, art.
176, inc. IV e § 52 e alteragdes);

12. Demonstrativo das Mutag¢des no Patrimoénio Liquido, aplicdvel as Empresas Estatais Dependentes e
para os entes que as incorporarem no processo de consolidacdo das contas (Portaria STN n° 749/2009,
art. 42 e alteracgGes);

13. Parecer do Conselho Fiscal (Lei n° 6404/76, art. 164, paragrafo Unico e alteragdes);

14. Ato de nomeacgdo dos membros do Conselho Fiscal (Lei n® 6.404/76, art. 161, § 12 e alteragdes);

15. Parecer de Auditoria Independente (Lei n° 6404/76, art. 177, § 32 e alterag¢des, Lei n® 13.303/16, art.
79);

16. Relatério da Diretoria ou da Administracdo (Lei n® 6.404/76, art. 243 e alteracdes);

17. Demonstrativo Sintético da Movimentac¢do de Bens Patrimoniais, ou Declaragcdo de Inocorréncia de
Movimento;

18. Termo de Conferéncia Anual do Almoxarifado;

19. Notas Explicativas as Demonstracées Contabeis.

A) PRAZO DE REMESSA: até 30 de margo do exercicio subsequente.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

1. Oficio de encaminhamento da Execug¢do Orgamentaria;

2. Cadastro de Responsaveis e demais usudrios (RUA, Procurador Operacional, Procurador Operacional
Master, Exercicio Temporario, Prestador de Servigo de Tecnologia da Informagao e Procurador Juridico);
3. Cadastro do Responsavel pela Gestdo dos recursos, se houver;

4. Atos de Nomeacdo dos Responsdveis (Ordenador de Despesa, Responsdvel Contdbil e Controlador
Interno);

5. Atos de Nomeacgdo do Responsavel pela gestdo dos recursos, se houver;

6. Certificado de Regularidade do CRC do responsavel contabil;

7. Parecer técnico conclusivo emitido pela unidade de controle interno sobre as Contas Anuais de Gestdo
(CF, art. 31, 70, 74 e LC n° 101/00, art. 59);

8. Pronunciamento expresso e indelegdvel do gestor sobre as Contas Anuais de Gestdo e sobre o parecer
do controle interno;

9. Lei de criacdo do RPPS e alteracgGes, incluindo a legislacdo vigente no exercicio;

10. Comprovante da Publicacdo dos Balangos (Anexos 12, 13, 14, 15, 17 e 18) no veiculo oficial e Ampla
Divulgacgdo, inclusive em meios eletrdnicos de acesso publico (LC n° 101/00, art. 48);
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11. Comprovante de certificacdo do gestor dos recursos e dos membros do comité de investimentos do
RPPS;

12. Politica anual de Investimentos (Resolugdo n°. 3.922/10, Art. 49);

13. Ato de Nomeacdo dos membros do Comité de Investimentos;

14. Declaragdo em que se indique a existéncia de contratacao de prestador de servigos de consultoria em
investimentos, contendo os dados da empresa contratada (Resolugdo n°. 3.922/10, Art. 18);

15. Comprovantes de credenciamento das instituicdes financeiras escolhidas para receber as aplicages
(Portaria MPS n°. 519/11, Art. 39, IX);

16. Anexo 1 — Demonstrativo da Receita e Despesa segundo as categorias econOmicas, apurando-se o
Resultado Or¢camentario (Lei n° 4.320/64, art. 101, Portaria Interministerial n°® 163/2001 - Anexos l e Il e
alteracgdes);

17. Programa de Trabalho de Governo por Orgio, Fun¢des, subfuncdes, Projetos e Atividades, conforme
o vinculo do Recurso;

18. Anexo 10 — Comparativo de Receita orcada com a arrecadada (Lei n° 4.320/64, art. 101, Portaria
Interministerial n° 163/2001 - Anexo | e alteracdes);

19. Anexo 11 — Comparativo da Despesa autorizada com a realizada (Lei n° 4.320/64, art. 101, Portaria
Interministerial n° 163/2001 - Anexo Il e alteracées);

20. Demonstrativo de Abertura de Créditos Adicionais, ou Declaracdo de Inocorréncia de Movimento; (CF,
art. 167, inc. V e Lei n° 4.320/64, arts. 40 a 46);

21. Leis autorizativas de créditos adicionais ou Declaracdo de Inocorréncia de Movimento;

22. Cépia dos decretos que autorizam a abertura dos créditos adicionais acompanhada das respectivas
publicacdes em veiculo oficial de imprensa ou Declara¢do de Inocorréncia de Movimento;

23. Anexo 12 — Balango Orcamentario (Lei n° 4.320/64, arts. 101 e 102, Portaria STN n° 437/2012 - Parte
V do MCASP e alteragoes);

24. Anexo 13 — Balanco Financeiro (Lei n® 4.320/64, arts. 101 e 103, Portaria STN n° 437/2012 - Parte V do
MCASP e alteracgGes);

25. Anexo 14 — Balango Patrimonial, contendo informacdes do Exercicio Atual e Anterior, atendendo a
nova estrutura da STN (Lei n® 4.320/64, arts. 101 e 105, Portaria STN n°® 437/2012 - Parte V do MCASP e
alteracgdes);

26. Anexo 15 — Demonstrativo das Varia¢des Patrimoniais (Lei n° 4.320/64, arts. 101 e 104, Portaria STN
n°437/2012 - Parte V do MCASP e alteragdes);

27. Anexo 17 — Demonstrativo da Divida Flutuante (Lei n® 4.320/64, Arts 101 e 105, inc. Ill, § 39, Portaria
STN n° 437/2012 e alteragdes);

28. Anexo 18 — Demonstrativo dos Fluxos de Caixa (Portaria STN n° 437/2012 - Parte V do MCASP e
alteragGes);

29. Relagdo dos restos a pagar pagos no exercicio discriminando processados e ndao processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotagdo orcamentdria, fonte de
recursos, valores, beneficidrios e comprovantes de pagamentos (Lei n® 4.320/64, art. 92, inc. |, paragrafo
Unico e art. 36), ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

30. Relagdo dos restos a pagar cancelados no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotagdo orcamentdria, fonte de
recursos, valores, beneficiarios (Lei n° 4.320/64, art. 92, inc. |, paragrafo Unico e art. 36), ou Declaracdo
de Inocorréncia de Movimento;

31. Ato legal autorizativo do cancelamento dos restos a pagar, se houver;

32. Relagdo dos restos a pagar inscritos no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotacdo orcamentaria, fonte de
recursos, valores e beneficidrios (Lei n® 4.320/64, art. 92, inc. |, paragrafo Unico e art. 36), ou Declaracdo
de Inocorréncia de Movimento;

33. Relagdo de contas bancdrias com os saldos por fontes de recursos, do exercicio atual e do exercicio
anterior (LC n° 101/00, art. 50, inc. |);

34. Conciliagdo Bancéria em 31 de dezembro (Lei n° 4.320/64, art. 85);

35. Extrato Bancario com saldo em 31 de dezembro;

36. Demonstrativo Sintético da Movimentagdo de Bens Patrimoniais, ou Declaragdo de Inocorréncia de
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Movimento;

37. Termo de Conferéncia Anual do Almoxarifado;

38. Relatdrio da gestdo orcamentdria e financeira;

39. Avalia¢do atuarial anual (Lei n® 9.717/98, art. 19, inc. |);

40. Cdépia da Lei que instituiu o Plano de Amortiza¢do indicado no Parecer Atuarial, se houver (Portaria
MF 464/2018, art. 53, § 69);

41. Demonstracao da viabilidade orcamentdria e financeira para o ente federativo do Plano de Custeio
implantado, inclusive dos impactos nos limites de gastos impostos pela Lei Complementar n°. 101/2000.
(Portaria MF 464/2018, art. 64);

42. Demonstrativo das Despesas Administrativas do RPPS;

43. Demonstrativo dos processos de Concessdao de Beneficios pelo RPPS, cujos beneficidarios tenham
tempo de servico certificado pelo RGPS, ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento (Lei n°. 9.796/99 e
Lei n°. 10.887/04, art. 14);

44. Avaliacdo do desempenho da receita previdencidria em relacao a previsao, destacando as providéncias
adotadas no caso de recuperacdo de créditos nas instancias administrativa e judicial; (LC n° 101/00, art.
58);

45. Avaliagdo de desempenho das aplicagBes financeiras, nos termos do instrumento normativo
regulamentar do BACEN e/ou CMN, destacando a composi¢do dos investimentos, o quadro comparativo
de taxas ofertadas por instituicdes do mercado e a classificacdo efetuada por agéncias classificadoras de
risco, quando se aplicar; e havendo prejuizos apresentar nota explicativa;

46. Ato de Nomeacado do Conselho Fiscal;

47. Parecer do Conselho fiscal, ou Declaracdo de Inocorréncia;

48. Declaragao em que se indique o enderecgo eletronico na internet de disponibilizagdo das receitas e
despesas previdenciarias (Lei n° 10.887/2004, art. 92, inc. l1);

49. Declaragdo em que se indique o endereco eletronico onde o RPPS disponibiliza aos segurados e
pensionistas: a politica anual de investimentos, as informacgées contidas nos formularios APR (autorizacdo
de aplicacdo e resgate), a composicdo da carteira de investimentos do RPPS, a relacdo das entidades
credenciadas para atuar com o RPPS, as datas e locais das reunides dos érgdos de deliberacdo colegiada
e do Comité de Investimento, os relatdrios de rentabilidade dos investimentos e sua aderéncia a politica
de investimentos (Portaria MPS n°. 519/11, Art. 39, VIIl);

50. Declaragdo em que se afirme a disponibiliza¢cdo do registro individualizado aos servidores, mediante
extrato anual, nos termos definidos no instrumento normativo regulamentar do Ministério da Previdéncia
Social (Lei n°. 9.717/98, art. 12, VII);

51. Certificado de Regularidade Previdencidria — CRP (Decreto n° 3.788/2011, Portaria n° 204/2008,
situacdo regular em relacdo a Lei n° 9.717/98);

52. Parcelamento de contribui¢des devidas pelo ente vigentes no exercicio ou Declaragao de Inocorréncia
de Movimento;

53. Cépias das leis autorizativas e termos de parcelamentos, quando houver;

54. Quando ocorrer extingdo do RPPS no exercicio: lei de extingdo; extrato bancdrio do més de
encerramento com a respectiva conciliagdo, balango de encerramento e relagao de bens, direitos e ativos;
55. Quadro demonstrativo das aliquotas de contribui¢do aplicadas no exercicio (servidor, patronal e
suplementar se houver);

56. Balancete de Verificagdo do Razdo Analitico, com saldos acumulados no exercicio, detalhado até o
nivel de conta contdbil de lancamento, conforme PCASP Estendido — IPC 00 e demais alteracGes da STN,
abrangendo todas as contas contdbeis com movimentacdo no exercicio, no sistema orgamentario,
financeiro, patrimonial e de compensacdo, informando o saldo anterior, o total a débito, o total a crédito
e o saldo final;

57. Notas Explicativas as Demonstracdes Contabeis.

A) PRAZO DE REMESSA: até 30 de margo do exercicio subsequente.
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B) PEGAS OBRIGATORIAS:

1. Oficio de encaminhamento da Execu¢do Orcamentaria;

2. Cadastro de Responsaveis e demais usudrios (RUA, RUG, Procurador Operacional, Procurador
Operacional Master, Exercicio Temporario, Prestador de Servico de Tecnologia da Informacdo e
Procurador Juridico);

3. Atos de Nomeacdo dos Responsdveis (Presidente do Consércio Publico, Responsavel Contabil e
Controlador Interno);

4. Certificado de Regularidade do CRC do responsdvel contabil;

5. Parecer técnico conclusivo emitido pela unidade de controle interno sobre as Contas Anuais de Gestao
(CF, art. 31, 70, 74 e LC n° 101/00, art. 59);

6. Pronunciamento expresso e indelegavel do representante legal sobre as Contas Anuais de Gestdo e
sobre o parecer do controle interno;

7. Comprovante da Publicacdo dos Balangos (Anexos 12, 13, 14, 15, 16, 17 e 18) no veiculo oficial e Ampla
Divulgacdo, inclusive em meios eletronicos de acesso publico (LC n° 101/00, art. 48);

8. Protocolo de Intencdes (Lei Federal n° 11.107/2005, art. 32);

9. Comprovante de Publicacdo do Protocolo de Inten¢des na imprensa oficial e das alteracdes posteriores,
ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento; (Lei Federal n° 11.107/2005, art. 42 § 59);

10. Leis de Ratificacdo do Protocolo de Intencdes (Lei Federal n° 11.107/05, art. 59);

11. Comprovante de Publicacdo da Lei de ratificacdo do protocolo de intencdes;

12. Orgcamento do Consércio Publico instrumento ndo legislativo elaborado pelo Consércio Publico; (art.
29, inc. Il da Portaria n° 274/2016);

13. Contrato de consdrcio publico, registrado, se pessoa juridica de direito privado (Lei Federal n°
11.107/2005, art. 62, inc. Il);

14. Contrato de rateio (Lei Federal n° 11.107/2005, art. 82);

15. Contrato de programa, se houver;

16. Comprovante de inscri¢do do consdrcio publico no CNPJ (Lei Federal n® 11.107/05, art. 62, inc. l);

17. Estatuto do Consorcio Publico (Lei Federal n® 11.107/05, art. 79);

18. Parecer do Conselho Fiscal e outros, ou Declaragdo de Inocorréncia;

19. Parecer da Auditoria Independente, ou Declaragdo de Inocorréncia;

20. Ata da Assembleia Geral que aprovou as contas do exercicio, ou Declaragdo de Inocorréncia;

21. Comprovante de Publicacdo da Ata da Assembleia Geral que aprovou as contas do exercicio, ou
Declaragdo de Inocorréncia;

22. Relatdrio das atividades desenvolvidas contendo exposicao sobre as Demonstragdes Contdbeis e seus
resultados e as principais realizagdes;

23. Homologag¢do da Assembleia Geral do Consércio Publico, a elaboragdo, aprovagdo e modificagdo dos
estatutos do consércio publico ou Declaracdo de Inocorréncia (Lei Federal n® 11.107/2005, art. 59, § 39);
24. Comprovante de publicacdo da homologac¢do da Assembleia Geral ou Declaragdo de Inocorréncia;
25. Ato/instrumento aprovado pela Assembleia Geral e das leis ratificadoras dos entes federativos
consorciados, no caso de ocorréncia de alteragdo ou extingdo do contrato de consércio publico (Lei
Federal n° 11.107/2005, art. 12);

26. Cépia do ato formal de comunicagdo e lei embasadora, no caso de ocorréncia de retirada de ente da
Federagdo do consércio publico (Lei Federal n® 11.107/2005, art. 12);

27. Anexo 1 — Demonstrativo da Receita e Despesa segundo as categorias econémicas, apurando-se o
Resultado Orcamentario (Lei n° 4.320/64, art. 101, Portaria Interministerial n°® 163/2001 - Anexos l e Il e
alteracgdes);

28. Programa de Trabalho de Governo por Orgdo, Funcdes, subfuncdes, Projetos e Atividades, conforme
o vinculo do Recurso;

29. Anexo 10 — Comparativo de Receita orcada com a arrecadada (Lei n° 4.320/64, art. 101, Portaria
Interministerial n° 163/2001 - Anexo | e alteracdes);

30. Anexo 11 — Comparativo da Despesa autorizada com a realizada (Lei n° 4.320/64, art. 101, Portaria
Interministerial n° 163/2001 - Anexo Il e alteracbes);

31. Anexo 12 — Balango Orcamentario (Lei n° 4.320/64, arts. 101 e 102, Portaria STN n° 437/2012 - Parte
V do MCASP e alteragdes);
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32. Anexo 13 — Balanco Financeiro (Lei n® 4.320/64, arts. 101 e 103, Portaria STN n° 437/2012 - Parte V do
MCASP e alteracGes);

33. Anexo 14 — Balanco Patrimonial, contendo informacdes do Exercicio Atual e Anterior, atendendo a
nova estrutura da STN (Lei n® 4.320/64, arts. 101 e 105, Portaria STN n° 437/2012 - Parte V do MCASP e
alteracgdes);

34. Anexo 15 — Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais (Lei n° 4.320/64, arts. 101 e 104, Portaria STN
n°437/2012 - Parte V do MCASP e alteragdes);

35. Anexo 16 — Demonstrativo das Dividas Fundadas Internas e Externas (Lei n® 4.320/64, arts. 101 e 105,
inc. IV, § 42, Portaria STN n° 437/2012 e alteragdes);

36. Extrato dos credores componentes da divida fundada interna e externa, contendo saldo em 31 de
dezembro (Lei n° 4.320/64, art. 98 paragrafo Unico);

37. Anexo 17 — Demonstrativo da Divida Flutuante (Lei n° 4.320/64, Arts 101 e 105, inc. Ill, § 32, Portaria
STN n° 437/2012 e alteragdes);

38. Anexo 18 — Demonstrativo dos Fluxos de Caixa (Portaria STN n° 437/2012 - Parte V do MCASP e
alteracgoes);

39. Relacdo dos restos a pagar pagos no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotacdo orcamentdria, fonte de
recursos, valores, beneficiarios e comprovantes de pagamentos (Lei n° 4.320/64, art. 92, inc. |, paragrafo
Unico e art. 36), ou Declaracdo de Inocorréncia de Movimento;

40. Relacdo dos restos a pagar cancelados no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotacdo orcamentaria, fonte de
recursos, valores, beneficiarios (Lei n° 4.320/64, art. 92, inc. |, paragrafo Unico e art. 36), ou Declaracdo
de Inocorréncia de Movimento;

41. Ato legal autorizativo do cancelamento dos restos a pagar, se houver;

42. Relagdo dos restos a pagar inscritos no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotacdo orcamentdria, fonte de
recursos, valores e beneficiarios (Lei n® 4.320/64, art. 92, inc. |, paragrafo Unico e art. 36), ou Declaracdo
de Inocorréncia de Movimento;

43. Relagdo de contas bancdarias com os saldos por fontes de recursos, do exercicio atual e do exercicio
anterior (LC n° 101/00, art. 50, inc. 1);

44, Conciliagdo Bancéaria em 31 de dezembro (Lei n° 4.320/64, art. 85);

45, Extrato Bancario com saldo em 31 de dezembro;

46. Demonstrativo Sintético da Movimentagao de Bens Patrimoniais, ou Declaragdo de Inocorréncia de
Movimento;

47. Termo de Conferéncia Anual do Almoxarifado;

48. Balancete de Verificacdo do Razdo Analitico, com saldos acumulados no exercicio, detalhado até o
nivel de conta contdbil de langamento, conforme PCASP Estendido — IPC 00 e demais alterages da STN,
abrangendo todas as contas contdbeis com movimentagdao no exercicio, no sistema orgamentario,
financeiro, patrimonial e de compensacao, informando o saldo anterior, o total a débito, o total a crédito
e o saldo final;

49. Relatério de gestao orcamentaria e financeira do exercicio;

50. Notas Explicativas as Demonstragdes Contdbeis.

A) PRAZO DE REMESSA: até o 52 (quinto) dia util do segundo més subsequente ao encerramento de cada
bimestre.

B) PECAS OBRIGATORIAS: Remessa em conformidade com as Portarias da STN.

A) PRAZO DE REMESSA: até o 52 (quinto) dia util do segundo més subsequente ao encerramento do
quadrimestre.
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B) PEGAS OBRIGATORIAS: Remessa em conformidade com as Portarias da STN.

2.3.CONTAS ANUAIS DE GESTAO DO PODER LEGISLATIVO

23.1. Contas da Camara Municipal

A) PRAZO DE REMESSA: até 30 de marco do exercicio subsequente.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

1. Oficio de encaminhamento da Execuc¢do Orgamentaria;

2. . Cadastro de Responsdveis e demais usudrios (RUA, RUG, Procurador Operacional, Procurador
Operacional Master, Exercicio Temporario, Prestador de Servico de Tecnologia da Informacao, Procurador
Juridico e Membros do Poder Legislativo);

3. Atos de Nomeacgdo dos Responsaveis (Presidente da Camara Municipal, Responsavel Contabil e
Controlador Interno);

4. Certificado de Regularidade do CRC do responsdvel contdbil;

5. Parecer técnico conclusivo emitido pela unidade de controle interno sobre as Contas Anuais de Gestao
(CF, art. 31,70, 74 e LC n° 101/00, art. 59);

6. Pronunciamento expresso e indelegavel do gestor sobre as Contas Anuais de Gestdo e sobre o parecer
do controle interno;

7. Comprovante da Publicagcdo dos Balancos (Anexos 12, 13, 14, 15, 17 e 18) no veiculo oficial e Ampla
Divulgacdo, inclusive em meios eletronicos de acesso publico (LC n° 101/00, art. 48);

8. Anexo 1 — Demonstrativo da Receita e Despesa segundo as categorias econdmicas, apurando-se o
Resultado Orcamentario (Lei n° 4.320/64, art. 101, Portaria Interministerial n°® 163/2001 - Anexos l e Il e
alteracgdes);

9. Programa de Trabalho de Governo por Orgéo, Fungdes, subfungdes, Projetos e Atividades, conforme o
vinculo do Recurso;

10. Anexo 11 — Comparativo da Despesa autorizada com a realizada (Lei n° 4.320/64, art. 101, Portaria
Interministerial n° 163/2001 - Anexo Il e alteracbes);

11. Demonstrativo de Abertura de Créditos Adicionais, ou Declaracdo de Inocorréncia de Movimento; (CF,
art. 167, inc. V e Lei n° 4.320/64, arts. 40 a 46);

12. Leis autorizativas de créditos adicionais ou Declaragao de Inocorréncia de Movimento;

13. Copia dos decretos que autorizam a abertura dos créditos adicionais acompanhada das respectivas
publicagGes em veiculo oficial de imprensa ou Declaragao de Inocorréncia de Movimento;

14. Anexo 13 — Balanco Financeiro (Lei n® 4.320/64, arts. 101 e 103, Portaria STN n° 437/2012 - Parte V do
MCASP e alteragdes);

15. Anexo 14 — Balango Patrimonial, contendo informagdes do Exercicio Atual e Anterior, atendendo a
nova estrutura da STN (Lei n° 4.320/64, arts. 101 e 105, Portaria STN n° 437/2012 - Parte V do MCASP e
alteracgGes);

16. Anexo 15 — Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais (Lei n° 4.320/64, arts. 101 e 104, Portaria STN
n° 437/2012 - Parte V do MCASP e alteracdes);

17. Anexo 17 — Demonstrativo da Divida Flutuante (Lei n° 4.320/64, arts. 101 e 105 inc. Ill, § 32, Portaria
STN n° 437/2012 e alteragdes);

18. Anexo 18 — Demonstrativo dos Fluxos de Caixa (Portaria STN n° 437/2012 - Parte V do MCASP e
alteracgdes);

19. Relacdo dos restos a pagar pagos no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotacdo orcamentaria, fonte de
recursos, valores, beneficiarios e comprovantes de pagamentos (Lei n° 4.320/64, art. 92, inc. |, paragrafo
Unico e art. 36), ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

20. Relagdo dos restos a pagar cancelados no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotacdo orcamentdria, fonte de
recursos, valores, beneficiarios (Lei n° 4.320/64, art. 92, inc. |, paragrafo Unico e art. 36), ou Declaracdo
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de Inocorréncia de Movimento;

21. Ato legal autorizativo do cancelamento dos restos a pagar, se houver;

22. Relagdo dos restos a pagar inscritos no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotagdo orcamentdria, fonte de
recursos, valores e beneficiarios (Lei n° 4.320/64, art. 92, inc. |, paragrafo Unico e art. 36), ou Declaracdo
de Inocorréncia de Movimento;

23. Demonstrativo, no ultimo ano de mandato, das despesas contraidas nos dois Ultimos quadrimestres,
identificando as liquidadas, nao liquidadas, em ordem sequencial de nimero de empenhos, discriminando
a classificacdo funcional programatica, as respectivas dotacdes, valores, datas e beneficidrios (LC n°
101/00, art. 42);

24. Relagdo de contas bancdrias com os saldos por fontes de recursos, do exercicio atual e do exercicio
anterior (LC n° 101/00, art. 50, inc. 1);

25. Conciliacdo Bancaria em 31 de dezembro (Lei n° 4.320/64, art. 85);

26. Extrato Bancario com saldo em 31 de dezembro;

27. Demonstrativo Sintético da Movimentacdo de Bens Patrimoniais ou Declara¢do de Inocorréncia de
Movimento;

28. Termo de Conferéncia Anual do Almoxarifado;

29. Relatdrio da gestdo orgamentdria e financeira;

30. Instrumento normativo que fixa ou altera subsidio dos vereadores;

31. Folha de pagamento dos vereadores, do periodo de janeiro a dezembro;

32. Resumo geral da folha de pagamento dos servidores més a més;

33. Comprovante de Devolugdo da sobra financeira efetuada pela Camara Municipal a Prefeitura relativo
ao exercicio;

34. Balancete de Verificacdo do Razdo Analitico, com saldos acumulados no exercicio, detalhado até o
nivel de conta contdbil de langamento, conforme PCASP Estendido — IPC 00 e demais alteracGes da STN,
abrangendo todas as contas contdbeis com movimentacdo no exercicio, no sistema orgamentario,
financeiro, patrimonial e de compensacdo, informando o saldo anterior, o total a débito, o total a crédito
e o saldo final;

35. Notas Explicativas as Demonstracdes Contdbeis.

A) PRAZO DE REMESSA: até o 52 (quinto) dia util do segundo més subsequente ao encerramento do
quadrimestre/semestre.

B) PECAS OBRIGATORIAS: Remessa em conformidade com as Portarias da STN.

A) PRAZO DE REMESSA: até 30 de margo do exercicio subsequente.
B) PEGAS OBRIGATORIAS:

B.1) DAS CONTAS ANUAIS DE GOVERNO - CONSOLIDADO:

1. Oficio de encaminhamento da Execu¢do Orgamentaria;

2. Cadastro de Responsaveis e demais usuarios (RUA, RUG, Procurador Operacional, Procurador
Operacional Master, Exercicio Temporario, Prestador de Servico de Tecnologia da Informagdo e
Procurador Juridico);

3. Atos de Nomeagdo dos Responsaveis (Prefeito, Responsavel Contdbil e Controlador Interno);

4. Certificado de Regularidade do CRC do responsavel contabil;

5. Parecer técnico conclusivo emitido pela unidade de controle interno sobre as Contas Anuais de Governo
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(CF, art. 31, 70, 74 e LC n° 101/00, art. 59);

6. Pronunciamento expresso e indelegavel do gestor sobre as contas anuais e sobre o parecer do controle
interno;

7. Comprovante da Publicacdo dos Balangos (Anexos 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18 e 19) no veiculo oficial e
Ampla Divulgagdo, inclusive em meios eletrénicos de acesso publico (LC n°® 101/00, art. 48);

8. Relatério conclusivo da Comissdo de Transmissdo de Governos, quando for o caso;

9. Anexo 1 — Demonstrativo da Receita e Despesa segundo as categorias econOmicas, apurando-se o
Resultado Or¢camentario (Lei n° 4.320/64, art. 101, Portaria Interministerial n°® 163/2001 - Anexos l e Il e
alteracgdes);

10. Programa de Trabalho de Governo por Orgdo, Fun¢des, subfuncdes, Projetos e Atividades, conforme
o vinculo do Recurso;

11. Anexo 10 — Comparativo da Receita Orcada com a Arrecadada (Lei n° 4.320/64, art. 101, Portaria
Interministerial n° 163/2001 - Anexo | e alteragdes);

12. Anexo 11 — Comparativo da Despesa autorizada com a realizada (Lei n° 4.320/64, art. 101, Portaria
Interministerial n° 163/2001 - Anexo |l e alteragdes);

13. Anexo 2 — Consolidacdao Geral — Resumo Geral da Despesa segundo as Categorias Econ6micas;

14. Demonstrativo de Abertura de Créditos Adicionais, ou Declaracdo de Inocorréncia de Movimento; (CF,
art. 167, inc. V e Lei n° 4.320/64, arts. 40 a 46);

15. Leis autorizativas de créditos adicionais ou Declaracdo de Inocorréncia de Movimento;

16. Cépia dos decretos que autorizam a abertura dos créditos adicionais acompanhada das respectivas
publicacdes em veiculo oficial de imprensa ou Declara¢do de Inocorréncia de Movimento;

17. Anexo 12 — Balanco Orcamentario (Lei n° 4.320/64, arts. 101 e 102, Portaria STN n° 437/2012 - Parte
V do MCASP e alteragdes);

18. Anexo 13 — Balanco Financeiro (Lei n° 4.320/64, arts. 101 e 103, Portaria STN n° 437/2012 - Parte V do
MCASP e alteracgGes);

19. Anexo 14 — Balango Patrimonial, contendo informacgdes do Exercicio Atual e Anterior, atendendo a
nova estrutura da STN (Lei n® 4.320/64, arts. 101 e 105, Portaria STN n° 437/2012 - Parte V do MCASP e
alteracgdes);

20. Anexo 15 — Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais (Lei n° 4.320/64, arts. 101 e 104, Portaria STN
n°437/2012 - Parte V do MCASP e alteragdes);

21. Anexo 16 — Demonstrativo das Dividas Fundadas Internas e Externas ou Declara¢do de Inocorréncia
de Movimento; (Lei n® 4.320/64, arts. 101 e 105, inc. IV, § 42, Portaria STN n° 437/2012 e alteracgdes);
22. Extrato dos credores componentes da divida fundada interna e externa, contendo saldo em 31 de
dezembro ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento; (Lei n° 4.320/64, art. 98 paragrafo Unico);

23. Leis autorizativas da divida fundada, ou Declaragdo de Inocorréncia;

24. Anexo 17 — Demonstrativo da Divida Flutuante (Lei n° 4.320/64, arts. 101 e 105, inc. lll, § 32, Portaria
STN n° 437/2012 e alteragdes);

25. Anexo 18 — Demonstrativo dos Fluxos de Caixa (Portaria STN n° 437/2012 - Parte V do MCASP e
alteragGes);

26. Anexo 19 — Demonstrativo das MutagGes no Patrimonio Liquido, aplicavel as Empresas Estatais
Dependentes e para os entes que as incorporarem no processo de consolida¢do das contas ou Declaragdo
de Inocorréncia de Movimento; (Portaria STN n° 749/2009, art. 42 e alteragdes);

27. Anexo 10 — Consolidado — Comparativo da Receita Orcada com a Arrecadada referente ao exercicio
anterior a fim de subsidiar os célculos das transferéncias de duodécimos ao Poder Legislativo (Lei n°
4.320/64, art. 101, Portaria Interministerial n° 163/2001 - Anexo | e alteragdes);

28. Relacdo dos restos a pagar pagos no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotacdo orcamentaria, fonte de
recursos, valores, beneficiarios e comprovantes de pagamentos (Lei n° 4.320/64, art. 92, inc. |, paragrafo
Unico e art. 36), ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

29. Relagdo dos restos a pagar cancelados no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotacdo orcamentdria, fonte de
recursos, valores, beneficiarios (Lei n° 4.320/64, art. 92, inc. |, paragrafo Unico e art. 36), ou Declaracdo
de Inocorréncia de Movimento;
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30. Ato legal autorizativo do cancelamento dos restos a pagar, se houver;

31. Relagdo dos restos a pagar inscritos no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotacdo orcamentdria, fonte de
recursos, valores e beneficiarios (Lei n® 4.320/64, art. 92, inc. |, paragrafo Unico e art. 36), ou Declaragéo
de Inocorréncia de Movimento;

32. Relagdo dos restos a pagar da saude, educacdo e FUNDEB (70% e 30%) inscritos no exercicio,
discriminando processados e ndo-processados em ordem sequencial em nimero de empenho/ano,
discriminando a classificacdo funcional programatica, as respectivas dotacGes, valores, datas e
beneficiarios, ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

33. Relagdo dos restos a pagar da saude, educacao e FUNDEB (70% e 30%) pagos no exercicio, em ordem
sequencial em numero de empenho/ano, discriminando a classificacdo funcional programatica, as
respectivas dotacdes, valores, datas e beneficidrios, ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

34. Ato legal de encerramento de exercicio destacando-se autorizagdo de Baixa/Cancelamento de Divida
Passiva/Ativa ou Declaracdo de Inocorréncia;

35. Demonstrativo, no ultimo ano de mandato, das despesas contraidas nos dois ultimos quadrimestres,
identificando as liquidadas, ndo liquidadas, em ordem sequencial de nimero de empenhos, discriminando
a classificacdo funcional programatica, as respectivas dotacdes, valores, datas e beneficiarios (LC n°
101/00, art. 42);

36. Demonstrativo Sintético das A¢des Desenvolvidas pelo Municipio para Cobranca da Divida Ativa, Atos
Legais e Movimentacdo no Exercicio (Lei n° 4.320/64, art. 39, art. 102 § 22 e LC n° 101/00, art. 58);

37. Relagdo de contas bancarias com os saldos por fontes de recursos, do exercicio atual e do exercicio
anterior por unidades gestoras e consolidado (LC n° 101/00, art. 50, inc. I);

38. Conciliacdo Bancaria em 31 de dezembro (Lei n° 4.320/64, art. 85);

39. Extrato Bancario com saldo em 31 de dezembro consolidado;

40. Anexo 3 RREO - Demonstrativo da Receita Corrente Liquida (LC n° 101/00, LRF, art. 53, inc. | e Portaria
STN vigente para o exercicio em referéncia);

41. Anexo 4 RREO — Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdencidrias ou Declaracao de Inocorréncia
de Movimento; (LC n° 101/00, art. 50, inc. IV, art. 53, inc. |l e Portaria STN vigente para o exercicio em
referéncia);

42. Anexo 8 RREO — Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manutenc¢do e Desenvolvimento do
Ensino (Lei n° 9.394/96, art. 72 e Portaria STN vigente para o exercicio em referéncia);

43. Anexo 12 RREO — Demonstrativo das Receitas e Despesas com Ac¢des e Servicos Publicos de Saude (LC
n° 141/2012, art. 35 e Portaria STN vigente para o exercicio em referéncia);

44. Anexo 1 RGF — Demonstrativo das Despesas com Pessoal (LC n° 101/00, art. 55, inc. |, alinea “a” e
Portaria STN vigente para o exercicio em referéncia);

45. Relagdo dos Precatdrios Pagos, em ordem cronoldgica (CF, art. 100 e LC n° 101/00, art.10), ou
Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

46. Demonstrativo Sintético da Movimentagao de Bens Patrimoniais, ou Declaragdo de Inocorréncia de
Movimento;

47. Termo de Conferéncia Anual do Almoxarifado;

48. Relatério da gestdo orgcamentdria e financeira;

49. Quadro demonstrativo do programa anual de trabalho do governo em termos de realizagdo de obras
e de prestacdo de servicos (Lei n° 4.320/64, art. 22, § 29, inc. lll);

50. Balancete de Verificagdo do Razdo Analitico, com saldos acumulados no exercicio, detalhado até o
nivel de conta contdbil de lancamento, conforme PCASP Estendido — IPC 00 e demais alteracGes da STN,
abrangendo todas as contas contdbeis com movimentacdo no exercicio, no sistema orgamentario,
financeiro, patrimonial e de compensacdo, informando o saldo anterior, o total a débito, o total a crédito
e o saldo final;

51. Notas Explicativas as Demonstracdes Contdbeis.

B.2) DAS CONTAS ANUAIS DE GOVERNO - PREFEITURA MUNICIPAL:
1. Anexo 1 — Demonstrativo da Receita e Despesa segundo as categorias econémicas, apurando-se o
Resultado Orcamentario (Lei n° 4.320/64, art. 101, Portaria Interministerial n® 163/2001 - Anexos l e Il e

67



MANUAL DE PEGCAS OBRIGATORIAS 2021 68

alteracgdes);

2. Programa de Trabalho de Governo por Orgéo, Funcdes, subfuncdes, Projetos e Atividades, conforme o
vinculo do Recurso;

3. Anexo 10 — Comparativo de Receita or¢ada com a arrecadada (Lei n° 4.320/64, art. 101, Portaria
Interministerial n°® 163/2001 - Anexo | e alteracbes);

4. Anexo 11 — Comparativo da Despesa autorizada com a realizada (Lei n° 4.320/64, art. 101, Portaria
Interministerial n° 163/2001 - Anexo |l e alterac¢des);

5. Anexo 12 — Balango Orgamentario (Lei n° 4.320/64, arts. 101 e 102, Portaria STN n° 437/2012 - Parte V
do MCASP e alteracgdes);

6. Anexo 13 — Balanco Financeiro (Lei n° 4.320/64, arts. 101 e 103, Portaria STN n° 437/2012 - Parte V do
MCASP e alteragGes);

7. Anexo 14 — Balango Patrimonial, contendo informacgdes do Exercicio Atual e Anterior, atendendo a nova
estrutura da STN (Lei n° 4.320/64, arts. 101 e 105, Portaria STN n° 437/2012 - Parte V do MCASP e
alteracgoes);

8. Anexo 15 — Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais (Lei n° 4.320/64, arts. 101 e 104, Portaria STN n°
437/2012 - Parte V do MCASP e alteragdes);

9. Anexo 16 — Demonstrativo das Dividas Fundadas Internas e Externas (Lei n° 4.320/64, arts. 101 e 105,
inc. IV, § 49, Portaria STN n° 437/2012 e alteragbes);

10. Anexo 17 — Demonstrativo da Divida Flutuante (Lei n° 4.320/64, Arts 101 e 105, inc. lll, § 32, Portaria
STN n°® 437/2012 e alteragdes);

11. Anexo 18 — Demonstrativo dos Fluxos de Caixa (Portaria STN n° 437/2012 - Parte V do MCASP e
alteragGes);

12. Demonstrativo Sintético da Movimentagdo de Bens Patrimoniais, ou Declaragdo de Inocorréncia de
Movimento;

13. Balancete de Verificacdo do Razdo Analitico, com saldos acumulados no exercicio, detalhado até o
nivel de conta contdbil de lancamento, conforme PCASP Estendido — IPC 00 e demais alteracGes da STN,
abrangendo todas as contas contdbeis com movimentacdo no exercicio, no sistema orgamentario,
financeiro, patrimonial e de compensacdo, informando o saldo anterior, o total a débito, o total a crédito
e o saldo final.

A) PRAZO DE REMESSA: até o 52 (quinto) dia util do segundo més subsequente ao encerramento de cada
bimestre.

B) PECAS OBRIGATORIAS: Remessa em conformidade com as Portarias da STN.

A) PRAZO DE REMESSA: até o 52 (quinto) dia util do segundo més subsequente ao encerramento do
quadrimestre/semestre.

B) PEGAS OBRIGATORIAS: Remessa em conformidade com as Portarias da STN.

A) PRAZO DE REMESSA: até o ultimo dia Util do més subsequente a data do julgamento.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

1. Oficio de encaminhamento;

2. Uma via da Resolugdo ou Decreto Legislativo;
3. Ata da sessdo de julgamento;
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4. Documento comprobatdrio da publicacdo da Resolucdo ou Decreto Legislativo (CF, caput do art. 37);
5. Comprovante de remessa de todo o processo ao Ministério Publico, no caso de rejei¢do das contas.

PRESTACAO DE CONTAS DE GESTAO E DE GOVERNO DA ADMINISTRACAO
PUBLICA MUNICIPAL

*REVOGADO PELA RESOLUCAO TCE/MS N. 119/2019, DE 18 DE DEZEMBRO DE

2019
*Prazo prorrogado pela RESOLUCAO TCE/MS N° 121/2020, DE 30 DE MARCO DE 2020



http://www.tce.ms.gov.br/portal-services/diario-oficiais/download?id=21409
http://www.tce.ms.gov.br/portal-services/diario-oficiais/download?id=21409
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ANEXO IV

DECISAO DO LEGISLATIVO SOBRE O JULGAMENTO DAS CONTAS DO PODER
EXECUTIVO

*REVOGADO PELA RESOLUCAO TCE/MS N. 119/2019, DE 18 DE DEZEMBRO DE
2019



http://www.tce.ms.gov.br/portal-services/diario-oficiais/download?id=21409
http://www.tce.ms.gov.br/portal-services/diario-oficiais/download?id=21409
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ANEXO V

* Alterado pela RESOLUCAO TCE-MS N. 122, DE 02 DE ABRILDE 2020
* Alterada pela Resolucdo TCE-MS n? 155, de 16 de dezembro de 2021.

ATOS DE PESSOAL
1. ATOS DE ADMISSAO DE PESSOAL, CONCURSO PUBLICO e FOLHA DE PAGAMENTO
1.1 PLANO DE CARGOS, CARREIRAS E REMUNERAGCAO

A)  PRAZO: até 15 (quinze) dias uteis do encerramento do més da publica¢do da legislagdo.

B) DOCUMENTOS:
1. Arquivo do Plano de Cargos, Carreira e Remuneragao;
2. Copia da legislagdo correlata.

1.2 CONCURSO PUBLICO DE PROVAS OU DE PROVAS E TITULOS

A)  PRAZO: até 15 (quinze) dias uteis do encerramento do més da publica¢do do ato.

B) DOCUMENTOS:

Arquivo de Ficha de Informagdo — Concurso Publico;

Cépia da publicagdo do Edital de Abertura;

Copia da publicagdo do Edital da relagdo nominal dos candidatos que tiveram suas inscri¢es deferidas;
Cépia da publicacdo do Edital da relacdo dos candidatos aprovados;

Cépia da publicacdo do ato de homologacgédo do resultado final;

Cépia da publicagdo do ato que prorrogar a validade do concurso;

Cépia da publicagdo de outros editais que o 6rgdo entender devidos.

NouppwN e

1.3 ADMISSAO DE PESSOAL

1.3.1 ADMISSAO DE CANDIDATOS APROVADOS EM CONCURSO PUBLICO DE PROVAS OU DE
PROVAS E TiTULOS

A)  PRAZO: até 15 (quinze) dias uteis do encerramento do més da ocorréncia da posse.

B) DOCUMENTOS:

Arquivo de Ficha de Informagdo — Concursado;

Cépia da publicagdo do Ato de Nomeagao;

Termo de Posse;

Cdpia do contrato de trabalho, quando se tratar de emprego publico;
Outros documentos que o 6rgdo entender pertinentes.

vkhwN e

1.3.2 ADMISSAO DE PESSOAL CONTRATADO TEMPORARIAMENTE

A) PRAZO: até 15 (quinze) dias uteis do encerramento do més da assinatura do contrato.

B) DOCUMENTOS:
1. Arquivo de Ficha de Informagao — Contratacgdo;
2. Justificativa da contratagdo por excepcional interesse publico;
3. Contrato celebrado entre as partes;

|
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Cépia da publicagdo do extrato do contrato no 6rgdo oficial;

Lei autorizativa, se ndo tiver sido encaminhada anteriormente;

Declaracdo da inexisténcia de candidato habilitado em Concurso Publico para o cargo.

. Copia dos editais de abertura, de inscritos, de aprovados e da homologac¢ao do resultado final do
Processo Seletivo, quando for o caso;

8. Copia do Convénio, quando a admissdo estiver relacionada a algum Programa;

9. Outros documentos que o drgdo entender pertinentes.

Nou s

1.3.3 TERMO ADITIVO EM VIRTUDE DE PRORROGAGAO DE PRAZO DO CONTRATO DE
TRABALHO POR TEMPO DETERMINADO

A)  PRAZO: até 15 (quinze) dias uteis do encerramento do més da assinatura do termo aditivo.

B) DOCUMENTOS:

Arquivo de Ficha de Informagdo — Aditivo de Contrato;

Cépia da publicagdo do extrato do aditivo ao contrato no drgdo oficial;

Termo aditivo;

Contrato que Ihe deu origem, ou indicagdo do nimero do Processo autuado no Tribunal de Contas;
Justificativa quanto a prorrogacao;

Outros documentos que o 6rgdo entender pertinentes.

ok WwWwNE

1.3.4 CONVOCACAO DE PROFESSORES
A)  PRAZO: até 15 (quinze) dias Uteis do encerramento do més da publica¢do do ato.

B) DOCUMENTOS:

Arquivo de Ficha de Informagdo — Convocagao;

Cépia da publicagdo do ato de convocagao;

Justificativa da convocagao;

Declaragdo da inexisténcia de candidato habilitado em Concurso Publico para o cargo;
Lei autorizativa, se ndo tiver sido encaminhada anteriormente;

Outros documentos que o 6rgdo entender pertinentes.

ok wWwN R

1.3.5 ADMISSAO DE CARGO DE LIVRE ESCOLHA E EXONERAGAO (CARGO EM COMISSAO)

A) PRAZO: até 15 (quinze) dias Uteis do encerramento do més da ocorréncia da posse.

B) DOCUMENTOS:
1. Arquivo de Ficha de Informacgdo — Comissionado;
2. Cobpia da publicagdo do Ato de Nomeacgdo;
3. Termo de Posse.

1.4 POSSE DE AGENTES POLITICOS, MEMBROS DE PODER OU CONSELHO TUTELAR
A)  PRAZO: até 15 (quinze) dias uteis do encerramento do més da posse.

B) DOCUMENTOS:
1. Arquivo de Ficha de Informagdo — Agente Politico;
2. Termo de Posse ou Ato de Nomeacgao.

1.5 VACANCIA DE CARGOS

A) PRAZO: até 15 (quinze) dias uteis do encerramento do més da ocorréncia doato/fato.

B) DOCUMENTOS:
1. Arquivo de Ficha de Informagdo — Vacancia;
2. Cobpia da publicagdo do ato da vacancia.
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1.6 FOLHA DE PAGAMENTO

A) PRAZO: até 15 (quinze) dias uteis do encerramento do més que ocorrer o pagamento.

B) DOCUMENTOS:
1. Arquivo de Folha de Pagamento.
2. Copia do arquivo de remessa bancdria para pagamento aos agentes publicos, conforme tipo e layout do
Centro Nacional de Automacgdo Bancdria da Federagdo Brasileira de Bancos - CNAB FEBRABAN;
3. Copia do arquivo de retorno bancario do pagamento realizado aos agentes publicos, conforme tipo e
layout da CNAB FEBRABAN.

2.1 - APOSENTADORIA
2.1.1 APOSENTADORIA POR INCAPACIDADE PERMANENTE PARA O TRABALHO

A) PRAZO: Até 35 (trinta e cinco) dias Uteis da publicacdo do ato de concessdo da aposentadoria.
B) PECAS OBRIGATORIAS:
ORD. ESPECIFICAGAO

1. Requerimento do segurado.
2. | Documento de identificagdo oficial
3. | Cadastro de Pessoa Fisica (CPF)
4 Declaracao de acumulagdao ou ndo acumulagao de cargo ou provento
Requisito: Declaracdo atual, assinada pelo segurado, de ndo acumulag¢Go ou de
acumulagdo de proventos de aposentadoria pagos pelos cofres publicos ou por
sistema de previdéncia publica. Havendo cargo acumuldvel permitido pela
Constituicdo Federal, menciond-lo, fazendo referéncia ao numero da matricula e
lotagdo;
5. | Laudo Oficial conclusivo
Requisito: Deverd estar assinado, no minimo, por dois profissionais médicos, que
tenham relagéo de trabalho com a previdéncia publica pagadora, contendo a
especificagdo da causa da incapacidade permanente e a identificagdo do CID (Codigo
Internacional de Doengas), com a data de inicio da incapacidade permanente, bem
como manifestagcdo assinalando que ndo hd possibilidade de recuperacéo da
capacidade laborativa do aposentado e, quando for o caso, se essa incapacidade
decorre de acidente em servico ou doenga grave e/ou incurdvel.
6. Declaracao sobre a readaptacgado ser insuscetivel
Requisito: /dentificagdo do segurado e do cargo ocupado e a concluséo apontando as
tentativas, as avalia¢des e os impedimentos de mudanga para outro(s) cargo(s), bem
como declaragéio sobre a inexisténcia de capacidade laborativa residual.
7. Parecer juridico do érgdo ou da entidade concedente
Requisito: Andlise e pronunciamento sobre o tempo de contribuicGo, o tempo de
servico, parcelas que compbem o cdlculo do provento e referéncia a fundamentagdo
legal que assegura o direito a aposentadoria.
8. | Histérico da vida funcional.
Requisito: Indicar a data de admissdo em cargo efetivo, alteragcbes na carreira e
mudanc¢as em cargos efetivos dentro do drgdo ou ente, abrangendo todo o periodo
de vinculo funcional.
9. | Certiddao de tempo de contribuicdo
Requisito: Apresentar a contagem dos tempos de contribuico utilizados para
concessdo da aposentadoria, elaborada em conformidade com a legislacdo vigente.

|
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10. | Holerite/contracheque

Requisito: Demonstrativo da remuneragéo do cargo efetivo ocupado, percebida no
més imediatamente anterior ao da concessdo da aposentadoria.

11. | Planilha das parcelas remuneratdrias

Requisito: Discriminar as remuneracdes utilizadas como base para as contribui¢cées
ao(s) regime(s) de previdéncia a que o segurado esteve vinculado, conforme
legislagdo vigente;

12. | Apostila de Proventos

Requisito: Discriminar as parcelas financeiras pagas e que servem de base para o
cdlculo do provento, identificando as que integram pelos seus percentuais, a
metodologia do cdlculo de cada uma, com a mencdo da legisla¢do que fundamenta o
seu pagamento, assim como a sua incorporagdo ao beneficio.

13. | Publicagcdo do ato de concessao do beneficio na imprensa oficial

14. | Manifesta¢do da Agéncia de Previdéncia Social, quando segurado do RPPS-MS
Requisito: Pronunciamento da AGEPREV — MS, nos termos da legislagdo vigente,
contendo andlise dos fundamentos legais e sobre o atendimento dos requisitos para
concessdo da aposentadoria, bem como manifestagdo do Diretor-Presidente
admitindo o deferimento do beneficio, dirigida a autoridade competente do Poder ou
Orgdo de lotagdo do segurado.

C) LEGISLACAO:
a) Cadastramento de legislagdo: Banco de Legislacio (CADLEGIS), moddulo Beneficios
Previdenciarios, de acordo com a Resolugdo TCE-MS n2 138/2020, quando de emissdo do ente

concedente;
b) Prazo: até 20 (vinte) dias Uteis da publicacdo do texto original ou da sua alteracgdo.
ORD. ESPECIFICACAO

1. Leis e demais atos normativos que fundamentam a concessao da aposentadoria.

2. Leis e demais atos normativos que fundamentam o pagamento das parcelas
remuneratdrias que compdem a base de cdlculo dos proventos.

3. Lei que estabelece o teto remuneratério aplicado a carreira do segurado inativado.

Requisito: A legislacdo deverad ser cadastrada e mantida atualizada no Banco de Legislagdo
do TCE-MS (CADLEGIS), conforme as regras vigentes e prazo da publica¢éo. Caso ndo tenha
cadastro da lei ou ato normativo, providenciar sua inclusGo ao CADLEGIS, antes ou
simuntaneamente ao encaminhamento dos documentos referentes a concesséo do beneficio.

2.1.2 - APOSENTADORIA ESPECIAL
2.1.2.1 - SEGURADO COM DEFICIENCIA

A) PRAZO: Até 35 (trinta e cinco) dias Uteis da publicacdo do ato de concessao da aposentadoria.
B) PECAS OBRIGATORIAS:
ORD. ESPECIFICACAO
1. Requerimento do segurado
2. Documento de identificacdo oficial
3. | Cadastro de Pessoa Fisica (CPF)
4 Declaracdo de acumulagdo ou ndo acumula¢do de cargo ou provento
Requisito: Declaragdo atual, assinada pelo segurado, de nGo acumulagéo ou de
acumulag¢do de proventos de aposentadoria pagos pelos cofres publicos ou por
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sistema de previdéncia publica. Havendo cargo acumuldvel permitido pela
Constituicdo Federal, menciond-lo, fazendo referéncia ao numero da matricula e
lotagdo.

Laudo técnico de avaliagdo da gradagao da deficiéncia

Requisito: Conter a avalia¢do biopsicossocial realizada por equipe multiprofissional
e interdisciplinar, com parecer conclusivo indicando o grau da deficiéncia: grave,
moderada ou leve, nos moldes da legislagdo vigente.

Copia integral da agdo judicial que concedeu o beneficio, se for o caso.

Parecer juridico do érgdo ou da entidade concedente

Requisito: Andlise e pronunciamento sobre o tempo de contribuigdo, o tempo de
servico, parcelas que compoem o cdlculo do provento e referéncia a fundamentacgéo
legal que assegura o direito a aposentadoria.

Histdrico da vida funcional

Requisito: Indicar a data de admissGo em cargo efetivo, alteracbes na carreira e
mudanc¢as em cargos efetivos dentro do drgdo ou ente, abrangendo todo o periodo
de vinculo funcional.

Certidao de tempo de contribuicdo

Requisito: Apresentar a contagem dos tempos de contribui¢cdo utilizados para
concessdo da aposentadoria, elaborada em conformidade com a legislagdo vigente.

10.

Holerite/contracheque

Requisito: Demonstrativo da remuneragdo do cargo efetivo ocupado, percebida no
més imediatamente anterior ao da concessdo da aposentadoria.

11.

Planilha das parcelas remuneratoérias

Requisito: Discriminar as remuneracoes utilizadas como base para as contribuicées
ao(s) regime(s) de previdéncia a que o segurado esteve vinculado, conforme
legislagao vigente.

12.

Apostila de Proventos.

Requisito: Discriminar as parcelas financeiras pagas e que servem de base para o
cdlculo do provento, identificando as que integram pelos seus percentuais, a
metodologia do cdlculo de cada uma, com a mengdo da legislagéo que fundamenta
0 seu pagamento, assim como a sua incorpora¢éo ao beneficio.

13.

Publicacdo do ato de concessao do beneficio na imprensa oficial.

14.

Manifestacdao da Agéncia de Previdéncia Social, quando segurado do RPPS-MS

Requisito: Pronunciamento da AGEPREV — MS, nos termos da legislagdo vigente,
contendo andlise dos fundamentos legais e sobre o atendimento dos requisitos para
concessdo da aposentadoria, bem como manifestagdo do Diretor-Presidente
admitindo o deferimento do beneficio, dirigida a autoridade competente do Poder ou
Orgdio de lotagdo do segurado.

C) LEGISLACAO:

a) Cadastramento de legislagdo: Banco de Legislacdo (CADLEGIS), moddulo Beneficios
Previdenciarios, de acordo com a Resolu¢do TCE-MS n2 138/2020, quando de emissdo do ente

concedente;
b) Prazo: até 20 (vinte) dias Uteis da publicacdo do texto original ou da sua alteracao.

ORD.

ESPECIFICACAO

1.

Leis e demais atos normativos que fundamentam a concessao da aposentadoria.

2.

Leis e demais atos normativos que fundamentam o pagamento das parcelas
remuneratdrias que compdem a base de cdlculo dos proventos.
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3. Lei que estabelece o teto remuneratdrio aplicado a carreira do segurado inativado.

Requisito: A legislacdo deverd ser cadastrada e mantida atualizada no Banco de Legislagcdo
do TCE-MS (CADLEGIS), conforme as regras vigentes e prazo da publicagéo. Caso ndo tenha
cadastro da lei ou ato normativo, providenciar sua inclusGo ao CADLEGIS, antes ou
simuntaneamente ao encaminhamento dos documentos referentes a concessdo do beneficio.

ANEXO V

2.1.2.2 - PELO EXERCICIO DE ATIVIDADES EM CONDICOES DE RISCO
(Exercicio de atividades com efetiva exposicGo a agentes quimicos, fisicos e bioldgicos prejudiciais
a saude, ou associagcdo desses agentes).

A) PRAZO: Até 35 (trinta e cinco) dias Uteis da publicacdo do ato de concessdo da aposentadoria.
B) PECAS OBRIGATORIAS:
ORD. ESPECIFICAGCAO

1. | Requerimento do segurado

2. Documento de identifica¢do oficial

3. | Cadastro de Pessoa Fisica (CPF)
Requisito: Declara¢do atual, assinada pelo segurado, de néo acumula¢do ou de
acumulagdo de provento de aposentadoria pago pelos cofres publicos ou por sistema
de previdéncia publica. Havendo cargo acumuldvel permitido pela Constitui¢Go
Federal, menciond-lo, fazendo referéncia ao numero da matricula.
4, Parecer conclusivo da pericia médica
Requisito: Informagcbes em relacdo ao enquadramento por exposi¢cdo a agentes
nocivos quimicos, fisicos e bioldgicos prejudiciais a saude ou associacGo destes
agentes, nos moldes da legislagdo vigente.
5. | Laudo técnico conclusivo de condicbes ambientais do trabalho — LTCAT ou os
documentos aceitos em sua substituicdo, nos moldes da legislagdo vigente.
6. | Copiaintegral da acdo judicial que concedeu o beneficio, se for o caso.

7. Parecer juridico do érgdo ou da entidade concedente

Requisito: Andlise e pronunciamento sobre o tempo de contribuicGo, o tempo de
servico, parcelas que compbem o cdlculo do provento e referéncia a fundamentagdo
legal que assegura o direito a aposentadoria.

8. Histdérico da vida funcional

Requisito: Indicar a data de admissGo em cargo efetivo, alteracbes na carreira e
mudangas em cargos efetivos dentro do drgdo ou ente, abrangendo todo o periodo
de vinculo funcional.

9. | Certiddao de tempo de contribuicao

Requisito: Apresentar a contagem dos tempos de contribuicGo utilizados para
concessdo da aposentadoria, elaborada em conformidade com a legisla¢éo vigente.
10. | Holerite/contracheque

Requisito: Demonstrativo da remuneracgdo do cargo efetivo ocupado, percebida no
més imediatamente anterior ao da concessdo da aposentadoria.

11. | Planilha das parcelas remuneratorias

Requisito: Discriminar as remuneracOes utilizadas como base para as contribui¢oes
ao(s) regime(s) de previdéncia a que o segurado esteve vinculado, conforme
legislacdo vigente.

12. | Apostila de Proventos
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Requisito: Discriminar as parcelas financeiras pagas e que servem de base para o
cdlculo do provento, identificando as que integram pelos seus percentuais, a
metodologia do cdlculo de cada uma, com a meng¢do da legislagdo que fundamenta o
seu pagamento, assim como a sua incorporagdo ao beneficio.

13. | Publicagcdo do ato de concessao do beneficio na imprensa oficial

14. | Manifestacdo da Agéncia de Previdéncia Social, quando segurado do RPPS-MS
Requisito: Pronunciamento da AGEPREV — MS, nos termos da legislagdo vigente,
contendo andlise dos fundamentos legais e sobre o atendimento dos requisitos para
concessdo da aposentadoria, bem como manifestacGo do Diretor-Presidente
admitindo o deferimento do beneficio, dirigida a autoridade competente do Poder ou
Orgdo de lotagdo do segurado.

C) LEGISLACAO:
a) Cadastramento de legislagdo: Banco de Legislacio (CADLEGIS), moddulo Beneficios
Previdenciarios, de acordo com a Resolugdo TCE-MS n2 138/2020, quando de emissdo do ente

concedente;
b) Prazo: até 20 (vinte) dias Uteis da publicagdo do texto original ou da sua alteragao.
ORD. ESPECIFICACAO

1. Leis e demais atos normativos que fundamentam a concessao da aposentadoria.

2. Leis e demais atos normativos que fundamentam o pagamento das parcelas
remuneratdrias que compdem a base de cdlculo dos proventos.

3. Lei que estabelece o teto remuneratério aplicado a carreira do segurado inativado.

Requisito: A legislacdo deverd ser cadastrada e mantida atualizada no Banco de Legislagcdo
do TCE-MS (CADLEGIS), conforme as regras vigentes e prazo da publicagGo. Caso ndo tenha
cadastro da lei ou ato normativo, providenciar sua inclusGo ao CADLEGIS, antes ou
simuntaneamente ao encaminhamento dos documentos referentes a concesséo do beneficio.

2.1.3 - APOSENTADORIA COMPULSORIA

A) PRAZO: Até 35 (trinta e cinco) dias Uteis da publicacdo do ato de concessdo da aposentadoria.
B) PECAS OBRIGATORIAS:
ORD. ESPECIFICACAO

1. Manifestacdo de dirigente do érgao ou entidade, na concessdao compulséria de
aposentadoria.
2. Documento de identificacao oficial
Cadastro de Pessoa Fisica (CPF)
4, Declaracdo de acumulagdo ou ndo acumulacdo de cargo ou provento
Requisito: Declaracdo atual, assinada pelo segurado, de ndo acumulag¢Go ou de
acumulagdo de provento de aposentadoria pago pelos cofres publicos ou por sistema
de previdéncia publica. Havendo cargo acumuldvel permitido pela ConstituicGo
Federal, menciond-lo, fazendo referéncia ao numero da matricula e lotagdo.
5. Parecer juridico do érgdo ou da entidade concedente
Requisito: Andlise e pronunciamento sobre o tempo de contribui¢do, o tempo de
servico,  parcelas que compdéem o cdlculo dos proventos e referéncia a
fundamentacgdo legal que assegura o direito a aposentadoria.
6. Histdérico da vida funcional
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Requisito: Indicar a data de admissGo em cargo efetivo, altera¢cdes na carreira e
mudang¢as em cargos efetivos dentro do orgdo ou ente, abrangendo todo o periodo
de vinculo funcional.

7. | Certiddao de tempo de contribuigdo

Requisito: Apresentar a contagem dos tempos de contribuicGo utilizados para
concessdo da aposentadoria, elaborada em conformidade com a legislagdo vigente.
8. Holerite/contracheque

Requisito: Demonstrativo da remuneracgéo do cargo efetivo ocupado, percebida no
més imediatamente anterior ao da concessdo da aposentadoria.

9. Planilha das parcelas remuneratérias

Requisito: Discriminar as remunerag¢des utilizadas como base para as contribuicbes
ao(s) regime(s) de previdéncia a que o segurado esteve vinculado, conforme
legislagao vigente;

10. | Apostila de Proventos

11. | Requisito: Discriminar as parcelas financeiras pagas e que servem de base para o
cdlculo do provento, identificando as que integram pelos seus percentuais, a
metodologia do cdlculo de cada uma, com a meng¢do da legislagdo que fundamenta o
seu pagamento, assim como a sua incorporagdo ao beneficio.

12. | Publicacdo do ato de concessdo do beneficio na imprensa oficial

13. | Manifestacdo da Agéncia de Previdéncia Social, quando segurado do RPPS-MS
Requisito: Pronunciamento da AGEPREV — MS, nos termos da legislagdo vigente,
contendo andlise dos fundamentos legais e sobre o atendimento dos requisitos para
concessdo da aposentadoria, bem como manifestacGo do Diretor-Presidente
admitindo o deferimento do beneficio, dirigida a autoridade competente do Poder ou
Orgdo de lotagdo do segurado.

ANEXO V

C) LEGISLACAO:
a) Cadastramento de legislagdo: Banco de Legislacdo (CADLEGIS), moddulo Beneficios
Previdenciarios, de acordo com a Resolugdo TCE-MS n2 138/2020, quando de emissdo do ente

concedente;
b) Prazo: até 20 (vinte) dias Uteis da publicacdo do texto original ou da sua alteragdo.
ORD. ESPECIFICAGAO

1. Leis e demais atos normativos que fundamentam a concessao da aposentadoria.
2. Leis e demais atos normativos que fundamentam o pagamento das parcelas
remuneratdrias que compdem a base de cdlculo dos proventos.

3. Lei que estabelece o teto remuneratério aplicado a carreira do segurado inativado.

Requisito: A legislacdo deverd ser cadastrada e mantida atualizada no Banco de Legislagcdo
do TCE-MS (CADLEGIS), conforme as regras vigentes e prazo da publicacGo. Caso ndo tenha
cadastro da lei ou ato normativo, providenciar sua inclusGo ao CADLEGIS, antes ou
simuntaneamente ao encaminhamento dos documentos referentes a concesséo do beneficio.

2.1.4 — APOSENTADORIA VOLUNTARIA

A) PRAZO: Até 35 (trinta e cinco) dias Uteis da publicagdo do ato da concessao.
B) PECAS OBRIGATORIAS:
ORD. ESPECIFICAGAO

1. Requerimento do segurado

2. Documento de identificacao oficial
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3. | Cadastro de Pessoa Fisica (CPF)

4, Declaracdo de acumulag¢do ou ndo acumulacdo de cargo ou provento

Requisito: Declaracdo atual, assinada pelo segurado, de ndo acumulagéo ou de
acumulagdo de proventos de aposentadoria pagos pelos cofres publicos ou por
sistema de previdéncia publica. Havendo cargo acumuldvel permitido pela
Constituicdo Federal, menciond-lo, fazendo referéncia ao numero da matricula e
lotagdo.

5. Parecer juridico do érgdo ou da entidade concedente

Requisito: Andlise e pronunciamento sobre o tempo de contribuicGo, o tempo de
servico, parcelas que compbem o cdlculo do provento e referéncia a fundamentagdo
legal que assegura o direito a aposentadoria.

6. | Histdrico da vida funcional

Requisito: Indicar a data de admissdo em cargo efetivo, alteracbes na carreira e
mudangas em cargos efetivos dentro do érgdo ou ente, abrangendo todo o periodo
de vinculo funcional.

7. | Certiddao de tempo de contribuicao

Requisito: Apresentar a contagem dos tempos de contribuicéio utilizados para
concessdo da aposentadoria, elaborada em conformidade com a legislagdo vigente.
8. Holerite/contracheque

Requisito: Demonstrativo da remuneracGo do cargo efetivo percebida no més
imediatamente anterior a concessdo da aposentadoria.

9. Planilha das parcelas remuneratodrias

Requisito: Discriminar as remuneracdes utilizadas como base para as contribui¢oes
ao(s) regime(s) de previdéncia a que o segurado esteve vinculado, conforme
legislagao vigente.

10. | Apostila de Proventos

Requisito: Discriminar as parcelas financeiras pagas e que servem de base para o
cdlculo do provento, identificando as que integram pelos seus percentuais, a
metodologia do cdlculo de cada uma, com a mencgéo da legisla¢do que fundamenta o
seu pagamento, assim como a sua incorporag¢@o ao beneficio.

11. | Publicacdo do ato de concessao do beneficio na imprensa oficial

12. | Manifestacdo da Agéncia de Previdéncia Social, quando segurado do RPPS-MS
Requisito: Pronunciamento da AGEPREV — MS, nos termos da legislagdo vigente,
contendo andlise dos fundamentos legais e sobre o atendimento dos requisitos para
concessdo da aposentadoria, bem como manifestacGo do Diretor-Presidente
admitindo o deferimento do beneficio, dirigida a autoridade competente do Poder ou
Orgdo de lotagdo do segurado.

C) LEGISLACAO:
a) Cadastramento de legislagdo: Banco de Legislagio (CADLEGIS), mddulo Beneficios
Previdenciarios, de acordo com a Resolugdo TCE-MS n2 138/2020, quando de emissdo do ente

concedente;
b) Prazo: até 20 (vinte) dias Uteis da publicagdo do texto original ou da sua alteragdo.
ORD. ESPECIFICACAO

1. Leis e demais atos normativos que fundamentam a concessao da aposentadoria.
2. Leis e demais atos normativos que fundamentam o pagamento das parcelas
remuneratdrias que compdem a base de célculo dos proventos.

3. Lei que estabelece o teto remuneratdrio aplicado a carreira do segurado inativado.
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Requisito: A legislacdo deverd ser cadastrada e mantida atualizada no Banco de Legislagcdo
do TCE-MS (CADLEGIS), conforme as regras vigentes e prazo da publicagdo. Caso ndo tenha
cadastro da lei ou ato normativo, providenciar sua inclusGo ao CADLEGIS, antes ou
simuntaneamente ao encaminhamento dos documentos referentes a concessdo do beneficio.

2.2- RESERVA REMUNERADA
A) PRAZO:

a) até 31 de janeiro de cada ano: os atos de tranferéncia para reserva remunerada publicados de
janeiro a dezembro do ano imediatamente anterior;

b) no caso de conversdo da reserva em reforma dentro do mesmo ano da publicacdo do ato de
transferéncia para reserva, o processo da reserva remunerada devera ser enviado no mesmo prazo
da correspondente Reforma.

B) PECAS OBRIGATORIAS:
ORD. ESPECIFICACAO

1. Requerimento do Interessado
2. | Documento de identificacdo oficial
3. | Cadastro de Pessoa Fisica (CPF)
4 Declaracao de acumulagao de cargo ou provento
Requisito: Declaragcdo atual, assinada pelo militar, de néGo acumula¢do ou de
acumulagdo de provento ou beneficios militar pagos pelos cofres publicos ou por
sistema de previdéncia publica. Havendo cargo acumuldvel permitido pela
Constituigdo Federal, menciond-lo, fazendo referéncia ao numero da matricula.
5. Parecer juridico do érgdo ou da entidade concedente
Requisito: Andlise e pronunciamento sobre o tempo de contribuicGo, o tempo de
servico publico e militar, fundamentos legais para concessdo e parcelas que compordo
a base de cdlculo do beneficio, bem como quanto ao deferimento do direito requerido
de passagem para a reserva.
6. Histérico funcional
Requisito: Apontar a data de ingresso na carreira militar e mudancgas funcionais em
postos e graduacbes ocupadas, promogdes e posicoes hierdrquicas, abrangendo todo
o periodo de vinculo com a Corporagdo Militar.
7. | Certiddao de tempo de contribuicao
Requisito: Conter a contagem dos tempos de contribuicdo e de servico militar
utilizados para concessdo do beneficio, elaborada em conformidade com a legislacéo
vigente.
8. Holerite/contracheque
Requisito: Demonstrativo da remuneracdo percebida no més imediatamente
anterior ao da transferéncia para a reserva remunerada.
9. | Apostila de Provento
Requisito: Conter a discrimina¢éo das parcelas financeiras pagas e que servem de
base para o cdlculo do beneficio, identificando as que integram e seus percentuais, a
metodologia de cdlculo de cada uma, com a mengdo a legislacdo que fundamenta o
pagamento e a possibilidade de incorporagdo ao beneficio.
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10.

Publicacdo do ato de transferéncia para reserva na imprensa oficial.

11.

Manifestacdo da Unidade Gestora do SPSM

Requisito: Parecer da equipe técnica e juridica e pronunciamento do titular Unidade
Gestora do Sistema de Protegdo Social de MS, quanto a legalidade e efetivagdo do ato
de passagem do militar para a reserva remunerada.

C) LEGISLACAO:

a) Cadastramento de legislagdo: Banco de Legislacido (CADLEGIS), moddulo Beneficios

Previdenciarios, de acordo com a Resolugdo TCE-MS n2 138/2020.
b) Prazo: até 20 (vinte) dias Uteis da publicacdo do texto original ou da sua alteracgdo.

ORD.

ESPECIFICACAO

1.

Leis e demais atos normativos que fundamentam a tranaferéncia para a reserva e a
concessao do beneficio social.

Leis e demais atos normativos que fundamentam o pagamento das parcelas
remuneratdrias que compdem a base de cdlculo do beneficio.

Requisito: A legisla¢do deverd ser cadastrada e mantida atualizada no Banco de LegislagéGo
do TCE-MS (CADLEGIS), conforme as regras vigentes e prazo da publica¢éo. Caso ndo tenha
cadastro da lei ou ato normativo, providenciar sua inclusGo ao CADLEGIS, antes ou
simuntaneamente ao encaminhamento dos documentos referentes a concessdo do beneficio.

2.3.1 POR INCAPACIDADE DEFINITIVA
2.3.1.1. MILITAR DA ATIVA

A) PRAZO: Até 35 (trinta e cinco) dias Uteis da publicacdo do ato de reforma.
B) PECAS OBRIGATORIAS:

ORD.

ESPECIFICACAO

1.

Manifestacao do dirigente da Corporacao

Requisito: Manifestacdo do Comandante da Corporagcdao quanto a efetivacdo da
reforma do militar.

Manifestacdao da Unidade Gestora do SPSM

Requisito: Parecer da equipe técnica e juridica e pronunciamento do titular da
Unidade Gestora do Sistema de Prote¢do Social de MS, quanto a legalidade, o direito
e a efetivagcdo da passagem do militar para a reserva remunerada e concess@o do
beneficio.

w

Documento de identificagdo oficial

Cadastro de Pessoa Fisica (CPF)

Declaracdo de acumulagdo ou ndo acumulacdo de cargo ou provento

Requisito: Declaracdo atual, assinada pelo militar, de nGo acumulag¢do ou de
acumulagdo de proventos ou beneficios militar pagos pelos cofres publicos ou por
sistema de previdéncia publica. Havendo cargo acumuldvel permitido pela
Constituigdo Federal, menciond-lo, fazendo referéncia ao numero da matricula.

Ata de Inspecdo de Saude

Requisito: Conter conclus@o sobre a origem da incapacidade, acidente em servigo,
doen¢a, moléstia, ou enfermidade adquirida e a relacdo de causa e efeito com o
servico militar.

Atestado sanitdrio de origem ou Inquérito sanitario de origem

|
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Requisito: Quando for caso de grau hierdrquico superior, comprovar o estado de
saude do militar, consequente a ferimento recebida em servico, confirmar a
incapacidade definitiva e invalidez constatada em inspe¢do de saude.

Parecer juridico do érgdo ou da entidade concedente

Requisito: Andlise e pronunciamento sobre o tempo de contribuicdo, o tempo de
servico publico e militar, parcelas que compdem o cdlculo do beneficio e referéncia a
fundamentacdo legal que assegura o direito a reforma do militar.

Histdrico funcional

Requisito: Apontar a data de ingresso na carreira militar e mudancgas funcionais em
postos e graduacgdes ocupadas, promog¢des e posicoes hierdrquicas, abrangendo todo
o periodo de vinculo com a Corporagdo Militar.

10.

Certidao de tempo de contribui¢ao

Requisito: Apresentar a contagem dos tempos de contribui¢éio utilizados para
concessdo do beneficio, elaborada em conformidade com a legislagdo vigente,
destacando-se os periodos de exercicio em atividades de natureza militar e
respectivas contribuicdes.

11.

Holerite/contracheque

Requisito: Demonstrativo da remunerag¢do percebida no més imediatamente anterior
a concessdo do beneficio.

12.

Apostila de Provento

Requisito: Conter a discrimina¢do das parcelas financeiras pagas e que servem de
base para o cdlculo do beneficio, identificando as que integram e seus percentuais, a
metodologia de cdlculo de cada uma, com a meng¢do a legislagdo que fundamenta o
pagamento e a possibilidade de incorporagdo ao beneficio.

13.

Publicagdo do ato da reforma na imprensa oficial

C) LEGISLACAO:

a) Cadastramento de legislagdo: Banco de Legislacdo (CADLEGIS), moddulo Beneficios

Previdenciarios, de acordo com a Resolugdo TCE-MS n2 138/2020.
b) Prazo: até 20 (vinte) dias Uteis da publicacdo do texto original ou da sua alteragdo.

ORD.

ESPECIFICACAO

1.

Leis e demais atos normativos que fundamentam a tranaferéncia para a reserva e a
concessao do beneficio social.

Leis e demais atos normativos que fundamentam o pagamento das parcelas
remuneratdrias que compdem a base de cdlculo do beneficio.

Requisito: A legislacdo deverd ser cadastrada e mantida atualizada no Banco de Legislagcdo
do TCE-MS (CADLEGIS), conforme as regras vigentes e prazo da publicagGo. Caso ndo tenha
cadastro da lei ou ato normativo, providenciar sua inclusGo ao CADLEGIS, antes ou
simuntaneamente ao encaminhamento dos documentos referentes a concesséo do beneficio.

2.3.1.2 MILITAR DA RESERVA REMUNERADA

A) PRAZO: Até 35 (trinta e cinco) dias Uteis da publicagdo do ato da reforma.
B) PECAS OBRIGATORIAS:

ORD.

ESPECIFICAGAO

1.

Manifestacao do dirigente da Corporacao

Requisito: Manifesta¢do do Comandante da Corporagéo quanto a efetivagdo da
reforma do militar.
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2 Manifestacdo da Unidade Gestora do SPSM

Requisito: Parecer da equipe técnica e juridica e pronunciamento do titular da
Unidade Gestora do Sistema de Protegdo Social de MS, quanto a legalidade, o direito
e a efetivagdo da passagem do militar para reserva remunerada e concessdo do
beneficio.

Documento de identificagdo oficial

4. | Cadastro de Pessoa Fisica (CPF)

5. Declaracdo de acumulagdo ou ndo acumulacdo de cargo ou provento

Requisito: Declaragcdo atual, assinada pelo militar, de ndo acumulagdo ou de
acumulagdo de proventos ou beneficios militar pagos pelos cofres publicos ou por
sistema de previdéncia publica. Havendo cargo acumuldvel permitido pela
Constituigdo Federal, menciond-lo, fazendo referéncia ao numero da matricula.

6. | Ata de Inspec¢do de Saude

Requisito: Conter conclusdo sobre a origem da incapacidade, acidente em servigo,
doenga, moléstia, ou enfermidade adquirida e a relagdo de causa e efeito com o
servico militar.

7. | Atestado sanitario de origem ou Inquérito sanitario de origem

Requisito: Quando for caso de grau hierdrquico superior, comprovar o estado de
saude do militar, consequente a ferimento recebida em servico, confirmar a
incapacidade definitiva e invalidez constatada em inspeg¢éo de saude.

8. Parecer juridico do érgdo ou da entidade concedente

Requisito: Andlise e pronunciamento sobre o tempo de contribuico, o tempo de
servico, parcelas que compdem o cdlculo dos proventos e referéncia a fundamentagdo
legal que assegura o direito ao beneficio.

9. | Histérico funcional

Requisito: Apontar a data de ingresso na carreira militar e mudangas funcionais em
postos e graduagdes ocupadas, promogdes e posicoes hierdrquicas, abrangendo todo
o periodo de vinculo com a Corporagdo Militar.

10. | Certid3ao de tempo de contribuicao

Requisito: Apresentar a contagem dos tempos de contribuicfo utilizados para
concessdo do beneficio, elaborada em conformidade com a legislacGo vigente,
destacando-se os periodos de exercicio em atividades de natureza militar e
respectivas contribuicoes.

11. | Holerite/contracheque

Requisito: Demonstrativo da remuneragdo percebida no més imediatamente anterior
ao da reforma.

12. | Apostila de Provento

Requisito: Conter a discrimina¢do das parcelas financeiras pagas e que servem de
base para o cdlculo do beneficio, identificando as que integram e seus percentuais, a
metodologia de cdlculo de cada uma, com a meng¢do a legislagdo que fundamenta o
pagamento e a possibilidade de incorporagdo ao beneficio.

13. | Publicacdo do ato da reforma na imprensa oficial.

w

C) LEGISLACAO:

a) Cadastramento de legislagdo: Banco de Legislacdo (CADLEGIS), moddulo Beneficios
Previdenciarios, de acordo com a Resolugdo TCE-MS n2 138/2020.

b) Prazo: até 20 (vinte) dias Uteis da publicacdo do texto original ou da sua alteracdo.
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ORD.

ESPECIFICACAO

Leis e demais atos normativos que fundamentam a tranaferéncia para a reserva e a
concessao do beneficio social.

Leis e demais atos normativos que fundamentam o pagamento das parcelas
remuneratdrias que compdem a base de cdlculo do beneficio.

Requisito: A legisla¢éo deverd ser cadastrada e mantida atualizada no Banco de Legislagéo
do TCE-MS (CADLEGIS), conforme as regras vigentes e prazo da publica¢éo. Caso ndo tenha
cadastro da lei ou ato normativo, providenciar sua inclusGo ao CADLEGIS, antes ou
simuntaneamente ao encaminhamento dos documentos referentes a concesséo do beneficio.

2.3.2 POR IDADE LIMITE NA RESERVA REMUNERADA

A) PRAZO: Até 35 (trinta e cinco) dias Uteis da publicacdo do ato de concessdo da reforma.
B) PECAS OBRIGATORIAS:

ORD.

ESPECIFICACAO

1.

Manifestacao do dirigente da Corporacgao

Requisito: Manifesta¢do do Comandante da Corpora¢do quanto a efetivagdo da
reforma do militar.

Manifestacdo da Unidade Gestora do SPSM

Requisito: Parecer da equipe técnica e juridica e pronunciamento do titular da
Unidade Gestora do Sistema de Prote¢do Social de MS, quanto a legalidade, o direito
e a efetivagdo da reforma do militar e concesséo do respectivo beneficio.

Publicacdo do Ato de transferéncia para a reserva remunerada na imprensa oficial

Requisito: Informar o numero do processo no TCE-MS, caso os documentos de
transferéncia para a reserva remunerada tenham sido encaminhados para
apreciagdo da Corte de Contas.

Documento de identifica¢do oficial

b

Cadastro de Pessoa Fisica (CPF)

Declaracao de acumulagdo ou ndo acumulagdo de cargo ou provento

Requisito: Declaragcdo atual, assinada pelo militar, de néo acumulag¢do ou de
acumulag¢do de proventos ou beneficio militar pago pelos cofres publicos ou por
sistema de previdéncia publica. Havendo cargo acumuldvel permitido pela
Constituigdo Federal, menciond-lo, fazendo referéncia ao numero da matricula.

Parecer juridico do érgdo ou da entidade concedente

Requisito: Andlise e pronunciamento sobre o tempo de contribuicGo, o tempo de
servico publico e militar, fundamentos legais para concessdo e parcelas que compordo
a base de cdlculo do beneficio, bem como quanto a reforma do militar.

Certidao de tempo de contribuicao

Requisito: Apresentar a contagem dos tempos de contribuicéo utilizados para
concessdo do beneficio, elaborada em conformidade com a legislacdGo vigente,
destacando-se os periodos de exercicio em atividades de natureza militar e
respectivas contribuicoes.

Holerite/contracheque.

10.

Demonstrativo da remuneracdo percebida no més imediatamente anterior ao da
reforma.

11.

Apostila de Provento

Requisito: Conter a discrimina¢do das parcelas financeiras pagas e que servem de
base para o cdlculo do beneficio, identificando as que integram e seus percentuais, a
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metodologia de cdlculo de cada uma, com a meng¢do a legislagdo que fundamenta o
pagamento e a possibilidade de incorporagdo ao beneficio.
12. | Publicacdo do ato da reforma na imprensa oficial.

ANEXO V

C) LEGISLACAO:
a) Cadastramento de legislagdo: Banco de Legislacio (CADLEGIS), moddulo Beneficios
Previdenciarios, de acordo com a Resolugdo TCE-MS n2 138/2020.
b) Prazo: até 20 (vinte) dias Uteis da publicacdo do texto original ou da sua alteracgdo.
ORD. ESPECIFICAGAO

1. Leis e demais atos normativos que fundamentam a tranaferéncia para a reserva e a
concessao do beneficio social.
2. Leis e demais atos normativos que fundamentam o pagamento das parcelas
remuneratdrias que compdem a base de cdlculo do beneficio.
Requisito: A legisla¢do deverd ser cadastrada e mantida atualizada no Banco de LegislagéGo
do TCE-MS (CADLEGIS), conforme as regras vigentes e prazo da publicagdo. Caso ndo tenha
cadastro da lei ou ato normativo, providenciar sua inclusGo ao CADLEGIS, antes ou
simuntaneamente ao encaminhamento dos documentos referentes a concessdo do beneficio.

2.3.3 REFORMA POR SANGCAO ADMINISTRATIVA

A) PRAZO: Até 35 (trinta e cinco) dias Uteis da publicacdo do ato de concessdo da reforma.
B) PECAS OBRIGATORIAS:
ORD. ESPECIFICACAO

1. Manifestacdo do dirigente da Corporacao
Requisito: Manifesta¢cdo do Comandante da Corpora¢do quanto a efetivagdo da
reforma do militar.
2. Manifestacdao da Unidade Gestora do SPSM
Requisito: Parecer da equipe técnica e juridica e pronunciamento do titular da
Unidade Gestora do SPSM, quanto a legalidade, o direito e a efetivagdo da reforma
do militar e concessdo do respectivo beneficio.
3. Documento de identificacao oficial
Cadastro de Pessoa Fisica (CPF)
5. Declaracdo de acumulagdo ou ndo acumulacdo de cargo ou provento
Requisito: Declara¢cdo atual, assinada pelo militar, de nGo acumula¢do ou de
acumulagdo de proventos ou beneficio militar pago pelos cofres publicos ou por
sistema de previdéncia publica. Havendo cargo acumuldvel permitido pela
Constituigcdo Federal, menciond-lo, fazendo referéncia ao numero da matricula.
6. Decisdo de aplicacdo da sancao
Requisito: Apresentar decisdo do Conselho de Disciplina (para pragas) ou do Conselho
de Justifica¢do (para oficiais), aplicando a pena de reforma, ou a sentenga judicial
transitada em julgado.
7. | Ata de Inspecdo de Saude
8. Parecer juridico do érgdo ou da entidade concedente
Requisito: Andlise e pronunciamento sobre o tempo de contribuicGo, o tempo de
servico publico e militar, fundamentos legais para concessdo e parcelas que compordo
a base de cdlculo do beneficio, bem como quanto a reforma do militar.
9. | Histérico funcional
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Requisito: Apontar a data de ingresso na carreira militar e mudancgas funcionais em
postos e graduacgdes ocupadas, promogdes e posicoes hierdrquicas, abrangendo todo
o periodo de vinculo com a Corporagdo Militar.

10.

Certidao de tempo de Contribuicao

Requisito: Apresentar a contagem dos tempos de contribuicGo utilizados para
concessdo do beneficio, elaborada em conformidade com a legislacGo vigente,
destacando-se os periodos de exercicio em atividades de natureza militar e as
averbacgoes.

11.

Holerite/contracheque

Requisito: Demonstrativo da remuneragdo percebida no més imediatamente anterior
ao da efetivagdo da reforma.

12.

Apostila de Provento

Requisito: Conter a discrimina¢do das parcelas financeiras pagas e que servem de
base para o cdlculo do beneficio, identificando as que integram e seus percentuais, a
metodologia de cdlculo de cada uma, com a mengdo a legislagdo que fundamenta o
pagamento e a possibilidade de incorporagdo ao beneficio.

13.

Publicacdo do ato da reforma na imprensa oficial

C) LEGISLACAO:

a) Cadastramento de legislagdo: Banco de Legislacio (CADLEGIS), moddulo Beneficios

Previdenciarios, de acordo com a Resolugdo TCE-MS n2 138/2020.
b) Prazo: até 20 (vinte) dias Uteis da publicacdo do texto original ou da sua alteracgdo.

ORD.

ESPECIFICACAO

1.

Leis e demais atos normativos que fundamentam a tranaferéncia para a reserva e a
concessao do beneficio social.

Leis e demais atos normativos que fundamentam o pagamento das parcelas
remuneratdrias que compdem a base de cdlculo do beneficio.

Requisito: A legislacdo deverad ser cadastrada e mantida atualizada no Banco de Legislagdo
do TCE-MS (CADLEGIS), conforme as regras vigentes e prazo da publicagcdo. Caso ndo tenha
cadastro da lei ou ato normativo, providenciar sua inclusGo ao CADLEGIS, antes ou
simuntaneamente ao encaminhamento dos documentos referentes a concesséo do beneficio.

2.4.1 PENSAO POR MORTE
2.4.1.1 PENSAO DE SEGURADO EM ATIVIDADE

A) PRAZO: Até 35 (trinta e cinco) dias Uteis da publicacdo do ato da concessdo da pensao.
B) PECAS OBRIGATORIAS:

ORD.

ESPECIFICACAO

1.

Requerimento do dependente

Requisito: Requerimento, assinado por dependente habilitado, procurador constituido
ou representante legal.

Documento de identidade do segurado

Requisito: Copia do documento de identidade do segurado ou do militar falecido.

Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do segurado

Requisito: Copia do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do sequrado ou militar falecido.

|
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4.

Certiddo de 6bito do segurado

Requisito: Copia da certiddo de obito do sequrado ou militar.

Documento de identidade de cada dependente habilitado

Requisito: Documento de identidade de cada dependente habilitado e, quando for o
caso, do procurador constituido ou representante legal e respectivo instrumento de
procurac@o ou representagdo.

Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) de cada dependente habilitado

Requisito: Copia do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) de cada dependente habilitado e,
quando for o caso, do procurador constituido ou representante legal.

Certidao de casamento ou de unido estdvel do conjuge ou equiparado

Inscricdo do(s) beneficiario(s) da pensao junto ao respectivo RPPS ou Corporagao
Militar

Ultimo holerite/contracheque do segurado.

Requisito: Demonstrativo da remunerag¢do percebida pelo sequrado ou militar no més
imediatamente anterior a data do dbito.

10.

Certidao de tempo de contribuicdo do segurado

Requisito: Apresentar a contagem dos tempos de contribuicdo utilizados para
concessdo de aposentadoria ou beneficio de reserva ou reforma de militar, elaborada
em conformidade com a legisla¢do vigente.

11.

Planilha das parcelas remuneratoérias percebidas pelo segurado

Requisito: Discriminar as remunerag¢des utilizadas como base para as contribuicbes ao
regime de previdéncia ou sistema de prote¢do social de miltar a que o sequrado esteve
vinculado, conforme legislagdo vigente, destacando a contagem do tempo que seria
utilizado para concessdo da aposentadoria por incapacidade permanente para o
trabalho.

12.

Declaragdo de acumulagdo ou ndo acumulagdo de beneficio previdenciario

Requisito: Declaracfo atual de ndo acumula¢do ou de acumulagéo de proventos
pagos pelos cofres publicos, por sistema de previdéncia publica ou sistema de protegéo
social de militar. Havendo cargo acumuldvel permitido pela ConstituicGo Federal,
menciond-lo, fazendo referéncia ao nimero da matricula.

13.

Parecer juridico do érgdo ou da entidade concedente

Requisito: Andlise e pronunciamento sobre o tempo de contribuicdo, o tempo de
servico, parcelas que compdem o cdlculo do provento e referéncia a fundamentagéo
legal que assegura o direito a pensdo, e, quando houver, sobre a percep¢éo da penséo
em regime de acumulac¢do, emitido por equipe juridica do orgdo, entidade ou
Corporagdo concedente do beneficio.

14.

Apostila de Provento

Requisito: Discriminar a metodologia de concessdo do beneficio, em relagéo ao valor
da remuneragdo paga ao segurado falecido, bem como a modalidade de apurag¢édo do
valor total e das cotas referentes a cada dependente habilitado.

15.

Publicacdo do ato de concessdo do beneficio

16.

Legislacdo do ente que fundamenta a concessao do beneficio

17.

Demonstrativo financeiro de pensdo paga por outro regime previdenciario

Requisito: No caso de acumulagdo com beneficio similar, encaminhar o demonstrativo
financeiro de penséo paga por outro regime de previdéncia ou sistema de protegdo
militar, com base em holerite/contracheque, do més anterior ao da concesséo da
pensdo.

18.

Laudo técnico de avaliacdo da deficiéncia. (Quando pensdo de dependente Invalido
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ou com deficiéncia)

Requisito: Conter a avaliagdo biopsicossocial realizada por equipe multiprofissional e
interdisciplinar, o qual deve ser conclusivo sobre o grau da deficiéncia (grave,
moderada ou leve), nos moldes da legislagdo vigente.

19.

Manifestagao da Agéncia de Previdéncia Social, quando segurado do RPPS-MS

Requisito: Pronunciamento da AGEPREV — MS, nos termos da legislacdo vigente,
contendo andlise dos fundamentos legais e sobre o atendimento dos requisitos para
concessdo da aposentadoria, bem como manifestacdo do Diretor-Presidente
admitindo o deferimento do beneficio, dirigida a autoridade competente do Poder ou
Orgdio de lotagdo do segurado.

C) LEGISLACAO:

a) Cadastramento de legislagdo: Banco de Legislacio (CADLEGIS), moddulo Beneficios
Previdenciarios, de acordo com a Resolugdo TCE-MS n2 138/2020, quando de emissdo do ente

concedente;
b) Prazo: até 20 (vinte) dias Uteis da publicacdo do texto original ou da sua alteragao.

ORD.

ESPECIFICACAO

1.

Leis e demais atos normativos que fundamentam a concessao da pensao.

2.

Leis e demais atos normativos que fundamentam o pagamento das parcelas
remuneratdrias que compdem a base de cdlculo da pensao.

3.

Lei que estabelece o teto remuneratdério aplicado a carreira do segurado inativado.

Requisito: A legislacdo deverd ser cadastrada e mantida atualizada no Banco de Legislagcdo
do TCE-MS (CADLEGIS), conforme as regras vigentes e prazo da publicagéo. Caso ndo tenha
cadastro da lei ou ato normativo, providenciar sua inclusGo ao CADLEGIS, antes ou
simuntaneamente ao encaminhamento dos documentos referentes a concesséo do beneficio.

2.4.1.2 PENSAO DE SEGURADO APOSENTADO

A) PRAZO: Até 35 (trinta e cinco) dias Uteis da publicacdo do ato da concessdo da pensao.
B) PECAS OBRIGATORIAS:

ORD.

ESPECIFICACAO

1.

Declaracdao da origem do beneficio, informando o numero do processo de
aposentadoria registrado ou que se encontra em tramita¢ao no TCE-MS.

Requisito: Declaragéo de origem, informando o numero do processo de aposentadoria
ou de concessdo de beneficio militar registrado ou em tramitagdo no TCE-MS.

Requerimento do dependente

Requisito: Requerimento, assinado por dependente habilitado, procurador constituido
ou representante legal.

Certidao de ébito do segurado

Documento de identidade de cada dependente habilitado

Requisito: Copia do documento de identidade de cada dependente habilitado e,
quando for o caso, do procurador constituido ou representante legal e respectivo
instrumento de procuracgéo ou representagdo.

Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) de cada dependente habilitado

Requisito: Copia do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) de cada dependente habilitado e,
quando for o caso, do procurador constituido ou representante legal.

Certidao de casamento ou de unido estavel do conjuge ou equiparado

Inscricdo do(s) beneficiario(s) da pensao junto ao respectivo RPPS
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8. Ultimo holerite/contracheque do segurado

Requisito: Demonstragcdo da remuneragcdo paga ao segurado do RPPS ou ao militar
falecido no més imediatamente anterior a data do dbito.

9. Declaragdo de acumulagdo ou ndo acumulagdo de beneficio previdenciario
Requisito: Declaracdo atual de ndo acumula¢do ou de acumulacéo de proventos
pagos pelos cofres publicos, por sistema de previdéncia publica ou sistema de prote¢éo
social de militar. Havendo cargo acumuldvel permitido pela ConstituicGo Federal,
menciond-lo, fazendo referéncia ao numero da matricula.

10. | Parecer juridico do 6rgao ou da entidade concedente

Requisito: Andlise e pronunciamento sobre o tempo de contribuicdo, o tempo de
servico, parcelas que compdem o cdlculo do beneficio e referéncia a fundamentagéo
legal que assegura o direito a penséo e, quando houver, sobre percep¢éo de pensdo
em regime de acumulagdo, emitido por equipe juridica do drgdo, entidade ou
Corporagdio concedente do beneficio.

11. | Apostila de Provento.

Requisito: Discriminar a metodologia de definico da pensdo, em relagdo ao valor do
provento do seqgurado falecido, e a modalidade de apuragdo do valor total e das cotas
referentes a cada dependente habilitado.

12. | Publicacdo do ato de concessdo do beneficio na imprensa oficial

13. | Demonstrativo financeiro de pensao paga por outro regime previdencidrio

Requisito: No caso de acumulagdo com beneficio similar, encaminhar o demonstrativo
financeiro de pens@o paga por outro regime de previdéncia ou sistema de prote¢do
militar, com base em holerite/contracheque do més anterior ao da concessdo da
pensdo.

14. | Laudo técnico de avaliacdo da deficiéncia. (Quando pensdo de dependente Invdlido
ou com deficiéncia)

Requisito: Constar os termos da avaliagGo biopsicossocial realizada por equipe
multiprofissional e interdisciplinar, o qual deve ser conclusivo sobre o grau da
deficiéncia (grave, moderada ou leve), nos moldes da legisla¢do vigente.

15. | Manifestacdo da Agéncia de Previdéncia Social, quando segurado do RPPS-MS
Requisito: Pronunciamento da AGEPREV — MS, nos termos da legisla¢do vigente,
contendo andlise dos fundamentos legais e sobre o atendimento dos requisitos para
concessdo da pens@io, bem como manifestagdo do Diretor-Presidente admitindo o
deferimento do beneficio, dirigida & autoridade competente do Poder ou Orgdo de
lotagdo do segurado.

C) LEGISLACAO:
a) Cadastramento de legislagdo: Banco de Legislagdo (CADLEGIS), moddulo Beneficios
Previdenciarios, de acordo com a Resolugdo TCE-MS n2 138/2020, quando de emissdo do ente

concedente;
b) Prazo: até 20 (vinte) dias Uteis da publicagdo do texto original ou da sua alteragdo.
ORD. ESPECIFICACAO

1. Leis e demais atos normativos que fundamentam a concessdo da pensao.

2. Leis e demais atos normativos que fundamentam o pagamento das parcelas
remuneratdrias que compdem a base de célculo da pensao.

3. Lei que estabelece o teto remuneratdrio aplicado a carreira do segurado inativado.

Requisito: A legislacdo deverd ser cadastrada e mantida atualizada no Banco de Legislagcdo
do TCE-MS (CADLEGIS), conforme as regras vigentes e prazo da publicagGo. Caso ndo tenha
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cadastro da lei ou ato normativo, providenciar sua inclusGo ao CADLEGIS, antes ou
simuntaneamente ao encaminhamento dos documentos referentes a concesséo do beneficio.

2.4.2 PENSAO PROVISORIA POR MORTE PRESUMIDA

A) PRAZO: Até 35 (trinta e cinco) dias Uteis da publicagdo do ato de concessdo da pensao.
B) PECAS OBRIGATORIAS:

ORD.

ESPECIFICACAO

1.

Requerimento do dependente

Requisito: Requerimento assinado por dependente habilitado, procurador constituido
ou representante legal.

Documento de identidade de cada dependente habilitado

Requisito: Copia do documento de identidade de cada dependente habilitado e,
quando for o caso, do procurador constituido ou representante legal e respectivo
instrumento de procuracéo ou representagdo.

Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) de cada dependente habilitado

Requisito: Cdpia do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) de cada dependente habilitado e,
quando for o caso, do procurador constituido ou representante legal.

Certidao de casamento ou de unido estavel do conjuge ou equiparado

Inscricdo do(s) beneficidrio(s) da pensdo junto ao respectivo RPPS

Ultimo holerite/contracheque do segurado

N|o\vnis

Declaracdo de acumulagdo ou ndo acumulacao de beneficio previdencidrio

Requisito: Declaracéo atual de ndo acumula¢éo ou de acumulagcéio de proventos
pagos pelos cofres publicos, por sistema de previdéncia publica ou sistema de prote¢do
social de militar. Havendo cargo acumuldvel permitido pela Constituicdo Federal,
menciond-lo, fazendo referéncia ao numero da matricula.

Declaragdo de auséncia

Requisito: Apresentar a sentenga declaratoria de auséncia do seqgurado, expedida por
autoridade judicidria competente, ou a comprovacgéo do desaparecimento com o ex-
segurado em acidente, desastre ou catdstrofe, conforme legislagdo vigente.

Parecer juridico do érgdo ou da entidade concedente

Requisito: Andlise e pronunciamento sobre o tempo de contribuicdo, o tempo de
servico, parcelas que compdem o cdlculo do beneficio e referéncia a fundamentagdo
legal que assegura o direito a pensdo e, quando houver, sobre percepgdo de pensdo
em regime de acumulag¢dGo, emitido por equipe juridica do orgdo, entidade ou
Corporagdo concedente do beneficio.

10.

Apostila de Provento

Requisito: Discriminar a metodologia de defini¢cGo da penséo, em relagéo ao valor do
provento do segurado falecido, e a modalidade de apuragéio do valor total e das cotas
referentes a cada dependente habilitado.

11.

Publicacdo do ato de concessdo do beneficio na imprensa oficial

12.

Demonstrativo financeiro de pensao paga por outro regime previdencidrio

Requisito: No caso de acumulagdo com beneficio similar, encaminhar o demonstrativo
financeiro de penséo paga por outro regime de previdéncia ou sistema de prote¢cdo
militar, com base em holerite/contracheque, do més anterior ao da concessédo da
pensdo.

13.

Manifestacdao da Agéncia de Previdéncia Social, quando segurado do RPPS-MS

Requisito: Pronunciamento da AGEPREV — MS, nos termos da legislagdo vigente,
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contendo andlise dos fundamentos legais e sobre o atendimento dos requisitos para
concessdo da pens@o, bem como manifestagcdo do Diretor-Presidente admitindo o
deferimento do beneficio, dirigida & autoridade competente do Poder ou Orgdo de
lotagdo do segurado.

C) LEGISLACAO:

a) Cadastramento de legislagdo: Banco de Legislacio (CADLEGIS), moddulo Beneficios
Previdenciarios, de acordo com a Resolugdo TCE-MS n2 138/2020, quando de emissdo do ente

concedente;
b) Prazo: até 20 (vinte) dias Uteis da publicacdo do texto original ou da sua alteracgdo.

ORD.

ESPECIFICACAO

1.

Leis e demais atos normativos que fundamentam a concessao da pensao.

2.

Leis e demais atos normativos que fundamentam o pagamento das parcelas
remuneratdrias que compdem a base de cdlculo da pensao.

3.

Lei que estabelece o teto remuneratdrio aplicado a carreira do segurado inativado.

Requisito: A legisla¢do deverd ser cadastrada e mantida atualizada no Banco de Legisla¢éGo
do TCE-MS (CADLEGIS), conforme as regras vigentes e prazo da publica¢éo. Caso ndo tenha
cadastro da lei ou ato normativo, providenciar sua inclusGo ao CADLEGIS, antes ou
simuntaneamente ao encaminhamento dos documentos referentes a concessdo do beneficio.

2.5.1 REFIXAGAO DE PROVENTO

A) PRAZO: Até 35 (trinta e cinco) dias Uteis da publicacdo do ato de refixacdo do provento.
B) PECAS OBRIGATORIAS:

ORD.

ESPECIFICACAO

1.

Declaracdo informando o numero de autuacdo do processo de concessdo originario
junto ao Tribunal de Contas.

Copia do ato de concessdo originario

Documento oficial de identidade

Cadastro de Pessoa Fisica (CPF)

Al Eall Bl

Parecer juridico do érgao ou da entidade concedente

Requisito: Mencionando e transcrevendo os fundamentos legais da refixagdo e
pronunciando-se sobre o direito ao beneficio relativamente ao tempo de servigo ou
de contribuigdo e das parcelas que comporéo a base de cdlculo do beneficio;

Demonstrativo de pagamento de provento

Requisito: Demonstrativo da remunera¢do percebida no més imediatamente
anterior a refixagdo, discriminando todas as parcelas pagas e que estdo servindo de
base para a refixacdo do beneficio.

Apostila de Provento

Requisito: Discriminar as parcelas financeiras pagas e que servem de base para o
cdlculo do beneficio, identificando as que integram pelos seus percentuais, a
metodologia do cdlculo de cada uma, com a mengdo da legislagdo que fundamenta
0 seu pagamento, assim como a sua incorpora¢@o ao provento.

Publicacdo do ato de revisao (refixacdo) do beneficio na imprensa oficial.

Cépia integral da acdo judicial que concedeu o beneficio, se for o caso.

|

91




MANUAL DE PEGCAS OBRIGATORIAS 2021 92

2.5.2 REVERSAO DE BENEFICIOS

A) PRAZO: Até 35 (trinta e cinco) dias Uteis da publicagdo do ato de concessao da aposentadoria.
B) PECAS OBRIGATORIAS:
ORD. ESPECIFICACAO

1. | Cadastro de Pessoa Fisica (CPF)

2. | Laudo Oficial conclusivo
Requisito: Deverd estar assinado, no minimo, por dois profissionais médicos, que
tenham relacGo de trabalho com a previdéncia publica pagadora, contendo a
especificacdo da causa da incapacidade, identificacdo do CID (Cddigo Internacional
de Doencas) e descricdo do estado de saude do segurado na data da pericia,
mencionando o motivo da reversdo.
3. Parecer juridico do érgdo ou da entidade
Requisito: Andlise e pronunciamento sobre a reversdo do beneficio e referéncia a
fundamentagdo legal.
4, Publicacdo do ato de concessao da reversdo na imprensa oficial.
Cdpia do ato de concessao originario
6. | Declaracdo da origem do beneficio, informando o numero do processo de
aposentadoria registrado ou que se encontra em tramitacdo no TCE-MS.

b

2.5.3 CASSAGAO DE BENEFICIOS

A) PRAZO: Até 35 (trinta e cinco) dias Uteis da publicacdo do ato da cassacao.
B) PECAS OBRIGATORIAS:
ORD. ESPECIFICACAO
1. | Manifestacdo do titular do 6rgao ou entidade quanto a cassa¢do do beneficio.
2. | Cadastro de Pessoa Fisica (CPF)
3. Parecer juridico do érgao ou da entidade
Requisito: Andlise e pronunciamento sobre os motivos e a fundamentacéo para
efetivagdo da cassacgdio do beneficio.
4. | Cépia do ato de concessdo originario
Publicacdo do ato de cassacdo na imprensa oficial
6. | Declaragdao da origem do beneficio, informando o numero do processo de
aposentadoria registrado ou que se encontra em tramitacdo no TCE-MS.

v
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ANEXO VI

DOCUMENTOS DE GESTAO DE LICITAGOES, CONTRATAGOES, PARCERIAS E DESPESAS PUBLICAS
* ALTERADO PELA RESOLUCAO TCE-MS N2 139, DE 18 DE JANEIRO DE 2021.

* Alterada pela Resolucdo TCE-MS n2 153, de 29 de outubro de 2021.

O 00O NOULLE, WN -

SUMARIO

. Contratag¢des decorrentes de licitagao.

. Contratag¢Oes decorrentes de licitagao por concurso.

. Contratagdes de servicos de publicidade.

. Contratag¢des decorrentes de dispensa ou inexigibilidade de licitagado.

. Contratag¢des de entidades regidas pela Lei Federal n? 13.303, de 2016.

. Contratag¢bes por meio de credenciamento.

. Ata de Registro de Precos.

. Gestdo de contratos corporativos.

. Parcerias Publico-Privadas (PPP), regidas pela Lei Federal n? 11.079, de 2004.

10. Gerenciamento de Contratos de Gestao.

11. Convénios e instrumentos congéneres.

12. Parcerias voluntarias com Organizacdes da Sociedade Civil.
13. Suprimento de fundos, adiantamentos e repasses financeiros.

1 - CONTRATAGOES DECORRENTES DE LICITAGAO

1.1 - CONTROLE PREVIO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 3 ( trés) dias uteis, contados da publicacdo do edital.

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 17 da
Resolu¢do TC-MS n2 88/2018.
C) PEGCAS OBRIGATORIAS:

N

W N -~ 10

ESPECIFICACAO

Estudo Técnico Preliminar.

Autorizagdo para realizagdo da licitagao.

Projeto béasico ou Termo de Referéncia: apresentando a especificacdo do
objeto, condicdes de entrega e requisitos de aceitabilidade, recebimento e
forma de pagamento; cronograma fisico-financeiro, prazo de entrega,
parcelamento e execucdo; critérios de avaliacdo de propostas e local de
execucdo do objeto; obrigacdes do futuro contratado e do contratante;
sanc¢Oes por inadimplemento e procedimentos de gerenciamento.

Reserva Orcamentaria.

Subanexo X - Pesquisa de Preco com mapa comparativo, conforme Modelo
Padrdo disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), menu ‘Modelos’
— ContratacgGes Publicas

Publicacdo do ato de designacdo da comissdo de licitacdo ou do pregoeiro.
Pareceres técnicos e juridicos emitidos sobre o edital e a minuta de contrato.

|

EXTENSOES

PDF
PDF

PDF

PDF
XLSX

PDF
PDF
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8. Edital e anexos. PDF
9. Publicacdo do resumo do edital. PDF

1.2 — CONTROLE POSTERIOR

1.2.1 - 12 FASE: PROCEDIMENTO LICITATORIO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publica¢do da
homologacao do resultado da licitagao.

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 18 da
Resolugdo TC-MS n2 88/2018.

C) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne  ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Estudo Técnico Preliminar. PDF

2. Autorizacdo para realizacdo da licitacao. PDF

3. Projeto basico ou Termo de Referéncia: apresentando a especificacdo

do objeto, condicbes de entrega e requisitos de aceitabilidade,

recebimento e forma de pagamento; cronograma fisico-financeiro,

prazo de entrega, parcelamento e execucdo; critérios de avaliacdo de PDF
propostas e local de execuc¢do do objeto; obrigacdes do futuro

contratado e do contratante; san¢des por inadimplemento e

procedimentos de gerenciamento.

4, Reserva Orcamentaria.
5. Subanexo X - Pesquisa de Preco com mapa comparativo, conforme
Modelo Padrao disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), XLSX
menu ‘Modelos’ — Contratacdes Publicas.
6. Publicacdo do ato de designacao da comissdo de licitagcdo ou do PDE
pregoeiro.
7. Pareceres técnicos e juridicos emitidos sobre o edital e a minuta do PDF
contrato.
8. Edital e anexos. PDF
9. Publicacdo do resumo do edital. PDF
10. Impugnacdes interpostas em face aos termos do edital e suas
: " PDF
deliberagdes (Se houver).
11. Documenta¢dao comprobatdria da habilitagdo juridica, qualificacao
técnica e econdmico-financeira dos licitantes e documentos de
regularidade fiscal e trabalhista dos licitantes: Fazendas Federal, PDF
Estadual e Municipal, Seguridade Social (INSS) e Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS) e certidGes referentes a regularidade
trabalhista.
12. Propostas dos licitantes. PDF
13. Atas, relatérios, diligéncias e deliberagbes da comissao de licitagao. PDF
14. Recursos apresentados pelos licitantes e manifestacdes da comissado PDF
de licitacdo (Se houver).
15. Ato de homologacgado da licitagao. PDF
16. Publicacdo do ato da homologacdo. PDF
17. Ato de adjudicagao do objeto da licitagdo. PDF
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18. Publicacdo do ato da adjudicacdo. PDF
1.2.2 — 22 FASE: INSTRUMENTOS CONTRATUAIS

Observar a regra contida no Artigo 124 do Regimento Interno.

1.2.2.1 - CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias uteis, contados da publicacdo do extrato do
contrato ou termo equivalente.

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 18 da
Resolu¢do TC-MS n2 88/2018.

C) PECAS OBRIGATORIAS:

N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Contrato ou instrumento equivalente e seus anexos. PDF
2. Publicacdo do extrato do contrato ou instrumento equivalente. PDF
3. Nota de empenho. PDF
4. Publicacdo do ato de designagdo do fiscal e/ou gestor do contrato. PDF

1.2.2.2 - TERMO ADITIVO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicacdo do extrato do
aditivo.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Termo aditivo e os anexos. PDF

2. Publicacdo do extrato do termo aditivo. PDF

3. Nota de empenho (Se houver). PDF

4. Nota de anulacdo de empenho (Se houver). PDF

5.  Justificativa para a celebragao do aditivo. PDF

6. Pareceres técnicos e juridicos emitidos sobre o termo aditivo. PDF

7. Documentos comprobatdrios da regularidade do contratado: fiscal com

as Fazendas federal, estadual e municipal, seguridade social (INSS) e

Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e certidGes referentes a PDF
regularidade trabalhista, se ndo estiverem vigentes na data da assinatura

do contrato.

1.2.2.3 — TERMO DE APOSTILAMENTO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da assinatura ou da
publicacdo do Termo de Apostilamento.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1.  Justificativa para a formalizacdo do apostilamento. PDF
2.  Termo de Apostilamento. PDF

|
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3. Nota de empenho (Se houver). PDF
4, Nota de anulacdo de empenho (Se houver). PDF

1.2.2.4 - TERMO DE RESCISAO CONTRATUAL

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias uteis, contados da publicagdao do Termo de

Rescisao.
B) PECAS OBRIGATORIAS:
N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1.  Justificativa para a rescisao. PDF
2.  Termo de Rescisao, com informagdo do valor total executado. PDF
3. Parecer juridico sobre a rescisdo. PDF
4. Publicagdo do extrato do Termo de Rescisao. PDF

1.2.3 — 32 FASE: EXECUCAO FINANCEIRA DO CONTRATO
A) PRAZO DE REMESSA:

A.1) Até 30 de abril do ano subsequente, se a dura¢do do contrato exceder ao respectivo
exercicio financeiro.

A.2) Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis contados do término de vigéncia do contrato, ou da
rescisdo, ou do recebimento do objeto, ou do ultimo pagamento, ou da inscricdo em restos a
pagar.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

B.1) Se a duracdo do contrato exceder ao respectivo exercicio financeiro:
Ne  ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Subanexo | — Execug¢ado Financeira de Contratos, conforme Modelo
Padrdo disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), menu
‘Modelos’ — Contratagdes Publicas, detalhado desde o primeiro
pagamento.

XLSX

B.2) Do término de vigéncia do contrato, ou da rescisdo, ou do recebimento do objeto, ou do
ultimo pagamento, ou da inscricdo em restos a pagar:

Ne  ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Subanexo | — Execug¢ado Financeira de Contratos, conforme Modelo
Padrdo disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), menu XLSX
‘Modelos’ — Contratagdes Publicas, detalhado desde o primeiro
pagamento.
2. Notas de empenho. PDF
3. Notas de anulacdo de empenho (Se houver). PDF
4. Notas fiscais. PDF
5. Ordens de Pagamento. PDF
6. Retencgdes Tributarias (Se houver). PDF
7. Recebimento definitivo do objeto do contrato ou termo de extingdo ou PDE
de rescisao.
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2 - CONTRATAGOES DECORRENTES DE LICITAGAO POR CONCURSO

2.1 - CONTROLE PREVIO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 3 ( trés) dias uteis, contados da publicagdo do edital.

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 17 da
Resolugdo TC-MS n2 88/2018.

C) PECAS OBRIGATORIAS:
N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Projeto Basico ou Termo de Referéncia: contendo descri¢cao do objeto e

justificativa da medida escolhida; condigcdes e critérios de avaliagdo e
escolha das melhores propostas ou projetos; forma de premiagao e
pagamento e os requisitos de entrega e aceitabilidade do produto; prazo de
execugao e previsao de autorizagdo do vencedor de que a administragao

contratante podera executar o projeto, se julgado conveniente; obrigacées PDF
do futuro contratado e do contratante e san¢Ges por inadimplemento;
requisitos para execugao contratual e os procedimentos de gerenciamento.
2. Reserva Orcamentaria, se previsto o pagamento de premiacdo (Se houver). PDF
3. Subanexo X - Pesquisa de Preco com mapa comparativo, conforme Modelo
Padrao disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), menu XLSX
‘Modelos’ — Contratacdes Publicas (Se houver).
4.  Autorizacdo do vencedor para a Administracdo executar o projeto, quando PDE
julgar conveniente (Se houver).
5. Impugnacodes interpostas em face aos termos do edital e as deliberacdes da PDE
comissao (Se houver).
6. Publicacdo do ato de designacdo da comissdo julgadora. PDF
7. Pareceres técnicos e juridicos sobre a minuta do edital e seus anexos. PDF
8. Edital e anexos. PDF
9. Publicacdo do resumo do edital. PDF

2.2 — CONTROLE POSTERIOR
2.2.1 - 12 FASE: PROCEDIMENTO LICITATORIO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicacdo da
homologacdo do resultado da licitacao.

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 18 da
Resolu¢do TC-MS n2 88/2018.

C) PECAS OBRIGATORIAS:
N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Projeto Basico ou Termo de Referéncia: contendo descri¢cdo do objeto e
justificativa da medida escolhida; condicdes e critérios de avaliacao e
escolha das melhores propostas ou projeto; forma de premiacdo e PDF
pagamento; requisitos de entrega e aceitabilidade do projeto; prazo de
execucao e previsao de autorizacdo do vencedor de que a administracao
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contratante poderd executar o projeto, se julgado conveniente;
obrigacOes do futuro contratado e do contratante e sancdes por
inadimplemento; requisitos para execugao contratual e os
procedimentos de gerenciamento.

2. Reserva orcamentaria para pagamento da premiagdo (Se houver). PDF
3. Subanexo X - Pesquisa de Pregco com mapa comparativo, conforme
Modelo Padrao disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), XLSX

menu ‘Modelos’ — Contratag¢des Publicas (Se houver).
4.  Autorizagdao do vencedor para a Administragao executar o projeto,

quando julgar conveniente (Se houver). PDF
5. Impugnacgdes interpostas, em face aos termos do edital e das PDF
deliberacGes da comissao (Se houver).
6 Publicacdo do ato de designacdo da comissdo julgadora. PDF
7. Pareceres técnicos e juridicos sobre a minuta do edital e seus anexos. PDF
8 Edital e anexos. PDF
9 Comprovante de publicacdo do resumo do edital. PDF

10. Documentacdo comprobatéria da habilitacdo juridica, qualificacao
técnica e econdmico-financeira dos licitantes e documentos de
regularidade fiscal e trabalhista dos licitantes: Fazendas Federal, Estadual PDF
e Municipal, Seguridade Social (INSS) e Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS) e certiddes referentes a regularidade trabalhista.

11. Ato de adjudicacdo do objeto do concurso. PDF
12. Publicacdo do ato de adjudicacao. PDF
13. Ato de homologacdo da licitacao. PDF
14. Publicacdo da homologacdo do resultado do concurso. PDF

2.2.2 — 22 FASE: INSTRUMENTOS CONTRATUAIS

Observar a regra contida no Artigo 124 do Regimento Interno.

2.2.2.1 - CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicacdo do extrato do
contrato.

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 18 da
Resolu¢do TC-MS n2 88/2018.

C) PEGAS OBRIGATORIAS:

N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES

1. Contrato ou instrumento equivalente e seus anexos. PDF

2. Declaracao de cedéncia dos direitos patrimoniais em favor da PDF
Administracgao.

3. Publicacdo do extrato do contrato ou instrumento equivalente. PDF

4, Nota de empenho (Se houver). PDF

5. Publicacdo do ato de designacdo do fiscal e/ou gestor do contrato. PDF
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2.2.2.2 - TERMO ADITIVO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias uteis, contados da publica¢do do extrato do
Termo Aditivo.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1.  Termo aditivo e seus anexos. PDF
2. Publicacdo do extrato do termo aditivo. PDF
3. Nota de empenho (Se houver). PDF
4. Nota de anulagdo de empenho (Se houver). PDF
5.  Justificativa para a celebragao do aditivo. PDF
6. Pareceres técnicos e juridicos emitidos sobre o termo aditivo. PDF

2.2.2.3 - TERMO DE APOSTILAMENTO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da assinatura ou da
publicacdo do Termo de Apostilamento.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

N2 ESPECIFICAGCAO EXTENSOES
1.  Justificativa para a formalizacdo do apostilamento. PDF
2.  Termo de Apostilamento. PDF
3. Nota de empenho (Se houver). PDF
4, Nota de anulagdo de empenho (Se houver). PDF

2.2.2.4 - TERMO DE RESCISAO CONTRATUAL

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicacdo do Termo de
Rescisao.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1.  Justificativa para a rescisao. PDF
2.  Termo de Rescisao, com informacao do valor total executado. PDF
3. Parecer juridico sobre a rescisao. PDF
4. Publicacdo do extrato do Termo de Rescisao. PDF

2.2.3 — 32 FASE: EXECUCAO FINANCEIRA DO CONTRATO
A) PRAZO DE REMESSA:

A.1) Até 30 de abril do ano subsequente, se a dura¢do do contrato exceder o respectivo exercicio
financeiro.

A.2) Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis contados do término de vigéncia do contrato, ou da
rescisdao, ou do recebimento do objeto, ou do Ultimo pagamento, ou da inscricdo em restos a
pagar.
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B) PECAS OBRIGATORIAS:

B.1) Se a duragao do contrato exceder o respectivo exercicio financeiro:

N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1.  Subanexo | — Execug¢do Financeira de Contratos, conforme Modelo Padrao
disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), menu ‘Modelos’ — XLSX

Contratagdes Publicas, detalhado desde o primeiro pagamento.

B.2) Do término de vigéncia do contrato, ou da rescisdao, ou do recebimento do objeto, ou do
ultimo pagamento, ou da inscricao em restos a pagar:

Ne ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Subanexo | — Execucdo Financeira de Contratos, conforme Modelo Padrdao
disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), menu ‘Modelos’ — XLSX
Contratagdes Publicas, detalhado desde o primeiro pagamento.
2. Nota de empenho. PDF
3. Nota de anulacdo de empenho (Se houver). PDF
4, Notas fiscais. PDF
5. Ordens de Pagamento. PDF
6. Retencoes Tributarias (Se houver). PDF
7. Recebimento definitivo do objeto do contrato ou termo de extin¢do ou de PDE
rescisao.

3 — CONTRATAGOES DE SERVIGOS DE PUBLICIDADE

3.1 - CONTROLE PREVIO
A) PRAZO DE REMESSA: Até 3 ( trés) dias uteis, contados da publicacdo do edital.

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 17 da
Resolugdo TC-MS n2 88/2018.

C) PEGAS OBRIGATORIAS:

Ne ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Estudo Técnico Preliminar. PDF

2.  Autorizagdo para realizacdo da licitagao. PDF

3. Projeto basico ou Termo de Referéncia: apresentando a especificacao

do objeto, condi¢des de entrega e requisitos de aceitabilidade,

recebimento e forma de pagamento; cronograma fisico-financeiro,

prazo de entrega, parcelamento e execuc¢ao; critérios de avaliacao de PDF
propostas e local de execuc¢ao do objeto; obriga¢des do futuro

contratado e do contratante; san¢des por inadimplemento e

procedimentos de gerenciamento.

4, Reserva Orcamentaria. PDF
5.  Subanexo X - Pesquisa de Preco com mapa comparativo, conforme
Modelo Padrdo disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), XLSX

menu ‘Modelos’ — Contratacgdes Publicas.

6. Publicacdo do ato de designacdo da comissao de licitacdo ou do
pregoeiro.

7. Pareceres técnicos e juridicos emitidos sobre o edital e a minuta de PDF

PDF
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contrato.
8.  Edital e anexos. PDF
9. Publicagdo do resumo do edital. PDF

3.2 — CONTROLE POSTERIOR

3.2.1 - 12 FASE: PROCEDIMENTO LICITATORIO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publica¢do da
homologacao do resultado da licitagao.

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 18 da
Resolugdo TC-MS n2 88/2018.

C) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne  ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Estudo Técnico Preliminar. PDF

2. Autorizacdo para realizacao da licitacao. PDF

3. Projeto basico ou Termo de Referéncia: apresentando a especificacdo do

objeto, condicdes de entrega e requisitos de aceitabilidade, recebimento
e forma de pagamento; cronograma fisico-financeiro, prazo de entrega,
parcelamento e execucdo; critérios de avaliacdo de propostas e local de
execucdo do objeto; obrigacdes do futuro contratado e do contratante;
sanc¢Oes por inadimplemento e procedimentos de gerenciamento.

4, Reserva Orcamentaria. PDF

5. Subanexo X - Pesquisa de Prego com mapa comparativo, conforme
Modelo Padrao disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), XLSX
menu ‘Modelos’ — Contratagdes Publicas.

6. Publicacdo do ato de designacdo da comissdo de licitacdo ou do PDE
pregoeiro.

7. Pareceres técnicos e juridicos emitidos sobre o edital e a minuta de PDE
contrato.

8. Edital e anexos. PDF

9. Publicacdo do resumo do edital. PDF

10. Impugnacgdes interpostas em face aos termos do edital e suas PDF
deliberagées (Se houver).

11. Rela¢do dos integrantes da subcomissao técnica responsavel pela andlise
e julgamento das propostas técnicas e a documentacdao comprobatdria PDF
da formacado ou da atuagdo profissional.

12. Ata da sessao publica do sorteio de escolha dos membros da PDF
subcomissao técnica e publicacdo do extrato.

13. Impugnacgdes interpostas contra pessoa integrante da relacdo para PDE
compor a subcomissdo técnica e suas deliberacdes (Se houver).

14. Proposta técnica dos licitantes, contendo o plano de comunicagao PDF
publicitdria.

15. Ata da andlise e do julgamento dos planos de comunicagdo publicitaria. PDF

16. Ata da analise e do julgamento dos quesitos das propostas técnicas e de
avaliacdo da capacidade de atendimento e do nivel de trabalhos PDF
realizados para seus clientes.

17. Ata da apuracdo do resultado do julgamento da proposta técnica. PDF
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18. Publicacdo do resultado do julgamento da proposta técnica, com
indicacdo das agéncias desclassificadas e apresentacdo de ordem de PDF
classificagdo.
19. Proposta de prego dos licitantes. PDF
20. Publicagdo do resultado do julgamento final. PDF
21. Recursos interpostos, em face ao resultado final e suas deliberag¢des (Se PDF
houver).
22. Documentagdo comprobatdria da habilitagdo juridica, qualificagao
técnica e econdmico-financeira dos licitantes e documentos de
regularidade fiscal e trabalhista dos licitantes: Fazendas Federal, PDF
Estadual e Municipal, Seguridade Social (INSS) e Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS) e certidGes referentes a regularidade
trabalhista.
23. Ato de homologacao da licitacdo. PDF
24. Publicacdo do ato de homologacao. PDF
25. Ato de adjudicacao do objeto da licitacao. PDF
26. Publicacdo do ato de adjudicacao. PDF

3.2.2 — 22 FASE: INSTRUMENTOS CONTRATUAIS

Observar a regra contida no Artigo 124 do Regimento Interno.

3.2.2.1 - CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicacdo do extrato do
termo.

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 18 da
Resolugdo TC-MS n2 88/2018.

C) PEGAS OBRIGATORIAS:

N2  ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Contrato ou instrumento equivalente e seus anexos. PDF
2. Publicacdo do extrato do contrato ou instrumento equivalente. PDF
3. Certificado de qualificagdo técnica de funcionamento do contratado. PDF
4. Nota de empenho. PDF
5. Publicacdo do ato de designagdo do fiscal e/ou gestor do contrato. PDF

3.2.2.2 - TERMO ADITIVO AO CONTRATO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicagdo do extrato do
aditivo.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Termo aditivo e seus anexos. PDF
2. Publicacdo do extrato do termo aditivo. PDF
3. Nota de empenho (Se houver). PDF
4, Notas de anula¢do de empenho (Se houver). PDF
|
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5.  Justificativa para a celebracdo do aditivo. PDF

6. Pareceres técnicos e juridicos emitidos sobre o termo aditivo. PDF

7. Documentos de regularidade do contratado: Fazendas Federal, Estadual e
Municipal, Seguridade Social (INSS), Fundo de Garantia por Tempo de PDF
Servico (FGTS) e certidGes referentes a regularidade trabalhista.

8.  Certificado de qualificagao técnica de funcionamento do contratado. PDF

3.2.2.3 - TERMO DE APOSTILAMENTO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da assinatura ou da
publica¢ao do Termo de Apostilamento.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne  ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Justificativa para a formaliza¢do do apostilamento. PDF
2. Termo de Apostilamento. PDF
3. Nota de empenho (Se houver). PDF
4, Nota de anulacdo de Empenho (Se houver). PDF

3.2.2.4 - TERMO DE RESCISAO CONTRATUAL

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicacdo do Termo de
Rescisao.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Justificativa para a rescisdo. PDF
2. Termo de Rescisdao, com informacdo do valor total executado. PDF
3. Parecer juridico sobre a rescisao. PDF
4, Publicacdo do extrato do Termo de Rescisdo. PDF

3.2.3 — 32 FASE: EXECUCAO FINANCEIRA DO CONTRATO
A) PRAZO DE REMESSA:

A.1) Até 30 de abril do ano subsequente, se a duragdo do contrato exceder o respectivo exercicio
financeiro.

A.2) Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis contados do término de vigéncia do contrato, ou da
rescisdao, ou do recebimento do objeto, ou do uUltimo pagamento, ou da inscricdo em restos a

pagar.
B) PECAS OBRIGATORIAS:

B.1) Se a duracdo do contrato exceder o respectivo exercicio financeiro:

Ne ESPECIFICAGAO EXTENSOES
1.  Subanexo | — Execucdo Financeira de Contratos, conforme Modelo Padrao
disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), menu ‘Modelos’ — XLSX

Contratagdes Publicas, detalhado desde o primeiro pagamento.
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B.2) Do término de vigéncia do contrato, ou da rescisdo, ou do recebimento do objeto, ou do
ultimo pagamento, ou da inscricdo em restos a pagar:

N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES

1.  Subanexo | — Execug¢do Financeira de Contratos, conforme Modelo Padrao
disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), menu ‘Modelos’ — XLSX
Contratagdes Publicas, detalhado desde o primeiro pagamento.

2. Nota de empenho. PDF

3.  Notade anulagdo de empenho (Se houver). PDF

4. Relagao de pessoas fisicas ou juridicas previamente cadastradas que
poderao fornecer ao contratado bens ou servicos.

5. Demonstrativo de custos e as despesas de veiculagdo apresentados ao
contratante para pagamento, acompanhados da demonstracdo do valor
devido ao veiculo, de sua tabela de precos, da descricdo dos descontos PDF
negociados e dos pedidos de insercdao, bem como de relatdrio de
checagem de veiculagao.

PDF

6. Notas fiscais. PDF

7. Ordens de Pagamento. PDF

8. Retencodes Tributarias (Se houver). PDF

9. Recebimento definitivo do objeto do contrato ou termo de extin¢do ou de PDE
rescisao.

4 - CONTRATAGOES DECORRENTES DE DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO
4.1 - 12 FASE: PROCEDIMENTO LICITATORIO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicacdo da ratificacdo
do ato da dispensa ou inexigibilidade pela autoridade superior.

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 18 da
Resolugdo TC-MS n2 88/2018.

C) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne ESPECIFICAGAO EXTENSOES
1. Estudo Técnico Preliminar. PDF

2. Autorizagdo da dispensa ou inexigibilidade da licitacao. PDF

3. Projeto basico ou Termo de Referéncia: apresentando a especificacao do

objeto, condi¢des de entrega e requisitos de aceitabilidade, recebimento e
forma de pagamento; cronograma fisico-financeiro, prazo de entrega,

~ . - PDF

parcelamento e execuc¢ao; critérios de avaliacdo de propostas e local de

execucado do objeto; obrigacdes do futuro contratado e do contratante;

sanc¢des por inadimplemento e procedimentos de gerenciamento.
4. Reserva Orcamentaria ou empenho da despesa. PDF
5. Subanexo X - Pesquisa de Preco com mapa comparativo, conforme

Modelo Padrao disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), XLSX

menu ‘Modelos’ — Contratagdes Publicas.
6. Parecer juridico sobre a proposicdo de dispensa ou inexigibilidade. PDF
7. Proposta do fornecedor ou prestador. PDF
8. Documentos de habilitacdo juridica do contratado e regularidade fiscal e PDF

trabalhista dos licitantes: Fazendas Federal, Estadual e Municipal,
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Seguridade Social (INSS), Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS)
e certidGes referentes a regularidade trabalhista.

9.  Ato de ratificacdo pela autoridade superior da dispensa ou inexigibilidade
da licitagao.

10. Publicagdo do ato de ratificacdo de dispensa ou inexigibilidade. PDF

PDF

4.2 — 22 FASE: INSTRUMENTOS CONTRATUAIS

Observar a regra contida no Artigo 124 do Regimento Interno.

4.2.1 — CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias uteis, contados da publicagdo do extrato do
contrato.

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 18 da
Resolugdo TC-MS n2 88/2018.

C) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne  ESPECIFICACAO EXTENSOES

1. Contrato ou instrumento equivalente e seus anexos. PDF

2. Publicacdo do extrato do contrato ou instrumento equivalente. PDF

3. Nota de empenho. PDF

4, Publicacdo do ato de designagdo do fiscal e/ou gestor do contrato. PDF
4.2.2 - TERMO ADITIVO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da data da publicacdo do
extrato do aditivo.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1.  Termo aditivo e seus anexos. PDF

2. Publicacdo do extrato do termo aditivo PDF

3. Nota de empenho (Se houver). PDF

4.  Notas de anulagdo de empenho (Se houver). PDF

5.  Justificativa para a celebragao do aditivo. PDF

6. Pareceres técnicos e juridicos emitidos sobre o termo aditivo. PDF

7. Documentos de regularidade fiscal e trabalhista do contratado: Fazendas

Federal, Estadual e Municipal, Seguridade Social (INSS), Fundo de Garantia
por Tempo de Servico (FGTS) e certidGes referentes a regularidade
trabalhista.

PDF

4.2.3 — TERMO DE APOSTILAMENTO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da assinatura ou da
publicacdo do Termo de Apostilamento.

B) PECAS OBRIGATORIAS:
Ne ESPECIFICACAO EXTENSOES
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1. Justificativa para a formaliza¢do do apostilamento PDF
2. Termo de Apostilamento PDF
3. Nota de empenho (Se houver). PDF
4. Nota de anulagao de empenho (Se houver). PDF

4.2.4 - TERMO DE RESCISAO CONTRATUAL

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicagdao do Termo de
Rescisao.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1.  Justificativa para a rescisao. PDF
2.  Termo de Rescisao, com informagdo do valor total executado. PDF
3. Parecer juridico sobre a rescisdo. PDF
4. Publicacdo do extrato do Termo de Rescisao. PDF

4.3 — 32 FASE: EXECUCAO FINANCEIRA DO CONTRATO

A) PRAZO DE REMESSA:

A.1) Até 30 de abril do ano subsequente, se a dura¢do do contrato exceder o respectivo exercicio
financeiro.

A.2) Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis contados do término de vigéncia do contrato, ou da
rescisdo, ou do recebimento do objeto, ou do uUltimo pagamento, ou da inscricdo em restos a
pagar.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

B.1) Se a duracao do contrato exceder o respectivo exercicio financeiro:
N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1.  Subanexo | — Execucgdo Financeira de Contratos, conforme Modelo
Padrao disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), menu
‘Modelos’ — Contratacdes Publicas, detalhado desde o primeiro
pagamento.

XLSX

B.2) Do término de vigéncia do contrato, ou da rescisdo, ou do recebimento do objeto, ou do
ultimo pagamento, ou da inscricdo em restos a pagar:
N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1.  Subanexo | — Execucdo Financeira de Contratos, conforme Modelo
Padrdo disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), menu

‘Modelos’ — Contratacdes Publicas, detalhado desde o primeiro XLSX

pagamento.
2. Nota de empenho. PDF
3. Nota de anulacdo de empenho (Se houver). PDF
4, Notas fiscais. PDF
5.  Ordens de Pagamento. PDF
6. Retencodes Tributarias (Se houver). PDF
7. Recebimento definitivo do objeto do contrato ou termo de extin¢do ou PDE

de rescisdo.

5 — CONTRATAGOES DE ENTIDADES REGIDAS PELA LEI FEDERAL N¢ 13.303, DE 2016
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5.1 — CONTROLE PREVIO
5.1.1 — LICITACAO EM GERAL

A) PRAZO DE REMESSA: Até 3 ( trés) dias uteis, contados da publicagdo do edital.

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 17 da
Resolugdo TC-MS n2 88/2018.

C) PECAS OBRIGATORIAS:

N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Estudo Técnico Preliminar. PDF

2.  Autorizagdo para realizagdo da licitagao. PDF

3.  Projeto bdsico ou Termo de Referéncia: apresentando a especificagdo do

objeto, condigdes de entrega e requisitos de aceitabilidade, recebimento e
forma de pagamento; cronograma fisico-financeiro, prazo de entrega,

~ . - PDF
parcelamento e execuc¢do; critérios de avaliacdo de propostas e local de
execucdo do objeto; obrigacdes do futuro contratado e do contratante;
sanc¢Oes por inadimplemento e procedimentos de gerenciamento.
4, Reserva Orcamentaria. PDF
5.  Subanexo X - Pesquisa de Preco com mapa comparativo, conforme
Modelo Padrao disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), XLSX
menu ‘Modelos’ — Contratagdes Publicas.
6. Publicacao do ato de designacdo da comissao de licitacdo ou do pregoeiro. PDF
7. Pareceres técnicos e juridicos emitidos sobre o edital e a minuta de PDE
contrato.
8. Edital e anexos. PDF
9. Publicacdo do resumo do edital. PDF

5.1.2 - LICITAGAO DE SERVICOS DE PUBLICIDADE

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicacdo da
homologacdo do resultado da licitacao.

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 18 da
Resolu¢do TC-MS n2 88/2018.
C) PECAS OBRIGATORIAS:

N ESPECIFICACAO

o EXTENSOES
1. Estudo Técnico Preliminar. PDF
2. Autorizacdo para realizacao da licitacao. PDF
3. Projeto basico ou Termo de Referéncia: apresentando a especificacdo do

objeto, condicdes de entrega e requisitos de aceitabilidade, recebimento e

forma de pagamento; cronograma fisico-financeiro, prazo de entrega, PDF

parcelamento e execucdo; critérios de avaliacdo de propostas e local de

execucdo do objeto; obrigacdes do futuro contratado e do contratante;

sang¢des por inadimplemento e procedimentos de gerenciamento.
4. Reserva Orgamentaria. PDF
5. Subanexo X - Pesquisa de Preco com mapa comparativo, conforme Modelo XLSX
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Padrdo disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), menu
‘Modelos’ — Contratacoes Publicas.

6. Publicagdo do ato de designacao da comissao de licitagdao ou do pregoeiro. PDF
7. Pareceres técnicos e juridicos emitidos sobre o edital e a minuta de contrato. PDF
8. Edital e anexos. PDF
9. Publicagdo do resumo do edital. PDF
5.2 — CONTROLE POSTERIOR

5.2.1 — 12 FASE: PROCEDIMENTO LICITATORIO
5.2.1.1 - LICITAGAO EM GERAL

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicagdo da
homologacao do resultado da licitagao.

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancias estabelecidas, conforme inciso Il do art. 18 da
Resolugdo TC-MS n2 88/2018.

C) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne  ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Estudo Técnico Preliminar. PDF

2. Autorizacdo para realizacdo da licitacao. PDF

3. Projeto basico ou Termo de Referéncia: apresentando a especificacdo

do objeto, condicbes de entrega e requisitos de aceitabilidade,

recebimento e forma de pagamento; cronograma fisico-financeiro,

prazo de entrega, parcelamento e execucdo; critérios de avaliacdo de PDF
propostas e local de execuc¢do do objeto; obrigacdes do futuro

contratado e do contratante; san¢ées por inadimplemento e

procedimentos de gerenciamento.

4, Reserva Orcamentaria. PDF

5. Subanexo X - Pesquisa de Preco com mapa comparativo, conforme
Modelo Padrao disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), XLSX
menu ‘Modelos’ — Contratacdes Publicas.

6. Publicacdo do ato de designacdao da comissdo de licitagao ou do PDF
pregoeiro.

7. Pareceres técnicos e juridicos emitidos sobre o edital e a minuta de PDF
contrato.

8. Edital e anexos. PDF

9. Publica¢cdo do resumo do edital.

10. Impugnacdes interpostas em face aos termos do edital e suas PDF
deliberagdes (Se houver).

11. Documentacdo de habilitagdo juridica, fiscal e trabalhista dos licitantes:

Fazendas Federal, Estadual e Municipal, Seguridade Social (INSS), Fundo

de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e certidGes referentes a PDF
regularidade trabalhista.
12. Propostas dos licitantes. PDF
13. Atas, relatérios, diligéncias e deliberagdes da comissao de licitacao. PDF
14, Recursos apresentados pelos licitantes e manifestacdes da comissdo de PDF

licitacdo (Se houver).
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15. Ato da adjudicacdo do objeto da licitagdo. PDF
16. Publicacdo do ato da adjudicacdo. PDF
17. Ato de homologacao da licitagao. PDF
18. Publica¢ao do ato do resultado. PDF

5.2.1.2 - LICITACAO DE SERVIGOS DE PUBLICIDADE

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publica¢do da
homologacao do resultado da licitagao.

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 18 da
Resolugdo TC-MS n2 88/2018.

C) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Estudo Técnico Preliminar. PDF

2.  Autorizacdo para realizacdo da licitacao. PDF

3. Projeto bdasico ou Termo de Referéncia: apresentando a especificacdo do

objeto, condicdes de entrega e requisitos de aceitabilidade, recebimento e
forma de pagamento; cronograma fisico-financeiro, prazo de entrega,

~ L - PDF
parcelamento e execucdo; critérios de avaliacdo de propostas e local de
execucdo do objeto; obrigacdes do futuro contratado e do contratante;
sancOes por inadimplemento e procedimentos de gerenciamento.
4, Reserva Orcamentaria. PDF
5. Subanexo X - Pesquisa de Preco com mapa comparativo, conforme Modelo
Padrao disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), menu XLSX
‘Modelos’ — Contratacdes Publicas.
6. Publicacdo do ato de designacdo da comissdo de licitacdo ou do pregoeiro. PDF
7. Pareceres técnicos e juridicos emitidos sobre o edital e a minuta de PDF
contrato.
8. Edital e anexos. PDF
9. Publicacdo do resumo do edital. PDF
10. Impugnacgdes interpostas em face aos termos do edital e suas deliberacdes PDF

(Se houver).

11. Relagdo dos integrantes da subcomissao técnica responsavel pela andlise e
julgamento das propostas técnicas e a documenta¢dao comprobatdria da PDF
formacao ou da atuacgao profissional.

12. Atada sessdo publica do sorteio de escolha dos membros da subcomissao

, . N PDF
técnica e publicagdo do extrato.
13. Impugnacgdes interpostas contra pessoa integrante da relacao para compor PDE
a subcomissao técnica e suas deliberacdes (Se houver).
14. Proposta técnica dos licitantes, contendo o plano de comunicagao PDE
publicitaria.
15. Ata da anilise e do julgamento dos planos de comunicacdo publicitaria. PDF
16. Ata da analise e do julgamento dos quesitos das propostas técnicas e de
avaliacdo da capacidade de atendimento e do nivel de trabalhos realizados PDF
para seus clientes.
17. Atada apuracdo do resultado do julgamento da proposta técnica. PDF
18. Publicacdo do resultado do julgamento da proposta técnica, com indicacdo PDF
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19.
20.
21.

22.

23.
24,
25.
26.

das agéncias desclassificadas e apresentacdao de ordem de classificacao.
Proposta de preco dos licitantes.

Publicagdo do resultado do julgamento final.

Recursos interpostos, em face ao resultado final e suas deliberagdes (Se
houver).

Documentag¢do comprobatdria da habilitagdo juridica, qualificagdo técnica e
econdmico-financeira dos licitantes e documentos de regularidade fiscal e
trabalhista dos licitantes: Fazendas Federal, Estadual e Municipal,
Seguridade Social (INSS) e Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS)
e certiddes referentes a regularidade trabalhista.

Ato de homologacao da licitagao.

Publicacdo do ato de homologacao.

Ato de adjudicacao do objeto da licitacao.

Publicacdo do ato de adjudicacao.

5.2.1.3 - CONTRATAGAO COM DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

PDF
PDF

PDF

PDF

PDF
PDF
PDF
PDF

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicacdo da ratificacdo
do ato da dispensa ou inexigibilidade pela autoridade superior.
B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 18 da
Resolu¢do n2 88/2018.

C) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne

W e

10.

ESPECIFICACAO

Estudo Técnico Preliminar.

Autorizacdo da dispensa ou inexigilibidade da licitacdo.

Projeto basico ou Termo de Referéncia: apresentando a especificacdo do
objeto, condicdes de entrega e requisitos de aceitabilidade, recebimento
e forma de pagamento; cronograma fisico-financeiro, prazo de entrega,
parcelamento e execugao; critérios de avaliacdo de propostas e local de
execucado do objeto; obrigacdes do futuro contratado e do contratante;
sanc¢Oes por inadimplemento e procedimentos de gerenciamento.
Reserva Orcamentaria ou empenho da despesa.

Subanexo X - Pesquisa de Prego com mapa comparativo, conforme
Modelo Padrdo disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas),
menu ‘Modelos’ — Contratagdes Publicas.

Parecer juridico sobre a justificativa para a contratagao com dispensa ou
inexigibilidade de licitacao.

Proposta do fornecedor ou prestador selecionado.

Documentac¢dao comprobatéria da habilitagdo juridica, qualificacao
técnica e econdmico-financeira dos licitantes e documentos de
regularidade fiscal e trabalhista dos licitantes: Fazendas Federal, Estadual
e Municipal, Seguridade Social (INSS) e Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS) e certidOes referentes a regularidade trabalhista.

Ato de ratificacdo pela autoridade superior da dispensa ou
inexigibilidade da licitacdo.

Publicacdo do ato de ratificacdo de dispensa ou inexigibilidade.

5.2.2 — 22 FASE: INSTRUMENTOS CONTRATUAIS

EXTENSOES
PDF
PDF

PDF

PDF

XLSX

PDF
PDF

PDF

PDF
PDF

110
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Observar a regra contida no Artigo 124 do Regimento Interno.

5.2.2.1 — CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicagdo do extrato do
contrato.

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 18 da
Resolugdo TC-MS n2 88/2018.

C) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne  ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Contrato ou instrumento equivalente e seus anexos. PDF
2. Publicagao do extrato do contrato ou instrumento equivalente. PDF
3. Nota de empenho. PDF
4, Publicacdo do ato de designagdo do fiscal e/ou gestor do contrato. PDF

5.2.2.2 - TERMO ADITIVO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicacdo do extrato do
aditivo.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne  ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Termo aditivo e seus anexos. PDF
2. Publicacdo do extrato do termo aditivo. PDF
3. Nota de empenho (Se houver). PDF
4, Nota de anulacdo de empenho (Se houver). PDF
5. Justificativa para a celebracdo do aditivo. PDF
6. Pareceres técnicos e juridicos emitidos sobre o termo aditivo. PDF
7. Documentos de regularidade fiscal e trabalhista do contratado:
Fazendas Federal, Estadual e Municipal, Seguridade Social (INSS), Fundo PDF
de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e certidGes referentes a
regularidade trabalhista.
5.2.2.3 - TERMO DE APOSTILAMENTO
A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da assinatura ou da
publicacdao do Termo de Apostilamento.
B) PECAS OBRIGATORIAS:
Ne  ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Justificativa para a formaliza¢do do apostilamento. PDF
2. Termo de Apostilamento. PDF
3. Nota de empenho (Se houver). PDF
4. Nota de anulacdo de empenho (Se houver) . PDF

5.2.2.4 - TERMO DE RESCISAO CONTRATUAL
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A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicacdo do Termo de
Rescisao.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1.  Justificativa para a rescisao. PDF
2.  Termo de Rescisao, com informagdo do valor total executado. PDF
3. Parecer juridico sobre a rescisdo. PDF
4. Publicagdo do extrato do Termo de Rescisao PDF

5.2.3 — 32 FASE: EXECUGAO FINANCEIRA DO CONTRATO

PRAZO DE REMESSA:
A.1) Até 30 de abril do ano subsequente se a duragdo do contrato exceder o respectivo exercicio
financeiro.

A.2) Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis contados do término de vigéncia do contrato, ou da
rescisdo, ou do recebimento do objeto, ou do ultimo pagamento, ou da inscricdo em restos a
pagar.
B) PECAS OBRIGATORIAS:
B.1) Se a duracdo do contrato exceder o respectivo exercicio financeiro:
N2 ESPECIFICACAO EXTENSOE
S
1. Subanexo | — Execucdo Financeira de Contratos, conforme Modelo Padrdo
disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), menu ‘Modelos’ — XLSX
Contratag0es Publicas, detalhado desde o primeiro pagamento.

B.2) Da data do término de vigéncia do contrato, do recebimento do objeto, do ultimo
pagamento, da rescisdao ou da inscricdo em restos a pagar, o que ocorrer primeiro:

Ne ESPECIFICAGAO EXTENSOES
1.  Subanexo | — Execucdo Financeira de Contratos, conforme Modelo Padrao
disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), menu ‘Modelos’ — XLSX
Contratagdes Publicas, detalhado desde o primeiro pagamento.
2. Nota de empenho. PDF
3.  Nota de anual¢do de empenho (Se houver). PDF
4, Notas fiscais. PDF
5. Ordens de Pagamento. PDF
6. Retencdes Tributdrias (Se houver). PDF
7. Recebimento definitivo do objeto do contrato ou termo de extingdo ou de PDF
rescisao.

6 — CONTRATAGOES POR MEIO DE CREDENCIAMENTO
6.1 — CONTROLE PREVIO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 3 (trés) dias Uteis, contados da publicacdo do edital de abertura para
realizacdo de credenciamento.
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B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 17 da
Resolugdo TC-MS n? 88/2018.

C) PECAS OBRIGATORIAS:

N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Estudo Técnico Preliminar. PDF

2. Autorizagdo para realizagdo do credenciamento. PDF

3.  Projeto Basico ou Termo de Referéncia: apresentando especificagdao do

objeto, condi¢Oes de entrega e requisitos de aceitabilidade,
recebimento e forma de pagamento; cronograma fisico-financeiro,
prazo de entrega, parcelamento e execuc¢ao; critério de avaliagao de PDF
propostas e local de execucado do objeto, obrigacdes do futuro
contratado e do contratante, sang¢des por inadimplemento e
procedimentos de gerenciamento.

4. Tabela dos precos a serem praticados na prestacdo do objeto do
credenciamento e de itens da prestacao de servicos similares com o

. o , PDF
valor estimado para a realizacdo da despesa num periodo de um ano
(Se houver).
5. Reserva orcamentdria. PDF
6. Subanexo X - Pesquisa de Preco com mapa comparativo, conforme
Modelo Padrao disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), XLSX
menu ‘Modelos’ — Contratagdes Publicas.
7. Publicacdo do ato de designacdo da comissdo para avaliar das PDE
condicGes e a documentacdo para credenciamento.
8. Parecer juridico sobre o credenciamento, minuta do edital e seus PDE
anexos.
9. Publicacdo do ato de ratificacdo da inexigibilidade da licitacao. PDF
10. Edital e anexos. PDF
11. Publicacdo do resumo do edital. PDF

6.2 — 12 FASE: PROCEDIMENTOS DE SELEGAO E HABILITAGAO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicacdo do ato de
ratificacdo do credenciamento.

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 18 da
Resolu¢do TC-MS n2 88/2018.

C) PEGCAS OBRIGATORIAS:

Ne ESPECIFICACAO EXTENSOES
1.  Estudo Técnico Preliminar. PDF

2. Autorizagdo para realizagdo do credenciamento. PDF

3.  Projeto Basico ou Termo de Referéncia: apresentando especificacdo do

objeto, condicOes de entrega e requisitos de aceitabilidade, recebimento e
forma de pagamento; cronograma fisico-financeiro, prazo de entrega,

~ . o PDF
parcelamento e execucao; critério de avaliagao de propostas e local de
execucdo do objeto, obrigacdes do futuro contratado e do contratante,
sanc¢Oes por inadimplemento e procedimentos de gerenciamento.
4. Tabela dos pregos a serem praticados na prestagdo do objeto do PDF
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10.
11.
12.

13.

14.
15.
16.
17.
18.

credenciamento e de itens da prestacao de servigos similares com o valor
estimado para a realizagdo da despesa num periodo de um ano (Se
houver).

Subanexo X - Pesquisa de Pregco com mapa comparativo, conforme
Modelo Padrao disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas),
menu ‘Modelos’ — Contratagbes Publicas.

Reserva orcamentaria.

Publicacdo do ato de designacdo da comissdo para avaliar das condicdes e
a documentacdo para credenciamento.

Parecer juridico sobre o credenciamento, minuta do edital e seus anexos.
Publicagdo do ato de ratificacdo da inexigibilidade da licitagdo.

Edital e anexos.

Publicagdo do resumo do edital.

Impugnacodes interpostas em face aos termos do edital e as deliberacées
respectivas (Se houver).

Documentacdo de habilitacdo juridica, qualificacdo técnica, econ6mica
financeira, fiscal e trabalhista dos interessados habilitados para
credenciamento.

Ato de homologacdo do procedimento para efetivar o credenciamento.
Publicacdo do ato de homologacao.

Ato da adjudicacao do objeto do credenciamento.

Publicacdo do ato de adjudicacao.

Subanexo IV — Relagdo Atualizada dos Credenciados, conforme Modelo
Padrdo disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), menu
‘Modelos’ — Contratagdes Publicas.

6.3 — 22 FASE: INSTRUMENTOS CONTRATUAIS DO CREDENCIAMENTO

Observar a regra contida no Artigo 124 do Regimento Interno.

6.3.1. - TERMO DE CREDENCIAMENTO

XLSX

PDF
PDF

PDF
PDF
PDF
PDF

PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF

XLSX

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicacdo do extrato do
termo de credenciamento.

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 18 da
Resolu¢do TC-MS n2 88/2018.

C) PEGAS OBRIGATORIAS:

Ne

ukhwnNeE

ESPECIFICACAO

Termo de Credenciamento e anexos.

Publicacdo do extrato do Termo de Credenciamento.

Nota de empenho.

Publicacdo da adjudicacdo do objeto ao credenciado.

Documentacdo da habilitacdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista dos
habilitados ao credenciamento: Fazendas Federal, Estadual e Municipal,
Seguridade Social (INSS), Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS)
e certidGes referentes a regularidade trabalhista.

EXTENSOES
PDF
PDF
PDF
PDF

PDF
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6. Publicacdo do ato de designacédo do fiscal e/ou gestor do contrato. PDF
6.3.2. — TERMO ADITIVO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicagdo do extrato do
aditivo.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne  ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Termo aditivo e anexos. PDF
2. Publicagdao do extrato do termo aditivo. PDF
3. Nota de empenho (Se houver). PDF
4. Notas de anulagdao de empenho (Se houver). PDF
5. Justificativa para a celebrag¢do do aditivo. PDF
6. Pareceres técnicos e juridicos emitidos sobre o termo aditivo. PDF
7. Documentos de habilitacdo juridica do contratado e regularidade fiscal
e trabalhista dos licitantes: Fazendas Federal, Estadual e Municipal, PDE
Seguridade Social (INSS), Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS) e certidOes referentes a regularidade trabalhista.
6.3.3. — TERMO DE APOSTILAMENTO
A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da assinatura ou da
publicacdo do Termo de Apostilamento.
B) PECAS OBRIGATORIAS:
Ne  ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Justificativa para a formalizacdo do apostilamento. PDF
2. Termo de Apostilamento. PDF
3. Nota de empenho (Se houver). PDF
4. Nota de anulacdo de empenho (Se houver). PDF

6.3.4 - TERMO DE RESCISAO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias uteis, contados da publicacdo do Termo de
Rescisao.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne ESPECIFICAGAO EXTENSOES
1.  Justificativa para a rescisao. PDF
2.  Termo de Rescisdo, com informacao do valor total executado. PDF
3.  Notade anulagdo de empenho (Se houver). PDF
4. Parecer juridico sobre a rescisao. PDF
5. Publicacdo do extrato do Termo de Rescisao. PDF

6.4. — 32 FASE: EXECUGAO DO CREDENCIAMENTO
6.4.1 — EXECUGAO FINANCEIRA DO CREDENCIAMENTO

A) PRAZO DE REMESSA:



MANUAL DE PEGCAS OBRIGATORIAS 2021 116

A.1) Até 30 de abril do ano subsequente, quando a duracdo do contrato exceder o respectivo
exercicio financeiro.

A.2) Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis contados do término de vigéncia do contrato, ou da
rescisdo, ou do recebimento do objeto, ou do ultimo pagamento, ou da inscricdo em restos a

pagar.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

B.1) Se a duragdo do contrato exceder o respectivo exercicio financeiro:

Ne ESPECIFICACAO EXTENSOES
1.  Subanexo IX — Execucdo Financeira de Termo de Credenciamento,
conforme Modelo Padrao disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e- XLSX

Contas), menu ‘Modelos’ — Contratacdes Publicas.

B.2) Do término de vigéncia do contrato, ou da rescisdo, ou do recebimento do objeto, ou do
ultimo pagamento, ou da inscricdo em restos a pagar:

N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1.  Subanexo IX — Execucdo Financeira de Termo de Credenciamento,
conforme Modelo Padrao disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e- XLSX
Contas), menu ‘Modelos’ — Contratac¢des Publicas.
2. Nota de empenho. PDF
3. Nota de anulacdo de empenho (Se houver). PDF
4, Notas fiscais. PDF
5. Ordens de Pagamento. PDF
6. Retencdes Tributdrias (Se houver). PDF
7 Recebimento definitivo do objeto do contrato ou termo de extin¢do ou PDF
" derescisdo.

6.4.2 - REPUBLICAGAO DO CREDENCIAMENTO
A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicacdo do edital.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1.  Justificativa da renovacao e republicacdo do Credenciamento. PDF

2. Edital e Anexos. PDF

3. Publicacdo do Edital de renovacao e republicacao do Credenciamento. PDF

4.  Comprovacdo da ratificacdo e/ou retificacdo do Edital e anexos. PDF

5. Parecer técnico e juridico emitidos sobre a republicacao. PDF

6. Subanexo IV — Relacdo Atualizada dos Credenciados, conforme Modelo

Padrdo disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), menu

‘ , o . XLSX
Modelos’ — Contratacdes Publicas.

6.4.3 - EXECUCAO GLOBAL DO CREDENCIAMENTO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis contados do término de vigéncia do
contrato, ou da rescisdo, ou do recebimento do objeto, ou do ultimo pagamento, ou da inscricdo
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em restos a pagar.

B) PECAS OBRIGATORIAS:
N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1 Subanexo Il — Execugao Global do Credenciamento, conforme Modelo
Padrao disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), menu
‘Modelos’ — Contratagdes Publicas, detalhado desde o primeiro
credenciado.

XLSX

7 — ATA DE REGISTRO DE PRECOS
7.1 - CONTROLE PREVIO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 3 ( trés) dias uteis, contados da publicagdo do edital.

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 17 da
Resolugdo TC-MS n2 88/2018.

C) PECAS OBRIGATORIAS:

N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Estudo Técnico Preliminar. PDF
2. Autorizacdo para realizagdo de licitacao. PDF

3. Projeto Basico ou Termo de Referéncia: apresentando especificagcdo do
objeto, critérios para julgamento das propostas; condi¢cdes de entrega e
requisitos de aceitabilidade, recebimento e forma de pagamento; prazos de

. . .. PDF

entrega e parcelamento; locais de cumprimento das obriga¢des; os

procedimentos do gerenciamento da ata de registro de precgos e de

participacdo dos aderentes e caronas.
4. Subanexo X - Pesquisa de Preco com mapa comparativo, conforme Modelo

Padrdo disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), menu XLSX

‘Modelos’ — Contratagdes Publicas.
5. Justificativa da ndo utilizacdo do pregao eletronico (Se houver). PDF
6. Publicacdo do ato de designacdo do pregoeiro. PDF
7. Pareceres técnicos e juridicos sobre a minuta do edital e seus anexos. PDF
8. Edital e anexos. PDF
9. Publica¢dao do resumo do edital. PDF

7.2 — CONTROLE POSTERIOR
7.2.1 - 12 FASE: LICITACAO E GERENCIAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECO
7.2.1.1 - PROCEDIMENTO LICITATORIO E ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE PRECO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicacdo do extrato da
Ata de Registro de Precos.

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 18 da
Resolu¢do TC-MS n2 88/2018.
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C) PECAS OBRIGATORIAS:

N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Estudo Técnico Preliminar. PDF

2.  Autorizagdo para realizagdo de licitagao. PDF

3.  Projeto Basico ou Termo de Referéncia: apresentando especificagdo do

objeto, condi¢des de entrega e requisitos de aceitabilidade, recebimento
e forma de pagamento; prazos de entrega e condi¢des de parcelamento;

o . . ~ . PDF

critérios de julgamento das propostas; locais de execugao do objeto;

obriga¢des dos contratados e procedimentos de gerenciamento da ata;

condigOes para a participagdo de aderentes e caronas.
4, Subanexo X - Pesquisa de Pregco com mapa comparativo, conforme

Modelo Padrdo disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), XLSX

menu ‘Modelos’ — Contratac¢des Publicas.
5.  Justificativa da ndo utilizacdo do pregao eletronico (Se houver). PDF
6. Publicacdo ato de designacdo da comissdo de licitacdo ou do pregoeiro. PDF
7. Pareceres técnicos e juridicos sobre o edital e seus anexos. PDF
8.  Edital e anexos. PDF
9. Publicacdo do resumo do edital. PDF
10. Impugnacdes interpostas em face aos termos do edital e as suas PDE

deliberacdes (Se houver).
11. Documentacdo comprobatéria da habilitacdo juridica, qualificacdo
técnica e econémico-financeira dos licitantes e documentos de
regularidade fiscal e trabalhista dos licitantes: Fazendas Federal, Estadual PDF
e Municipal, Seguridade Social (INSS) e Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS) e certiddes referentes a regularidade trabalhista.

12. Propostas dos licitantes. PDF
13. Atas, relatérios, diligéncias e deliberagdes da comissao de licitagdo ou do PDF
pregoeiro.

14. Recursos apresentados pelos licitantes e manifesta¢des da comissao de

licitagcdo ou do pregoeiro (Se houver). PDF
15. Adjudicacdo do objeto da licitagcdo aos licitantes habilitados, PDF
identificando os itens e valor individualizados por licitante.
16. Ato de homologacgao dos resultados da licitacao. PDF
17. Ata de Registro de Precos, com a assinatura de todos os licitantes. PDF
18. Publicacdo da ata de registro de precos. PDF
19. Legislacdo prépria sobre o Sistema de Registro de Precos (Se houver). PDF

7.2.1.2 - GERENCIAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECO
7.2.1.2.1 - PRORROGAGAO DE PRAZO DE VALIDADE

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicagdo do extrato do
ato de prorrogagao.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Termo aditivo de prorrogacao do prazo de validade da ata. PDF
2. Publicacdo do ato de prorrogacao. PDF
3.  Justificativa do gerenciador para a prorrogacdo de prazo de validade da PDF



MANUAL DE PEGCAS OBRIGATORIAS 2021 119

ata.
4, Parecer técnico e juridico emitidos sobre a prorrogacao. PDF

7.2.1.2.2 - REVISAO DOS PRECOS REGISTRADOS

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publica¢do do ato de
revisao da ata.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1.  Termo aditivo de revisdo dos pregos registrados na ata. PDF
2. Publicacdo do termo de revisao. PDF
3.  Justificativa do gerenciador para a revisdao dos pregos registrados. PDF
4.  Parecer técnico e juridico sobre a revisao dos pregos. PDF

7.2.1.2.3 — CANCELAMENTO DE PRECOS REGISTRADOS

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicacdo do ato de
cancelamento dos precos registrados.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

N2 ESPECIFICAGCAO EXTENSOES
1.  Ato de cancelamento de precos. PDF
2. Publicacdo do ato de cancelamento de precos registrados. PDF
3.  Justificativa do gerenciador para o cancelamento de precos registrados. PDF
4, Parecer técnico e juridico sobre o cancelamento de precos registrados. PDF

7.2.1.2.4 — EXECUGAO GLOBAL DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados do final de vigéncia da Ata de
Registro de Precos.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne ESPECIFICAGAO EXTENSOES
1.  Subanexo Il — Execucao Global de Registro de Preg¢o, conforme Modelo

Padrdo disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), menu

‘Modelos’ — Contratagdes Publicas, preenchida pelo Gerenciador da ata, XLSX

relativamente a sua prépria utilizacdo e as adesdes que autorizou a
participantes ou caronas.
7.2.2 — 22 FASE: INSTRUMENTOS CONTRATUAIS

Observar a regra contida no Artigo 124 do Regimento Interno.

7.2.2.1 - CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE - UTILIZACAO DA ATA

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicagdo do extrato do
contrato.
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B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 18 da
Resolugdo TC-MS n2 88/2018.

C) PECAS OBRIGATORIAS:
N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Extrato da ata destacando as quantidades e os pregos previstos para

aquisicao pelo aderente.
2. Nota de empenho. PDF
3. Documentos de regularidade fiscal e trabalhista do contratado:
Fazendas Federal, Estadual e Municipal, Seguridade Social (INSS), Fundo

PDF

de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e certiddes de regularidade PDF
trabalhista.
4. Contrato ou termo equivalente e seus anexos. PDF
5. Publicacdo do extrato do contrato ou instrumento equivalente. PDF
6. Publicacdo do ato de designacdo do fiscal e/ou gestor do contrato. PDF

7.2.2.2 - CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE — ADESAO (CARONA) DA ATA

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicacdo do extrato do
contrato ou instrumento equivalente.

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 18 da
Resolugdo TC-MS n2 88/2018.

C) PECAS OBRIGATORIAS:
N2 ESPECIFICAGCAO EXTENSOES
1.  Estudo Técnico Preliminar. PDF
2. Projeto Basico ou Termo de Referéncia: descrevendo condi¢des de

entrega e requisitos de aceitabilidade, recebimento e forma de
pagamento; prazos de entrega e condi¢Oes de parcelamento; obriga¢des
dos contratados e do contratante.

3. Subanexo X - Pesquisa de Prego com mapa comparativo, conforme
Modelo Padrdo disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), XLSX
menu ‘Modelos’ — Contratagdes Publicas.

4. Parecer juridico do aderente sobre o contrato ou instrumento

PDF

Ut PDF
substitutivo.
5.  Autorizac3o de ades3o emitida pelo Orgdo Gerenciador da ata de PDF
Registro de Precos, informando a existéncia de saldo disponivel da ata.
6.  Atade Registro de Precos a qual sera feita a adesao. PDF
7. Nota de empenho. PDF
8. Documentos de regularidade fiscal e trabalhista do contratado:
Fazendas Federal, Estadual e Municipal, Seguridade Social (INSS), Fundo PDF
de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e certiddes de regularidade
trabalhista.
9. Contrato ou instrumento equivalente. PDF
10. Publicacdo do extrato do contrato ou instrumento equivalente. PDF
11. Publicacdo do ato de designacdo do fiscal e/ou gestor do contrato. PDF
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7.2.2.3 - TERMO ADITIVO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias uteis, contados da publica¢cdo do extrato do
aditivo.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Termo aditivo e seus anexos. PDF
2. Publicacdo do extrato do termo aditivo. PDF
3. Nota de empenho (Se houver). PDF
4. Nota de anulagdo de empenho (Se houver). PDF
5.  Justificativa para a celebragao do aditivo. PDF
6. Pareceres técnicos e juridicos emitidos sobre o termo aditivo. PDF
7. Documentos de regularidade fiscal e trabalhista do contratado: Fazendas
Federal, Estadual e Municipal, Seguridade Social (INSS), Fundo de Garantia PDE
por Tempo de Servico (FGTS) e certiddes referentes a regularidade
trabalhista.
7.2.2.4 —- TERMO DE APOSTILAMENTO
A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da assinatura ou da
publicacdo do Termo de Apostilamento.
B) PECAS OBRIGATORIAS:
N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1.  Justificativa para a formalizacdo do apostilamento. PDF
2.  Termo de Apostilamento. PDF
3. Nota de empenho (Se houver). PDF
4, Nota de anulacdo de empenho (Se houver). PDF

7.2.2.5 - TERMO DE RESCISAO CONTRATUAL

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicacdo do Termo de
Rescisao.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1.  Justificativa para a rescisao. PDF
2.  Termo de Rescisdao, com informacdo do valor total executado. PDF
3. Parecer juridico sobre a rescisao. PDF
4. Publicacdo do extrato do Termo de Rescisao. PDF

7.2.3 — 32 FASE: EXECUGAO FINANCEIRA DO CONTRATO
A) PRAZO DE REMESSA:
A.1) Até 30 de abril do ano subsequente, se a dura¢do do contrato exceder o respecitvo exercicio

financeiro.

A.2) Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis contados do término de vigéncia do contrato, ou da rescisdo,
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ou do recebimento do objeto, ou do ultimo pagamento, ou da inscricdo em restos a pagar.
B) PECAS OBRIGATORIAS:
B.1) Se a duragao do contrato exceder o respecitvo exercicio financeiro:
Ne  ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Subanexo | — Execugao Financeira de Contratos, conforme Modelo
Padrdo disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), menu
‘Modelos’ — Contratagdes Publicas, detalhado desde o primeiro
pagamento.

XLSX

B.2) Do término de vigéncia do contrato, ou da rescisdao, ou do recebimento do objeto, ou do
ultimo pagamento, ou da inscricao em restos a pagar:

Ne  ESPECIFICAGAO EXTENSOES
1. Subanexo | — Execuc¢do Financeira de Contratos, conforme Modelo
Padrdo disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), menu XLSX
‘Modelos’ — Contratacdes Publicas, detalhado desde o primeiro
pagamento.
2. Nota de empenho. PDF
3. Nota de anulacdo de empenho (Se houver). PDF
4, Notas fiscais. PDF
5. Ordens de pagamento. PDF
6. Retencgdes Tributarias (Se houver). PDF
7. Recebimento definitivo do objeto do contrato ou termo de extin¢cdo ou PDE
de rescisao.

8 — GESTAO DE CONTRATOS CORPORATIVOS
8.1 — CONTROLE PREVIO
A) PRAZO DE REMESSA: Até 3 ( trés) dias uteis, contados da publicacdo do edital.

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 17 da
Resolu¢do TC-MS n2 88/2018.

C) PEGAS OBRIGATORIAS:

Ne ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Estudo Técnico Preliminar. PDF

2.  Autorizagdo para realizacdo de licitacao. PDF

3. Projeto Basico ou Termo de Referéncia: apresentando especificacao do

objeto; condicbes e prazos da prestacao e requisitos de recebimento e
forma de pagamento; critérios para julgamento das propostas; érgaos e
entidades que operardao como aderentes e locais de execu¢do do objeto;
obrigacdes dos contratados e procedimentos de gerenciamento do
contrato ‘mae’ e dos de adesao.

4.  Subanexo X - Pesquisa de Preco com mapa comparativo, conforme
Modelo Padrdo disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), XLSX
menu ‘Modelos’ — Contratagdes Publicas.

5.  Justificativa do gestor e dos participantes sobre os respectivos
quantitativos estimados de servigos e/ou fornecimentos.

6. Reserva Orcamentaria dos 6rgdos e entidades que futuramente PDF

PDF

PDF
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manifestaram interesse de aderir ao contrato resultante da licitacdo.

7.  Ato de designacdo da comissado de licitacdo e respectiva publicacgdo. PDF
8. Pareceres técnicos e juridicos sobre o edital e os anexos. PDF
9. Edital e anexos. PDF
10. Publicagdo do resumo do edital. PDF

8.2 — CONTROLE POSTERIOR
8.2.1 — 12 FASE: PROCEDIMENTO LICITATORIO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias uteis, contados da publica¢do da
homologacao do resultado da licitagao.

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 18 da
Resolugdo TC-MS n2 88/2018.

C) PECAS OBRIGATORIAS:

N2 ESPECIFICAGCAO EXTENSOES
1. Estudo Técnico Preliminar. PDF

2.  Autorizacdo para realizacdo de licitacao. PDF

3. Projeto Basico ou Termo de Referéncia: apresentando especificacdo do

objeto; condicGes e prazos da prestacdo e requisitos de recebimento e
forma de pagamento; critérios para julgamento das propostas; 6rgdos e
entidades que operardo como aderentes e locais de execucdo do objeto;
obrigacdes dos contratados e procedimentos de gerenciamento do
contrato ‘mae’ e dos de adesao.

4.  Subanexo X - Pesquisa de Preco com mapa comparativo, conforme
Modelo Padrao disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), XLSX
menu ‘Modelos’ — Contratagdes Publicas.

5.  Justificativa feita pelos participantes sobre o objeto da licitacdo e o

PDF

. " . . . PDF
respectivo quantitativo estimado de servicos e/ou fornecimentos.
6. Reserva orcamentdria de todos o érgaos e entidades que se habilitaram PDF
para adesdo ao contrato.
7 Publicacdo do ato de designa¢dao da comissao de licitagao. PDF
8. Pareceres técnicos e juridicos sobre o edital e os anexos. PDF
9. Edital e anexos. PDF
10. Publicacdo do resumo do edital. PDF
11. Impugnacgdes interpostas em face aos termos do edital e suas PDF

deliberagées (Se houver).
12. Documentacdo de habilitagao juridica dos licitantes. PDF
13. Documentos de regularidade fiscal e trabalhista dos licitantes: Fazendas

Federal, Estadual e Municipal, Seguridade Social (INSS), Fundo de

Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e certiddes referentes a PDF
regularidade trabalhista.
14. Propostas dos licitantes. PDF
15. Atas, relatorios, diligéncias e deliberacdes da comissdo de licitacdo. PDF
16. Recursos apresentados pelos licitantes e manifestacdes da comissdo de PDF
licitacdo (Se houver).
17. Publicacdo do ato de adjudicacdo do objeto da licitacao. PDF
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18. Publicacdo do ato de homologacdo da licitagcdo e do resultado. PDF
8.2.1.1 - EXECUCAO GLOBAL DO CONTRATO CORPORATIVO PELO GERENCIADOR

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da data final de vigéncia do
contrato corporativo.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1.  Subanexo Ill — Execuc¢do Global do Contrato Corporativo, conforme
Modelo Padrao disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas),

~ . . o . XLSX
menu ‘Modelos’ — Contratagdes Publicas, seja pelo préprio gerenciador,
participante ou carona, qualquer que seja o valor da autorizagao.
2. Recebimento do objeto do contrato corporativo. PDF

8.2.2 — 22 FASE: INSTRUMENTOS CONTRATUAIS

Observar a regra contida no Artigo 124 do Regimento Interno.

8.2.2.1 - CONTRATO CORPORATIVO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicacdo do extrato do
contrato.

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 18 da
Resolugdo TC-MS n2 88/2018.

C) PECAS OBRIGATORIAS:

N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1.  Contrato corporativo e seus anexos, encaminhado pelo gerenciador. PDF
2. Publicacdo do extrato do contrato corporativo. PDF
3. Nota de empenho (Se houver). PDF
4. Publicacdo do extrato do contrato corporativo. PDF
5. Publicacdo do ato de designagao do fiscal e/ou gestor do contrato. PDF

8.2.2.2 — CONTRATO DE ADESAO

Observar a regra contida no Artigo 124 do Regimento Interno.

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicagdo do extrato do
contrato.

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 18 da
Resolu¢do TC-MS n2 88/2018.

C) PECAS OBRIGATORIAS:
N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Contrato de adesdo e seus anexos. PDF


http://www.tce.ms.gov.br/portal-services/files/arquivo/nome/12225/0e3d4b4aa25451d5ab47130911aba009.pdf
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2. Publicacdo do extrato do contrato de adesao. PDF
3. Nota de empenho. PDF
4. Publicagdo do extrato do contrato corporativo. PDF
5. Publicacdo do ato de designagdo do fiscal e/ou gestor do contrato. PDF

8.2.2.3 - TERMO ADITIVO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicagdo do extrato do
aditivo.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne  ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Termo aditivo e anexos. PDF
2. Publicagdao do extrato do termo aditivo. PDF
3. Nota de empenho (Se houver). PDF
4, Nota de anulacdo de empenho (Se houver). PDF
5. Justificativa para a celebracdo do aditivo. PDF
6. Pareceres técnicos e juridicos emitidos sobre o termo aditivo. PDF
7. Documentos de regularidade fiscal e trabalhista do contratado: PDF

Fazendas Federal, Estadual e Municipal, Seguridade Social (INSS), Fundo
de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e certidoes referentes a
regularidade trabalhista.

8.2.2.4 - TERMO DE APOSTILAMENTO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da assinatura ou da
publicacdo do Termo de Apostilamento.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne  ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Justificativa para a formalizagdo do apostilamento. PDF
2. Termo de Apostilamento. PDF
3. Nota de empenho (Se houver). PDF
4. Nota de anula¢do de empenho (Se houver). PDF

8.2.2.5 —- TERMO DE RESCISAO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicacdo do Termo de
Rescisao.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne ESPECIFICAGCAO EXTENSOES
1. Justificativa para a rescisao. PDF
2. Termo de Rescisdao, com informacao do valor total executado. PDF
3. Parecer juridico sobre a rescisao. PDF
4. Publicacdo do extrato do Termo de Rescisao. PDF

8.2.3 — 32 FASE: DA EXECUGAO FINANCEIRA DO CONTRATO



MANUAL DE PEGCAS OBRIGATORIAS 2021 126

A) PRAZO DE REMESSA:

A.1) Até 30 de abril do ano subsequente, se a duragdo do contrato exceder o respetivo exercicio
financeiro.

A.2) Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis contados do término de vigéncia do contrato, ou da
rescisdo, ou do recebimento do objeto, ou do Ultimo pagamento, ou da inscricdo em restos a

pagar.
B) PECAS OBRIGATORIAS:

B.1) Se a duracdo do contrato exceder o respetivo exercicio financeiro.:

Ne ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Subanexo | — Execucdo Financeira de Contratos, conforme Modelo Padrao
disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), menu ‘Modelo’ — XLSX

Contratagdes Publicas, detalhado desde o primeiro pagamento.

B.2) Do término de vigéncia do contrato, ou da rescisdo, ou do recebimento do objeto, ou do
ultimo pagamento, ou da inscricdo em restos a pagar:

N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Subanexo | — Execucdo Financeira de Contratos, conforme Modelo Padrdo
disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), menu ‘Modelo’ — XLSX
Contratagdes Publicas, detalhado desde o primeiro pagamento.
2. Nota de empenho. PDF
3.  Notade anulagdo de empenho (Se houver). PDF
4. Notas fiscais. PDF
5. Ordens de Pagamento. PDF
6. Retencdes Tributdrias (Se houver). PDF
7. Recebimento definitivo do objeto do contrato ou termo de extingdo ou de PDF
rescisao.

9 — PARCERIAS PUBLICO-PRIVADAS (PPP), REGIDAS PELA LEI FEDERAL N2 11.079, DE 2004
9.1 - CONTROLE PREVIO
9.1.1 - PROCEDIMENTO DE MANIFESTAGAO DE INTERESSE (PMI)

A) PRAZO DE REMESSA: Até 3 ( trés) dias uteis, contados da publicacdo do chamamento publico.
B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 17 da
Resolu¢do TC-MS n2 88/2018.

C) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne ESPECIFICAGAO EXTENSOES
1.  Ato do Poder Publico que deflagrou o Procedimento de Manifestacao de
Interesse (PMI) ou que aceitou o requerimento privado de apresentacao PDF

de projetos.
2. Requerimento privado de autorizacdo para desenvolvimento de projetos

e/ou estudos técnicos, quando se tratar de provocacgado por pessoa fisica PDF
ou juridica.
3. Edital de chamamento publico. PDF
5. Publicacdo do aviso do PMI. PDF
| "
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6.
7.

Autorizacdo para desenvolvimento de projetos e/ou estudos técnicos.
Publicacdo do ato normativo com regramento proprio sobre o PMl e a
PPP, quando se tratar de Poder Publico Municipal.

9.1.2 — PROCEDIMENTO PREPARATORIO DA LICITAGAO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 3 ( trés) dias uteis, contados da publicagdo do edital.

PDF
PDF

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 17 da
Resolugdo TC-MS n2 88/2018.

C) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne
1.
2.

10.
11.

12.
13.
14.
15.

16.

18.

ESPECIFICAGAO

Ato que deflagrou o inicio dos procedimentos para contratacao de PPP.
Autorizacdo da autoridade competente para abertura da licitacao,
fundamentada em estudo técnico que demonstre a conveniéncia e a
oportunidade da contratacao.

Estudo de viabilidade técnica, econdbmica e ambiental (EVTEA), com
analise sob aspectos técnicos, legais e econdmicos e com caracterizacao e
definicdo dos custos de implantacdo e processo de licenciamento
ambiental.

Estudo de viabilidade técnica e econdmica (EVTE), completo, com as
estimativas de receitas e identificacdo de riscos.

Matriz de riscos.

Estimativa do impacto orcamentario-financeiro nos exercicios em que
deva vigorar o contrato de parceria publico-privada.

Cronograma de metas e investimentos da PPP.

Estimativa do fluxo de recursos publicos suficientes para o cumprimento,
durante a vigéncia do contrato e por exercicio financeiro, das obriga¢des
contraidas pela Administragdo Publica.

Comprovante da submissao da minuta de edital e de contrato a consulta
publica.

Relatério, manifestacdes e sugestdes da consulta publica realizada.
Autorizagao legislativa especifica para concessdes patrocinadas, quando
mais de setenta por cento da remuneracdo do parceiro privado for paga
pela Administracdao Publica (Se houver).

Edital e anexos.

Publicacdo do aviso do edital.

Reserva orgamentaria.

Ata da audiéncia publica, quando o valor da licitacao ultrapassar cem
vezes o limite previsto para licitagcdo por concorréncia.

Estudos técnicos e de viabilidade econémico-financeira, acompanhados de
memboria de calculo analitica por exercicio financeiro.

Publicacdo do ato normativo que regule a PPP, quando se tratar de Poder
Publico Municipal.

9.2 — CONTROLE POSTERIOR
9.2.1 — 12 FASE: PROCEDIMENTO LICITATORIO

EXTENSOES
PDF

PDF

PDF

PDF
PDF
PDF
PDF

PDF
PDF
PDF
PDF
PDF

PDF
PDF

PDF

PDF

PDF
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A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicacdo da
homologacdo do resultado da licitacao.

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 18 da
Resolu¢do n.88/2018.

C) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne  ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Ato que deflagrou o inicio dos procedimentos para contrata¢ao de PPP. PDF
2. Autorizacao da autoridade competente para abertura da licitagao,
fundamentada em estudo técnico que demonstre a conveniéncia e a PDF
oportunidade da contratagao.
3. Estudo de viabilidade técnica, econdmica e ambiental (EVTEA),
completo, com andlise sob aspectos técnicos, legais e econGmicos e PDF
com caracterizacao e definicdo dos custos de implantacdo e processo
de licenciamento ambiental.
4, Estudo de viabilidade técnica e econdmica (EVTE), completo, com as PDE
estimativas de receitas e identificacdo de riscos.
5. Matriz de riscos. PDF
6. Estimativa do impacto orcamentario-financeiro nos exercicios em que PDE
deva vigorar o contrato de parceria publico-privada.
7. Cronograma de metas e investimentos da PPP. PDF
8. Estimativa do fluxo de recursos publicos suficientes para o
cumprimento, durante a vigéncia do contrato e por exercicio PDF
financeiro, das obrigacdes contraidas pela Administracdo Publica.
9. Comprovante da submissdo da minuta de edital e de contrato a PDE
consulta publica.
10. Relatério, manifestacdes e sugestdes da consulta publica realizada. PDF
11. Autorizagao legislativa especifica para concessdes patrocinadas em que
mais de setenta por cento da remuneracao do parceiro privado for PDF
paga pela Administracdo Publica (Se houver).
12. Edital e anexos. PDF
13. Publicacdo do aviso do edital. PDF
14, Reserva orcamentaria. PDF
15. Ata da audiéncia publica, quando o valor da licitagao ultrapassar cem PDF
vezes o limite previsto para a licitagdo por concorréncia.
16. Estudos técnicos e de viabilidade econémico-financeira, acompanhados PDF
de membdria de cdlculo analitica por exercicio financeiro.
17. Publicacdo do ato normativo que regule a PPP, quando se tratar de
S . PDF
Poder Publico Municipal.
18. Publicacdo do ato de designacdao da comissao de licitacao. PDF
19. Habilitacdo juridica da empresa vencedora do certame. PDF
20. Qualificacdo técnica da empresa vencedora do certame. PDF
21. Qualificacdo econdmico-financeira da empresa vencedora do certame. PDF
22. Documentos de regularidade fiscal e trabalhista da empresa vencedora
do certame: Fazendas Federal/Estadual/Municipal, Seguridade Social, PDF
Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS e Justica do Trabalho.
23. Atas da sessdo de habilitacdo e de julgamento das propostas pela PDF
comissao de licitacdo.
24, Publicacdo do ato de adjudicacdo do objeto da licitacado. PDF
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25. Publicacdo do ato de homologacdo da licitacdo e do resultado. PDF
9.2.2 — 22 FASE: INSTRUMENTOS CONTRATUAIS

Observar a regra contida no Artigo 124 do Regimento Interno.

9.2.2.1 — CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias uteis, contados da publica¢do do extrato do
contrato.

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 18 da
Resolugdo TC-MS n2 88/2018.

C) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne  ESPECIFICAGAO EXTENSOES
1. Ato de constituicdo da sociedade de propdsito especifico, incumbida de PDE
implantar e gerir o objeto da PPP.
2. Contrato celebrado. PDF
3. Publicacdo do extrato do contrato. PDF
4, Indicacdo de verificador independente dos indices de avaliacdo de
desempenho e metas a serem alcancadas pela PPP — auditoria PDF
independente.
5. Reserva orcamentdria e nota de empenho. PDF
6. Publicacdo do ato de designacdo do gestor e do fiscal do contrato. PDF
8. Instrumentos formais das garantias das obrigacdes contraidas pela
Administracdo Publica e seguros porventura contratados, em PDF
decorréncia do contrato.
9. Comprovacao do encaminhamento ao Senado Federal e a Secretaria do
Tesouro Nacional das informagdes necessarias, conforme legislagao PDF
vigente.

10. Atualizacao dos estudos referidos, no caso da assinatura do contrato

;s . . . PDF
ocorrer em exercicio diverso daquele em que foi publicado o Edital.

9.2.2.2 - TERMO ADITIVO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias uteis, contados da publicacdo do extrato do

aditivo.

B) PECAS OBRIGATORIAS:
Ne ESPECIFICAGAO EXTENSOES
1. Termo aditivo e seus anexos. PDF
2. Publicacdo do extrato do termo aditivo. PDF
3. Nota de empenho (Se houver). PDF
4. Nota de anulacdo de empenho (Se houver). PDF
5. Estudos técnicos e de viabilidade econémico-financeira. PDF
6. Relatdrios de consultoria ou assessoria ou ainda de auditorias PDF

independentes porventura contratadas.

7.  ustificativa para a celebracdo do aditivo. PDF
8. Pareceres técnicos e juridicos emitidos sobre o termo aditivo. PDF
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9. Documentos de regularidade fiscal e trabalhista do contratado: Fazendas
Federal, Estadual e Municipal, Seguridade Social (INSS), Fundo de

. PDF
Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) e certiddes referentes a
regularidade trabalhista.
9.2.2.3 — TERMO DE APOSTILAMENTO
A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da assinatura ou da
publica¢ao do Termo de Apostilamento.
B) PECAS OBRIGATORIAS:
Ne  ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Justificativa para a formaliza¢dao do apostilamento. PDF
2. Termo de Apostilamento. PDF
3. Nota de empenho (Se houver). PDF
4, Nota de anulacdo de empenho (Se houver). PDF

9.2.2.4 - TERMO DE RESCISAO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias uteis, contados da publicacdo do Termo de
Rescisao.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne  ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Justificativa para a rescisdo do contrato. PDF
2. Termo de Rescisdo, com informacdo do valor total executado. PDF
3. Parecer juridico sobre a rescisao. PDF
4, Publicacdo do extrato do Termo de Rescisdo. PDF

9.2.3 — 32 FASE: EXECUGAO FINANCEIRA DO CONTRATO

A) PRAZO DE REMESSA: Anualmente, até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados do contrato, em
gue completar cada ano de vigéncia.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne  ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Atas do Conselho de Administracdo e Fiscal ou Conselho Gestor da PDF
Sociedade de Propésito Especifico (SPE).
2. Relatérios gerenciais da execugdo contratual. PDF
3. Comprovante dos pagamentos efetuados. PDF
4, Relatérios de consultoria, assessoria, auditorias independentes e
; PDF
controle interno da PPP.
5. Demonstrativo do fluxo de caixa decorrentes do contrato de PPP. PDF
6. Procedimento de reajustes e revisdo de tarifas com as respectivas PDF
publicacdes.
7. Comprovantes dos pagamentos e aportes de recursos e
~ . . oL PDF
contraprestacdes da Administracao Publica para a PPP.
8. Publicacdo do balango patrimonial da contratada, acompanhada dos PDE

respectivos demonstrativos e notas explicativas.
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9. Atas publicadas das Assembleias Gerais pertinentes as tomadas anuais
PDF
das contas da PPP.
10. Relatérios gerenciais anuais do contrato com seus respectivos PDE

comprovantes de remessa ao Poder Legislativo respectivo.

10 — GERENCIAMENTO DE CONTRATOS DE GESTAO
10.1 - CONTRATO DE GESTAO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias uteis contados da publica¢do do extrato do
contrato.

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme art. 19 da Resolugado
TC-MS n2 88/2018.

C) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne ESPECIFICAGCAO EXTENSOES
1. Autorizacdo da autoridade competente para a celebracdo do Contrato. PDF
2. Justificativa para a celebracdo do Contrato. PDF
3. Edital de Chamamento Publico ou da Justificativa de dispensa ou PDE
inexigibilidade.
4, Reserva orcamentdria. PDF
5. Subanexo X - Pesquisa de Preco com mapa comparativo, conforme
Modelo Padrao disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), XLSX
menu ‘Modelos’ — Contratacdes Publicas.
6. Ato de designacdo da comissdo de selecdo e respectiva publicacao. PDF
7. Publicacdo da homologacdo do resultado do chamamento publico e o do PDE
resultado ou justificativa da dispensa.
8. Plano de Trabalho aprovado pelo ordenador de despesa e respectivo PDE
cronograma fisico-financeiro.
9. Pareceres técnicos e juridicos sobre o Contrato de Gestdo, anexos e o
PDF
Plano de Trabalho.
10. Contrato de gestdo e anexos. PDF
11. Publicac¢do do extrato do contrato. PDF
12. Nota de empenho. PDF
13. Ato de qualificagao. PDF
14. Comprovante de inscri¢cdo e de situacao cadastral da Receita Federal do
Brasil, com base no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) do PDF
contratado.
15. Documentos de habilitacao juridica do contratado. PDF
16. Documentos de regularidade fiscal e trabalhista da organizacao social:
Fazendas Federal, Estadual e Municipal, Seguridade Social (INSS), Fundo PDF

de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e certidGes referentes a
regularidade trabalhista.

10.2 —- TERMO ADITIVO DO CONTRATO DE GESTAO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicacdo do extrato do
aditivo.



MANUAL DE PEGCAS OBRIGATORIAS 2021 132

B) PECAS OBRIGATORIAS:

N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Termo aditivo e seus anexos. PDF
2. Publicagdao do extrato do termo aditivo. PDF
3. Nota de empenho (Se houver). PDF
4. Nota de anulagao de empenho (Se houver). PDF
5.  Justificativa para a celebragdo do aditivo. PDF
6. Pareceres técnicos e juridicos emitidos sobre o termo aditivo. PDF
7. Documentos de regularidade fiscal e trabalhista do Convenente: Fazendas PDF

Federal, Estadual e Municipal, Seguridade Social (INSS), Fundo de Garantia
por Tempo de Servigo (FGTS) e certidBes referentes a regularidade
trabalhista.
8. Plano de Trabalho atualizado e respectivo cronograma fisico-financeiro. PDF

10.3 — PRESTAGAO DE CONTAS DO CONTRATO DE GESTAO

A) PRAZO DE REMESSA:

A.1) Até 30 de abril do ano subsequente, se a dura¢do do contrato de gestdo exceder o
respectivo exercicio financeiro.
A.2) Até 90 (noventa) dias Uteis contados do término de vigéncia do contrato.

B) PECAS OBRIGATORIAS:
B.1) Se a duragdo do contrato de gestdo exceder o respectivo exercicio financeiro:

N2 ESPECIFICAGCAO EXTENSOES
1.  Subanexo VI — Relatdrio de Execucdo Financeira de Contrato de Gestao,
conforme Modelo Padrao disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e- XLSX

Contas), menu ‘Modelo’ — Contratagdes Publicas.

B.2) Do término de vigéncia do contrato:
Ne ESPECIFICAGAO EXTENSOES
1. Relatério de execugao do contrato de gestao, contendo comparativo

especifico das metas propostas com os resultados alcancados,

5 - PDF

acompanhado da prestacdo de contas correspondente ao exercicio

financeiro.
2. Relatério técnico de monitoramento e avaliagdo na presta¢ao de contas PDF

anual.
3. Relatério técnico conclusivo na prestacao de contas final. PDF
4. Parecer técnico do gestor sobre a analise da prestacao de contas. PDF
5. Homologacao da prestacdo de contas pela autoridade competente. PDF
6. Publicacdo do ato de designacdo do fiscal e/ou gestor do contrato. PDF
7. Publicacdo do ato de designacdao da comissdao de monitoramento e PDF

avaliacdo do contrato.

8.  Subanexo VI — Relatério de Execugdo Financeira de Contrato de Gestdo,
conforme Modelo Padrao disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e- XLSX
Contas), menu ‘Modelo’ — Contratacbes Publicas.

9.  Subanexo VIl — Relatério de Cumprimento de Objeto de Contrato de
Gestdo, conforme Modelo Padrao disponibilizado no Portal do XLSX
Jurisdicionado (e-Contas), menu ‘Modelo’ — Contratacdes Publicas.
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11 - CONVENIOS E INSTRUMENTOS CONGENERES

11.1 - CELEBRAGAO DO TERMO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicagdo do extrato do
convénio ou instrumento equivalente.

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme art. 19 da Resolucgao
TC-MS n2 88/2018.

C) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne  ESPECIFICACAO EXTENSOES

1. Autorizagao e Justificativa da autoridade competente para a PDF
celebragao do Convénio.

2. Documentos de habilitacdo juridica do convenente, se pessoa juridica PDF
de direito privado (Se houver).

3. Documentos de regularidade fiscal e trabalhista do Convenente:
Fazendas Federal, Estadual e Municipal, Seguridade Social (INSS), PDE
Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e certiddes referentes
a regularidade trabalhista.

4, Plano de Trabalho aprovado pelo ordenador de despesa e respectivo PDE
cronograma fisico-financeiro.

5. Pareceres técnicos e juridicos sobre o termo celebrado, o plano de PDE
trabalho e seus anexos.

6. Termo celebrado e seus anexos. PDF

7. Nota de empenho. PDF

8. Publicacdo do extrato do termo. PDF

11.2 - TERMO ADITIVO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicacdo do extrato do

aditivo.
B) PECAS OBRIGATORIAS:
N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1.  Termo aditivo e seus anexos. PDF
2. Publicacdo do extrato do termo aditivo. PDF
3. Nota de empenho (Se houver). PDF
4.  Nota de anulacdo de empenho (Se houver). PDF
5.  Justificativa para a celebragao do aditivo. PDF
6. Pareceres técnicos e juridicos emitidos sobre o termo aditivo. PDF
7. Documentos de regularidade fiscal e trabalhista do Convenente:

Fazendas Federal, Estadual e Municipal, Seguridade Social (INSS), Fundo

D
de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e certiddes referentes a PDF
regularidade trabalhista

8. Plano de Trabalho atualizado e respectivo cronograma fisico-financeiro. PDF
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11.3 — PRESTAGAO DE CONTAS DO CONCEDENTE

A) PRAZO DE REMESSA:

A.1) Até 30 de abril do ano subsequente, se a duragdo do convénio exceder o respectivo
exercicio financeiro.
A.2) Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis contados da homologac¢do da prestacdo de contas.

B) PECAS OBRIGATORIAS:
B.1) Se a duragao do convénio exceder o respectivo exercicio financeiro:

Ne

oukWw

10.

11.
12.
13.

ESPECIFICAGAO

Subanexo V - Execucdo Financeira de Convénios, Parcerias Voluntarias e
Congéneres, conforme Modelo Padrao disponibilizado no Portal do
Jurisdicionado (e-Contas), menu ‘Modelo’ — Contratag¢des Publicas.

homologacdo da prestacao de contas:

ESPECIFICACAO

Subanexo V - Execucdo Financeira de Convénios, Parcerias Voluntarias e
Congéneres, conforme Modelo Padrao disponibilizado no Portal do
Jurisdicionado (e-Contas), menu ‘Modelo’ — Contratacdes Publicas.
Comprovacao da realizacdo de licitacdo para a execucdo do objeto
pactuado (Se houver).

Relacdo de bens e Termo de doacdo (Se houver).

Notas de empenho.

Notas de anulagao de empenho (Se houver).

Conciliagdo bancaria e/ou extrato da conta bancaria especifica, do periodo
do recebimento da 12 parcela até o ultimo pagamento.

Demonstrativo da aplicagao financeira dos recursos financeiros recebidos,
emitido pelo banco, especificando os rendimentos auferidos em cada més
de aplicagao

Comprovante de recolhimento do saldo de recursos a conta indicada pelo
concedente (Se houver).

Notas Fiscais.

Definicdo do direito de propriedade de bens adquiridos, produzidos ou
construidos e de sua destina¢do na conclusdo ou extin¢do do termo (Se
houver).

Termo de Rescisdo antecipada do convénio (Se houver).

Homologacao da prestacdo de contas pela autoridade competente.
Publicacdo do ato de designacdo do fiscal e/ou gestor do contrato.

12 — PARCERIAS VOLUNTARIAS COM ORGANIZAGOES DA SOCIEDADE CIVIL

12.1 - TERMO DE COLABORAGAO, FOMENTO OU CONGENERE

EXTENSOES

XLSX

EXTENSOES

XLSX

PDF

PDF
PDF
PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF
PDF

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis contados da publicagdo do extrato do
Termo de Colaboracdo/Fomento ou instrumento equivalente.

134
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B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme art. 19 da Resolugdo
TC-MS n2 88/2018.

C) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne  ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Justificativa da autoridade competente para a celebracdo da parceria. PDF
2. Autorizagao para a celebragdo da parceria.
3. Edital de chamamento publico ou Justificativa para a dispensa. PDF
4, Reserva orcamentaria. PDF
5. Ato de designagao da comissao de selegdo e respectiva publicagao. PDF
6. Homologacgao do resultado do chamamento publico. PDF
7. Publicacdo do resultado do chamamento publico.
8. Termo de colaboracdo, fomento ou de instrumento congénere e seus PDF
anexos.
9. Publicacdo do extrato do termo celebrado. PDF
10. Nota de empenho. PDF
11. Relatério sobre o alcance dos objetivos e das metas, as finalidades PDF
institucionais e a capacidade técnica e operacional da organizacao.
12. Comprovante de inscri¢cdo e de situacdo cadastral, emitida pela Receita
Federal do Brasil, com base no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica PDF
(CNPJ).
13. Documentacdo de habilitacdo juridica da organizacdo da sociedade PDF
civil.
14. Comprovantes de regularidade fiscal e trabalhista: Fazendas Federal,
Estadual e Municipal, Seguridade Social (INSS), Fundo de Garantia por PDF
Tempo de Servico (FGTS) e referentes a regularidade trabalhista.
15. Plano de trabalho aprovado pelo ordenador de despesa e respectivo PDF
cronograma fisico-financeiro de desembolso.
16. Pareceres técnicos e juridicos sobre a proposta e a parceria. PDF
17. Publicacdo do ato de designagdo do gestor e/ou fiscal da parceria. PDF
18. Publicacdo do ato de designacao da comissao de monitoramento e de PDF

avaliacdo da parceria.
12.2 - TERMO ADITIVO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis contados da publicacdo do extrato do
aditivo.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne  ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Termo aditivo e seus anexos. PDF
2. Publicacdo do extrato do termo aditivo. PDF
3. Nota de empenho (Se houver). PDF
4, Nota de anulacdo de empenho (Se houver). PDF
5.  Justificativa para a celebracdo do aditivo. PDF
6. Pareceres técnicos e juridicos emitidos sobre o termo aditivo. PDF
7. Documentos de regularidade fiscal e trabalhista do Convenente: Fazendas
Federal, Estadual e Municipal, Seguridade Social (INSS), Fundo de Garantia PDF

por Tempo de Servico (FGTS) e certiddes referentes a regularidade
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trabalhista
8. Plano de Trabalho atualizado e o respectivo cronograma fisico-financeiro. PDF

12.3 - PRESTAGAO DE CONTAS DA PARCERIA
A) PRAZO DE REMESSA:

A.1) Até 30 de abril do ano subsequente, se a duragao da parceria exceder o respectivo exercicio
financeiro.

A.2) Até 90 (noventa) dias uteis, contados do término de vigéncia da parceria.
B) PECAS OBRIGATORIAS:

B.1) Se a duragdo da parceria exceder o respectivo exercicio financeiro:

Ne ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Subanexo V - Execucdo Financeira de Convénios, Parcerias Voluntarias e
Congéneres, conforme Modelo Padrado disponibilizado no Portal do XLSX

Jurisdicionado (e-Contas), menu ‘Modelo’ — Contratacdes Publicas.

B.2) Do término de vigéncia da parceria:

N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Subanexo V - Execucdo Financeira de Convénios, Parcerias Voluntarias e
Congéneres, conforme Modelo Padrado disponibilizado no Portal do XLSX

Jurisdicionado (e-Contas), menu ‘Modelo’ — Contratacdes Publicas.
2. Relatdrio de execucdo do objeto, elaborado pela organizacdo da sociedade
civil, contendo as atividades ou projetos desenvolvidos para o

. . . PDF
cumprimento do objeto e o comparativo de metas propostas com os
resultados alcancados.

3. Relatério de execugao financeira com a descricdo das despesas e receitas
efetivamente realizadas e sua vinculagdo com a execuc¢ao do objeto, na PDF
hipdtese de descumprimento de metas e resultados estabelecidos no
plano de trabalho.

4. Relatério Técnico de Monitoramento e Avaliacao na prestagao de contas PDF
anual.

5. Relatério Técnico Conclusivo na prestacdo de contas final. PDF

6. Parecer técnico do gestor sobre a analise da prestacao de contas da PDF
parceria celebrada.

7. Nota de empenho. PDF

8.  Nota de Anulacdo de empenho (Se houver). PDF

9. Conciliagdo bancéria e/ou extrato da conta bancdria especifica, do periodo PDF
do recebimento da 12 parcela até o ultimo pagamento.

10. Demonstrativo da aplicacdo financeira dos recursos recebidos, emitido
pelo banco, especificando os rendimentos auferidos em cada més de PDF
aplicacao.

11. Comprovante de recolhimento do saldo de recursos (Se houver). PDF

12. Notas Fiscais. PDF

13. Ordens de Pagamento. PDF

14. Termo de Rescisdo antecipada da parceria (Se houver). PDF

15. Homologacdo da prestacdo de contas pela autoridade competente. PDF
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16. Publicacdo do ato de designacdo do gestor e/ou fiscal da parceria. PDF
17. Publicacdo do ato de designac¢do da comissao de monitoramento e

P ; PDF
avaliagao da parceria.

13 — SUPRIMENTO DE FUNDOS, ADIANTAMENTOS E REPASSES FINANCEIROS

13.1 - PRESTAGAO DE CONTAS

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da data final para a realizagao
de despesa.

B) LIMITES: Valor de suprimento, repasse ou adiantamento igual ou superior a importancia
estabelecida no art. 33 da Resolugdo TC-MS n2 88/2018.

C) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne ESPECIFICACAO EXTENSOES

1.  Subanexo VIII — Relatdrio de Execucdo Financeira de Suprimento de
Fundos, conforme Modelo Padrao disponibilizado no Portal do XLSX
Jurisdicionado (e-Contas), menu ‘Modelo’ — Contratacdes Publicas.

2.  Ato de concessao. PDF

3. Nota de empenho. PDF

4.  Comprovantes das despesas (notas fiscais e/ou recibos de despesas PDE
pagas).

5.  Ordens Bancdrias. PDF

6. Declaracdo de realizacdo de procedimento licitatério ou de sua dispensa PDE
(Se houver).

7. Declaracdo de aquisicdo ou ndo de materiais permanentes e sua PDF
destinacdo (Se houver).

8. Declaracdo de rendimentos auferidos ou de ndo aplicacao (Se houver). PDF

9. Conciliacdo bancaria e/ou extrato da conta bancaéria especifica (Se PDE
houver).

10. Comprovante da devolucdo e recolhimento de valores (Se houver). PDF

11. Parecer do 6rgao de controle interno. PDF

12. Homologacgao da prestacdo de contas. PDF
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ANEXO VI

ANEXO A RESOLUCZ\O TCE-MS N. 111, DE 11 DE SETEMBRO DE 2019
DOCUMENTOS REFERENTES A CONTRATACAO DE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA
ANEXO VIl - RESOLUCI\O TCE-MS N. 88, DE 5 DE DEZEMBRO DE 2018
*Alterado pela Resolucdo TCE-MS N. 119/2019, de 18 de dezembro de 2019.

CONTRATAGAO DE OBRAS E SERVIGOS DE ENGENHARIA

SUMARIO:
1 Contratagdo resultante de licitagdo por concorréncia, tomada de pregos ou pregdo
2 Contratagdo direta, por dispensa ou inexigibilidade de licitagdo

3 Federal n. 13.303/2016

4 13.303/2016
5 Contratagdo vinculada a Ata de Registro de Pregos
6 Parceria Publico Privado (PPP) - Lei N.2 11.079/04

1 - CONTRATAGCAO RESULTANTE DE LICITAGAO

1.1 - CONTROLE PREVIO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 3 (trés) dias Uteis, contados da publicacdo do edital, para os procedimentos
licitatérios nas modalidades Concorréncia, Tomada de Precos ou Pregdo, cujo valor previsto alcancar ou

superar o limite de remessa obrigatéria.
B) LIMITES: Valor igual ou superior as importancias estabelecidas no art.17 da Resolugdo n® 88/2018.

C)PEGAS OBRIGATORIAS:

Ne ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Autorizacdo e justificativa para realizacdo da licitagdo PDF
2. Reserva Orgamentaria PDF

Planilha or¢amentdria elaborada pelo 6rgao, com memoria de calculo dos

3 guantitativos e com o Demonstrativo da composi¢dao do BDI e leis sociais XLSX
A Ato de designacdo da comissao de licitacdo ou do pregoeiro e respectiva PDF
publicagdo
5. Pareceres técnicos ou juridicos emitidos sobre o edital e a minuta de contrato PDF
6. Edital e anexos PDF
7. Estudos técnicos preliminares PDF
8. Projeto basico e, quando existente, o projeto executivo DWG
9 Licengas Ambientais: Licenca Prévia ou declaragao de isengao do licenciamento PDF
ambiental

1.2 - CONTROLE POSTERIOR

1.2.1 - 12 FASE: REALIZACAO DA LICITAGAO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicacdo da homologac¢do do
resultado, para os documentos referentes a realizagdo da licitacdo, cujo valor previsto alcancgar ou superar

|

Contratacdo resultante de licitagdo por empresas publicas e sociedades de economia mista, regidas pela Lei

Contratacdo direta por empresas publicas e sociedades de economia mista, regidas pela Lei Federal n.

138
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o limite de remessa obrigatodria.

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida no inciso | do art.18 da Resolugdo n?
88/2019.

C) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne ESPECIFICAGAO EXTENSOES
1. Autorizacdo e justificativa para realizacdo da licitacdo PDF
2. Reserva Orcamentaria PDF

Planilha orgamentdria elaborada pelo 6rgao, com memoria de calculo dos

3. o . - . . XLSX
guantitativos e com o Demonstrativo da composicdo do BDI e leis sociais

4 Ato de designacdo da comissao de licitagdo e respectiva publicacdo PDF

5 Parecer juridico emitido sobre o edital da licitacdo e a minuta do futuro contrato PDF

6 Edital e anexos PDF

7. Estudos técnicos preliminares PDF

8 Projeto basico e, quando existente, o projeto executivo DWG

9 Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) ou Recolhimento de Responsabilidade PDE
Técnica (RRT) dos orgamentistas e dos autores dos projetos

10 Licengas Ambientais: Licenca Prévia ou declaracdo de isencao do licenciamento PDE

" ambiental

11. Comprovante das publicacGes do resumo do edital PDF

12. Impugnacgdes interpostas em face aos termos do edital e suas deliberacdes PDF
Documentacdo de habilitacdo juridica, qualificacdo técnica, econémico-financeira,

13. . . .. PDF
fiscal e trabalhista dos licitantes

14, Propostas dos licitantes, com as Planilhas orcamentdrias, os Demonstrativos da PDF
Composicao do BDI e leis sociais, e o Cronograma fisico-financeiro

15. Atas, relatodrios, diligéncias e deliberagdes da comissado de licitagao PDF

16. Recursos apresentados pelos licitantes e manifestacdes da comissao de licitacdo PDF

17. Pareceres técnicos ou juridicos emitidos sobre a licitacdo PDF

18. Atos de homologacdo da licitagdo e de adjudicacdo do objeto e comprovacdo da PDE

publicacdo do resultado
1.2.2 - 22 FASE - INSTRUMENTOS CONTRATUAIS
1.2.2.1 - CONTRATACAO
A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da data da publicagcdo do extrato do
contrato, que alcangar ou ultrapassar o limite para remessa obrigatdria, correspondente a cada licitante
contratado

B) LIMITES: Valor iguail ou superior a importancia estabelecida no inciso | do art.18 da Resolugdo n.88/2019.

C) PEGAS OBRIGATORIAS:

Ne ESPECIFICACAO EXTENSOES

1 Contrato e seus anexos PDF

2 Comprovagdo da publicagdo do extrato do contrato PDF

3. Nota de empenho ou reserva orcamentaria PDF

4 Comprovante de retengao de cau¢do ou outra modalidade de garantia, se for o PDF
caso
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1.2.2.2 - ALTERAGCOES CONTRATUAIS
1.2.2.2.1 - TERMO ADITIVO AO CONTRATO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da data da publicacdo do extrato do
aditivo.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne ESPECIFICACAO EXTENSOES
1.  Termo aditivo e anexos PDF
2.  Comprovagdo da publicacdo do extrato do termo aditivo PDF
3.  Justificativa para a celebracdo do aditivo PDF
4.  Projetos, quando houver modificagdo do projeto inicial DWG
5.  Planilha orgamentaria com a memoria de calculo, quando for aditivo de valor XLXS
6. Cronograma fisico-financeiro, quando for aditivo de valor ou prazo PDF
7. Pareceres técnicos ou juridicos, emitidos sobre o aditivo PDF
8. Nota de empenho e, quando existente, nota de anulacao PDF
9. Comprovante de retencdo de caucao ou outra modalidade de garantia, se for o caso PDF

1.2.2.2.2 - TERMO DE APOSTILAMENTO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da data da assinatura do Termo de
Apostilamento.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Justificativa para a formalizacdo do Termo de Apostilamento PDF
2. Termo de Apostilamento e seus anexos PDF
4 Nota de empenho ou Nota de Anulacgéo, se for o caso PDF

1.2.2.2.3 - TERMO DE RESCISAO CONTRATUAL

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da data da publicacdo do Termo de
Rescisdo.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne ESPECIFICACAO OBRIGATORIAS EXTENSOES
1. Justificativa para a rescisdo PDF
) Termo de Rescisdo e seus anexos, com informacdo do valor total executado, datado PDF
e assinado
3. Parecer juridico sobre rescisdao PDF
4 Comprovacdo da publicagdo do extrato do Termo de Rescisdo PDF

1.2.2.2.4 - TERMO DE PARALISAGAO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da data da publica¢do do extrato do
termo.

B) PECAS OBRIGATORIAS:
N2 ESPECIFICAGAO EXTENSOES
1. Justificativa da paralisagdo PDF

|
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2. Termo de paralisacdo e seus anexos, e a publicacdo do respectivo extrato PDF

Termo de reinicio da execu¢do do objeto, no caso da retomada dos trabalhos

. . - PDF
ocorrer com mais de noventa dias da paralisacdo

1.2.2.2.5 -- TERMO DE CONCLUSAO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da data da assinatura do termo de
conclusao.

B) PEGAS OBRIGATORIAS:

Ne ESPECIFICAGAO EXTENSOES
1. Termo de recebimento provisério PDF
2. Termo de recebimento definitivo PDF

1.2.3 - 32 FASE - EXECUGAO DO CONTRATO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da data de cada pagamento da medicao
da obra ou do servigo de engenharia.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne ESPECIFICACAO EXTENSOES
Subanexo | - conforme modelo padrdo disponibilizado no Portal do Jurisdicionado
(eContas), menu ‘Comunicado’ - Execuc¢do Financeira de Contratos de Obras e

= Servicos de Engenharia, detalhando a execucgao financeira do contrato, consolidado XLSX
a cada medigdo e pagamento

2. Notas de empenho e, quando existentes, notas de anulagdo PDF
3. Laudos das Medigcoes PDF
4. Notas Fiscais PDF
5. Ordens de Pagamentos PDF
6. Retencdes Tributarias PDF
7. Relatério fotografico com coordenadas geograficas de acordo com as medicGes PDF
8. Licenga de Instalagao e Operagao, nos casos regularmente previstos,

9. Ordem de inicio dos servicos PDF
10. Atos de designagdo do gestor e do fiscal do contrato PDF
11 Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) ou Recolhimento de Responsabilidade PDF

" Técnica (RRT) do Responsavel pela execugdo do objeto
12, Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) ou Recolhimento de Responsabilidade PDF

Técnica (RRT) do representante indicado pelo érgao para fiscalizagdo
2. CONTRATAGAO DIRETA, POR DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE
2.1- 12 FASE - PROCEDIMENTOS PARA A CONTRATAGCAO
A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicacdo da ratificagdo de decisdo
da dispensa ou inexigibilidade pela autoridade superior, quando o valor alcancar ou ultrapassar o limite

para remessa obrigatdria.

B) LIMITE: Contratacdo de valor igual ou superior a importancia estabelecida no inciso | do art.18 da
Resolucdo n2 88/2019.
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C) PECAS OBRIGATORIAS:
Ne ESPECIFICAGAO EXTENSOES
Justificativa sobre a contratacdo direta, relatando as condi¢Ges de inviabilidade de
competicdo, no caso de inexigibilidade, ou o conveniéncia e interesse publico, no caso
1. de dispensa, contendo os elementos necessdrios a caracterizacdao da hipdtese de PDF
excepcionalidade da licitacdo, a escolha do futuro contratado e as bases financeiras
da contratacao.

2. Reserva Orcamentdria ou empenho da despesa PDF
3 Planilha orcamentdria elaborada pelo 6rgdao, com memoria de calculo dos XLSX
" guantitativos e com o Demonstrativo da composi¢do do BDI e leis sociais
4. Termo de referéncia e seus anexos, e/ou Projeto Basico PDF
5. Estudos técnicos preliminares PDF
6 Licencas Ambientais: Licenca Prévia e Licenca de Instalacdo ou declaracdo que PDE
" comprove a isenc¢do do licenciamento ambiental
7 Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) ou Recolhimento de Responsabilidade PDE
" Técnica (RRT) dos orcamentistas e dos autores dos projetos
8. Parecer juridico sobre a proposta de contratagdo com dispensa ou inexigibilidade PDF
9. Proposta do fornecedor ou prestador PDF
10. Documentos de habilitacdo juridica, fiscal e trabalhista do contratado PDF
Planilha orgamentdria e Cronograma fisico-financeiro, com memoria de calculo dos
11. quantitativos e com o Demonstrativo da composicdo do BDI e leis sociais, elaborada XLXS
pelo contratado
12. Ratificacdo da decisdo de dispensa ou inexigibilidade da licitacao PDF
13. Publicacdo da ratificacdo na imprensa oficial PDF

2.2 - 22 FASE - INSTRUMENTOS CONTRATUAIS
2.2.1 - Contrato e Termos Equivalentes

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da data da publicacdo do extrato do
contrato.

B) LIMITES: Contratos ou termos equivalentes de valor igual ou superior ao estabelecido no inciso | do
art.18 da Resolugdo n2 88/2019.

C) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Contrato PDF
2. Comprovacao da publicagdo do extrato do contrato PDF
3. Nota de empenho ou reserva orcamentdria PDF
8. Comprovante de retencdo de cauc¢do ou outra modalidade de garantia, se houver PDF

2.2.2 — ALTERAGOES CONTRATUAIS
2.2.2.1 - TERMO ADITIVO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da data da publica¢do do extrato do
aditivo.

B) PECAS OBRIGATORIAS:
N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Termo aditivo e anexos PDF
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2. Comprovacao da publicacdo do extrato do termo aditivo PDF
Justificativa para a celebracdo do aditivo PDF
Projetos, quando houver modificacdo do projeto inicial DWG

Planilha orcamentaria com a memoria de cdlculo dos quantitativos, quando

5. .. XLSX
houver aditivo de valor

6. Cronograma fisico-financeiro, quando houver aditivo de valor ou de prazo PDF

7. Nota de empenho ou reserva orcamentaria PDF

8. Pareceres juridico e técnico emitidos sobre o aditivo PDF

9 Comprovante de retencdo de caucdo ou outra modalidade de garantia, se for o PDE

Ccaso
2.2.2.2 - TERMO DE APOSTILAMENTO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da data da assinatura do Termo de
Apostilamento.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Justificativa para formalizacdo do Termo de Apostilamento PDF
2. Termo de Apostilamento e publicacdo do extrato PDF
3. Nota de empenho ou Nota de Anulagao PDF

2.2.2.3 - TERMO DE RESCISAO CONTRATUAL

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da data da publicacdo do Termo de
Rescisdo.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne ESPECIFICACAO EXTENSOES

1. Justificativa para a rescisdo PDF

) Termo de Rescisdo, com informacdo do valor total executado, datado e PDE
assinado

3. Parecer juridico sobre a rescisdao PDF

4 Comprovacao da publicagdo do Termo de Rescisdao PDF

2.2.2.4 - TERMO DE PARALISACAO
A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis apds a data da publicagdo do termo.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Justificativa da paralisacdo PDF
2. Termo de paralisa¢do e a publicagdo do respectivo extrato PDF

Termo de reinicio da execug¢do do objeto, quando a retomada for apds noventa

dias do inicio da paralisacdo PDF

3.

2.2.2.5 - TERMO DE CONCLUSAO
A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da data da assinatura do termo.

B) PECAS OBRIGATORIAS:
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o

2

1
2.

ESPECIFICAGAO EXTENSOES

Termo de recebimento provisério
Termo de recebimento definitivo

2.3 - 32 FASE - EXECUGAO DO CONTRATO

144

PDF
PDF

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da data do pagamento de cada medigao.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne

vk wnN

3 - CONTRATAGAO RESULTANTE DE LICITACAO POR EMPRESAS PUBLICAS E SOCIEDADES DE

ESPECIFICACAO
Subanexo | (Conforme modelo disponibilizado no Portal do Jurisdicionado e-Contas
menu "Comunicado") - Execug¢do Financeira de Contratos de Obras/Servicos de
Engenharia, detalhando a execugdo financeira da contratagdo consolidado a cada
medicdo a cada pagamento..

Ordem de inicio da execugao
Notas de empenho e, quando existente , notas de anulacao

Ato de designacado do fiscal do contrato

Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) ou Recolhimento de Responsabilidade
Técnica (RRT) do responsavel pela execucdo do objeto

Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) ou Recolhimento de Responsabilidade
Técnica (RRT) e do representante indicado pelo 6rgdo contratante para fiscalizacdo
Laudos de medicbes

Notas fiscais

Ordens de pagamentos

Retencdes tributarias

Relatério Fotografico com georeferenciamento de acordo com as medicOes

ECONOMIA MISTA, REGIDAS PELA LEI FEDERAL N. 13.303/2016

3.1 - CONTROLE PREVIO

EXTENSOES

XLSX

PDF
PDF
PDF

PDF

PDF

PDF
PDF
PDF
PDF
PDF

A) PRAZO DE REMESSA: Até 3 (trés) dias Uteis, contados da publicagdo do edital, para os procedimentos
licitatorios nas modalidades Concorréncia , Tomada de Pregos ou Pregdo para contratagao de obras e
servigos de engenharia.

B) LIMITES: Licitacdo de valor igual ou superior aos estabelecidos no art.17 da Resolug&o n2 88/2019.

C) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne

ESPECIFICAGCAO
Autorizacdo e justificativa para realizagdo da licitacdo
Reserva Orgcamentaria
Parecer juridico emitido sobre o edital da licitagdo e sobre a minuta do contrato
Edital e seus respectivos anexos, conforme o Regulamento Interno de LicitagGes e
Contratos - RILC
Anteprojeto de engenharia, no caso de contratagdo integrada
Projeto Basico, quando ndo se tratar de contracdo integrada
Documento Técnico, com as fracdes do Projeto Bésico passiveis de inovagdo metodoldgica ou
tecnoldgica
Matriz de Riscos

Planilha orcamentdria com memoria de calculo dos quantitativos e com o Demonstrativo
da composigdo do BDI e leis sociais, contendo o valor estimado do objeto a ser licitado,

EXTENSOES

PDF
PDF
PDF

PDF

DWG
DWG

PDF
PDF

XLSX


https://jus.com.br/tudo/licitacao

MANUAL DE PEGCAS OBRIGATORIAS 2021 145

ainda que tenha carater sigiloso para atendimento ao Art. 34, § 32, da Lei 13.303/2016

3.2 - CONTROLE POSTERIOR

3.2.1 - 12 FASE - PROCEDIMENTO LICITATORIO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicagdo da homologagdo do resultado, para
os documentos referentes a realizagdo da licitagao, cujo valor previsto alcangar ou superar o limite de remessa
obrigatdria.

B) LIMITES: Licitacdo de valor igual ou superior a importancia estabelecida no inciso | do art.18 da Resolugdo n2
88/2019.

C) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne ESPECIFICAGCAO EXTENSOES
1. Autorizacdo e justificativa para realizagdo da licitacdo PDF
2. Reserva Orgamentaria PDF
3. Ato de designacdo da comissdo de licitagdo e respectiva publicagdo PDF
4, Anteprojeto de engenharia, no caso de contratagao integrada DWG
5. Projeto Basico, quando ndo se tratar de contragdo integrada DWG

Documento Técnico, com as fragdes do Projeto Basico passiveis de inovagdo metodoldgica

6. ‘o PDF
ou tecnoldgica
7. Memorial descritivo do Anteprojeto ou do Projeto Basico PDF
8. Matriz de Riscos PDF
Planilha orgamentdria com a memoria de cdlculo dos quantitativos e com o
Demonstrativo da composicdo do BDI e leis sociais, contendo o valor estimado do objeto
9. . . . . . . XLSX
a ser licitado, ainda que tenha carater sigiloso para atendimento ao Art. 34, § 39, da Lei
13.303/2016
10 Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) ou Recolhimento de Responsabilidade Técnica PDF
) (RRT) dos orgamentistas e dos autores dos projetos
1 Licencas Ambientais: Licenga Prévia ou declaragdo o que comprove a isengao do PDF
’ licenciamento ambiental
12. Parecer juridico emitido sobre o edital da licitagdo e sobre a minuta do contrato PDF
13. Edital e anexos PDF
14. Comprovante da publicagdo do edital PDF
15. Impugnacdes interpostas em face do edital e suas deliberagGes PDF
16 Documentacdo de habilitacdo juridica, qualificagdo técnica, econdmico-financeira, fiscal PDF
' e trabalhista dos licitantes
17 Propostas dos licitantes, com as Planilhas or¢amentarias, os Demonstrativos da PDF
’ Composi¢do do BDI e leis sociais, e o0 Cronograma fisico-financeiro
18. Atas, relatérios, diligéncias e deliberagdes da comissdo julgadora PDF
19. Recursos apresentados pelos licitantes e manifestacées da comissdo de licitagdo PDF
20. Homologacao da licitagdo e respectiva publicagdo do resultado PDF
21. Adjudicagdo do objeto da licitagdo e comprovagao da publicagao PDF

3.2.2 - 22 FASE - INSTRUMENTOS CONTRATUAIS

3.2.2.1 - CONTRATACAO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicacdo do extrato do contrato,
cujo valor alcancar ou superar o limite de remessa obrigatoria.

B) LIMITES: Licitagdo de valor igual ou superior a importancia estabelecida no inciso | do art.18 da Resolugéo
n2 88/2019.
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C) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne ESPECIFICAGCAO EXTENSOES
1. Contrato e seus anexos PDF
2.  Comprovacao da publicacdo do contrato PDF
3. Nota de empenho e, quando existente, nota de anula¢do PDF
4.  Justificativa sobre as alteragdes no projeto basico, na contratacao semi-integrada PDF
5. Comprovante de retencdo de caugdo ou outra modalidade de garantia, se for o caso PDF

3.2.2.2 - ALTERAGOES CONTRATUAIS

3.2.2.2.1 - TERMOS ADITIVOS
A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicagdo do extrato do aditivo.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne ESPECIFICACAO EXTENSOES

1. Termos aditivos e anexos PDF

2. Comprovacdo da publicacdo do termo aditivo PDF

3.  Justificativa para a celebracdo do aditivo PDF

A Planilha orcamentdria com a memdria de calculo dos quantitatvos, quando aditivo XLSX
de valor

5. Nota de empenho e, quando existente, nota de anulagdo PDF

6. Projetos quando houver modificacdo do projeto inicial DWG

7.  Cronograma fisico-financeiro quando houver aditivo de valor ou prazo PDF

8.  Pareceres técnicos ou juridicos emitidos sobre o aditivo PDF
Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) ou Recolhimento de Responsabilidade

9. Técnica (RRT) dos orgcamentistas e dos autoresdos projetos, referente ao termo PDF
aditivo

10. Comprovante de retenc¢do de caugdo ou outra modalidade de garantia, se for o caso PDF

3.2.2.2.2 - TERMO DE APOSTILAMENTO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da assinatura do Termo de
Apostilamento.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Justificativa para a formalizagdao do Termo de Apostilamento PDF
2. Termo de Apostilamento e seus anexos PDF
3. Nota de empenho ou Nota de Anulagao, se for o caso PDF

3.2.2.2.3 - TERMO DE RESCISAO CONTRATUAL
A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da assinatura do Termo de Rescisdo.

A) PEGAS OBRIGATORIAS:

Ne ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Justificativa para a rescisdo PDF
2. Termo de Rescisdo, com informacdo do valor total executado, datado e assinado PDF
3. Parecer Juridico sobre Rescisdo PDF
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4, Comprovacao da publicacdo do Termo de Rescisao PDF
3.2.2.2.4 - TERMO DE PARALISACAO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicacdo do Termo de Paralisacao.

B) PEGAS OBRIGATORIAS:

Ne ESPECIFICAGCAO EXTENSOES
1. Justificativa da paralisacao PDF
2. Termo de paralisacdo e a publicacdo do respectivo extrato PDF

Termo de reinicio da execuc¢ado do objeto, se a retomada dos trabalhos ocorrer

3. . . . PDF
apos noventa dias da paralisacao
3.2.2.2.5 - TERMO DE CONCLUSAO
A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publica¢cdo do termo.
B) PECAS OBRIGATORIAS:
Ne ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Termo de recebimento provisério PDF
2. Termo de recebimento definitivo PDF
3.3 - 32 FASE - EXECUCAO DOS CONTRATOS
A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados do pagamento da medicdo.
B) PECAS OBRIGATORIAS:
Ne ESPECIFICAGAO EXTENSOES
Subanexo | (Conforme modelo disponibilizado no Portal do Jurisdicionado e-Contas menu
1. ‘Comunicado’) - Execuc¢do Financeira de Contratos de Obras e Servigos de Engenharia, XLSX
detalhando a execugdo financeira da contratagdo consolidado a cada medigdo
2. Ordem de inicio dos servigos PDF
3. Ato de designagao do fiscal do contrato e da execuc¢do da obra PDF
4 Anotacgdo de Responsabilidade Técnica (ART) ou Recolhimento de Responsabilidade PDF

Técnica (RRT) e do Representante Indicado pela Entidade para fiscalizacdo
5. Comprovante de retencdo de caucdo ou outra modalidade de garantia, se for o caso PDF
Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) ou Recolhimento de Responsabilidade

. . . = . PDF
6 Técnica (RRT) do Responsavel pela Execucdo do objeto
7 Licencas Ambientais: Licenca Prévia, Licenca de Instalacdo ou declaragdo que comprove PDF
) a isen¢do do licenciamento ambiental
8. Notas de Empenho e, quando existente, Nota de Anulagao PDF
9. Laudos de Medi¢bes PDF
10. Notas Fiscais PDF
11. Ordens de Pagamentos PDF
12. Retencgdes Tributdrias PDF
13.  Relatério Fotografico com coordenadas geograficas de acordo com as medi¢Ges PDF

4. CONTRATAGAO DIRETA POR EMPRESAS PUBLICAS E SOCIEDADES DE ECONOMIA MISTA,
REGIDAS PELA LEI FEDERAL N. 13.303/2016

4.1 - 12 Fase - PROCEDIMENTO PARA A CONTRATAGAO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicagdo da ratificagdo de decisdo da dispensa
ou inexigibilidade.
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B) LIMITES: Contratagdo de valor igual ou superior a importancia estabelecida no inciso | do art.18 da Resolugdo n?
88/20109.

C) PECAS OBRIGATORIAS:
N2 ESPECIFICAGAO EXTENSOES
Autorizacgdo e justificativa para contratacdo direta emitida pela autoridade competente,

= com fundamentagdo no Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos - RILC PDF

2. Reserva Orgamentaria PDF
Raz3o da escolha do fornecedor/executante ou Atestado de Exclusividade PDF

4, Termo de referéncia e/ou Projeto basico PDF/DWG

5. Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART ou Recolhimento de Responsabilidade PDE

Técnica — RRT dos orgamentistas e dos autoresdos projetos
6. Documentos de habilitagdo juridica do contratado PDF
Planilha orgamentdria elaborada pela Entidade com a memoria de calculo dos quantitativos e

7 com o Demonstrativo da composi¢dao do BDI e leis sociais; XLSX

8. Proposta do contratado contendo a Planilha Orgamentaria, Memaria de calculo dos PDE
guantitativos e o Demonstrativo da Composicdo do BDI e leis sociais

9. Parecer técnico ou juridico sobre a Dispensa ou Inexigibilidade PDF

10. Publicacdo da autorizagdo e da ratificacdo na imprensa oficial PDF

4.2 - 22 FASE - INSTRUMENTOS CONTRATUAIS
4.2.1 - CONTRATAGAO
A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicagcdo do extrato do contrato.

B) LIMITES: Contratacdo de valor igual ou superior a importancia estabelecida no inciso | do art.18 da
Resolucdo n2 88/2019.

C) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne ESPECIFICACAO EXTENSOES
1.  Contrato e anexos PDF
2. Comprovacdo da publicacdo do contrato PDF
3. Nota de empenho e, quando existente, nota de anulagdo PDF

4.2.2 - AlteragGes Contratuais
4.2.2.1 - TERMOS ADITIVOS

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicagdo do extrato do Termo
Aditivo.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Termos aditivos e anexos PDF
2. Comprovacgao da publicacdo do termo aditivo PDF
3.  Justificativa para a celebracdo do aditivo PDF
A Planilha orgamentdria e Memoria de calculo dos quantitativos, quando aditivo de XLSX
valor
5. Nota de empenho e, quando existente, nota de anulagdo PDF
6. Projetos quando houver modificagdo do projeto inicial DWG
7.  Cronograma fisico-financeiro, quando houver aditivo de valor ou prazo PDF
8.  Pareceres técnicos ou juridicos emitidos sobre o aditivo PDF

|
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Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) ou Recolhimento de Responsabilidade

9. Técnica (RRT) dos orgamentistas e dos autoresdos projetos, referente ao termo PDF
aditivo
10. Comprovante de retenc¢do de caugdo ou outra modalidade de garantia, se for o caso PDF

4.2.2.2 - TERMO DE APOSTILAMENTO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da assinatura do Termo de
Apostilamento.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Justificativa para a formalizacdo do Termo de Apostilamento PDF
2. Termo de Apostilamento e seus anexos PDF
3 Nota de empenho ou anulagao, se for o caso PDF

4.2.2.3 - TERMO DE RESCISAO CONTRATUAL
A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicagdo do Termo de Rescisdo.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Justificativa para a rescisao PDF
2. Termo de Rescisdao, com informacdo do valor total executado, datado e assinado PDF
3. Parecer Juridico sobre Rescisao PDF
4, Comprovacdo da publicacdo do Termo de Rescisdo PDF

4.2.2.4 - TERMO DE PARALISACAO
A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicacdo do Termo de Rescisao.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Justificativa da paralisacdo PDF
2. Termo de paralisa¢do e a publicagdo do respectivo extrato PDF
3. Termo de reinicio da execuc¢do do objeto, se a retomada dos trabalhos ocorrer PDE

apods noventa dias da paralisagdo
4.2.2.5 - TERMO DE CONCLUSAO
A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicagdo do Termo de Conclusao.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne DOCUMENTOS EXTENSOES
1. Termo de recebimento provisério PDF
2. Termo de recebimento definitivo PDF

4.3 - 32 FASE - EXECUCAO DOS CONTRATOS
A) PRAZO DE REMESSA : Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados do pagamento da medicao.

B) PECAS OBRIGATORIAS:
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Ne ESPECIFICAGAO EXTENSOES
Subanexo | (Conforme modelo disponibilizado no Portal do Jurisdicionado e-Contas
menu "Comunicado") - Execugdo Financeira de Contratos de Obras/Servicos de
1. , . e . ~ . XLSX
Engenharia, detalhando a execucdo financeira da contratacdo consolidado a cada
medicdo
2. Notas de Empenho e, quando existente, Nota de Anulagdo PDF
3. Laudos de Medigbes PDF
4, Notas Fiscais PDF
5. Ordens de Pagamentos PDF
6. Retencdes Tributarias PDF
7. Relatdério Fotografico com coordenadas geograficas de acordo com as medicdes PDF
8.  Atos de designacdo do gestor e do fiscal do contrato e da execugao da obra PDF
9. Ordem de inicio dos servicos PDF
Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) ou Recolhimento de Responsabilidade
10. _, . . ~ . PDF
Técnica (RRT) do responsdvel pela execucao do objeto
Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) ou Recolhimento de Responsabilidade
11. .. - . . PDF
Técnica (RRT) do representante indicado para fiscalizar
12. Licengas Ambientais: Licenca de Instalacdo e de Operagdo PDF

5 - ATA DE REGISTRO DE PRECO
5.1. ORGAO GERENCIADOR
5.1.1 CONTROLE PREVIO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 3 (trés) dias Uteis, contados da data de publicagdo do edital, quando o valor
atingir os limites de remessa obrigatéria.

B) LIMITES: Valor da licitagdo igual ou superior as importancias previstas no art. 17 da Resolucdo n.
88/2019.

C) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne ESPECIFICACAO EXTENSOES
1 Justificativa do Orgdo Gerenciador para realizacdo da licitagdo com adogdo de Ata de Registro de PDF
Precos
) Comprovante da divulgacdo da Intencdo de Registro de Precos (IRP) - ou justificativa para PDF
" n3odivulgacdo
3.  Ato de designagdo da comissao de licitagdo ou do pregoeiro PDF
4. Edital e anexos PDF
5. Comprovagao da publicagdo do aviso do edital PDF
6. Parecer juridico sobre o edital e anexos PDF
7 Planilha orcamentadria elaborada pelo Orgdo Gerenciador com Memoria de calculo dos XLSX
" quantitativos e Demonstrativo da Composi¢do do BDI e leis sociais
8.  Estudos técnicos preliminares PDF
9. Termo de referéncia ou projeto basico aprovado pela autoridade competente PDF/DWG

5.1.2 CONTROLE POSTERIOR

5.1.2.1 — 12 FASE — PROCEDIMENTO LICITATORIO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da data de publicagdo do extrato da Ata de Registro de
Precos.

B) LIMITES: Valor da licitagdo igual ou superior a importancia prevista no inciso | do art. 18 da Resoluc¢&o n. 88/2019.
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C) PEGAS OBRIGATORIAS:
Ne ESPECIFICACAO EXTENSOES
Justificativa do Orgdo Gerenciador para realiza¢do da licitagdo com adocdo do Sistema de

1 Registro de Pregos PDF
2 Comprovante da divulgacdo da Intengdo de Registro de Pregos (IRP) ou justificativa para ndo PDF
divulgagdo;
3.  Ato de designagdo da comissdo de licitagdo ou do pregoeiro PDF
4. Edital e anexos PDF
5. Comprovacgdo da publicagdo do aviso do edital PDF
6. Parecer juridico sobre o edital e anexos PDF
Planilha orcamentaria elaborada pelo Orgdo Gerenciador com Memoria de célculo dos
7. o . x . - XLSX
guantitativos e Demonstrativo da Composicdo do BDI e leis sociais
8. Estudos técnicos preliminares PDF
9. Termo de referéncia ou projeto basico aprovado pela autoridade competente PDF/DWG
10. Impugnacgdes interpostas em face do edital e suas deliberagdes PDF
11. Documentagdo de habilitagdo dos licitantes PDF
12 Propostas dos licitantes, com as Planilhas or¢amentdrias, os Demonstrativos da Composi¢do PDF
" do BDI e leis sociais, e o Cronograma fisico-financeiro
13. Ata da sessdo da licitagdo, relatodrios, diligéncias e deliberacGes da sessdo de julgamento PDF
14. Recursos apresentados pelos licitantes e manifestacdes da comissdo ou pregoeiro PDF
15. Parecer técnico ou juridico sobre a Licitagdo PDF
16. Homologacdo do objeto da licitagdo com valor individualizado por licitante PDF
17. Comprovagao da publicagdo do resultado de licitagdo, contendo o valor global do Registro PDF
18. Ata de Registro de Pregos, com a assinatura de todos os licitantes PDF
19. Comprovante de Publicagdo da Ata de Registro de Pregos PDF
20 Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) ou Recolhimento de Responsabilidade PDF
" Técnica (RRT) dos orcamentistas e dos autores dos projetos
21. Legislagdo propria sobre o Sistema de Registro de Precos se houver PDF

5.1.3 - GERENCIAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
5.1.3.1 - PRORROGAGAO DE PRAZO DE VALIDADE

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicacdo do extrato do ato de
prorrogacao.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne ESPECIFICACAO EXTENSOES

1 Termo Aditivo de prorrogac¢ao do prazo de validade da Ata de Registro de Pregos e PDF
seus anexos

2. Comprovante de publica¢cdo do ato de prorrogagao PDF

3. Justificativa para a prorrogacao de prazo de validade da Ata de Registro de Precos PDF

4. Parecer técnico ou juridico sobre a prorrogac¢ao PDF

5.1.3.2 - REVISAO DOS PRECOS REGISTRADOS

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicagdo do extrato da Ata de
Registro de Precos.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Termo Aditivo de Revisao dos Precos da Ata de Registro de Precos e seus anexos PDF
2. Comprovante de publicacdo do termo de revisao PDF
3. Justificativa do Org3o Gerenciador para a revisdo dos precos registrados PDF
4. Parecer técnico ou juridico sobre a revisdao dos precgos PDF
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5.1.3.3 - CANCELAMENTO DE PRECOS REGISTRADOS
A) PRAZO: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicacdo do ato revendo Precos Registrados.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne ESPECIFICAGAO EXTENSOES
1 Despacho do Orgdo Gerenciador formalizando o ato de cancelamento do registro PDF
de Precos
2. Publicacdo do ato de cancelamento do registro de pregos PDF
3. Justificativa do Orgdo Gerenciador para o cancelamento total ou parcial de pregos PDF

5.1.3.4 - EXECUCAO GLOBAL DA ATA

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicacdo do extrato da Ata de
Registro de Precos.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne ESPECIFICACAO EXTENSOES
Subanexo Il - conforme modelo disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-
Contas) menu ‘Comunicado’ - Execucdo Global da Ata de Registro de Pregos -

1. Contratos de Obras e Servicos de Engenharia. XLSX

ATENCAO: Incluir todas as opera¢des dos os usuarios da Ata (gerenciador,
participante e ‘carona’), qualquer que seja o valor da autorizacgdo.

5.2 - 22 FASE - INSTRUMENTOS CONTRATUAIS FIRMADOS PELO GERENCIADOR OU POR
PARTICIPANTE

5.2.1 - CONTRATO OU TERMO EQUIVALENTE

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da data da publicacdo do extrato do
contrato com valor que alcangar ou superar o limite de remessa obrigatodria.

B) LIMITES: Valor da contratagdo igual ou superior a importancia prevista no inciso | do art. 18 da
Resolugdo n. 88/2019.

C) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Atade Registro de Pregos PDF
2. Comprovacao da publicacdo da Ata de Registro de Pregos PDF
3. Ato de adjudicac¢do da parcela contratada PDF
4. Reserva Orcamentaria ou empenho da despesa PDF
5.  Estudos técnicos preliminares PDF
6. Projeto basico ou executivo de referéncia padronizado DWG
7. Contrato ou instrumento habil equivalente PDF
8. Comprovacdo da publicacdo do contrato ou instrumento habil equivalente PDF
9 Planilha orgamentaria com Memoria de calculo dos quantitativos e Demonstrativo PDE

da Composicdao do BDI e leis sociais
5.5.2 - TERMO ADITIVO AO CONTRATO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias uteis, contados da data de publicagcdo do extrato do
aditivo.
B) PECAS OBRIGATORIAS:
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Ne ESPECIFICAGCAO EXTENSOES
1. Termo aditivo e anexos PDF
2. Comprovacao da publicacdo do termo aditivo PDF
3. Justificativa para a celebragdo do aditivo PDF
a Planilha orcamentaria com a Meméria de calculo dos quantitativos, quando houver XLSX
aditivo de valor
5. Nota de empenho e, quando existente, nota de anula¢do PDF
6. Projetos, memorial descritivo quando houver modifica¢cdo do projeto inicial DWG
7. Cronograma fisico-financeiro quando houver aditivo de valor ou prazo PDF
8. Pareceres técnicos ou juridicos emitidos sobre o aditivo PDF
Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) ou Recolhimento de
9. Responsabilidade Técnica (RRT) dos orcamentistas e dos autores dos projetos, PDF

relativamente ao termo aditivo

5.2.3 - TERMO DE APOSTILAMENTO AO CONTRATO

A) PRAZO DE REMESSA : Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da data de assinatura do Termo de
Apostilamento.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Termo de Apostilamento e anexos PDF
2. Justificativa para a formalizacdo do Termo de Apostilamento PDF
4 Nota de empenho ou Nota de Anulacdo PDF

5.2.4 - TERMO DE RESCISAO DO CONTRATO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da data de publicacdo do Termo de
Rescisdo.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Termo de Rescisdo, com informacdo do valor total executado, datado e assinado PDF
2. Comprovacgdo da publicagdo do Termo de Rescisdo PDF
3. Justificativa para a rescisdo PDF
4. Parecer juridico sobre a rescisao PDF

5.2.5 - TERMO DE PARALISACAO DA EXECUGCAO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da data de publicagdo do Termo de
Paralisacao.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Justificativa da paralisagao PDF
2. Termo de paralisacdo e a publicacao do respectivo extrato PDF
3. Termo de reinicio da execu¢do do objeto, apds a retomada dos trabalhos PDF
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5.2.6 - TERMO DE CONCLUSAO DO CONTRATO

Ne

1
2.

DOCUMENTOS
Termo de recebimento provisério

Termo de recebimento definitivo

5.3 — 32 FASE EXECUGAO DO CONTRATO

154

EXTENSOES
PDF
PDF

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da data do pagamento de medigao.

B) PEGAS OBRIGATORIAS:

N¢

O Nk wWN

10.
11.

ESPECIFICACAO
Subanexo 01 - conforme modelo disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-
Contas) menu ‘Comunicado’ - Execugao Financeira de Contratos de
Obras/Servicos de Engenharia, detalhando a execucdo financeira da contratagdo
consolidado a cada medicgdo
Notas de Empenho e, quando existentes notas de anulacao
Laudos de MedicGes
Notas Fiscais
Ordens de Pagamentos
Retencdes Tributarias
Relatdrio Fotografico com coordenadas geograficas de acordo com as medices
Ordem de inicio da obra ou dos servicos de engenharia
Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) ou Recolhimento de
Responsabilidade Técnica (RRT) do representante indicado pelo drgdo para
fiscalizacao
Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) ou Recolhimento de
Responsabilidade Técnica (RRT) do Responsavel pela execucdo do Objeto
Designacao do fiscal do contrato

5.3 — INSTRUMENTOS CONTRATUAIS DE UTILIZAGCA DA ATA DE REGISTRO DPREGOS POR
‘CARONA’

5.3.1 - 22 FASE - CONTRATACAO

EXTENSOES

XLSX

PDF

PDF
PDF
PDF
PDF
PDF

PDF

PDF

PDF
PDF

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da data da publicagdo do extrato do
contrato com valor que alcangar ou superar o limite de remessa obrigatodria.

B) LIMITE: Valor da contratagdo igual ou superior a importancia prevista no inciso | do art. 18 da
Resolucgdo n. 88/2019.

C) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne
1.

ESPECIFICACAO
Termo de referéncia, com a especificacdo do objeto e a estimativa de quantidades
a serem adquiridas
Justificativa para adesdo a Ata de Registro de Precos, acompanhada de pesquisa de
mercado, e da Planilha orcamentaria com a memdria de calculo dos quantitativos e
do Demonstrativo da Composi¢do do BDI e leis sociais
Oficio de solicitagdao da adesdo a Ata de Registro de Precos
Autoriza¢do de adesdo emitida pelo Orgdo gerenciador da Ata de Registro de
Pregos
Extrato contendo o saldo disponivel da ata de registro de preco

EXTENSOES
PDF

PDF

PDF
PDF
PDF
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6. Manifestacdo de anuéncia e interesse do contratado PDF

7. Reserva Orgcamentdria ou empenho da despesa PDF

8.  Ata de Registro de Precos a qual é feita a adesao PDF

9. Contrato ou instrumento equivalente PDF

10. Comprovacgao da publicacdo do extrato do contrato ou instrumento equivalente PDF
Documentos de regularidade fiscal e trabalhista do contratado: Fazendas Federal,

11. Estadual e Municipal, Seguridade Social (INSS), Fundo de Garantia por Tempo de PDF
Servigo (FGTS) e certiddes de regularidade trabalhista

12. Estudos técnicos preliminares PDF

13. Projeto basico ou executivo de referéncia padronizado DWG

5.3.2 - TERMO ADITIVO OU TERMO EQUIVALENTE

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da data de publicacdo do extrato do
Aditivo.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne ESPECIFICACAO EXTENSOES

1. Termo aditivo e anexos PDF

2. Comprovacao da publicacdo do termo aditivo PDF

3. Justificativa para a celebracdo do aditivo PDF
Planilha orcamentaria com meméaria de calculo dos quantitativos, quando

4, .. XLSX
houver aditivo de valor

5. Nota de empenho e, quando existente, nota de anulacdo PDF

6. Projetos, memorial descritivo quando houver modificagcdo do projeto inicial DWG

7. Cronograma fisico-financeiro quando houver aditivo de valor ou prazo PDF

8. Pareceres técnicos ou juridicos emitidos sobre o aditivo PDF
Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) ou Recolhimento de

9. Responsabilidade Técnica (RRT) dos orcamentistas e dos autores dos PDF

projetos, referente ao termo aditivo
5.3.3 — TERMO DE APOSTILAMENTO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da data da assinatura do ato de
apostilamento.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Termo de Apostilamento e anexos PDF
2. Justificativa para a formalizacdo do Termo de Apostilamento PDF
3 Nota de empenho ou Nota de Anulagao PDF

5.3.4 - TERMO DE RESCISAO DO CONTRATO
A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da data do pagamento de medigdo.

B) PECAS OBRIGATORIAS:
Ne ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Termo de Rescisdo, com informacdo do valor total executado, datado e assinado PDF
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2. Comprovacao da publicacdo do Termo de Rescisdo PDF
3. Justificativa para a rescisao PDF
4, Parecer juridico sobre a rescisao PDF

5.3.5 - TERMO DE PARALISACAO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da data de assinatura do termo de
paralisacdo.

B) PEGAS OBRIGATORIAS:

Ne ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Justificativa da paralisacdo PDF
2. Termo de paralisacdo e a publicacdo do respectivo extrato PDF
3. Termo de reinicio da execu¢do do objeto PDF

5.3.6 - TERMO DE CONCLUSAO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da data de assinatura do termo de
conclusao.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Termo de recebimento provisério PDF
2. Termo de recebimento definitivo PDF

5.3.7 -EXECUGAO DO CONTRATO
A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da data do pagamento de medigdo.

B) PECAS OBRIGATORIAS:
Ne ESPECIFICACAO EXTENSOES

Subanexo | - conforme modelo disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-

Contas) menu ‘Comunicado’ - Execugdo Financeira de Contratos de obras e servigos

L de Engenharia, detalhando a execucdo financeira da contratacdo, consolidado a XLSX
cada medicao

2. Notas de Empenho e, quando existentes, Notas de Anulagdo PDF

3. Laudos de Medigdes PDF

4. Notas Fiscais PDF

5. Ordens de Pagamentos PDF

6. Retengdes Tributarias PDF

7. Relatério Fotografico com coordenadas geograficas de acordo com as medigGes PDF

8. Ordem de inicio das obras ou dos servigos de engenharia PDF

9.  Ato de designagdo do fiscal da execugdo da obra ou servigo de engenharia PDF
Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) ou Recolhimento de Responsabilidade

10. .. . I . . PDF
Técnica (RRT) do Representante Indicado pelo Orgédo para fiscalizacdo

11 Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) ou Recolhimento de Responsabilidade PDF

Técnica (RRT) do responsavel pela execugdo do objeto

6 - PARCERIA PUBLICO-PRIVADA (PPP) - LEI N.2 11.079/2004.
6.1 — CONTROLE PREVIO
6.1.1 - PROCEDIMENTO DE MANIFESTACAO DE INTERESSE (PMI)
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A) PRAZO DE REMESSA: Até 3 (trés) dias Uteis, contados da data de publicagdo do chamamento publico.

B) PEGAS OBRIGATORIAS:

Num.

N

o v AW

ESPECIFICACAO
Ato do Poder Publico que deflagrou o Procedimento de Manifestacdo de
Interesse (PMI) ou que aceitou o requerimento privado de apresentagdo de
projetos
Requerimento privado de autorizacdo para desenvolvimento de projetos e/ou
estudos técnicos, quando se tratar de provocacgdo por pessoa fisica ou juridica
Edital de chamamento publico
Comprovante de publicacdo do aviso do PMI na imprensa oficial
Autorizacdo para desenvolvimento de projetos e/ou estudos técnicos
Em se tratando de Poder Publico Municipal com regramento préprio, cdpia do
ato normativo que regule o PMI e a PPP, e sua publicacdo na imprensa oficial

6.1.2 — PROCEDIMENTO LICITATORIO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 3 (trés) dias Uteis, contados da data de publicacdo edital.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

Num.

1.

10.
11.

12.

13.
14.
15.
16.

ESPECIFICACAO
Ato do Poder Publico que deflagrou o inicio dos procedimentos para contratacao
de PPP
Autorizacdo da autoridade competente, fundamentada em estudo técnico que
demonstre a conveniéncia e a oportunidade da contratacao.
Estudo de viabilidade técnica, econ6mica e ambiental (Evtea), completo, com
analise sob aspectos técnicos, legais e econdbmicos e com caracterizacdo e
definicdo dos custos de implantacdo e processo de licenciamento ambiental.
Estudo de viabilidade técnica e econdmica (EVTE), completo, com as estimativas
de receitas e identifica¢do de riscos
Matriz de riscos
Estimativa do impacto orcamentario-financeiro nos exercicios em que deva
vigorar o contrato de parceria publico-privada
Cronograma de metas e investimentos da PPP
Declaragdo do ordenador de despesa de que o dispéndio tem adequagao
orcamentdria e compatibilidade com a com a lei orgamentdria anual (LOA), o
plano plurianual PPA, a lei de diretrizes orgamentérias (LDO) e com a lei de
responsabilidade fiscal (LRF)
Estimativa do fluxo de recursos publicos suficientes para o cumprimento, durante
a vigéncia do contrato e por exercicio financeiro, das obrigacGes contraidas pela
Administracdo Publica
Comprovante da submissdo da minuta de edital e de contrato a consulta publica
Relatério, manifestagdes e sugestdes da consulta publica realizada
Autorizacdo legislativa especifica para concessdes patrocinadas em que mais de
setenta por cento da remuneracdo do parceiro privado for paga pela
Administracdo Publica
Edital e anexos
Comprovacao da publicacao do aviso do Edital
Reserva Orgamentaria
Ata da audiéncia publica, quando o valor da licitacdo ultrapassar 100 (cem) vezes

|

EXTENSOES

PDF

PDF

PDF
PDF
PDF

PDF

EXTENSOES
PDF

PDF

PDF

PDF
PDF
PDF

PDF

PDF

PDF
PDF

PDF

PDF
PDF
PDF
PDF
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o limite previsto para concorréncia
Estudos técnicos e de viabilidade econ6mico-financeira, acompanhados de

17. L. , . L . PDF
memoaria de calculo analitica por exercicio financeiro
18, Ato normativo que regule a PPP, quando se tratar de Poder Publico Municipal, e PDF
sua publicacdo na imprensa oficial
6.2 CONTROLE POSTERIOR
6.2.1- 12 FASE - PROCEDIMENTO LICITATORIO
A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da data de publicacdo edital.
B) PEGAS OBRIGATORIAS:
NGm. ESPECIFICAGAO EXTENSOES
1. Ato de designacdo da Comissao de Licitacdo PDF
2. Habilitacdo juridica da empresa vencedora do certame PDF
3. Qualificagdo técnica da empresa vencedora do certame PDF
4, Qualificacdo econdmico-financeira da empresa vencedora do certame PDF
5 Documentos de regularidade fiscal e trabalhista da empresa vencedora do PDF
certame
6. Atas da sessdo de habilitacdo e de julgamento das propostas pela comissao de PDF
licitacdo
7. Homologacao do resultado da licitagcdo e ato de adjudicacdo PDF
8. Ato de constituicdo da sociedade de propdsito especifico, incumbida de PDE
implantar e gerir o objeto da parceria
6.2.2 — 22 FASE — FORMALIZAGAO CONTRATUAL
A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da data de publicacdo edital.
B) PECAS OBRIGATORIAS:
Num. ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Contrato de concessdo assinado PDF
Indicacdo de verificador independente dos indices de avaliacdo de desempenho
2. N PDF
e metas a serem alcangadas pela PPP - auditoria independente
3. Extrato do contrato publicado na imprensa oficial PDF
4, Reserva orgcamentaria ou nota de empenho PDF
5. Ato de designacgao do fiscal do contrato PDF
Instrumentos formais das garantias das obrigacdes contraidas pela
5. Administragdo Publica e seguros porventura contratados, em decorréncia do PDF
contrato
7 Comprovacdo do encaminhamento ao Senado Federal e a Secretaria do Tesouro PDE
Nacional das informacgdes necessarias conforme legislacdo vigente
3. Atualizagao dos estudos referidos, no caso da assinatura do contrato ocorrer em PDF

exercicio diverso daquele em que foi publicado o Edital
6.2.3 - ALTERACOES CONTRATUAIS
6.2.3.1-TERMO ADITIVO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da data de publicacdo do extrato do
contrato, com valor igual ou superior a importancia de remessa obrigatdria.
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B) LIMITES: Valor que alcangar ou superar as importancias previstas no art. 19 da Resolugdo n. 88/2018.

C) PECAS OBRIGATORIAS:

NGm. ESPECIFICAGAO EXTENSOES
1. Termo aditivo e anexos PDF
2. Justificativa para assinatura do termo aditivo PDF
3. Extrato do termo aditivo publicado na imprensa oficial PDF
4, Nota de empenho e, quando existente, nota de anulagdo PDF
>. Autorizacdo competente para a celebracdo do termo aditivo PDF
6. Estudos técnicos e de viabilidade econ6mico-financeira PDF
7. Parecer técnico ou juridico sobre o termo aditivo PDF
3 Relatdrios de consultoria ou assessoria ou ainda de auditorias independentes PDE

porventura contratadas
6.2.3.2 - TERMO DE RESCISAO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias uteis, contados da data da assinatura do Termo de
Rescisdo.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

Num. ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Termo de rescisdao com informacao do valor total executado, datado e assinado PDF
2. Comprovacao da publicacdo do termo de rescisdo PDF
3. Justificativa para a rescisdo PDF

6.2.4 — EXECUGCAO DE CONTRATO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da data da assinatura do Termo de
Rescisao.

B) PECAS OBRIGATORIAS:
Num. ESPECIFICACAO EXTENSOES
Atas do Conselho de Administracdo e Fiscal ou Conselho Gestor da Sociedade de

1. . . PDF
Propdsito Especifico (SPE)

2. Relatédrios gerenciais da execucdo contratual PDF

3. Comprovante dos pagamentos efetuados PDF
Relatdrios de consultoria assessoria, auditorias independentes e controle interno

4, PDF
da PPP

5. Demonstrativo do fluxo de caixa decorrentes do contrato de PPP PDF

6. Procedimento de reajustes e revisdo de tarifas com as respectivas publicagdes PDF
Comprovantes dos pagamentos e aportes de recursos e contraprestacdes da

7. - . DL PDF
Administracdo Publica para a PPP

3 Publicacdo do balango patrimonial da contratada, acompanhada dos respectivos PDF

' demonstrativos e notas explicativas

Atas publicadas das Assembleias Gerais pertinentes as tomadas anuais das contas

9. PDF
da PPP

10 Relatdrios gerenciais anuais do contrato com seus respectivos comprovantes de PDF

remessa ao Poder Legislativo respectivo
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SUBANEXO |
SUBAMEXD | - DIVISAD DE FISCALIZAGAD DE ENGENHARIA, ARQUITETURA E MEID AMEIENTE
E}{ECLIQAD FINANCEIRA DE CONTRATOSI]
DATA DE INICIO DA VIGENCIA:
CONTRATO N*
DATA DO FIM DA VIGENCIA (COM ADITIVOS):
NOTA DE EMPENHO E/OU
ANULAGAO LAUDOS DE MEDICOES MOTA FISCAL ORDEM DE PAGAMENTO RETENGAD
Hamera Data Valar Mumera Perioda Valor Mimera Data Walar Ndameno Diata Valar R 158 HES
Valor ‘alor Walor Valor
Total Tatal Total Todal

(1) A cada nova remessa deste anexo o orgdo devera registrar também os lancamentos anteriormente
informados ao TCE/MS

RESPONSAVEL DESIGNADO PELO GESTOR
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SUBANEXO I
SUBANEXO I
EXECUGAO GLOBAL DO REGISTRO DE PRECO
FORNECEDOR:
CNPJ DO FORNECEDOR:
N° DO REGISTRO DE PREGO: N° DO PROCESSO
ADMINISTRATIVO:
VIGENCIA INICIAL DA ATA: VIGENCIA FINAL
DA ATA:
VALOR REGISTRADO NA ATA PARA O FORNECEDOR:
N ORGAO QUE SE UTILIZOU DA ATA: | VIGENCIA | VALOR AUTORIZADO
CONTRATOEMPENHO | GESTORIPARTICIPANTESICARONA | DO
(UTILZAGAOIADESAO) CONTRATO
INiCIO | FIM
TOTAL

RESPONSAVEL DESIGNADO PELO GESTOR
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DOCUMENTOS DE GESTAO E CONTRATACAO PUBLICA DA AREA DE SAUDE

SUMARIO:

1. Contratacdes decorrentes de licitacdo.

2. ContratagOes decorrentes de dispensa ou inexigibilidade de licitagao.

3. Contratagles de entidades regidas pela Lei Federal n? 13.303, de 2016.

4. ContratagGes por meio de Credenciamento para prestacao de servigos de saude.
5. Atade Registro de Pregos.

6. Gerenciamento de Contratos de Gestdo de Servicos de Saude.

7  Convénios e instrumentos congéneres.

8. Parcerias Voluntarias em Saude com Organiza¢des da Sociedade Civil.

1 - CONTRATAGOES DECORRENTES DE LICITACAO

1.1 - CONTROLE PREVIO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 3 (trés) dias Uteis, contados da publicacdo do edital.

B) LIMITES: Valor igual ou superior as importancias estabelecidas no inciso Il do art. 17 da
Resolucdo n2 88/2018.

C) PEGAS OBRIGATORIAS:

Ne

W

ESPECIFICACAO

Estudo Técnico Preliminar.

Autorizagao para realizagdo de licitagao.

Projeto basico ou Termo de Referéncia: apresentando a especificacdo
do objeto, condicGes de entrega e requisitos de aceitabilidade,
recebimento e forma de pagamento; cronograma fisico-financeiro,
prazo de entrega, parcelamento e execucdo; critérios de avaliacdo de
propostas e local de execuc¢do do objeto; obrigacdes do futuro
contratado e do contratante; san¢ées por inadimplemento e
procedimentos de gerenciamento.

Reserva or¢gamentaria.

Subanexo X - Pesquisa de Prego com mapa comparativo, conforme
Modelo Padrao disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas),
menu ‘Modelos’ — Contratacdes Publicas.

Publicacdo do ato de designacao da comissdo de licitacdao ou do
pregoeiro.

Pareceres técnicos e juridicos emitidos sobre o edital e a minuta de
contrato.

EXTENSOES
PDF
PDF

PDF

PDF

XLSX

PDF

PDF


http://www.tce.ms.gov.br/portal-services/diario-oficiais/download?id=21749
http://www.tce.ms.gov.br/portal-services/diario-oficiais/download?id=22170
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8.
9.

Edital e anexos.
Publicacdo do resumo do edital.

1.2 - CONTROLE POSTERIOR

1.2.1 - 12 FASE: PROCEDIMENTO LICITATORIO

PDF
PDF

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias uteis, contados da publica¢do da
homologacao do resultado da licitagao.

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 18 da
Resolugdo n2 88/2018.

C) PECAS OBRIGATORIAS:

N¢

wnN e

10.

11.

12.
13.

14.

15.
16.
17.

ESPECIFICAGCAO

Estudo Técnico Preliminar.

Autorizagao para realizagdo de licitagao.

Projeto basico ou Termo de Referéncia: apresentando a especificacdo
do objeto, condicbes de entrega e requisitos de aceitabilidade,
recebimento e forma de pagamento; cronograma fisico-financeiro,
prazo de entrega, parcelamento e execucdo; critérios de avaliacdo de
propostas e local de execuc¢do do objeto; obrigacdes do futuro
contratado e do contratante; san¢ées por inadimplemento e
procedimentos de gerenciamento.

Reserva orcamentdria.

Subanexo X - Pesquisa de Preco com mapa comparativo, conforme
Modelo Padrao disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas),
menu ‘Modelos’ — Contratacdes Publicas.

Publicacdo do ato de designacao da comissdo de licitagcdo ou do
pregoeiro.

Pareceres técnicos e juridicos emitidos sobre o edital e a minuta do
contrato.

Edital e anexos.

Publica¢cdo do resumo do edital.

Impugnacdes interpostas em face aos termos do edital e suas
deliberagdes (Se houver).

Documenta¢dao comprobatdria da habilitagdo juridica, qualificacao
técnica e econdmico-financeira dos licitantes e documentos de
regularidade fiscal e trabalhista dos licitantes: Fazendas Federal,
Estadual e Municipal, Seguridade Social (INSS) e Fundo de Garantia
por Tempo de Servico (FGTS) e certidGes referentes a regularidade
trabalhista.

Propostas dos licitantes.

Atas, relatérios, diligéncias e deliberagdes da comissao de licitacao.
Recursos apresentados pelos licitantes e manifesta¢gdes da comissao
de licitacdo (Se houver).

Ato de homologacdo da licitacao

Publicacdo do ato da homologacdo.

Ato de adjudicacdo do objeto da licitacdo.

EXTENSOES
PDF
PDF

PDF

PDF

XLSX

PDF

PDF

PDF
PDF

PDF

PDF

PDF
PDF

PDF

PDF
PDF
PDF
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18. Publicacdo do ato da adjudicagdo. PDF
1.2.2 - 22 FASE: INSTRUMENTOS CONTRATATUAIS

Observar a regra contida no Artigo 124 do Regimento Interno.

1.2.2.1 — CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias uteis, contados da publicagdo do extrato do
contrato ou termo equivalente.

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 18 da
Resolugdo n2 88/2018.

C) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Contrato ou instrumento equivalente e seus anexos. PDF
2. Publicacdo do extrato do contrato ou do instrumento equivalente. PDF
3. Nota de empenho. PDF
4, Publicacdo do ato de designagdo do fiscal e/ou gestor do contrato. PDF

1.2.2.2 - TERMO ADITIVO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicacdo do extrato do
aditivo.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Termo aditivo e seus anexos. PDF
2. Publicacdo do extrato do termo aditivo. PDF
3. Nota de empenho (Se houver). PDF
4, Nota de anulacdo de empenho (Se houver). PDF
5.  Justificativa para a celebracdo do termo aditivo. PDF
6. Pareceres técnicos e juridicos emitidos sobre o termo aditivo. PDF

Documentos comprobatdrios da regularidade do contratado: fiscal com as
Fazendas federal, estadual e municipal, seguridade social (INSS) e Fundo

7 de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e certiddes referentes a PDF
regularidade trabalhista, se ndo estiver vigente.
1.2.2.3 - TERMO DE APOSTILAMENTO
A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da assinatura ou da
publicacdo do Termo de Apostilamento.
B) PECAS OBRIGATORIAS:
Ne ESPECIFICAGAO EXTENSOES
1.  Justificativa para a formalizacdo do apostilamento. PDF
2.  Termo de Apostilamento. PDF
3. Nota de empenho (Se houver). PDF
4. Nota de anulacdo de empenho (Se houver). PDF


http://www.tce.ms.gov.br/portal-services/files/arquivo/nome/12225/0e3d4b4aa25451d5ab47130911aba009.pdf
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1.2.2.4 - TERMO DE RESCISAO CONTRATUAL

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicagdo do Termo de
Rescisao.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1.  Justificativa para a rescisao. PDF
2.  Termo de Rescisao, com informag¢do do valor total executado. PDF
3. Parecer juridico sobre a rescisdo. PDF
4. Publicagdo do extrato do Termo de Rescisao. PDF

1.2.3 - 32 FASE: EXECUGAO FINANCEIRA DO CONTRATO
A) PRAZOS DE REMESSA:

A.1) Até 30 de abril do ano subsequente, se a duragdo do contrato exceder o respectivo exercicio
financeiro.

A.2) Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis contados do término de vigéncia do contrato, ou da
rescisdo, ou do recebimento do objeto, ou do uUltimo pagamento, ou da inscricdo em restos a

pagar.
B) PECAS OBRIGATORIAS:

B.1) Se a duracdo do contrato exceder o respectivo exercicio financeiro:
N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Subanexo | — Execucdo Financeira de Contratos, conforme Modelo
Padrao disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), menu
‘Modelos’ — Contratacdes Publicas, detalhado desde o primeiro
pagamento.

XLSX

B.2) Do término de vigéncia do contrato, ou da rescisdo, ou do recebimento do objeto, ou do
ultimo pagamento, ou da inscricdo em restos a pagar:
N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1.  Subanexo | — Execucgdo Financeira de Contratos, conforme Modelo
Padrdo disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), menu

‘Modelos’ — Contratagdes Publicas, detalhado desde o primeiro XLSX
pagamento.
2. Nota de empenho. PDF
3.  Notade anulagdo de empenho (Se houver). PDF
4. Notas fiscais. PDF
5. Ordens de pagamentos. PDF
6. Retencdes tributdrias (Se houver). PDF
7. Recebimento definitivo do objeto do contrato ou termo de extin¢do ou PDE
de rescisdo.
8. Declaracdo de realizacdo do cadastramento da compra no sistema BPS - PDF

Banco de Precos em Saude do Ministério da Saude (Se houver).



MANUAL DE PEGCAS OBRIGATORIAS 2021 166

2 - CONTRATAGOES DECORRENTES DE DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO
2.1 - 12 FASE: PROCEDIMENTOS LICITATORIO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias uteis, contados da publicagdo da ratificacdo
do ato da dispensa ou inexigibilidade pela autoridade superior.

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 18 da
Resolugdo n2 88/2018.

C) PECAS OBRIGATORIAS:

N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Estudo Técnico Preliminar. PDF

2.  Autorizagdo da dispensa ou inexigibilidade da licitagao. PDF

3.  Projeto Basico ou Termo de Referéncia: apresentando especificagdao do

objeto, condi¢des de entrega e requisitos de aceitabilidade,

recebimento e forma de pagamento; cronograma fisico-financeiro,

prazo de entrega, parcelamento e execucao; critério de avaliacdo de PDF
propostas e local de execucdo do objeto, obrigacdes do futuro

contratado e do contratante, sancdes por inadimplemento e

procedimentos de gerenciamento.

4, Reserva orcamentdria ou empenho da despesa. PDF
5.  Subanexo X - Pesquisa de Preco com mapa comparativo, conforme
Modelo Padrao disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), XLSX
menu ‘Modelos’ — Contratac¢des Publicas.
6. Parecer juridico sobre a proposicao de dispensa ou inexigibilidade. PDF
7. Proposta do fornecedor ou prestador. PDF

8. Documentos de habilitacdo juridica do contratado e regularidade fiscal
e trabalhista dos licitantes: Fazendas federal, Estadual e Municipal,

PDF
Seguridade Social (INSS) e Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS) e certiddes referentes a regularidade trabalhista.
9.  Ato de ratificacdo pela autoridade superior da dispensa ou
. C C PDF
inexigibilidade da licitacao.
10. Publicacdo do ato de ratificacao de dispensa ou inexibilidade. PDF

2.2 - 22 FASE: INSTRUMENTOS CONTRATUAIS

Observar a regra contida no Artigo 124 do Regimento Interno.

2.2.1 - CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicagdo do extrato do
contrato.

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 18 da
Resolu¢do n2 88/2018.

C) PECAS OBRIGATORIAS:
N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES


http://www.tce.ms.gov.br/portal-services/files/arquivo/nome/12225/0e3d4b4aa25451d5ab47130911aba009.pdf
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1. Contrato ou instrumento equivalente e seus anexos. PDF
2. Publicacdo do extrato do contrato ou instrumento equivalente. PDF
3. Nota de empenho. PDF
4. Publicacdo do ato de designagdo do fiscal e/ou gestor do contrato.

PDF
2.2.2 - TERMO ADITIVO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias uteis, contados da publica¢do do extrato do
aditivo.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Termo Aditivo e anexos. PDF

2. Publicagdo do extrato do Termo Aditivo. PDF

3.  Nota de empenho (Se houver). PDF

4, Nota de anulacdo de empenho (Se houver). PDF

5.  Justificativa para a celebracdo do aditivo. PDF

6. Pareceres técnicos e juridicos emitidos sobre o termo aditivo. PDF

7. Documentos de regularidade fiscal e trabalhista do contratado:

Fazendas Federal, Estadual e Municipal, Seguridade Social (INSS) e
Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e certiddes referentes PDF
a regularidade trabalhista.

2.2.3 - TERMO DE APOSTILAMENTO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da assinatura ou da
publicacdo do Termo de Apostilamento.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1.  Justificativa para a formalizacdao do apostilamento. PDF
2.  Termo de Apostilamento. PDF
3. Nota de empenho (Se houver). PDF
4.  Nota de anulacdo de empenho (Se houver). PDF

2.2.4 - TERMO DE RESCISAO CONTRATUAL

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias uteis, contados da publicacdo do Termo de
Rescisao.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

N2 ESPECIFICACOES EXTENSOES
1.  Justificativa da rescisdao contratual. PDF
2.  Termo de Rescisdo, com informacao do valor total executado. PDF
3. Parecer juridico sobre a rescisao. PDF
4. Publicacdo do extrato do Termo de Rescisao. PDF
| N



MANUAL DE PEGCAS OBRIGATORIAS 2021 168

2.3 - 32 FASE: EXECUCAO FINANCEIRA DO CONTRATO

A) PRAZOS DE REMESSA:
A.1) Até 30 de abril do ano subsequente, se a duragdo do contrato exceder o respectivo exercicio
financeiro.

A.2) Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis contados do término de vigéncia do contrato, ou da
rescisdo, ou do recebimento do objeto, ou do ultimo pagamento, ou da inscrigdo em restos a

pagar.

B) PECAS OBRIGATORIAS:
B.1) Se a duragao do contrato exceder o respectivo exercicio financeiro:

N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES

1. Subanexo | — Execucdo Financeira de Contratos, conforme Modelo
Padrao disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), menu
‘Modelos’ — Contratagdes Publicas, detalhado desde o primeiro
pagamento.

XLSX

B.2) Do término de vigéncia do contrato, ou da rescisdo, ou do recebimento do objeto, ou do
ultimo pagamento, ou da inscricdo em restos a pagar:

N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Subanexo | - Execuc¢do Financeira de Contratos, conforme Modelo
Padrao disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), menu

‘Modelos’ — Contratagdes Publicas, detalhado desde o primeiro XLSX
pagamento.
2. Nota de empenho. PDF
3.  Notade anulagdo de empenho (Se houver). PDF
4. Notas fiscais. PDF
5.  Ordens de pagamentos. PDF
6. Retencdes tributdrias (Se houver). PDF
7. Recebimento definitivo do objeto do contrato ou termo de extin¢ao PDF
ou de rescisao.
8. Declaragao de realiza¢cdo do cadastramento da compra no sistema PDF

BPS - Banco de Precos em Saude do Ministério da Saude (Se houver).
3 — CONTRATAGOES DE ENTIDADES REGIDAS PELA LEI FEDERAL N2 13.303, DE 2016
3.1 - CONTROLE PREVIO
3.1.1 - LICITAGAO EM GERAL
A) PRAZO DE REMESSA: Até 3 (trés) dias Uteis, contados da publicagdo do edital.
B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 17 da
Resolu¢do TC-MS n2 88/2018.

C) PECAS OBRIGATORIAS:
Ne ESPECIFICACAO EXTENSOES
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N

Estudo Técnico Preliminar.

Autorizacdo para realizacdo da licitacdo.

Projeto Basico ou Termo de Referéncia: apresentando a especificagcao
do objeto, condigbes de entrega e requisitos de aceitabilidade,
recebimento e forma de pagamento; cronograma fisico-financeiro,
prazo de entrega, parcelamento e execuc¢ao; critérios de avaliacdo de
propostas e local de execugao do objeto; obrigagdes do futuro
contratado e do contratante; sang¢des por inadimplemento e
procedimentos de gerenciamento.

Reserva Orgamentaria.

Subanexo X - Pesquisa de Pre¢o com mapa comparativo, conforme

Modelo Padrdo disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas),

menu ‘Modelos’ — Contratacdes Publicas.

Publicacdo do ato de designacdo da comissao de licitacdo ou do
pregoeiro.

Pareceres técnicos e juridicos emitidos sobre o edital e a minuta de
contrato.

Edital e anexos.

Publicacdo do resumo do edital.

3.2 — CONTROLE POSTERIOR

3.2.1 - 12 FASE: PROCEDIMENTO LICITATORIO

3.2.1.1 - LICITAGAO EM GERAL

A) PRAZO DE REMESSA: 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicacdo da homologacéo do

resultado da licitacao.

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 18 da

Resolugdo TC-MS n2 88/2018.
C) PECAS OBRIGATORIAS:

N

W N o

ESPECIFICACAO

Estudo Técnico Preliminar.

Autorizacao para realizacao da licitacao.

Projeto Basico ou Termo de Referéncia: apresentando a especificacao
do objeto, condi¢bes de entrega e requisitos de aceitabilidade,
recebimento e forma de pagamento; cronograma fisico-financeiro,
prazo de entrega, parcelamento e execucao; critérios de avaliagdo de
propostas e local de execuc¢do do objeto; obriga¢des do futuro
contratado e do contratante; san¢des por inadimplemento e
procedimentos de gerenciamento.

Reserva Or¢camentaria.

Subanexo X - Pesquisa de Preco com mapa comparativo, conforme
Modelo Padrdo disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas),
menu ‘Modelos’ — Contratacdes Publicas.

Publicacdo do ato de designacao da comissdo de licitacdo ou do
pregoeiro.

PDF
PDF

PDF

PDF

XLSX

PDF

PDF

PDF
PDF

EXTENSOES

PDF
PDF

PDF

PDF

XLSX

PDF
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Pareceres técnicos e juridicos sobre o edital e a minuta de contrato.
Edital e anexos.

Publicagao do resumo do edital.

Impugnacgdes interpostas em face aos termos do edital e suas
deliberagdes (Se houver).

Documentos de habilitacdo juridica do contratado e regularidade fiscal
e trabalhista dos licitantes: Fazendas Federal, Estadual e Municipal,
Seguridade Social (INSS) e Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS) e certiddes referentes a regularidade trabalhista.

Propostas dos licitantes.

Atas, relatérios, diligéncias e deliberagdes da comissado de licitacao.
Recursos apresentados pelos licitantes e manifestacdes da comissao de
licitacdo (Se houver).

Ato de adjudicacdo do objeto da licitacao.

Publicacdo do ato da adjudicacdo.

Ato de homologacdo da licitacao.

Publicacdo do ato resultado.

3.2.1.2 - CONTRATAGAO COM DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO

A) PRAZO DE REMESSA: 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicacdo da ratificacdo do

ato da dispensa ou inexigibilidade pela autoridade superior.

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 18 da

Resolu¢do TC-MS n2 88/2018.

C) PEGAS OBRIGATORIAS:

Ne

w N e

ESPECIFICACAO

Estudo Técnico Preliminar.

Autorizacao da dispensa ou inexigibilidade da licitacao.

Projeto Basico ou Termo de Referéncia: apresentando especificacao do
objeto, condi¢des de entrega e requisitos de aceitabilidade,
recebimento e forma de pagamento; cronograma fisico-financeiro,
prazo de entrega, parcelamento e execuc¢ao; critério de avaliagao de
propostas e local de execuc¢ao do objeto, obrigacdes do futuro
contratado e do contratante, sang¢des por inadimplemento e
procedimentos de gerenciamento.

Reserva Orcamentaria.

Subanexo X - Pesquisa de Preco com mapa comparativo, conforme
Modelo Padrdo disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas),
menu ‘Modelos’ — Contratagdes Publicas.

Parecer juridico sobre a justificativa de contratacdo por dispensa ou
inexigibilidade.

Proposta do fornecedor ou prestador.

PDF
PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

EXTENSOES

PDF
PDF

PDF

PDF

XLSX

PDF
PDF
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8. Documentos de habilitacdo juridica do contratado e regularidade fiscal
e trabalhista dos licitantes: Fazendas Federal, Estadual e Municipal,

PDF
Seguridade Social (INSS) e Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS) e certiddes referentes a regularidade trabalhista.
9.  Ato de Ratificagao pela autoridade superior da dispensa ou
o s PDF
inexigibilidade da licitagao.
10. Publicagdo do ato de ratificacdao de dispensa ou inexigibilidade. PDF

3.2.2 - 22 FASE: INSTRUMENTOS CONTRATUAIS

Observar a regra contida no Artigo 124 do Regimento Interno.

3.2.2.1 - CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVANTE

A) PRAZO DE REMESSA: 25 (vinte e cinco) dias uteis, contados da publicagdo do extrato do
contrato.

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 18 da
Resolugdo TC-MS n2 88/2018.

C) PECAS OBRIGATORIAS:

N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Contrato ou instrumento equivalente e seus anexos. PDF

2. Publicacdo do extrato do contrato ou instrumento equivalente. PDF

3. Nota de empenho. PDF

4, Publicacdo do ato de designacdo do fiscal e/ou gestor do contrato.

PDF
3.2.2.2 - TERMO ADITIVO

A) PRAZO DE REMESSA: 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicacdo do extrato do

aditivo.
B) PECAS OBRIGATORIAS:
N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1.  Termo aditivo e anexos. PDF
2. Publicacdo do extrato do termo aditivo. PDF
3. Nota de empenho (Se houver). PDF
4.  Nota de anulacdo de empenho (Se houver). PDF
5.  Justificativa para a celebragao do aditivo. PDF
6. Pareceres técnicos e juridicos emitidos sobre o termo aditivo. PDF
7. Documentos comprobatdrios da regularidade do contratado: fiscal

com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, Seguridade Social
(INSS) e Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e certiddes
referentes a regularidade trabalhista.

PDF

3.2.2.3 - TERMO DE APOSTILAMENTO

A) PRAZO DE REMESSA: 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da assinatura do Termo de
Apostilamento.
B) PECAS OBRIGATORIAS:
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N2 ESPECIFICACAO

1.  Justificativa para a formalizacdo do apostilamento.
2.  Termo de Apostilamento.

3. Nota de empenho (Se houver).

4.  Nota de anulagdo de empenho (Se houver).

3.2.2.4 - TERMO DE RESCISAO CONTRATUAL

172

EXTENSOES
PDF
PDF
PDF
PDF

A) PRAZO DE REMESSA: 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicagdo do Termo de

Rescisao.

B) PECAS OBRIGATORIAS:
N2 ESPECIFICACAO
Justificativa para a rescisao.
Termo de Rescisdao, com informacao do valor total executado.
Parecer juridico sobre a rescisdo.
Publicacdo do extrato do Termo de Rescisao.

PwnNpE

3.2.3 - 32 FASE: EXECUGAO FINANCEIRA DO CONTRATO

A) PRAZO DE REMESSA:

EXTENSOES
PDF
PDF
PDF
PDF

A.1) Até 30 de abril do ano subsequente, se a duragdo do contrato exceder o respectivo exercicio

financeiro.

A.2) Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis contados do término de vigéncia do contrato, ou da rescisdo,
ou do recebimento do objeto, ou do ultimo pagamento, ou da inscricdo em restos a pagar.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

B.1) Se a duracdo do contrato exceder o respectivo exercicio financeiro:
N2 ESPECIFICACAO
1.  Subanexo | — Execucdo Financeira de Contratos, conforme Modelo

Padrao disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), menu

‘Modelos’ — Contratagdes Publicas, detalhado desde o primeiro
pagamento.

EXTENSOES

XLSX

B.2) Do término de vigéncia do contrato, ou da rescisdo, ou do recebimento do objeto, ou do

ultimo pagamento, ou da inscricdo em restos a pagar:
N2 EXPECIFICACAO
1.  Subanexo | — Execucdo Financeira de Contratos, conforme Modelo

Padrdo disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), menu

“Modelos”, detalhado desde o primeiro pagamento.
Nota de empenho.

Nota de anulacdo de empenho (Se houver).

Notas fiscais.

Ordens de Pagamentos.

Retencdes Tributdrias (Se houver).

NoubhwnN

de rescisdo.

Recebimento definitivo do objeto do contrato ou termo de extin¢do ou

EXTENSOES

XLSX

PDF
PDF
PDF
PDF
PDF

PDF
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4 - CONTRATAGOES POR MEIO DE CREDENCIAMENTO PARA PRESTACAO DE SERVIGCOS DE

SAUDE

4.1 - CONTROLE PREVIO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 3 (trés) dias Uteis, contados da publicacao do edital de abertura para

realizacdo de credenciamento para prestagao de servigos de saude.

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 17 da

Resolugdo TC-MS n2 88/2018.

C) PECAS OBRIGATORIAS:

N¢

wn e

9.
10.
11.

ESPECIFICAGAO
Estudo Técnico Preliminar.
Autorizagao para realiza¢ao do credenciamento.

Projeto Basico ou Termo de Referéncia: apresentando especificacdo do

objeto, condi¢des de entrega e requisitos de aceitabilidade,
recebimento e forma de pagamento; cronograma fisico-financeiro,
prazo de entrega, parcelamento e execuc¢ao; critério de avaliacdo de
propostas e local de execucdo do objeto, obrigacdes do futuro
contratado e do contratante, sancdes por inadimplemento e
procedimentos de gerenciamento.

Tabela dos precos a serem praticados na prestacao do objeto do
credenciamento e de itens da prestacao de servicos similares com o
valor estimado para a realizacdo da despesa num periodo de um ano
(Se houver).

Reserva orcamentdria.

Subanexo X - Pesquisa de Pregco com mapa comparativo, conforme
Modelo Padrdo disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas),
menu ‘Modelos’ — Contratagdes Publicas.

Publicacdo do ato de designacdo da comissdo para avaliar das
condicGes e a documentacdo para credenciamento.

Parecer juridico sobre o credenciamento, minuta do edital e seus
anexos.

Publicacdo do ato de ratificagcdo de dispensa ou inexigibilidade.
Edital e anexos.

Publicacdo do resumo do edital.

4.2 - 12 FASE: PROCEDIMENTOS DE SELECAO E HABILITACAO

EXTENSOES

PDF
PDF

PDF

PDF

PDF

XLSX

PDF

PDF

PDF
PDF
PDF

4.2.1 - CREDENCIAMENTO PARA PRESTAGAO DE SERVICOS DE SAUDE OU CREDENCIAMENTO DE
PROFISSIONAIS DE SAUDE

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicagdo do ato de

ratificacdo do credenciamento.

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 18 da

Resolu¢do TC-MS n2 88/2018.
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C) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne

wn e

10.
11.
12.

13.

14.
15.
16.
17.
18.

ESPECIFICACAO

Estudo Técnico Preliminar.

Autorizagao para realizagao do credenciamento.

Projeto basico ou Termo de Referéncia: apresentando a especificagdo do
objeto, condigbes de entrega e requisitos de aceitabilidade, recebimento e
forma de pagamento; cronograma fisico-financeiro, prazo de entrega e
parcelamento; critérios de avaliagdao dos interessados e local de
cumprimento do objeto contratado; obrigacdes do futuro contratado e do
contratante; sangdes por inadimplemento e procedimentos de
gerenciamento.

Tabela dos precos a serem praticados na prestacdo do objeto do
credenciamento e de itens da prestacdo de servicos similares com o valor
estimado para a realizacdo da despesa num periodo de um ano (Se
houver).

Reserva orcamentdria.

Subanexo X - Pesquisa de Preco com mapa comparativo, conforme
Modelo Padrao disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas),
menu ‘Modelos’ — Contratacdes Publicas.

Publicacdo do ato de designacdo da comissdo para avaliar das condicOes e
a documentacdo para credenciamento.

Parecer juridico sobre o credenciamento, minuta do edital e seus anexos.
Publicacdo do ato de ratificacdo de dispensa ou inexigibilidade.

Edital e anexos.

Publicacdo do resumo do edital.

Impugnacdes interpostas em face aos termos do edital e as deliberacdes
respectivas (Se houver).

Documentacdo de habilitagdo juridica, qualificagao técnica, econ6mica
financeira, fiscal e trabalhista dos interessados habilitados para
credenciamento.

Ato de homologacdo do procedimento para efetivar o credenciamento.
Publicacdo do ato de homologacgao.

Ato da adjudicacdo do objeto do credenciamento.

Publicacdo do ato de adjudicacao.

Subanexo IV — Rela¢do Atualizada dos Credenciados, conforme Modelo
Padrdo disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), menu
‘Modelos’ — Contratacdes Publicas.

4.3 - 22 FASE: INSTRUMENTOS CONTRATUAIS DO CREDENCIAMENTO

Observar a regra contida no Artigo 124 do Regimento Interno.

4.3.1 - TERMO DE CREDENCIAMENTO

EXTENSOES
PDF
PDF

PDF

PDF

PDF

XLSX

PDF

PDF
PDF
PDF

PDF
PDF
PDF
PDF

PDF
PDF

XLSX

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicagdo do extrato do
termo de credenciamento.

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 18 da
Resolu¢do TC-MS n2 88/2018.
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C) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne ESPECIFICAGAO EXTENSOES
1. Termo de Credenciamento e anexos. PDF
2. Publicagdo do extrato do termo de credenciamento. PDF
3. Nota de empenho. PDF
4. Publica¢do da adjudicagdao do objeto ao credenciado. PDF
5. Documentos de habilita¢do juridica do contratado e regularidade fiscal
e trabalhista dos licitantes: Fazendas Federal, Estadual e Municipal, PDF
Seguridade Social (INSS) e Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS) e certiddes referentes a regularidade trabalhista.
6. Publicacdo do ato de designacdo do fiscal e/ou gestor do contrato. PDF

4.3.2 - TERMO ADITIVO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicacdo do extrato do
aditivo.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

N2 ESPECIFICAGCAO EXTENSOES
1. Termo aditivo e anexos. PDF

2. Publicacdo do extrato do termo aditivo. PDF

3. Nota de empenho (Se houver). PDF

4, Nota de anulacdo de empenho (Se houver). PDF

5.  Justificativa para a celebracdo do aditivo.

6. Pareceres técnicos e juridicos emitidos sobre o termo aditivo. PDF

7. Documentos de habilitacdo juridica do contratado e regularidade fiscal

e trabalhista dos licitantes: Fazendas Federal, Estadual e Municipal,
Seguridade Social (INSS) e Fundo de Garantia por Tempo de Servico PDF
(FGTS) e certiddes referentes a regularidade trabalhista.

4.3.3 - TERMO DE APOSTILAMENTO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da assinatura ou da
publicacdao do Termo de Apostilamento.
B) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne ESPECIFICAGAO EXTENSOES
1.  Justificativa para a formalizacdao do apostilamento. PDF
2.  Termo de Apostilamento. PDF
3. Nota de empenho (Se houver). PDF
4. Nota de anulacdo de empenho (Se houver). PDF

4.3.4 - TERMO DE RESCISAO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicagdo do Termo de

Rescisao.

B) PECAS OBRIGATORIAS:
N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Justificativa para a rescisdo. PDF
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2.  Termo de Rescisdo, com informacdo do valor total executado. PDF
3. Nota de anulacdo de empenho (Se houver). PDF
4. Parecer juridico sobre a rescisdao do contrato. PDF
5. Publicagdo do extrato do Termo de Rescisao. PDF

4.4. - 32 FASE: EXECUGAO DO CREDENCIAMENTO
4.4.1 - EXECUGAO FINANCEIRA DO CREDENCIAMENTO

A) PRAZO DE REMESSA:

A.1) Até 30 de abril do ano subsequente, se a duragdo do contrato exceder o respectivo exercicio
financeiro.

A.2) Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis contados do término de vigéncia do contrato, ou da
rescisdo, ou do recebimento do objeto, ou do ultimo pagamento, ou da inscricdo em restos a
pagar.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

B.1) Se a duracdo do contrato exceder o respectivo exercicio financeiro:

N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1.  Subanexo IX - Execucdo Financeira de Termo de Credenciamento, de
acordo com Modelo Padrao disponivel no Portal do Jurisdicionado (e- XLSX
Contas).

B.2) Do término de vigéncia do contrato, ou da rescisdo, ou do recebimento do objeto, ou do
ultimo pagamento, ou da inscricdo em restos a pagar:

N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1.  Subanexo IX - Execucdo Financeira de Termo de Credenciamento, de

acordo com Modelo Padrao disponivel no Portal do Jurisdicionado (e- XLSX

Contas).
2. Nota de empenho. PDF
3.  Notade anulagdo de empenho (Se houver). PDF
4. Notas Fiscais. PDF
5.  Ordens de Pagamentos. PDF
6. Retencdes Tributdrias (Se houver). PDF
7. Recebimento definitivo do objeto do contrato ou termo de extin¢do ou

de rescisao. PDF

4.4.2- REPUBLICAGAO DO CREDENCIAMENTO
A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicagdo do edital.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne ESPECIFICACAO EXTENSOES
1.  Justificativa da renovacdo e republicacdo do Credenciamento. PDF
2. Edital e Anexos. PDF
3. Publicacdo do Edital de renovacao e republicacao do Credenciamento. PDF
4. Comprovacdo da ratificagcdo e/ou retificacdo do Edital e anexos. PDF
5. Parecer técnico e juridico emitidos sobre a republicacdo. PDF
| N
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6. Subanexo IV — Relacdo Atualizada dos Credenciados, conforme
Modelo Padrdo disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas),

. XLSX
menu ‘Modelos’ — Contratagbes Publicas. S

4.4.3 - EXECUCAO GLOBAL DO CREDENCIAMENTO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias uteis contados do término de vigéncia do
contrato, ou da rescisao, ou do recebimento do objeto, ou do ultimo pagamento, ou da inscrigdo

em restos a pagar.

B) PECAS OBRIGATORIAS:
N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1.  Subanexo lll — Execuc¢do Global do Credenciamento, conforme Modelo
Padrao disponinbilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), menu
‘Modelos’ — Contratagdes Publicas, detalhado desde o primeiro
credenciado.

XLSX

5 — ATA DE REGISTRO DE PRECOS
5.1 - CONTROLE PREVIO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 3 (trés) dias uteis, contados da publicacdo do edital.

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 17 da
Resolugdo TC-MS n2 88/2018.

C) PECAS OBRIGATORIAS:

N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Estudo Técnico Preliminar. PDF

2.  Autorizacdo para realizacdo de licitacdo. PDF

3. Projeto Basico ou Termo de Referéncia: apresentando especificacdo do

objeto, critérios para julgamento das propostas; condicdes de entrega e
requisitos de aceitabilidade, recebimento e forma de pagamento;

. . PDF

prazos de entrega e parcelamento; locais de cumprimento das

obrigacdes; e os procedimentos do gerenciamento da ata de registro de

precos e de participacao dos aderentes e caronas.
4, Subanexo X - Pesquisa de Prego com mapa comparativo, conforme

Modelo Padrdo disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), XLSX

menu ‘Modelos’ — Contratagdes Publicas.
5.  Justificativa de ndo utilizacdo do pregdo eletronico (Se houver). PDF
6. Publicacdo do ato de designac¢do do pregoeiro. PDF
7. Pareceres técnicos e juridicos sobre a minuta do edital e seus anexos. PDF
8. Edital e anexos. PDF
9. Publicacdo do resumo do edital. PDF

5.2 - CONTROLE POSTERIOR
5.2.1 - 12 FASE: LICITACAO E GERENCIAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PREGCOS
5.2.1.1 - PROCEDIMENTO LICITATORIO E ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicagdo do extrato da

177
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Ata de Registro de Precos.

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 18 da

Resolugdo TC-MS n2 88/2018.

C) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne

wn e

Lo Non

11.

12.
13.

14.
15.
16.
17.

18.
19.

ESPECIFICAGAO

Estudo Técnico Preliminar.

Autorizacdo para realizagao de licitagao.

Projeto Basico ou Termo de Referéncia: apresentando especificagdo do
objeto, condi¢des de entrega e requisitos de aceitabilidade,
recebimento e forma de pagamento; prazos de entrega e condicdes de
parcelamento; critérios de julgamento das propostas; locais e unidades
de cumprimento das obrigacdes; procedimentos de gerenciamento da
ata; condicGes para a participacdo de aderentes e caronas.

Subanexo X - Pesquisa de Prego com mapa comparativo, conforme
Modelo Padrado disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas),
menu ‘Modelos’ — Contratagdes Publicas.

Justificativa da ndo utilizacdo do pregdo eletrénico (Se houver).
Publicacdo do ato de designacdo do pregoeiro.

Pareceres técnicos e juridicos sobre o edital e seus anexos.

Edital e anexos.

Publicacdo do resumo do edital.

Impugnacdes interpostas em face aos termos do edital e as suas
deliberacdes (Se houver).

Documentag¢do comprobatdria da habilitagdo juridica, qualificacao
técnica e econdmico-financeira dos licitantes e documentos de
regularidade fiscal e trabalhista dos licitantes: Fazendas Federal,
Estadual e Municipal, Seguridade Social (INSS) e Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS) e certidGes referentes a regularidade
trabalhista.

Propostas dos licitantes.

Atas, relatdrios, diligéncias e deliberacdes da comissao de licitagdo ou
do pregoeiro.

Recursos apresentados pelos licitantes e manifestacdes da comissao de
licitagcdo ou do pregoeiro (Se houver).

Adjudicacdo do objeto da licita¢ado, identificando valor individualizado
por licitante.

Ato de homologacao dos resultados da licitacao.

Ata de Registro de Precos, com a assinatura de todos os licitantes.
Publicacdo da ata de registro de precos.

Legislacdo prépria sobre o Sistema de Registro de Precos (Se houver).

5.2.1.2 - GERENCIAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

5.2.1.2.1 - PRORROGAGAO DO PRAZO DE VALIDADE

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicacdo do extrato do

ato de prorrogacao.

EXTENSOES
PDF
PDF

PDF

XLSX

PDF
PDF
PDF
PDF
PDF

PDF

PDF

PDF
PDF

PDF

PDF

PDF
PDF
PDF
PDF
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B) PECAS OBRIGATORIAS:

N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Termo aditivo de prorrogac¢ao do prazo de validade da ata. PDF
2. Publicagdo do ato de prorrogacgao. PDF
3.  Justificativa do gerenciador para a prorrogacao de prazo de validade da ata. PDF
4. Parecer técnico e juridico sobre a prorrogacao. PDF

5.2.1.2.2 - REVISAO DOS PREGCOS REGISTRADOS

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publica¢do do ato de
revisao da ata.
B) PECAS OBRIGATORIAS:

N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Termo aditivo de revisdo dos pregos registrados na ata. PDF

2. Publicacdo do termo de revisao. PDF

3.  Justificativa do gerenciador para a revisao dos pregos registrados. PDF

4. Parecer técnico e juridico emitidos sobre a revisdao dos precos

- PDF
registrados.

5.2.1.2.3 - CANCELAMENTO DE PRECOS REGISTRADOS

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicacdo do ato de
cancelamento dos pregos registrados.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1.  Ato de cancelamento de pregos. PDF
2. Publicacdo do ato de cancelamento de pregos. PDF
3.  Justificativa do Gerenciador para o cancelamento de precgos registrados. PDF
4. Parecer técnico e juridico sobre o cancelamento de precos registrados. PDF

5.2.1.2.4 - EXECUCAO GLOBAL DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da data final da vigéncia da
Ata de Registro de Precos.
B) PECAS OBRIGATORIAS:
N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1 Subanexo Il - Execu¢do Global do Registro de Preco, conforme Modelo
Padrdo disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), menu
“Modelos”, preenchida pelo Gerenciador da ata, relativamente a sua XLSX
prépria utilizacdo e as adesdes que autorizou a participantes ou
caronas.

5.2.2 - 22 FASE: INSTRUMENTOS CONTRATUAIS

Observar a regra contida no Artigo 124 do Regimento Interno.

5.2.2.1 - CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVANTE - UTILIZACAO DA ATA

A) PRAZO: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicagdo do extrato do contrato.
B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 18 da

179


http://www.tce.ms.gov.br/portal-services/files/arquivo/nome/12225/0e3d4b4aa25451d5ab47130911aba009.pdf

MANUAL DE PEGCAS OBRIGATORIAS 2021

Resolugdo TC-MS n? 88/2018.

C) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne
1.

4.
5.
6.

ESPECIFICAGAO EXTENSOES
Extrato da ata destacando as quantidades e os pregos previstos para
aquisicao pelo aderente.

Nota de empenho. PDF
Documentos de regularidade fiscal e trabalhista do contratado:
Fazendas Federal, Estadual e Municipal, Seguridade Social (INSS), Fundo

PDF

de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) e certiddes de regularidade PDF
trabalhista.

Contrato ou termo equivalente e seus anexos. PDF
Publicacdo do extrato do contrato ou instrumento equivalente. PDF
Publicacdo do ato de designagdo do fiscal e/ou gestor do contrato. PDF

5.2.2.2 - CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVANTE — ADESAO (CARONA) DA ATA

A) PRAZO: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicacdo do extrato do contrato ou
instrumento equivalente.

B) LIMITES: Valor da licitacdo igual ou superior a importancia estabelecida no artigo 18 da
Resolugdo TC-MS n2 88/2018.

C) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne
1.
2.

N

9.

10.
11.

ESPECIFICAGAO EXTENSOES
Estudo Técnico Preliminar. PDF
Projeto Basico ou Termo de Referéncia: descrevendo condicdes de
entrega e requisitos de aceitabilidade, recebimento e forma de
pagamento; prazos de entrega e condi¢des de parcelamento; obriga¢des
dos contratados e do contratante.

Subanexo X - Pesquisa de Prego com mapa comparativo, conforme
Modelo Padrdo disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), XLSX
menu ‘Modelos’ — Contratagdes Publicas.

Parecer juridico do aderente sobre o contrato ou instrumento

PDF

Ut PDF
substitutivo.
Autorizacdo de ades3o emitida pelo Orgdo Gerenciador da ata de PDF
Registro de Precos, informando a existéncia de saldo disponivel da ata.
Ata de Registro de Precos a qual sera feita a adesao. PDF
Nota de empenho. PDF
Documentos de regularidade fiscal e trabalhista do contratado:
Fazendas Federal, Estadual e Municipal, Seguridade Social (INSS), Fundo PDF
de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e certiddes de regularidade
trabalhista.
Contrato ou instrumento equivalente. PDF
Publicacdo do extrato do contrato ou instrumento equivalente. PDF
Publicacdo do ato de designacédo do fiscal e/ou gestor do contrato. PDF

5.2.2.3 - TERMO ADITIVO
A) PRAZO: Até 25 (vinte e cinco) dias uteis, contados da publicacdo do extrato do aditivo.
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B) PECAS OBRIGATORIAS:

N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1.  Termo aditivo e seus anexos. PDF

2. Publicacdo do extrato do termo aditivo. PDF

3. Nota de empenho (Se houver). PDF

4. Nota de anulagdo de empenho (Se houver). PDF

5.  Justificativa para a celebragao do aditivo. PDF

6. Pareceres técnicos e juridicos emitidos sobre o termo aditivo. PDF

7. Documentos de regularidade fiscal e trabalhista do contratado: Fazendas

Federal, Estadual e Municipal, Seguridade Social (INSS), Fundo de Garantia
por Tempo de Servico (FGTS) e certidGes referentes a regularidade
trabalhista.

PDF

5.2.2.4 - TERMO DE APOSTILAMENTO

A) PRAZO: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da assinatura ou da publicacdo do Termo de
Apostilamento.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

N2 ESPECIFICAGCAO EXTENSOES
1.  Justificativa para a formalizacdo do apostilamento. PDF
2.  Termo de Apostilamento. PDF
3. Nota de empenho (Se houver). PDF
4, Nota de anulacdo de empenho (Se houver). PDF

5.2.2.5 - TERMO DE RESCISAO CONTRATUAL
A) PRAZO: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicacdo do Termo de Rescisédo.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1.  Justificativa para a rescisao. PDF
2.  Termo de Rescisao, com informacao do valor total executado. PDF
3. Parecer juridico sobre a rescisao. PDF
4. Publicacdo do extrato do Termo de Rescisao. PDF

5.2.3 — 32 FASE: EXECUCAO FINANCEIRA DO CONTRATO
A) PRAZO:

A.1) Até 30 de abril do ano subsequente, se a duracdo do contrato exceder o respecitvo exercicio
financeiro.

A.2) Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis contados do término de vigéncia do contrato, ou da rescisdo,
ou do recebimento do objeto, ou do uUltimo pagamento, ou da inscricdo em restos a pagar.
B) PECAS OBRIGATORIAS:

B.1) Se a duracdo do contrato exceder o respecitvo exercicio financeiro:
N2  ESPECIFICACAO EXTENSOES
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1. Subanexo | — Execucdo Financeira de Contratos, conforme Modelo
Padrdo disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), menu
‘Modelos’ — Contratagdes Publicas, detalhado desde o primeiro
pagamento.

XLSX

B.2) Do término de vigéncia do contrato, ou da rescisdao, ou do recebimento do objeto, ou do
ultimo pagamento, ou da inscricao em restos a pagar:
Ne  ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Subanexo | — Execugao Financeira de Contratos, conforme Modelo
Padrao disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), menu

‘Modelos’ — Contratagdes Publicas, detalhado desde o primeiro XLSX

pagamento.
2. Nota de empenho. PDF
3. Nota de anulacdo de empenho (Se houver). PDF
4, Notas fiscais. PDF
5. Ordens de pagamento. PDF
6. Retencgdes Tributarias (Se houver). PDF
7. Recebimento definitivo do objeto do contrato ou termo de extin¢cdo ou PDE

de rescisao.

6 — GERENCIAMENTO DE CONTRATOS DE GESTAO DE SERVICOS DE SAUDE

6.1 — CONTRATO DE GESTAO
A) PRAZO: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis contados da publicacdo do extrato do contrato.

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme art. 19 da Resoluc¢do
TC-MS n2 88/2018.

C) PECAS OBRIGATORIAS:

N2 ESPECIFICAGAO EXTENSOES
1. Autorizacao da autoridade competente para a celebrag¢ao do Contrato. PDF
2. Justificativa para a celebra¢do do Contrato. PDF
3. Edital de Chamamento Publico ou da Justificativa de dispensa ou PDF
inexigibilidade.
4, Reserva orcamentaria. PDF
5. Subanexo X - Pesquisa de Prego com mapa comparativo, conforme
Modelo Padrdo disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), XLSX
menu ‘Modelos’ — Contratagdes Publicas.
6. Ato de designacao da comissao de selec¢do e respectiva publicacao. PDF
7. Publicacdao da homologacdo do resultado do chamamento publico e o do PDF
resultado ou justificativa da dispensa.
8. Plano de Trabalho aprovado pelo ordenador de despesa e respectivo PDF
cronograma fisico-financeiro.
9. Pareceres técnicos e juridicos sobre o Contrato de Gestao, anexos e o
PDF
Plano de Trabalho.
10. Contrato de gestdo e anexos. PDF
11. Publicacdo do extrato do contrato. PDF
12. Nota de empenho. PDF
|
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13. Ato de qualificacdo.

14. Comprovante de inscricdo e de situacdo cadastral da Receita Federal do
Brasil, com base no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) do
contratado.

15. Documentos de habilitagao juridica do contratado.

16. Documentos de regularidade fiscal e trabalhista da organizagao social:
Fazendas Federal, Estadual e Municipal, Seguridade Social (INSS), Fundo
de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) e certidGes referentes a
regularidade trabalhista.

6.2 — TERMO ADITIVO DO CONTRATO DE GESTAO

PDF

PDF

PDF

PDF

A) PRAZO: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicagdo do extrato do aditivo.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

N2 ESPECIFICACAO
Termo aditivo e seus anexos.
Publicacdo do extrato do termo aditivo.
Nota de empenho (Se houver).
Nota de anulacdo de empenho (Se houver).
Justificativa para a celebracdo do aditivo.
Pareceres técnicos e juridicos emitidos sobre o termo aditivo.
Documentos de regularidade fiscal e trabalhista do Convenente: Fazendas
Federal, Estadual e Municipal, Seguridade Social (INSS), Fundo de Garantia
por Tempo de Servico (FGTS) e certidoes referentes a regularidade
trabalhista.
8. Plano de Trabalho atualizado e respectivo cronograma fisico-financeiro.

NoubswnNE

6.3 — PRESTAGAO DE CONTAS DO CONTRATO DE GESTAO

A) PRAZO:

A.1) Até 30 de abril do ano subsequente, se a dura¢do do contrato de gestdo exceder o
respectivo exercicio financeiro.

A.2) Até 90 (noventa) dias Uteis contados do término de vigéncia do contrato.

B) PECAS OBRIGATORIAS:
B.1) Se a duragdo do contrato de gestdo exceder o respectivo exercicio financeiro:

EXTENSOES
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF

PDF

Ne ESPECIFICAGAO EXTENSOES

1.  Subanexo VI — Relatdrio de Execucao Financeira de Contrato de Gestao,

conforme Modelo Padrao disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e- XLSX
Contas), menu ‘Modelo’ — Contratac¢des Publicas.
B.2) Do término de vigéncia do contrato:
Ne ESPECIFICAGAO EXTENSOES
1. Relatério de execucgao do contrato de gestao, contendo comparativo
especifico das metas propostas com os resultados alcancados, PDF

acompanhado da prestacdo de contas correspondente ao exercicio
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Nousw

financeiro.

Relatdrio técnico de monitoramento e avaliagdo na prestacdo de contas
anual.

Relatério técnico conclusivo na presta¢do de contas final.

Parecer técnico do gestor sobre a andlise da prestacao de contas.
Homologacdo da prestagdo de contas pela autoridade competente.
Publicacdo do ato de designagdo do fiscal e/ou gestor do contrato.
Publicagdo do ato de designa¢ao da comissdao de monitoramento e
avaliagao do contrato.

Subanexo VI — Relatdrio de Execuc¢do Financeira de Contrato de Gestao,
conforme Modelo Padrao disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-
Contas), menu ‘Modelo’ — Contratac¢des Publicas.

Subanexo VII — Relatdrio de Cumprimento de Objeto de Contrato de
Gestao, conforme Modelo Padrao disponibilizado no Portal do
Jurisdicionado (e-Contas), menu ‘Modelo’ — Contratac¢des Publicas.

7 - CONVENIOS E INSTRUMENTOS CONGENERES

7.1 - CELEBRACAO DO TERMO

PDF

PDF
PDF
PDF
PDF

PDF

XLSX

XLSX

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicacdo do extrato do
convénio ou instrumento equivalente.

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme art. 19 da Resolucdo
TC-MS n2 88/2018.

C) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne
1.

6.
7.
8.

ESPECIFICAGCAO

Autorizagao e Justificativa da autoridade competente para a celebrac¢do do
Convénio.

Documentos de habilitacdo juridica do convenente, no caso de pessoa
juridica de direito privado (Se houver).

Documentos de habilitagdo juridica do contratado e regularidade fiscal e
trabalhista dos licitantes: Fazendas Federal, Estadual e Municipal,
Seguridade Social (INSS) e Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e
certiddes referentes a regularidade trabalhista.

Plano de Trabalho aprovado pelo ordenador de despesa e respectivo
cronograma fisico-financeiro.

Pareceres técnicos e juridicos sobre o termo celebrado, o plano de trabalho
€ anexos.

Termo celebrado e anexos.

Nota de empenho.

Publicacdo do extrato do termo.

7.2 - TERMO ADITIVO
A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicagdo do extrato do

aditivo.

B) PECAS OBRIGATORIAS:
ESPECIFICACAO EXTENSOES

N¢

EXTENSOES

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF
PDF
PDF
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NouswN e

8.

Termo aditivo e seus anexos.

Publicacdo do extrato do termo aditivo.

Nota de empenho (Se houver).

Nota de anulagdao de empenho (Se houver).

Justificativa para a celebragdo do aditivo.

Pareceres técnicos e juridicos sobre o termo aditivo.

Documentos de regularidade fiscal e trabalhista do Convenente:
Fazendas Federal, Estadual e Municipal, Seguridade Social (INSS) e
Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e certiddes referentes
a regularidade trabalhista.

Plano de Trabalho atualizado e respectivo cronograma fisico-financeiro.

7.3 - PRESTAGAO DE CONTAS DO CONCEDENTE

A) PRAZO:

PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF

PDF

PDF

A.1) Até 30 de abril do ano subsequente, se a duracdo do convénio exceder o respectivo
exercicio financeiro.

A.2) Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis contados da homologacdo da prestacdo de contas.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

B.1) Se a duracdo do convénio exceder o respectivo exercicio financeiro:

Ne

oukWw

10.

ESPECIFICACAO

Subanexo V - Execucdo Financeira de Convénios, Parcerias Voluntdrias e
Congéneres, conforme Modelo Padrao disponibilizado no Portal do
Jurisdicionado (e-Contas), menu ‘Modelo’ — Contratacdes Publicas.

homologacao da prestacao de contas:

ESPECIFICACAO

Subanexo V - Execucdo Financeira de Convénios, Parcerias Voluntarias e
Congéneres, conforme Modelo Padrao disponibilizado no Portal do
Jurisdicionado (e-Contas), menu ‘Modelo’ — Contratac¢des Publicas.
Comprovacao da realizagao de licitacdao para a execuc¢ao do objeto
pactuado (Se houver).

Relacdo de bens e Termo de doacgdo (Se houver).

Notas de empenho.

Notas de anulacdo de empenho (Se houver).

Conciliagdo bancaria e/ou extrato da conta bancaria especifica, do periodo
do recebimento da 12 parcela até o ultimo pagamento.

Demonstrativo da aplicacao financeira dos recursos financeiros recebidos,
emitido pelo banco, especificando os rendimentos auferidos em cada més
de aplicacdo

Comprovante de recolhimento do saldo de recursos a conta indicada pelo
concedente (Se houver).

Notas Fiscais.

Definicdo do direito de propriedade de bens adquiridos, produzidos ou
construidos e de sua destina¢do na conclusdo ou extingdo do termo (Se

EXTENSOES

XLSX

EXTENSOES

XLSX

PDF

PDF
PDF
PDF

PDF

PDF

PDF
PDF
PDF
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11.
12.
13.

houver).

Termo de Rescisdo antecipada do convénio (Se houver).
Homologacdo da prestagdo de contas pela autoridade competente.
Publicacdo do ato de designagdo do fiscal e/ou gestor do contrato.

8 - PARCERIAS VOLUNTARIAS EM SAUDE COM ORGANIZAGOES DA SOCIEDADE CIVIL

8.1 - TERMOS DE COLABORAGAO, FOMENTO OU CONGENERES

PDF
PDF
PDF

A) PRAZO: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis contados da publicagdo do extrato do Termo de
Colaboragdo/Fomento ou instrumento equivalente.

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme art. 19 da Resolugado
TC-MS n2 88/2018.

C) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne

N R WNRE

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.
18.

ESPECIFICACAO

Justificativa da autoridade competente para a celebracao da parceria.
Autorizacdo para a celebracdo da parceria.

Edital de chamamento publico ou Justificativa para a dispensa.
Reserva orcamentdria.

Ato de designacao da comissdo de selecdo e respectiva publicacao.
Homologagao do resultado do chamamento publico.

Publicagao do resultado do chamamento publico.

Termo de colaboracdo, fomento ou de instrumento congénere e seus
anexos.

Publicacdo do extrato do termo celebrado.

Nota de empenho.

Relatério sobre o alcance dos objetivos e das metas, as finalidades
institucionais e a capacidade técnica e operacional da organizacao.
Comprovante de inscrigdo e de situacao cadastral, emitida pela Receita
Federal do Brasil, com base no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ).

Documentacdo de habilitagdo juridica da organizacao da sociedade
civil.

Comprovantes de regularidade fiscal e trabalhista: Fazendas Federal,
Estadual e Municipal, Seguridade Social (INSS), Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS) e referentes a regularidade trabalhista.
Plano de trabalho aprovado pelo ordenador de despesa e respectivo
cronograma fisico-financeiro de desembolso.

Pareceres técnicos e juridicos sobre a proposta e a parceria.
Publicacdo do ato de designagdo do gestor e/ou fiscal da parceria.
Publicacdo do ato de designacao da comissdao de monitoramento e de
avaliacdo da parceria.

8.2 - TERMO ADITIVO

EXTENSOES
PDF

PDF
PDF
PDF
PDF

PDF

PDF
PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF
PDF

PDF

A) PRAZO: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis contados da publicacdo do extrato do aditivo.

186



MANUAL

DE PECAS OBRIGATORIAS 2021

B) PECAS OBRIGATORIAS:

N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES

1. Termo aditivo e seus anexos. PDF

2. Publicagdao do extrato do termo aditivo. PDF

3. Nota de empenho (Se houver). PDF

4. Nota de anulagao de empenho (Se houver). PDF

5.  Justificativa para a celebrag¢do do aditivo. PDF

6. Pareceres técnicos e juridicos emitidos sobre o termo aditivo. PDF

7. Documentos de regularidade fiscal e trabalhista do Convenente: Fazendas
Federal, Estadual e Municipal, Seguridade Social (INSS), Fundo de Garantia PDF
por Tempo de Servigo (FGTS) e certidGes referentes a regularidade
trabalhista

8. Plano de Trabalho atualizado e o respectivo cronograma fisico-financeiro. PDF

8.3 — PRESTAGCAO DE CONTAS DA PARCERIA

A) PRAZO:

A.1) Até 30 de abril do ano subsequente, se a duracdo da parceria exceder o respectivo exercicio
financeiro.

A.2) Até 90 (noventa) dias uteis, contados do término de vigéncia da parceria.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

B.1) Se a duragdo da parceria exceder o respectivo exercicio financeiro:

N2 ESPECIFICAGCAO EXTENSOES

1. Subanexo V - Execucdo Financeira de Convénios, Parcerias Voluntarias e
Congéneres, conforme Modelo Padrado disponibilizado no Portal do XLSX
Jurisdicionado (e-Contas), menu ‘Modelo’ — Contratacdes Publicas.

B.2) Do término de vigéncia da parceria:

Ne ESPECIFICAGAO EXTENSOES

1.  Subanexo V - Execucdo Financeira de Convénios, Parcerias Voluntarias e
Congéneres, conforme Modelo Padrao disponibilizado no Portal do XLSX
Jurisdicionado (e-Contas), menu ‘Modelo’ — Contratac¢des Publicas.

2. Relatério de execugao do objeto, elaborado pela organizacdo da sociedade
civil, contendo as atividades ou projetos desenvolvidos para o PDF
cumprimento do objeto e o comparativo de metas propostas com os
resultados alcangados.

3. Relatério de execugao financeira com a descricdo das despesas e receitas
efetivamente realizadas e sua vinculagdo com a execuc¢ao do objeto, na PDF
hipdtese de descumprimento de metas e resultados estabelecidos no
plano de trabalho.

4, Relatdrio Técnico de Monitoramento e Avaliacdo na prestacdo de contas PDE
anual.

5. Relatdrio Técnico Conclusivo na prestacdo de contas final. PDF

6. Parecer técnico do gestor sobre a analise da prestacdo de contas da PDE
parceria celebrada.

7. Nota de empenho. PDF

8. Nota de Anulacdo de empenho (Se houver). PDF
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9.

10.

11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

Conciliacdo bancaria e/ou extrato da conta bancaria especifica, do periodo
do recebimento da 12 parcela até o ultimo pagamento.

Demonstrativo da aplicagdo financeira dos recursos recebidos, emitido
pelo banco, especificando os rendimentos auferidos em cada més de
aplicagao.

Comprovante de recolhimento do saldo de recursos (Se houver).
Notas Fiscais.

Ordens de Pagamento.

Termo de Rescisao antecipada da parceria (Se houver).

Homologacdo da prestagdo de contas pela autoridade competente.
Publicacdo do ato de designagdo do gestor e/ou fiscal da parceria.
Publicacdo do ato de designacdo da comissdao de monitoramento e
avaliacdo da parceria.

PDF

PDF

PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF

PDF
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ANEXO IX

DA RESOLUCAO TCE-MS N2 88, DE 3 DE OUTUBRO DE 2018
* Alterada pela Resolucdo TCE-MS n2 153, de 29 de outubro de 2021.

DOCUMENTOS DE GESTAO E CONTRATACAO PUBLICA
DA AREA DA EDUCAGAO

SUMARIO

Contratagdes decorrentes de licitacao.

Contratacdes de Transporte Escolar.

Adesdo ao Programa Estadual de Transporte Escolar.
Contratagdes decorrentes de dispensa ou inexigibilidade de licitacao.
Contratagdes por meio de Credenciamento.

Ata de Registro de Pregos.

Gestdo de contratos corporativos.

Convénios e instrumentos congéneres.

Parcerias voluntarias com Organizacao da Sociedade Civil.
Chamada Publica - Lei Federal n2 11.947/2009.

Lo NOUEWNE

[EY
©

1 - CONTRATAGOES DECORRENTES DE LICITAGAO

1.1 - CONTROLE PREVIO
A) PRAZO DE REMESSA: Até 3 (trés) dias Uteis, contados da publicacdo do edital.

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 17 da
Resolu¢do TC-MS n2 88/2018.

C) PECAS OBRIGATORIAS:

N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Estudo Técnico Preliminar. PDF
2. Autorizacao para realizacao de licitagao. PDF

3. Projeto basico ou Termo de Referéncia: apresentando a especificacdo do
objeto, condicGes de entrega e requisitos de aceitabilidade, recebimento e
forma de pagamento; cronograma fisico-financeiro, prazo de entrega,
parcelamento e execucdo; critérios de avaliacdo de propostas e local de
execucdo do objeto; obrigacdes do futuro contratado e do contratante;
sanc¢des por inadimplemento e procedimentos de gerenciamento; relacdo
da composicdo da frota e respectivos CRLVs, quando se referir a aquisicdo
de combustivel com recursos da educacao.

4. Reserva Orcamentaria PDF

5. Subanexo X - Pesquisa de Preco com mapa comparativo, conforme Modelo
Padrdo disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), menu XLSX
‘Modelos’ — Contratacdes Publicas.

6. Publicagdo do ato de designagdo da comissao de licitagdo ou do pregoeiro. PDF

PDF

|
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7.

Pareceres técnicos e juridicos emitidos sobre o edital e a minuta de
contrato.

Edital e anexos.

Publicacdo do resumo do edital.

1.2 - CONTROLE POSTERIOR

1.2.1 - 12 FASE: PROCEDIMENTO LICITATORIO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicacdo da

homologacdo do resultado da licitacao.

PDF

PDF
PDF

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 18 da
Resolu¢do TC-MS n2 88/2018.

C) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne
1.
2.
3.

10.

11.

12.
13.
14.

15.
16.

ESPECIFICACAO

Estudo Técnico Preliminar.

Autorizagdo para realizagdo da licitagao.

Projeto basico ou Termo de Referéncia: apresentando a especificacdo do
objeto, condi¢des de entrega e requisitos de aceitabilidade, recebimento e
forma de pagamento; cronograma fisico-financeiro, prazo de entrega,
parcelamento e execucdo; critérios de avaliacdo de propostas e local de
execucdo do objeto; obrigacdes do futuro contratado e do contratante;
sangoes por inadimplemento e procedimentos de gerenciamento; relagao
da composicdo da frota e respectivos CRLVs, quando se referir a aquisicao
de combustivel com recursos da educacao.

Reserva orgamentaria.

Subanexo X - Pesquisa de Prego com mapa comparativo, conforme Modelo
Padrdo disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), menu
‘Modelos’ — Contratagdes Publicas.

Publicacdo do ato de designa¢ao da comissao de licitacao ou do pregoeiro.
Pareceres técnicos e juridicos emitidos sobre o edital e a minuta de
contrato.

Edital e anexos.

Publicacdo do resumo do edital.

Impugnacodes interpostas em face aos termos do edital e suas deliberacoes
(Se houver).

Documentacdo comprobatdria da habilitacdo juridica, qualificacdo técnica e
economico-financeira dos licitantes e documentos de regularidade fiscal e
trabalhista dos licitantes: Fazendas Federal, Estadual e Municipal,
Seguridade Social (INSS) e Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS)
e certiddes referentes a regularidade trabalhista.

Propostas dos licitantes.

Atas, relatérios, diligéncias e deliberacdes da comissdo de licitacao.
Recursos apresentados pelos licitantes e manifestacdes da comissao de
licitacdo (Se houver).

Ato de homologacdo da licitacao.

Publicacdo do ato da homologacao.

EXTENSOES
PDF
PDF

PDF

PDF
XLSX

PDF
PDF

PDF
PDF

PDF

PDF

PDF
PDF

PDF

PDF
PDF
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17. Ato de adjudicacdo do objeto da licitacdo. PDF
18. Publicacdo do ato da adjudicacao. PDF

1.2.2 — 22 FASE: INSTRUMENTOS CONTRATUAIS

Observar a regra contida no Artigo 124 do Regimento Interno.

1.2.2.1 — CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias uteis, contados da publica¢do do extrato do
contrato ou termo equivalente.

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 18 da
Resolugdo TC-MS n2 88/2018.

C) PECAS OBRIGATORIAS:

N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Contrato ou instrumento equivalente e seus anexos. PDF
2. Publicagdo do extrato do contrato ou instrumento equivalente. PDF
3. Nota de empenho. PDF
4, Publicagdo do ato de designagdo do fiscal e/ou gestor do contrato. PDF

1.2.2.2 - TERMO ADITIVO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicacdo do extrato do
aditivo.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Termo aditivo e anexos. PDF
2. Publicacdo do extrato do termo aditivo. PDF
3. Nota de empenho (Se houver). PDF
4. Nota de anulacdo de empenho (Se houver). PDF
5. Justificativa para a celebracdo do aditivo. PDF
6. Pareceres técnicos e juridicos emitidos sobre o termo aditivo. PDF
7. Documentos comprobatdrios da regularidade do contratado: fiscal com as PDF

Fazendas Federal, Estadual e Municipal, Seguridade Social (INSS) e Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e certiddes referentes a regularidade
trabalhista.

1.2.2.3 — TERMO DE APOSTILAMENTO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da assinatura ou da
publicacdo do Termo de Apostilamento.

B) PECAS OBRIGATORIAS:


http://www.tce.ms.gov.br/portal-services/files/arquivo/nome/12225/0e3d4b4aa25451d5ab47130911aba009.pdf
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N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Justificativa para a formalizagao do apostilamento. PDF
2. Termo de Apostilamento. PDF
3. Nota de empenho (Se houver). PDF
4. Nota de anulagao de empenho (Se houver). PDF

1.2.2.4 —- TERMO DE RESCISAO CONTRATUAL

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias uteis, contados da publicacdo do Termo de
Rescisao.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne  ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Justificativa para a rescisdo. PDF
2. Termo de rescisdo, com informacao do valor total executado. PDF
3. Parecer juridico sobre a rescisao. PDF
4, Publicacdo do extrato do Termo de Rescisao. PDF

1.2.3 — 32 FASE: EXECUCAO FINANCEIRA DO CONTRATO
A) PRAZO DE REMESSA:

A.1) Até 30 de abril do ano subsequente, se a duragdo do contrato exceder ao respectivo
exercicio financeiro.

A.2) Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados do término de vigéncia do contrato ou da
rescisdo, ou do recebimento do objeto, ou do ultimo pagamento, ou da inscricdo em restos a
pagar.

B) PECAS OBRIGATORIAS:
B.1) Se a duracdo do contrato exceder ao respectivo exercicio financeiro:

Ne ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Subanexo | — Execuc¢do Financeira de Contratos, conforme Modelo Padrao
disponibilizado no Portal do Jurisdicionado: e-Contas, menu ‘Modelos’ — XLSX

Contratagdes Publicas, detalhado desde o primeiro pagamento.

B.2) Do término de vigéncia do contrato ou da rescisdo, ou do recebimento do objeto, ou do
ultimo pagamento, ou da inscricdo em restos a pagar:

N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Subanexo | — Execucdo Financeira de Contratos, conforme Modelo Padrdo
disponibilizado no Portal do Jurisdicionado: e-Contas, menu ‘Modelos’ — XLSX
Contratacdes Publicas, detalhado desde o primeiro pagamento.
2. Notas de empenho. PDF
3. Nota de anulacdo de empenho (Se houver). PDF
4.  Notas fiscais. PDF
5. Ordens de Pagamento. PDF
6. Retencdes Tributdrias (Se Houver). PDF
7. Recebimento definitivo do objeto do contrato ou termo de extin¢do ou de PDF
rescisao.
|
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2- CONTRATAC@ES DE TRANSPORTE ESCOLAR
2.1 - CONTROLE PREVIO
A) PRAZO DE REMESSA: Até 3 (trés) dias Uteis, contados da publicagao do edital.

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 17 da
Resolugdo TC-MS n2 88/2018.

C) PECAS OBRIGATORIAS:

N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Estudo Técnico Preliminar. PDF
2. Autorizacdo para realizacao de licitacao. PDF

3. Projeto Basico ou Termo de Referéncia: apresentando a especificagcdao do
objeto, critérios de sele¢do dos licitantes e de avaliagdo e julgamento das
propostas; as metas, os recursos, 0s prazos, as condi¢des e requisitos de
aceitabilidade, recebimento e a forma de pagamento; o sistema de controle
de qualidade dos servicos e veiculos disponibilizados; metodologia de

s~ g o . o . . , PDF
afericao, fiscalizacdo, recebimento e aceitacdo do servico; tipos de veiculos
e qualificacdo profissional requerida dos condutores e monitores; unidade
de medida para mensurar a remuneracao e a forma de pagamento e bases
de reajuste; vigéncia, garantia, obrigacdes das partes; sancdes
administrativas e procedimentos de gerenciamento.
4. Reserva orcamentaria. PDF
5. Subanexo X - Pesquisa de Prego com mapa comparativo, conforme Modelo
Padrdo disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), menu XLSX
‘Modelos’ — Contratagdes Publicas.
6. Publicagdo do ato de designagdo da comissao de licitagdo ou do pregoeiro. PDF
7. Pareceres técnicos e juridicos emitidos sobre o edital e a minuta de PDE
contrato.
8. Edital e anexos. PDF
9. Publicagdo do aviso e resumo do edital. PDF

2.2 — CONTROLE POSTERIOR

2.2.1 - 12 FASE: PROCEDIMENTO LICITATORIO

2.2.1.1 - REALIZAGAO DE LICITAGAO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicacdo da
homologacdo do resultado da licitacao.

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 18 da

Resolugdo TC-MS n? 88/2018.

C) PECAS OBRIGATORIAS:

N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Estudo Técnico Preliminar. PDF
2. Autorizagao para realizagdo da licitagao. PDF
3. Projeto Basico ou Termo de Referéncia: apresentando a especificacdo do PDF
|
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10.

11.

12.
13.
14.

15.
16.
17.
18.
19.
20.

21.

22.

objeto, critérios de selecdo dos licitantes e de avaliacdo e julgamento das
propostas; as metas, os recursos, os prazos, as condi¢cdes e requisitos de
aceitabilidade, recebimento e a forma de pagamento; o sistema de controle
de qualidade dos servicos e veiculos disponibilizados; metodologia de
afericdo, fiscalizagdo, recebimento e aceitagdo do servico; tipos de veiculos
e qualificacao profissional requerida dos condutores e monitores; unidade
de medida para mensurar a remuneracao, forma de pagamento e bases de
reajuste; vigéncia, garantia, obrigacdes das partes, san¢cdes administrativas e
procedimentos de gerenciamento.

Reserva Orgamentadria.

Subanexo X - Pesquisa de Preco com mapa comparativo, conforme Modelo
Padrao disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), menu
‘Modelos’ — Contratagdes Publicas.

Publicagao do ato de designag¢ao da comissao de licitagao ou do pregoeiro.
Pareceres técnicos e juridicos emitidos sobre o edital e a minuta de
contrato.

Edital e anexos.

Publica¢do do aviso e resumo do edital.

Impugnacoes interpostas em face aos termos do edital e suas deliberac¢des
(Se houver).

Documentacdo comprobatdria da habilitacdo juridica, qualificacdo técnica e
econdmico-financeira dos licitantes e documentos de regularidade fiscal e
trabalhista dos licitantes: Fazendas Federal, Estadual e Municipal,
Seguridade Social (INSS) e Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e
certidOes referentes a regularidade trabalhista.

Propostas dos licitantes.

Atas, relatérios, diligéncias e deliberagbes da comissado de licitacdo.
Recursos apresentados pelos licitantes e manifestacdes da comissao de
licitacdo (Se houver).

Pareceres técnicos ou juridicos emitidos sobre a realizacdo da licitacao.

Ato de homologacao da licitacao.

Publicacdo da homologacao.

Ato de adjudicacao do objeto da licitagao.

Publicacdo da adjudicacdo.

Mapas das linhas de transporte escolar, com a descri¢ao do trajeto a ser
percorrido e respectiva quilometragem.

Subanexo XI - Planilha de composicdo de custos (fixo + varidvel) por linha de
transporte escolar, conforme Modelo Padrao disponibilizado no Portal do
Jurisdicionado (e-Contas), menu ‘Modelos’ — Contratacdes Publicas.
Calendario escolar.

2.2.1.2 - CONTRATAGAO POR DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicagdo da ratificagdo

do ato da dispensa ou inexigibilidade pela autoridade superior.

PDF

XLSX

PDF
PDF

PDF
PDF

PDF

PDF

PDF
PDF

PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF

XLSX

PDF

B) LIMITE: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 18 da
Resolu¢do TC-MS n2 88/2018.
C) PECAS OBRIGATORIAS:
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2
10

wnN e

10.

11.
12.

13.

14.

ESPECIFICACAO

Estudo Técnico Preliminar.

Autorizacdo da dispensa ou inexigibilidade da licitagao.

Projeto Basico ou Termo de Referéncia: apresentando a especificacdo do
objeto, critérios de selecdo dos licitantes e de avalia¢do e julgamento das
propostas; as metas, 0s recursos, 0s prazos, as condigdes e requisitos de
aceitabilidade, recebimento e a forma de pagamento; o sistema de controle
de qualidade dos servicos e veiculos disponibilizados; metodologia de
afericdo, fiscalizacdo, recebimento e aceitacdo do servico; tipos de veiculos
e qualificacdo profissional requerida dos condutores e monitores; unidade
de medida para mensurar a remuneracdo, forma de pagamento e bases de
reajuste; vigéncia, garantia, obrigacGes das partes, san¢cdes administrativas e
procedimentos de gerenciamento.

Reserva orcamentdria ou empenho da despesa.

Subanexo X - Pesquisa de Prego com mapa comparativo, conforme Modelo
Padrao disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), menu
‘Modelos’ — Contratacdes Publicas.

Proposta do fornecedor ou prestador.

Parecer juridico sobre a proposta de contratagdo com dispensa ou
inexigibilidade.

Documentos de habilita¢do juridica do contratado.

Documentos de regularidade fiscal e trabalhista do contratado: Fazendas
Federal, Estadual e Municipal, Seguridade Social (INSS), Fundo de Garantia
por Tempo de Servico (FGTS) e certiddes referente a regularidade
trabalhista.

Ato de ratificacdo pela autoridade superior da dispensa ou inexigibilidade da
licitacdo.

Publicacdo da ratificacdo de dispensa ou inexigibilidade.

Mapas das linhas de transporte escolar, com a descri¢ao do trajeto a ser
percorrido e respectiva quilometragem .

Subanexo Xl - Planilha de composicado de custos (fixo + variavel) por linha de
transporte escolar, conforme Modelo Padrao disponibilizado no Portal do
Jurisdicionado (e-Contas), menu ‘Modelos’ — Contratacdes Publicas.
Calendario escolar.

2.2.2 — 22 FASE: INSTRUMENTOS CONTRATUAIS

Observar a regra contida no Artigo 124 do Regimento Interno.

2.2.2.1 - CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

195
EXTENSOES

PDF
PDF

PDF

PDF

XLSX

PDF
PDF
PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

XLSX

PDF

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicagdo do extrato do
contrato ou termo equivalente.

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 18 da
Resolu¢do TC-MS n2 88/2018.

C) PECAS OBRIGATORIAS:
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N

N

10.

11.

12.

13.
14.

ESPECIFICACAO
Contrato ou instrumento equivalente e seus anexos.
Publicacdo do extrato do contrato ou instrumento equivalente.
Nota de empenho.
Alvard emitido pela Prefeitura Municipal que autoriza a exploragao do
servico de transporte escolar pela contratada.
Condutor(es): cépia da carteira de trabalho, contrato de trabalho,
contrato de prestacdo de servigco (MEI) ou comprovacgdo de ser
proprietdrio do veiculo ou da embarcagao.
Condutor(es): habilitacdo categoria “D” e idade superior a 21 anos ou
habilitacao para conduzir embarcdao emitida pela Capitania dos Portos.
Condutor(es): curso de formacdo de condutor de veiculo de transporte
escolar.
Condutor(es): certidao negativa de infrages de transito.
Condutor(es): certiddo negativa do registro de distribuicdo criminal,
relativamente aos crimes de homicidio, roubo, estupro e corrupcdo de
menores, nos termos do art. 329 do Cédigo de Transito Brasileiro — CTB.
Monitor(es): comprovacdo do vinculo de trabalho do monitor com a
contratada, através da carteira de trabalho, contrato de trabalho ou de
prestacao de servico (Se houver).
Monitor(es): certiddo negativa do registro de distribui¢dao criminal,
relativamente aos crimes de homicidio, roubo, estupro e corrupgao de
menores (Se houver).
Vistorias semestrais ou anuais, realizadas pelo DETRAN/MS ou
autorizadas, nos veiculos que realizam o transporte escolar.
Seguro obrigatorio.
Publicacdo do ato de designacdo do fiscal e/ou gestor do contrato.

2.2.2.2 - TERMO ADITIVO

EXTENSOES
PDF
PDF
PDF

PDF

PDF

PDF

PDF
PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF
PDF

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicacdo do extrato do
aditivo.
B) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne
1.

N o ukhwnN

ESPECIFICACAO

Termo aditivo e anexos.

Publicacdo do extrato do termo aditivo.
Nota de empenho (Se houver).

Nota de anulagdo de empenho (Se houver).
Justificativa para a celebracdo do aditivo.

Pareceres técnicos e juridicos emitidos sobre o termo aditivo.

Documentos comprobatdrios da regularidade do contratado: fiscal com as
Fazendas federal, estadual e municipal, seguridade social (INSS) e Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e certiddes referentes a regularidade
trabalhista, se ndo estiverem vigentes na data da assinatura do contrato.

2.2.2.3 - TERMO DE APOSTILAMENTO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da assinatura ou da

EXTENSOES
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF

PDF
PDF
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publicacdo do Termo de Apostilamento.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Justificativa para a formaliza¢do do apostilamento. PDF
2. Termo de Apostilamento. PDF
3. Nota de empenho (Se houver). PDF
4. Nota de anulagao de empenho (Se houver). PDF

2.2.2.4 - TERMO DE RESCISAO CONTRATUAL

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias uteis, contados da publicagdo do Termo de
Rescisao.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

N2  ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Justificativa para a rescisdo. PDF
2. Termo de rescisdo, com informagdo do valor total executado. PDF
3. Parecer juridico sobre a rescisao. PDF
4, Publicagdao do extrato do Termo de Rescisao. PDF

2.2.3 — 32 FASE: EXECUGAO FINANCEIRA DO CONTRATO
A) PRAZO DE REMESSA:

A.1) Até 30 de abril do ano subsequente, se a dura¢do do contrato exceder o respectivo exercicio
financeiro.

A.2) Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados do término de vigéncia do contrato ou da
rescisao, ou do recebimento do objeto, ou do Ultimo pagamento, ou da inscricdo em restos a

pagar.

B) PECAS OBRIGATORIAS:
B.1) Se a duracao do contrato exceder o respectivo exercicio financeiro:

Ne ESPECIFICAGAO EXTENSOES
1.  Subanexo | — Execucdo Financeira de Contratos, conforme Modelo Padrao
disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), menu ‘Modelos’ — XLSX

Contratagdes Publicas, detalhado desde o primeiro pagamento.
B.2) Do término de vigéncia do contrato ou da rescisdo, ou do recebimento do objeto, ou do
ultimo pagamento, ou da inscricdo em restos a pagar:

Ne ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Subanexo | — Execucdo Financeira de Contratos, conforme Modelo Padrdo
disponibilizado no Portal do Jurisdicionado: e-Contas, menu ‘Modelos’ — XLSX
Contratagdes Publicas, detalhado desde o primeiro pagamento.
2. Notas de empenho. PDF
3. Notade anulacdo de empenho (Se houver). PDF
4.  Notas fiscais. PDF
5. Ordens de Pagamento. PDF
6. Retencdes Tributdrias (Se houver). PDF
| N
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7. Recebimento definitivo do objeto do contrato ou termo de extingdo ou de

e PDF
rescisao.

8.  Planilha mensal de viagem por linha, devidamente atestado pelo gestor do PDF
contrato.

9. Certificado, emitido pelo INMETRO por veiculo, do equipamento registrador PDF

instantaneo e inalterdvel de velocidade e tempo — Cronotacdgrafo.

10. Vistorias semestrais ou anuais, feitas pelo DETRAN/MS ou por autorizadas,
nos veiculos que realizam o transporte escolar, com validade durante todo o PDF
transcurso de vigéncia do contrato.

11. Documentos de qualificacdo e certidées do condutor e monitor (se houver),

no caso de substituicao do condutor e monitor, ao longo da vigéncia do PDF
contrato.

12. Relatério simplificado da rodagem (KM) dos veiculos, em caso de fiscalizacdo
por GPS, com separacao da quilometragem pertinente ao transporte de PDF
alunos.

3 — ADESAO AO PROGRAMA ESTADUAL DE TRANSPORTE ESCOLAR
3.1 — CONDICIONANTES:

A) Aplicacgdo e prestagdo de contas conforme disposi¢cdes da Lei Estadual n2 5.146, de 27 de
dezembro de 2017.

B) A prestagdo de contas serd analisada em processos distintos, para cada ano, ndo sendo
considerado o Termo Aditivo de renovagao.

C) A cada renovagdo o Termo de Adesdo sera encaminhado com um novo lote de documentos
gue recebera nova numeracao, distinta dos autos da prestacdo de contas do(s) ano(s) anteriores.

D) Caso num determinado ano o valor da renovacao alcancar o estabelecido no art. 19 da Res.
88/2018, a remessa de documentos estara limitada ao do ano de vigéncia dessa renovacdo, ndo
sendo necessario o encaminhamento de todas as renovag¢des dos anos anteriores.

3.2 — PRESTAGAO DE CONTAS

A) PRAZO DE REMESSA: Até 60 (sessenta) dias Uteis contados da data da homologacao da
prestacao de contas anual do Municipio pelo Governo Estadual.

B) LIMITE: Valor anual, ndo cumulativo, igual ou superior a importancia estabelecida no artigo 19
da Resolugdo n2 88/2018.

C) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne ESPECIFICAGAO EXTENSOES

1. Termo de Adesdo e Compromisso e Termo de Renovacdo (Se Houver). PDF

2. Publicacdo do Termo de Adesdo e Compromisso e do Termo de PDF
Renovacao.

3. Nota de empenho. PDF

4, Tabela de linhas, puras e mistas, contendo o nome da linha e o percurso, PDF

em quildometros, a ser percorrido no transporte escolar.
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5.

N

10.
11.

12.

13.

Comprovante da conta bancaria especifica para o recebimento dos
recursos do PTE/MS.

Relatério de cumprimento do objeto.

Relatério de execugao fisico-financeira.

Demonstrativo da execugdo da receita e despesa, evidenciando os
recursos recebidos, os rendimentos auferidos na aplicagao dos recursos
no mercado financeiro, quando for o caso, e o saldo final.

Relagdo de pagamentos efetuados com os recursos repassados aos
municipios com os respectivos comprovantes das despesas.

Conciliagao bancdria.

Extrato bancario da conta corrente e de investimento do periodo do
recebimento dos recursos anuais recebidos.

Comprovagao do saldo do exercicio anterior e a transferir para seguinte,
conforme art. 52, §§32 a 52 da Lei 5.146/2017.

Homologac3o da prestacdo de contas pelo Orgdo concedente.

4 - CONTRATAGOES DECORRENTES DE DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO

4.1 — 12 FASE: PROCEDIMENTOS LICITATORIO

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF
PDF

PDF

PDF

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias uteis, contados da publicacdo da ratificacdo
do ato da dispensa ou inexigibilidade pela autoridade superior.

B) LIMITE: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 18 da
Resolugdo TC-MS n2 88/2018.

C) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne
1.
2.
3

N

ESPECIFICACAO

Estudo Técnico Preliminar.

Autorizacdo da dispensa ou inexigibilidade de licitacdo.

Projeto Basico ou Termo de Referéncia: apresentando especificacao do
objeto, condi¢des de entrega e requisitos de aceitabilidade, recebimento e
forma de pagamento; cronograma fisico-financeiro, prazo de entrega,
parcelamento e execucdo; critério de avaliacdo de propostas e local de
cumprimento das obrigacdes; deveres do futuro contratado e do
contratante, san¢des por inadimplemento e procedimentos de
gerenciamento; quando se referir a aquisicdo de combustivel com recursos
da educacao, relacdo da composicao da frota e respectivos CRLVs.

Reserva Orcamentaria ou empenho da despesa.

Subanexo X - Pesquisa de Prego com mapa comparativo, conforme Modelo
Padrdo disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), menu
‘Modelos’ — Contratagdes Publicas.

Parecer juridico sobre proposi¢cdo da dispensa ou inexigibilidade de licitacao.
Proposta do fornecedor ou prestador.

Documentos de habilitacdo juridica do contratado e regularidade fiscal e
trabalhista dos licitantes: Fazendas Federal, Estadual e Municipal,
Seguridade Social (INSS), Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e
certiddes referentes a regularidade trabalhista.

Ato de ratificacdo pela autoridade superior da dispensa ou inexigibilidade da

EXTENSOES
PDF
PDF

PDF

PDF

XLSX

PDF
PDF

PDF

PDF

199
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licitacdo.
10. Publicagdo do ato de ratificagao de dispensa ou inexigibilidade. PDF

4.2 — 22 FASE: INSTRUMENTOS CONTRATUAIS

Observar a regra contida no Artigo 124 do Regimento Interno.

4.2.1 — CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias uteis, contados da publicagdo do extrato do
contrato.

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 18 da
Resolugdo TC-MS n2 88/2018.

C) PECAS OBRIGATORIAS:

N ESPECIFICAGAO EXTENSOES
o

1. Contrato ou instrumento equivalente e seus anexos. PDF

2. Publicagdo do extrato do contrato ou instrumento equivalente. PDF

3. Nota de empenho. PDF

4. Publicacdo do ato de designacdo do fiscal e/ou gestor do contrato. PDF

4.2.2 - TERMO ADITIVO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicacdo do extrato do
aditivo.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

N2 ESPECIFICAGAO EXTENSOES
1. Termo aditivo e anexos. PDF
2.  Publicacdo do extrato do termo aditivo. PDF
3.  Nota de empenho (Se houver). PDF
4.  Nota de anulacdo de empenho (Se houver). PDF
5.  Justificativa para a celebracdo do aditivo. PDF
6.  Pareceres técnicos e juridicos emitidos sobre o termo aditivo. PDF
7. Documentos de regularidade fiscal e trabalhista do contratado: Fazendas PDF

Federal, Estadual e Municipal, Seguridade Social (INSS) e Fundo de Garantia
por Tempo de Servico (FGTS) e certidGes referentes a regularidade
trabalhista.

4.2.3 — TERMO DE APOSTILAMENTO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da assinatura ou da
publicacdo do Termo de Apostilamento.

B) PECAS OBRIGATORIAS:
Ne  ESPECIFICACAO EXTENSOES
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1. Justificativa para formalizagdao do apostilamento. PDF
2. Termo de Apostilamento. PDF
3. Nota de empenho (Se houver). PDF
4. Nota de anulacdo de empenho (Se houver). PDF

4.2.4 - TERMO DE RESCISAO CONTRATUAL

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias uteis, contados da publicacdo do Termo de
Rescisao.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Justificativa para a rescisao. PDF
2. Termo de Rescisdao, com informacgao do valor total executado. PDF
3. Parecer juridico sobre a rescisao. PDF
4, Publicacdo do extrato do Termo de Rescisao. PDF

4.3 — 32 FASE: EXECUCAO FINANCEIRA DO CONTRATO
A) PRAZO DE REMESSAS:

A.1) Até 30 de abril do ano subsequente, se a duragdo do contrato exceder o respectivo exercicio
financeiro.

A.2) Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis contados do término de vigéncia do contrato, ou da
rescisdo, ou do recebimento do objeto, ou do ultimo pagamento, ou da inscricdo em restos a

pagar.
B) PECAS OBRIGATORIAS:

B.1) Se a duracdo do contrato exceder o respectivo exercicio financeiro:

N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Subanexo | — Execucdo Financeira de Contratos, conforme Modelo Padrao
disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), menu ‘Modelos’ — XLSX

Contratagdes Publicas, detalhado desde o primeiro pagamento.

B.2) Do término de vigéncia do contrato, ou da rescisdo, ou do recebimento do objeto, ou do
ultimo pagamento, ou da inscricdo em restos a pagar:
N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Subanexo | — Execuc¢do Financeira de Contratos, conforme Modelo Padrao XLSX
disponibilizado no Portal do Jurisdicionado: e-Contas, menu ‘Modelos’ —
Contratagdes Publicas, detalhado desde o primeiro pagamento.

2.  Nota de empenho. PDF
3. Notade anulacdo de empenho (Se houver). PDF
4.  Notas fiscais. PDF
5. Ordens de pagamentos. PDF
6. Retencdes tributarias (Se houver). PDF
7. Recebimento definitivo do objeto do contrato ou termo de extin¢do ou de PDF
rescisao.
|
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5 — CONTRATACOES POR MEIO DE CREDENCIAMENTO
5.1 — CONTROLE PREVIO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 3 (trés) dias Uteis, contados da publicacao do edital de abertura para
realizagdao de credenciamento.

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 17 da
Resolugdo TC-MS n2 88/2018.

C) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne ESPECIFICAGAO EXTENSOES
1. Estudo Técnico Preliminar. PDF

2.  Autorizagdo para realizagdo do credenciamento. PDF

3.  Projeto Basico ou Termo de Referéncia: apresentando especificagdao do

objeto, condi¢des de entrega e requisitos de aceitabilidade,
recebimento e forma de pagamento; cronograma fisico-financeiro,
prazo de entrega, parcelamento e execucao; critério de avaliacdo de PDF
propostas e local de execucao do objeto, obrigacdes do futuro
contratado e do contratante, sancdes por inadimplemento e
procedimentos de gerenciamento.

4. Tabela dos precos a serem praticados na prestacdo do objeto do
credenciamento e de itens da prestacdo de servicos similares com o

. . , PDF
valor estimado para a realizacdo da despesa num periodo de um ano
(Se houver).
5. Reserva orcamentdria. PDF
6. Subanexo X - Pesquisa de Preco com mapa comparativo, conforme
Modelo Padrao disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), XLSX
menu ‘Modelos’ — Contratagdes Publicas.
7. Publicacdo do ato de designacdo da comissdo para avaliar das PDE
condi¢cOes e a documentacgao para credenciamento.
8. Parecer juridico sobre o credenciamento, minuta do edital e seus PDF
anexos.
9. Publicacdo do ato de ratificacdo de dispensa ou inexigibilidade. PDF
10. Edital e anexos. PDF
11. Publicacdo do resumo do edital. PDF

5.2 — CONTROLE POSTERIOR
5.2.1 - 12 FASE: PROCEDIMENTOS DE SELECAO E HABILITACAO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicagdo do ato de
ratificacdo do credenciamento.

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 18 da
Resolugdo TC-MS n2 88/2018.

C) PECAS OBRIGATORIAS:
Ne ESPECIFICAGAO EXTENSOES
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10.
11.
12.

13.

14.
15.
16.
17.
18.

Estudo Técnico Preliminar.
Autorizagdo para realizagao de licitagdo.
Projeto Basico ou Termo de Referéncia: apresentando especificagdo do
objeto, condi¢des de entrega e requisitos de aceitabilidade, recebimento e
forma de pagamento; cronograma fisico-financeiro, prazo de entrega,
parcelamento e execucao; critério de avaliagao de propostas e local de
cumprimento das obrigacdes; deveres do futuro contratado e do
contratante, sangdes por inadimplemento e procedimentos de
gerenciamento.
Tabela dos pregos a serem praticados na prestagao do objeto do
credenciamento e de itens da prestagao de servigos similares com o valor
estimado para a realizagao da despesa num periodo um ano (Se houver).
Reserva orgamentaria.
Subanexo X - Pesquisa de Preco com mapa comparativo, conforme Modelo
Padrdo disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), menu
‘Modelos’ — Contratagdes Publicas.
Publicacdo do ato de designa¢ao da comissdo para avaliar das condigOes e
a documentacgao para credenciamento.
Parecer juridico sobre o credenciamento, minuta do edital e seus anexos.
Publicagcdo do ato de ratificagdao de dispensa ou inexigibilidade.
Edital e anexos.
Publica¢dao do resumo do edital.
Impugnacdes interpostas em face aos termos do edital e as deliberagdes
respectivas (Se houver).
Documentacdo de habilitacdo juridica, qualificacdo técnica, econémica
financeira, fiscal e trabalhista dos interessados habilitados para
credenciamento.
Ato de homologacao do procedimento para efetivar o credenciamento.
Publicacdo do ato de homologacdo.
Ato da adjudicacdo do objeto do credenciamento.
Publicacdo do ato de adjudicacao.
Subanexo IV — Relacdo dos Credenciados, de acordo com Modelo Padrao
disponibilizado no Portal do Jurisdicionado - e-Contas, menu ‘Modelos”.

5.2.2 — 22 FASE: INSTRUMENTOS CONTRATUAIS DO CREDENCIAMENTO

Observar a regra contida no Artigo 124 do Regimento Interno.

5.2.2.1 — TERMO DE CREDENCIAMENTO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicacdo do extrato do

termo de credenciamento.

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 18 da

Resolu¢do TC-MS n2 88/2018.

C) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne
1.

ESPECIFICACAO
Termo de Credenciamento e anexos.

PDF
PDF

PDF

PDF

XLSX

PDF

PDF
PDF
PDF
PDF

PDF

PDF

PDF
PDF
PDF
PDF

XLSX

EXTENSOES
PDF

203


http://www.tce.ms.gov.br/portal-services/files/arquivo/nome/12225/0e3d4b4aa25451d5ab47130911aba009.pdf

MANUAL DE PEGCAS OBRIGATORIAS 2021 204

2. Publicacdo do extrato do Termo de Credenciamento. PDF
3. Nota de empenho. PDF
4, Publicagao da adjudica¢dao do objeto ao credenciado. PDF
5. Documentos de habilitacdo juridica do contratado e regularidade fiscal e
trabalhista dos licitantes: Fazendas Federal, Estadual e Municipal, PDF
Seguridade Social (INSS), Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e
certiddes referentes a regularidade trabalhista.
6. Publicacdo do ato de designagdo do fiscal e/ou gestor do contrato. PDF

5.2.2.2 - TERMO ADITIVO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publica¢do do extrato do
aditivo.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne  ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Termo aditivo e anexos. PDF
2. Publicacdo do extrato do termo aditivo. PDF
3. Nota de empenho (Se houver). PDF
4. Nota de anulacdao de empenho (Se houver). PDF
5. Justificativa para a celebracdo do aditivo. PDF
6. Pareceres técnicos e juridicos emitidos sobre o termo aditivo. PDF
7. Documentos de habilita¢do juridica do contratado e regularidade fiscal e
trabalhista dos licitantes: Fazendas Federal, Estadual e Municipal, PDF
Seguridade Social (INSS), Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e
certidGes referentes a regularidade trabalhista.
5.2.2.3 - TERMO DE APOSTILAMENTO
A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da assinatura ou da
publicacdao do Termo de Apostilamento.
B) PECAS OBRIGATORIAS:
Ne  ESPECIFICAGAO EXTENSOES
1. Justificativa para a formalizacdo do apostilamento. PDF
2. Termo de Apostilamento. PDF
3. Nota de empenho (Se houver). PDF
4, Nota de anulacdo de empenho (Se houver). PDF

5.2.2.4 —- TERMO DE RESCISAO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicagdo do Termo de
Rescisao.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Justificativa para a rescisdo. PDF
2.  Termo de Rescisao, com informagao do valor total executado. PDF

Nota de anulacdo de empenho, quando o termo implicar em cancelamento

de saldo (Se Houver). PDF
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3. Parecer juridico sobre a rescisao. PDF
4, Publicacdo do extrato do Termo de Rescisao. PDF

5.3 — 32 FASE: EXECUGAO DO CREDENCIAMENTO
5.3.1 — EXECUGAO FINANCEIRA DO CREDENCIAMENTO
A) PRAZOS DE REMESSA:

A.1) Até 30 de abril do ano subsequente, se a duragdo do contrato exceder o respectivo exercicio
financeiro.

A.2) Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis contados do término de vigéncia do contrato, ou da
rescisdo, ou do recebimento do objeto, ou do Ultimo pagamento, ou da inscricdo em restos a

pagar.

B) PECAS OBRIGATORIAS:
B.1) Se a duragao do contrato exceder o respectivo exercicio financeiro:
N2 ESPECIFICAGCAO EXTENSOES
1.  Subanexo IX — Execucdo Financeira de Termo de Credenciamento,
conforme Modelo Padrao disponibilizado no Portal do Jurisdicionado: e-
Contas, menu ‘Modelos’ — Contratagdes Publicas, detalhado desde o
primeiro pagamento.

XLSX

B.2) Do término de vigéncia do contrato, ou da rescisdo, ou do recebimento do objeto, ou do
ultimo pagamento, ou da inscricdo em restos a pagar:
N2 ESPECIFICAGAO EXTENSOES
1. Subanexo IX — Execucdo Financeira de Termo de Credenciamento, conforme XLSX
Modelo Padrao disponibilizado no Portal do Jurisdicionado: e-Contas, menu
‘Modelos’ — Contratagdes Publicas, detalhado desde o primeiro pagamento.

2.  Nota de empenho. PDF

3. Notade anulagdo de empenho (Se houver). PDF

4.  Notas fiscais. PDF

5.  Ordens de Pagamento. PDF

6. Retencgdes Tributdrias (Se houver). PDF

7.  Recebimento definitivo do objeto do contrato ou termo de extingdo ou de PDF
rescisao.

5.3.2 — REPUBLICAGAO DO CREDENCIAMENTO
A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicagdo do edital.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1.  Justificativa da renovacdo e republicacdo do Credenciamento. PDF
2. Edital e Anexos. PDF
3. Publicacdo do Edital de renovacdo e republicacdo do Credenciamento. PDF
4.  Comprovacdo da ratificacdo e/ou retificacdo do Edital e anexos. PDF
5. Parecer técnico e juridico emitidos sobre a republicacdo. PDF
|
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6. Subanexo IV — Relacdo Atualizada dos Credenciados, conforme Modelo
Padrao disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), menu

‘Modelos’ — Contratagdes Publicas. XLSX

5.3.3 - EXECUGAO GLOBAL DO CREDENCIAMENTO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis contados do término de vigéncia do
contrato, ou da rescisdo, ou do recebimento do objeto, ou do ultimo pagamento, ou da inscricao
em restos a pagar.

B) PECAS OBRIGATORIAS:
N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1 Subanexo Il — Execugao Global do Credenciamento, conforme Modelo
Padrao disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), menu
‘Modelos’ — Contratagdes Publicas, detalhado desde o primeiro
credenciado.

XLSX

6 — ATA DE REGISTRO DE PRECOS
6.1 - CONTROLE PREVIO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 3 (trés) dias Uteis, contados de publicacdo do edital.

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 17 da
Resolugdo TC-MS n2 88/2018.

C) PECAS OBRIGATORIAS:
Ne ESPECIFICAGAO EXTENSOES
1. Estudo Técnico Preliminar. PDF
2. Autorizacdo para realizacdo de licitacdo. PDF
3. Projeto Basico ou Termo de Referéncia: apresentando especificacdao do

objeto, critérios para julgamento das propostas; condi¢cdes de entrega e
requisitos de aceitabilidade, recebimento e forma de pagamento; prazos de

. . .. PDF

entrega e parcelamento; locais de cumprimento das obrigacdes; os

procedimentos do gerenciamento da ata de registro de precos e de

participacdo dos aderentes e caronas.
4. Subanexo X - Pesquisa de Preco com mapa comparativo, conforme Modelo

Padrao disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), menu XLSX

‘Modelos’ — Contratacoes Publicas.
5. Justificativa da ndo utilizacdo do pregdo eletrénico (Se houver). PDF
6. Publicacdo do ato de designacdo do pregoeiro. PDF
7. Pareceres técnicos e juridicos sobre a minuta do edital e seus anexos. PDF
8. Edital e anexos. PDF
9. Publicacdo do resumo do edital. PDF

6.2 — CONTROLE POSTERIOR
6.2.1 — 12 FASE: LICITACAO E GERENCIAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECO
6.2.1.1 — PROCEDIMENTO LICITATORIO E ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE PREGO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicagdo da Ata de
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Registro de Precos.

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 18 da
Resolugdo TC-MS n2 88/2018.

C) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne

N

W ooNWU

11.

12.
13.

14.
15.
16.
17.

18.
19.

ESPECIFICACAO

Estudo Técnico Preliminar.

Autorizagao para realizagdo de licitagao.

Projeto Basicou ou Termo de Referéncia: apresentando especificagao do
objeto, condicbes de entrega e requisitos de aceitabilidade, recebimento e
forma de pagamento; prazos de entrega e condicdes de parcelamento;
critérios de julgamento das propostas; locais e unidades de cumprimento
das obrigacdes; os procedimentos de gerenciamento da ata e de
participacdo dos aderentes e caronas.

Subanexo X - Pesquisa de Preco com mapa comparativo, conforme Modelo
Padrao disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), menu
‘Modelos’ — Contratacoes Publicas.

Justificativa da ndo utilizacdo do pregdo eletrénico (Se houver).

Publicacdo ato de designacdo da comissdo de licitacdo ou do pregoeiro.
Pareceres técnicos e juridicos sobre o edital e seus anexos.

Edital e anexos.

Publicacdo do resumo do edital.

Impugnacoes interpostas em face aos termos do edital e as suas
deliberagdes (Se houver).

Documentac¢do comprobatdria da habilitacdo juridica, qualificacdo técnica e
econdmico-financeira dos licitantes e documentos de regularidade fiscal e
trabalhista dos licitantes: Fazendas Federal, Estadual e Municipal,
Seguridade Social (INSS) e Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e
certidOes referentes a regularidade trabalhista.

Propostas dos licitantes.

Atas, relatérios, diligéncias e deliberagdes da comissao de licitagdo ou do
pregoeiro.

Recursos apresentados pelos licitantes e manifestacdes da comissao de
licitagcdo ou do pregoeiro (Se houver).

Adjudicacdo do objeto da licitacdo, identificando valor individualizado por
licitantes.

Ato de Homologacao dos resultados da licitagao.

Ata de Registro de Precos, com a assinatura de todos os licitantes.
Comprovante da publicacdo da ata de registro de precos.

Legislacdo prépria sobre o Sistema de Registro de Precos, (Se houver).

6.2.1.2 - GERENCIAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
6.2.1.2.1 — PRORROGAGAO DE PRAZO DE VALIDADE

EXTENSOES
PDF
PDF

PDF

XLSX

PDF
PDF
PDF
PDF
PDF

PDF

PDF

PDF
PDF

PDF

PDF

PDF
PDF
PDF
PDF

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicacdo do extrato do
ato de prorrogacao.
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B) PECAS OBRIGATORIAS:

N2 ESPECIFICACAO
Termo aditivo de prorrogac¢ao do prazo de validade da ata.
Publicagdo do ato de prorrogacgao.

wN e

ata.
4. Parecer técnico e juridico sobre a prorrogacdo de validade da ata.

6.2.1.2.2 — REVISAO DOS PRECOS REGISTRADOS

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publica¢do do ato de

revisao da ata.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne ESPECIFICACAO
Termo aditivo de revisdo dos precos registrados na ata.
Publicacdo do termo de revisao.
Justificativa do Gerenciador para a revisdo dos precos registrados.
Parecer técnico e juridico emitidos sobre a revisao dos precos.

PwnNPE

6.2.1.2.3 — CANCELAMENTO DE PRECOS REGISTRADOS

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicacdo do ato de

cancelamento dos precos registrados.

B) PECAS OBRIGATORIAS:
N2 ESPECIFICAGAO
Ato de cancelamento de precos.
Publicacdo do ato de cancelamento de precos registrados.

PwnNPE

6.2.1.2.4 — EXECUGAO GLOBAL DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da data final da vigéncia da

Ata de Registro de Precos.

B) PECAS OBRIGATORIAS:
Ne ESPECIFICAGAO

1. Subanexo lll - Execucdo Global do Registro de Preco, conforme Modelo

Padrdo disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), menu
‘Modelos’, preenchida pelo Gerenciador da ata, relativamente a sua
prépria utilizacdo e as adesdes que autorizou a participantes ou
caronas.

6.2.2 — 22 FASE: INSTRUMENTOS CONTRATUAIS

Observar a regra contida no Artigo 124 do Regimento Interno.

Justificativa do Gerenciador para a prorrogac¢ao de prazo de validade da

Justificativa do Gerenciador para o cancelamento de precos registrados.
Parecer técnico e juridico sobre o cancelamento de precos registrados.

EXTENSOES
PDF
PDF

PDF
PDF

EXTENSOES

PDF
PDF
PDF
PDF

EXTENSOES
PDF
PDF
PDF
PDF

EXTENSOES

XLSX
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6.2.2.1 - CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE — UTILIZAGAO DA ATA

A) PRAZO: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicagao do extrato do contrato.

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 18 da
Resolugdo TC-MS n2 88/2018.

C) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne
1.

4.
5.
6.

ESPECIFICAGAO

Extrato da ata destacando as quantidades e os pregos previstos para
aquisicao pelo aderente.

Nota de empenho.

Documentos de regularidade fiscal e trabalhista do contratado:
Fazendas Federal, Estadual e Municipal, Seguridade Social (INSS), Fundo
de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e certiddes de regularidade
trabalhista.

Contrato ou termo equivalente e seus anexos.

Publicagdo do extrato do contrato ou instrumento equivalente.
Publicacdo do ato de designagdo do fiscal e/ou gestor do contrato.

6.2.2.2 - CONTRATO OU TERMO EQUIVALENTE — ADESAO (CARONA) DA ATA

EXTENSOES
PDF
PDF

PDF

PDF
PDF
PDF

A) PRAZO: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicacdo do extrato do contrato ou
instrumento equivalente.

B) LIMITES: Valor da licitacdo igual ou superior a importancia estabelecida no artigo 18 da
Resolugdo TC-MS n2 88/2018.
C) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne
1.
2.

N

10.

ESPECIFICACAO

Estudo Técnico Preliminar.

Projeto Basico ou Termo de Referéncia: descrevendo condi¢des de
entrega e requisitos de aceitabilidade, recebimento e forma de

pagamento; prazos de entrega e condi¢Oes de parcelamento; obriga¢des

dos contratados e do contratante.

Subanexo X - Pesquisa de Prego com mapa comparativo, conforme
Modelo Padrdo disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas),
menu ‘Modelos’ — Contratagdes Publicas.

Parecer juridico do aderente sobre o contrato ou instrumento
substitutivo.

Autorizacdo de ades3o emitida pelo Orgdo Gerenciador da ata de
Registro de Precos, informando a existéncia de saldo disponivel da ata.
Ata de Registro de Precos a qual serd feita a adesao.

Nota de empenho.

Documentos de regularidade fiscal e trabalhista do contratado:
Fazendas Federal, Estadual e Municipal, Seguridade Social (INSS), Fundo
de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e certidGes de regularidade
trabalhista.

Contrato ou instrumento equivalente.

Publicacdo do extrato do contrato ou instrumento equivalente.

EXTENSOES

PDF

PDF

XLSX

PDF

PDF
PDF

PDF

PDF

PDF
PDF
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11. Publicacdo do ato de designacdo do fiscal e/ou gestor do contrato. PDF
6.2.2.3 - TERMO ADITIVO
A) PRAZO: Até 25 (vinte e cinco) dias uteis, contados da publicagao do extrato do aditivo.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Termo aditivo e seus anexos. PDF

2. Publicacdo do extrato do termo aditivo. PDF

3. Nota de empenho (Se houver). PDF

4. Nota de anulagdo de empenho (Se houver). PDF

5.  Justificativa para a celebragao do aditivo. PDF

6. Pareceres técnicos e juridicos emitidos sobre o termo aditivo. PDF

7. Documentos de regularidade fiscal e trabalhista do contratado: Fazendas

Federal, Estadual e Municipal, Seguridade Social (INSS), Fundo de Garantia
por Tempo de Servico (FGTS) e certiddes referentes a regularidade
trabalhista.

PDF

6.2.2.4 — TERMO DE ASPOTILAMENTO

A) PRAZO: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da assinatura ou da publicacdo do Termo de
Apostilamento.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1.  Justificativa para a formalizacdo do apostilamento. PDF
2.  Termo de Apostilamento. PDF
3. Nota de empenho (Se houver). PDF
4, Nota de anulacdo de empenho (Se houver). PDF

6.2.2.5 - TERMO DE RESCISAO CONTRATUAL
A) PRAZO: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicacdo do Termo de Rescisao.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1.  Justificativa para a rescisao. PDF
2.  Termo de Rescisao, com informacao do valor total executado. PDF
3. Parecer juridico sobre a rescisao. PDF
4. Publicacdo do extrato do Termo de Rescisao. PDF

6.2.3 — 32 FASE: EXECUCAO FINANCEIRA DO CONTRATO
A) PRAZO DE REMESSA:

A.1) Até 30 de abril do ano subsequente, se a dura¢do do contrato exceder o respecitvo exercicio
financeiro.
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A.2) Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis contados do término de vigéncia do contrato, ou da
rescisdo, ou do recebimento do objeto, ou do ultimo pagamento, ou da inscricdo em restos a

pagar.

B) PECAS OBRIGATORIAS:
B.1) Se a duragao do contrato exceder o respecitvo exercicio financeiro:
Ne  ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Subanexo | — Execugao Financeira de Contratos, conforme Modelo
Padrdo disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), menu
‘Modelos’ — Contratagdes Publicas, detalhado desde o primeiro
pagamento.
B.2) Do término de vigéncia do contrato, ou da rescisdo, ou do recebimento do objeto, ou do
ultimo pagamento, ou da inscricdo em restos a pagar:

XLSX

Ne  ESPECIFICAGAO EXTENSOES
1. Subanexo | — Execuc¢do Financeira de Contratos, conforme Modelo
Padrao disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), menu XLSX
‘Modelos’ — Contratacoes Publicas, detalhado desde o primeiro
pagamento.
2. Nota de empenho. PDF
3. Nota de anulacdo de empenho (Se houver). PDF
4, Notas fiscais. PDF
5. Ordens de pagamento. PDF
6. Retencgdes Tributarias (Se houver). PDF
7. Recebimento definitivo do objeto do contrato ou termo de extin¢cdo ou PDE
de rescisao.

7 — GESTAO DE CONTRATOS CORPORATIVOS

7.1 - CONTROLE PREVIO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 3 ( trés) dias uteis, contados da publicacdo do edital.

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 17 da

Resolu¢do TC-MS n2 88/2018.

C) PEGAS OBRIGATORIAS:

Ne ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Estudo Técnico Preliminar. PDF

2.  Autorizagdo para realizacdo de licitacao. PDF

3. Projeto Basico ou Termo de Referéncia: apresentando especificacao do

objeto; condicbes e prazos da prestacao e requisitos de recebimento e
forma de pagamento; critérios para julgamento das propostas; érgaos e
entidades que operardao como aderentes e locais de execu¢do do objeto;
obrigacdes dos contratados e procedimentos de gerenciamento do
contrato ‘mae’ e dos de adesao.

4.  Subanexo X - Pesquisa de Preco com mapa comparativo, conforme
Modelo Padrdo disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), XLSX
menu ‘Modelos’ — Contratagdes Publicas.

5.  Justificativa do gestor e dos participantes sobre os respectivos
quantitativos estimados de servigos e/ou fornecimentos.

PDF

PDF
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6.

0 0N

10.

Reserva Orcamentaria dos 6rgdos e entidades que futuramente
manifestaram interesse de aderir ao contrato resultante da licitacdo.
Ato de designagao da comissdo de licitagdo e respectiva publicagao.
Pareceres técnicos e juridicos sobre o edital e os anexos.

Edital e anexos.

Publicagdo do resumo do edital.

7.2 — CONTROLE POSTERIOR

7.2.1 - 12 FASE: PROCEDIMENTO LICITATORIO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publica¢do da

homologacao do resultado da licitagao.

PDF

PDF
PDF
PDF
PDF

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 18 da
Resolugdo TC-MS n2 88/2018.
C) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne

W e

14.
15.
16.

17.

ESPECIFICACAO

Estudo Técnico Preliminar.

Autorizagdo para realizagao de licitagdo.

Projeto Basico ou Termo de Referéncia: apresentando especificacdo do
objeto; condicGes e prazos da prestacdo e requisitos de recebimento e
forma de pagamento; critérios para julgamento das propostas; 6rgdos e
entidades que operardo como aderentes e locais de execucdo do objeto;
obrigacdes dos contratados e procedimentos de gerenciamento do
contrato ‘mae’ e dos de adesao.

Subanexo X - Pesquisa de Preco com mapa comparativo, conforme
Modelo Padrdo disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas),
menu ‘Modelos’ — Contratagdes Publicas.

Justificativa feita pelos participantes sobre o objeto da licitacdo e o
respectivo quantitativo estimado de servicos e/ou fornecimentos.
Reserva orcamentdria de todos o érgaos e entidades que se habilitaram
para adesdo ao contrato.

Publicacdo do ato de designa¢dao da comissao de licitagao.

Pareceres técnicos e juridicos sobre o edital e os anexos.

Edital e anexos.

Publicacdo do resumo do edital.

Impugnacgdes interpostas em face aos termos do edital e suas
deliberagées (Se houver).

Documentacdo de habilitacdo juridica dos licitantes.

Documentos de regularidade fiscal e trabalhista dos licitantes: Fazendas
Federal, Estadual e Municipal, Seguridade Social (INSS), Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e certiddes referentes a
regularidade trabalhista.

Propostas dos licitantes.

Atas, relatérios, diligéncias e deliberacdes da comissdo de licitacao.
Recursos apresentados pelos licitantes e manifestacdes da comissdo de
licitacdo (Se houver).

Publicacdo do ato de adjudicacdo do objeto da licitacado.

EXTENSOES
PDF
PDF

PDF

XLSX

PDF

PDF

PDF
PDF
PDF
PDF

PDF
PDF

PDF

PDF
PDF

PDF
PDF
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18. Publicacdo do ato de homologacdo da licitagcdo e do resultado. PDF
7.2.1.1- EXECUCAO GLOBAL DO CONTRATO CORPORATIVO PELO GERENCIADOR

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da data final de vigéncia do
contrato corporativo.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1.  Subanexo lll — Execuc¢do Global do Contrato Corporativo, conforme
Modelo Padrao disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), XLSX
menu ‘Modelos’ — Contratagdes Publicas, seja pelo préprio gerenciador,
participante ou carona, qualquer que seja o valor da autorizagao.
2. Recebimento do objeto do contrato corporativo. PDF

7.2.2 — 22 FASE: INSTRUMENTOS CONTRATUAIS

Observar a regra contida no Artigo 124 do Regimento Interno.

7.2.2.1 - CONTRATO CORPORATIVO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da data de publicacdo do
extrato do contrato.

B) LIMITE: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 18 da
Resolu¢do TC-MS n2 88/2018.

C) PECAS OBRIGATORIAS:
N

o ESPECIFICAGAO EXTENSOES
1. Contrato corporativo e seus anexos, encaminhados pelo gerenciador. PDF
2. Publicacdo do extrato do contrato corporativo. PDF
3. Nota de empenho (Se houver). PDF
4. Publicacdo do extrato do contrato de corporativo. PDF
5. Publicagdo do ato de designacdo do fiscal e/ou gestor do contrato. PDF

7.2.2.2 - CONTRATO DE ADESAO

Observar a regra contida no Artigo 124 do Regimento Interno.

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicagdo do extrato do
contrato.

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme inciso Il do art. 18 da
Resolu¢do TC-MS n2 88/2018.

C) PECAS OBRIGATORIAS:
N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Contrato de adesdo e seus anexos. PDF
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2. Publicacdo do extrato do contrato de adesao. PDF
3. Nota de empenho. PDF
4. Publicagdo do extrato do contrato corporativo. PDF
5. Publicacdo do ato de designagao do fiscal e/ou gestor do contrato.

PDF
7.2.2.3 - TERMO ADITIVO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicagdo do extrato do
aditivo.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne  ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Termo aditivo e anexos. PDF
2. Publicagdao do extrato do termo aditivo. PDF
3. Nota de empenho (Se houver). PDF
4, Nota de anulacdo de empenho (Se houver). PDF
5. Justificativa para a celebracdo do aditivo. PDF
6. Pareceres técnicos e juridicos emitidos sobre o termo aditivo. PDF
7. Documentos de regularidade fiscal e trabalhista do contratado: PDF

Fazendas Federal, Estadual e Municipal, Seguridade Social (INSS), Fundo
de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e certidoes referentes a
regularidade trabalhista.

7.2.2.4 - TERMO DE APOSTILAMENTO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da assinatura ou da
publicacdo do Termo de Apostilamento.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne  ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Justificativa para a formalizagdo do apostilamento. PDF
2. Termo de Apostilamento. PDF
3. Nota de empenho (Se houver). PDF
4. Nota de anulagdo de empenho (Se houver). PDF

7.2.2.5 - TERMO DE RESCISAO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicacdo do Termo de
Rescisao.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne ESPECIFICAGCAO EXTENSOES
1. Justificativa para a rescisao. PDF
2. Termo de Rescisdao, com informacao do valor total executado. PDF
3. Parecer juridico sobre a rescisao. PDF
4. Publicacdo do extrato do Termo de Rescisao. PDF

7.2.3 — 32 FASE: DA EXECUGAO FINANCEIRA DO CONTRATO
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A) PRAZO DE REMESSA:

A.1) Até 30 de abril do ano subsequente, se a duragdo do contrato exceder o respetivo exercicio
financeiro.

A.2) Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis contados do término de vigéncia do contrato, ou da
rescisdo, ou do recebimento do objeto, ou do Ultimo pagamento, ou da inscricdo em restos a

pagar.
B) PECAS OBRIGATORIAS:

B.1) Se a duracdo do contrato exceder o respetivo exercicio financeiro.:

Ne ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Subanexo | — Execucdo Financeira de Contratos, conforme Modelo Padrao
disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), menu ‘Modelo’ — XLSX

Contratagdes Publicas, detalhado desde o primeiro pagamento.

B.2) Do término de vigéncia do contrato, ou da rescisdo, ou do recebimento do objeto, ou do
ultimo pagamento, ou da inscricdo em restos a pagar:

N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Subanexo | — Execucdo Financeira de Contratos, conforme Modelo Padrdo
disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), menu ‘Modelo’ — XLSX
Contratagdes Publicas, detalhado desde o primeiro pagamento.
2. Nota de empenho. PDF
3.  Notade anulagdo de empenho (Se houver). PDF
4. Notas fiscais. PDF
5. Ordens de Pagamento. PDF
6. Retencdes Tributdrias (Se houver). PDF
7. Recebimento definitivo do objeto do contrato ou termo de extingdo ou de PDF
rescisao.

8 — CONVENIOS E INSTRUMENTOS CONGENERES

8.1 — CELEBRAGAO DO TERMO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicacdo do do extrato
do convénio ou instrumento congénere.

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida no artigo 19 da Resolugdo n?
88/2018, conforme o caso.

C) PECAS OBRIGATORIAS:

N2 ESPECIFICAGAO EXTENSOES

1. Autorizacdo e justificativa da autoridade competente para a celebracdo da PDF
modalidade do termo.

2. Documentos de habilitacdo juridica do convenente, se pessoa juridica de PDF
direito privado (Se houver).

3. Documentos de habilitacdo juridica do convenente e regularidade fiscal e PDF

trabalhista: Fazendas Federal, Estadual e Municipal, Seguridade Social
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(INSS), Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e certidGes
referentes a regularidade trabalhista.

4. Plano de trabalho aprovado pelo ordenador de despesa e respectivo PDF
cronograma fisico e financeiro.

5. Pareceres técnicos e juridicos sobre o termo celebrado, o plano de trabalho PDF
€ Seus anexos.

6. Termo celebrado e seus anexos. PDF

7. Nota de empenho. PDF

8. Publicagdo do extrato do termo. PDF

8.2.1 - TERMO ADITIVO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicagdo do extrato do
aditivo.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

ON ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Termo aditivo e anexos. PDF
2. Publicacdo do extrato do termo aditivo. PDF
3. Nota de empenho (Se houver). PDF
4. Nota de anulagdo de empenho (Se houver). PDF
5. Justificativa para a celebrag¢do do aditivo. PDF
6. Pareceres técnicos e juridicos emitidos sobre o termo aditivo. PDF
7. Documentos de regularidade fiscal e trabalhista do Convenente: Fazendas

Federal, Estadual e Municipal, Seguridade Social (INSS), Fundo de Garantia PDF

por Tempo de Servico (FGTS) e certidGes referentes a regularidade

trabalhista.
8. Plano de Trabalho atualizado e o respectivo cronograma fisico e financeiro. PDF

8.3 — PRESTAGAO DE CONTAS DO CONCEDENTE
A) PRAZO DE REMESSA:

A.1) Até 30 de abril do ano subsequente, se a duragdo do contrato exceder o respectivo exercicio
financeiro.

A.2) Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da data de homologacdo da prestacdo de contas.

B) PECAS OBRIGATORIAS:
B.1) Se a duracdo do contrato exceder o respectivo exercicio financeiro:

N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1.  Subanexo V - Execucdo Financeira de Convénios, Parcerias Voluntarias e
Congéneres, conforme Modelo Padrado disponibilizado no Portal do XLSX

Jurisdicionado (e-Contas), menu ‘Modelo’ — Contratacdes Publicas.

B.2) Da data de homologacado da prestacao de contas:
N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
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1.

oueWw

10.

11.
12.
13.

Subanexo V - Execucdo Financeira de Convénios, Parcerias Voluntarias e
Congéneres, conforme Modelo Padrao disponibilizado no Portal do
Jurisdicionado (e-Contas), menu ‘Modelo’ — Contratag¢des Publicas.
Comprovacao de realizagdo de licitacdo na execugao do termo do objeto
pactuado (Se houver).

Relacdo de bens e termos de doagao (Se houver).

Notas de empenho.

Nota de anulagao de empenho (Se houver).

Conciliagao bancdria, acompanhado do extrato da conta bancdria especifica
do periodo do recebimento da 12 parcela até o ultimo pagamento.
Demonstrativo da aplicagdao dos recursos financeiros recebidos, emitido pelo
banco, especificando os rendimentos auferidos em cada més de aplicagao.
Comprovante de recolhimento do saldo de recursos, na conta bancaria
indicada pelo concedente (Se houver).

Notas Fiscais.

Defini¢cdo do direito de propriedade de bens adquiridos, produzidos ou
construidos e de sua destina¢do na conclusdo ou extingdo do termo (Se
houver).

Termo de Rescisdo antecipada do convénio (Se houver).

Homologacdo da prestacdo de contas pela autoridade competente.
Publicacdo do ato de designagdo do fiscal e/ou gestor do contrato.

9 — PARCERIAS VOLUNTARIAS COM ORGANIZAGAO DA SOCIEDADE CIVIL

9.1 - TERMO DE COLABORACAO, FOMENTO OU CONGENERE

XLSX

PDF

PDF
PDF
PDF
PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF
PDF
PDF

A) PRAZO: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis contados da publicacdo do extrato do Termo de
Colaboragdo/Fomento ou instrumento equivalente.
B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida, conforme art. 19 da Resolugdo
TC-MS n2 88/2018.

C) PEGAS OBRIGATORIAS:

Ne

PN A WNPE

10.
11.

12.

ESPECIFICACAO

Justificativa da autoridade competente para a celebragao da parceria.
Autorizagao para a celebragdo da parceria.

Edital de chamamento publico ou Justificativa para a dispensa.
Reserva orgamentaria.

Ato de designacao da comissao de selec¢do e respectiva publicacao.
Homologacdo do resultado do chamamento publico.

Publicacdo do resultado do chamamento publico.

Termo de colaboracdo, fomento ou de instrumento congénere e seus
anexos.

Publicacdo do extrato do termo celebrado.

Nota de empenho.

Relatério sobre o alcance dos objetivos e das metas, as finalidades
institucionais e a capacidade técnica e operacional da organizacdo.
Comprovante de inscri¢cdo e de situacdo cadastral, emitida pela Receita
Federal do Brasil, com base no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ).

EXTENSOES
PDF

PDF
PDF
PDF
PDF

PDF

PDF
PDF

PDF

PDF
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13. Documentacdo de habilitagdo juridica da organizacdo da sociedade PDE
civil.

14. Comprovantes de regularidade fiscal e trabalhista: Fazendas Federal,
Estadual e Municipal, Seguridade Social (INSS), Fundo de Garantia por PDF
Tempo de Servico (FGTS) e referentes a regularidade trabalhista.

15. Plano de trabalho aprovado pelo ordenador de despesa e respectivo PDF
cronograma fisico-financeiro de desembolso.

16. Pareceres técnicos e juridicos sobre a proposta e a parceria. PDF

17. Publicacdo do ato de designac¢do do gestor e/ou fiscal da parceria. PDF

18. Publicagao do ato de designag¢ao da comissao de monitoramento e de PDF

avaliacdo da parceria.
9.2 - TERMO ADITIVO
A) PRAZO: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis contados da publicacdo do extrato do aditivo.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne ESPECIFICACAO EXTENSOES
1.  Termo aditivo e seus anexos. PDF
2. Publicacdo do extrato do termo aditivo. PDF
3. Nota de empenho (Se houver). PDF
4, Nota de anulacdo de empenho (Se houver). PDF
5.  Justificativa para a celebracdo do aditivo. PDF
6. Pareceres técnicos e juridicos emitidos sobre o termo aditivo. PDF
7. Documentos de regularidade fiscal e trabalhista do Convenente: Fazendas

Federal, Estadual e Municipal, Seguridade Social (INSS), Fundo de Garantia PDE

por Tempo de Servico (FGTS) e certiddes referentes a regularidade

trabalhista.
8. Plano de Trabalho atualizado e o respectivo cronograma fisico-financeiro. PDF

9.3 — PRESTACAO DE CONTAS DA PARCERIA
A) PRAZO:

A.1) Até 30 de abril do ano subsequente, se a duracdo da parceria exceder o respectivo exercicio
financeiro.

A.2) Até 90 (noventa) dias uteis, contados do término de vigéncia da parceria.

B) PECAS OBRIGATORIAS:
B.1) Se a duracgdo da parceria exceder o respectivo exercicio financeiro:

Ne ESPECIFICAGAO EXTENSOES
1.  Subanexo V - Execucdo Financeira de Convénios, Parcerias Voluntarias e
Congéneres, conforme Modelo Padrado disponibilizado no Portal do XLSX

Jurisdicionado (e-Contas), menu ‘Modelo’ — Contratac¢des Publicas.

B.2) Do término de vigéncia da parceria:
N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1.  Subanexo V - Execucdo Financeira de Convénios, Parcerias Voluntarias e XLSX
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10.

11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

Congéneres, conforme Modelo Padrao disponibilizado no Portal do
Jurisdicionado (e-Contas), menu ‘Modelo’ — Contratacdes Publicas.
Relatério de execugao do objeto, elaborado pela organizagao da sociedade
civil, contendo as atividades ou projetos desenvolvidos para o
cumprimento do objeto e o comparativo de metas propostas com os
resultados alcangados.

Relatério de execugao financeira com a descrigdao das despesas e receitas
efetivamente realizadas e sua vinculagdo com a execuc¢do do objeto, na
hipdétese de descumprimento de metas e resultados estabelecidos no
plano de trabalho.

Relatério Técnico de Monitoramento e Avaliagdao na prestagao de contas
anual.

Relatério Técnico Conclusivo na prestacdo de contas final.

Parecer técnico do gestor sobre a analise da prestacdo de contas da
parceria celebrada.

Nota de empenho.

Nota de Anulagdao de empenho (Se houver).

Conciliagdo bancaria e/ou extrato da conta bancaria especifica, do periodo
do recebimento da 12 parcela até o ultimo pagamento.

Demonstrativo da aplicacdo financeira dos recursos recebidos, emitido
pelo banco, especificando os rendimentos auferidos em cada més de
aplicagao.

Comprovante de recolhimento do saldo de recursos (Se houver).

Notas Fiscais.

Ordens de Pagamento.

Termo de Rescisdo antecipada da parceria (Se houver).

Homologacdo da prestacdo de contas pela autoridade competente.
Publicacdo do ato de designagdo do gestor e/ou fiscal da parceria.
Publicacdo do ato de designa¢dao da comissdao de monitoramento e
avaliacao da parceria.

10 - CHAMADA PUBLICA - LEI FEDERAL N2 11.947/2009

10.1 — 12 FASE — PROCEDIMENTO LICITATORIO

PDF

PDF

PDF
PDF
PDF

PDF
PDF

PDF

PDF

PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF

PDF

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicacdo da
homologacao pela autoridade superior.

B) LIMITES: Valor igual ou superior a importancia estabelecida no art. 19 da Resolucdo n?
88/2018.

C) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne
1.
2.
3.

ESPECIFICAGCAO

Estudo Técnico Preliminar

Autorizacdo para realizacdo de licitacdo.

Projeto Basico ou Termo de Referéncia apresentando especificacdo do
objeto, condicdes de entrega e requisitos de aceitabilidade, recebimento
e forma de pagamento; cronograma fisico-financeiro, prazo de entrega e
parcelamento; critérios de avaliacao de propostas e local de

EXTENSOES
PDF
PDF

PDF
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10.
11.
12.

13.
14.
15.
16.

10.2 -

cumprimento das obrigacGes e procedimentos de gerenciamento.
Reserva Or¢camentaria.

Ato de designagao da comissao de licitagao.

Pareceres técnicos e juridicos emitidos sobre o edital e a minuta do
contrato.

Edital e anexos.

Publicagao do resumo do edital.

Impugnacgdes interpostas em face aos termos do edital e suas
deliberagdes (Se houver).

Documentos de habilitagao.

Atas, relatérios, diligéncias e deliberagdes da comissdo de licitagdo.
Recursos apresentados pelos licitantes e manifestacdes da comissao de
licitacdo (Se houver).

Homologacdo da licitacao.

Publicacdo do ato de homologacdo da licitacao.

Ato de adjudicacdo do resultado da licitacdo.

Publicacdo do ato de adjudicacdo do resultado da licitacao.

22 FASE: INSTRUMENTOS CONTRATUAIS

Observar a regra contida no Artigo 124 do Regimento Interno.

10.2.1 — CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias uteis, contados da publicacdo do extrato do

contrato.

B) LIMITES: Contratos ou termos equivalentes de valor igual ou superior a importancia

estabelecida no artigo 18 da Resolugdo n. 88/2018.
C) PECAS OBRIGATORIAS:

BwN P ez

ESPECIFICACAO

Contrato ou instrumento equivalente e seus anexos.

Publicacdo do extrato do contrato ou instrumento equivalente.
Nota de empenho.

Publicacdo do ato de designagdo do gestor e/ou fiscal do contrato.

10.2.2 - TERMO ADITIVO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da publicacdo do extrato do

aditivo.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

N2
1.

oUuhswWwN

ESPECIFICAGCAO

Termo aditivo e anexos.

Publicacdo do extrato do termo aditivo.

Nota de empenho (Se houver).

Nota de anulacdo de empenho (Se houver).

Justificativa para a celebracao do aditivo.

Pareceres técnicos e juridicos emitidos sobre o termo aditivo.

PDF
PDF

PDF

PDF
PDF

PDF

PDF
PDF

PDF

PDF
PDF
PDF
PDF

EXTENSOES

PDF
PDF
PDF
PDF

EXTENSOES

PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
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7. Documentos de regularidade fiscal e trabalhista do Convenente: PDF
Fazendas Federal, Estadual e Municipal, Seguridade Social (INSS), Fundo
de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) e certidGes referentes a
regularidade trabalhista.

10.2.3 - TERMO DE APOSTILAMENTO

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da assinatura ou da
publica¢ao do Termo de Apostilamento.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

ON ESPECIFICACAO EXTENSOES
1. Justificativa para a formalizagdo do apostilamento. PDF
2. Termo de Apostilamento. PDF
3. Nota de empenho (Se houver). PDF
4. Nota de anulacdo de empenho (Se houver). PDF

10.2.4 - TERMO DE RESCISAO CONTRATUAL

A) PRAZO DE REMESSA: Até 25 (vinte e cinco) dias uteis, contados da publicacdo do Termo de
Rescisao.

B) PECAS OBRIGATORIAS:

Ne  ESPECIFICAGCAO EXTENSOES
1. Justificativa para a rescisdo. PDF
2. Termo de Rescisao, com informacao do valor total executado. PDF
3. Parecer juridico sobre a rescisao. PDF
4, Publicacdo do extrato do Termo de Rescisao. PDF

10.3 — 32 FASE: EXECUCAO DO CONTRATO
A) PRAZOS DE REMESSA:

A.1) Até 30 de abril do ano subsequente, se a duragdo do contrato exceder o respectivo exercicio
financeiro.

A.2) Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis contados do término de vigéncia do contrato, ou da
rescisdo, ou do recebimento do objeto, ou do Ultimo pagamento, ou da inscricdo em restos a
pagar.

B) PECAS OBRIGATORIAS:
B.1) Se a duracdo do contrato exceder o respectivo exercicio financeiro:
N2 ESPECIFICACAO EXTENSOES
1.  Subanexo | — Execucdo Financeira de Contratos, conforme Modelo
Padrdo disponibilizado no Portal do Jurisdicionado (e-Contas), menu
‘Modelos’ — Contratacdes Publicas, detalhado desde o primeiro
pagamento.

XLSX
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B.2) Do término de vigéncia do contrato, ou da rescisdo, ou do recebimento do objeto, ou do
ultimo pagamento, ou da inscricdo em restos a pagar:

Ne  ESPECIFICAGAO EXTENSOES

1. Subanexo | — Execuc¢do Financeira de Contratos, conforme Modelo Padrao
disponibilizado no Portal do Jurisdicionado e-Contas, menu ‘Modelos’ — XLSX
Contratacdes Publicas, detalhado desde o primeiro pagamento.

2. Nota de empenho. PDF

3. Nota de anula¢cdo de empenho (Se houver). PDF

4, Notas fiscais. PDF

5. Ordens de Pagamento. PDF

6. Retencdes Tributdrias (Se Houver). PDF

7. Recebimento definitivo do objeto do contrato ou termo de extin¢cdo ou PDE
de rescisao.

8. Planilha contendo a relagao das escolas beneficiadas, endereco e PDF

telefone de cada uma e a quantidade de alunos beneficiados.




