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1 Pagamento da Despesa de Multa  
  

a) Solicitar pré-empenho e empenhar na natureza de despesa 33903934 (Multas (Descontadas do 

Servidor)). O empenho é ordinário, no valor da multa a ser paga. NÃO PODE SER 

ESTIMATIVO PARA VÁRIOS PAGAMENTOS. 

 

Credor do empenho: cnpj do credor da multa ( Ex: Detran, PRF,) 

No descritivo/objeto do empenho: Despesas com pagamento de multa de  

.........., referente aos autos n. .........., de responsabilidade do servidor......, CPF do 

servidor  ........... (demais informações).  

  

NOTA: O sistema automaticamente registrará um adiantamento ao servidor  

(Conta 113110199 - Salários e Ordenados - Adiantamentos), e um passivo (conta 

213110101 - Fornecedores Não Financiados a Pagar)  

  

b) Efetuar a liquidação da despesa:  

Acessar: Execução>Empenho>Nº da Nota de Empenho> Liquidar    

  

c) Emitir PD (Programação de Desembolso).  

Acessar: Execução>Nota de Liquidação> Nº da Nota de Liquidação>Emitir PD   

  

 

 

 

 

 

 

2 Desconto da Multa no Salário do Servidor Responsável  
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a) Posteriormente, quando for lançado no relatório do resumo da folha de pagamento, o 

desconto da multa do servidor, a UG providenciará o empenho da folha de pagamento e sua 

liquidação.   

 

 

3 Baixa da Despesa da Multa  

 
 Transação: Execução > Nota de Liquidação > Filtrar/Localizar a LQ da folha de 

pagamento> Emitir Pgto. Escritural  

 

Tipo de Favorecido CPF/CNPJ/IG 

Credor Normal CNPJ/CPF 

Data da Emissão Dia/Mês do Lançamento 

Tipo Doc/ 1º Evento 530414 

Inscrição do Evento PF0000XXX 

Classificação 2.1.1.1.1.01.01 

Identificador de Uso * 

Fonte  * 

Valor R$ 

< Adicionar> 

Tipo Doc/ 2º Evento 560514 

Inscrição do Evento - 

Classificação 1.1.3.1.1.01.99 

Identificador de Uso * 

Fonte  * 

Valor R$ 

< Adicionar> 

Obs.: Baixa escritural de multa de .........., referente aos autos n. .........., de 

responsabilidade do servidor......, CPF............ (demais informações). 
*Preencher 
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