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Sistema de Planejamentos e Finangas

1 — Roteiro para envio da DCTFWeb

No fluxograma abaixo sdo exibidos os passos necessarios para a transmissao da declaracao e emissao
do respectivo documento de arrecadagao.

Enviar fechamento
ou totalizaglo da
escrituraclo digital

Acessar a DCTFWeb
(Internet)

l

Escolher declaraclo

Ha vinculagles a editar?

Sim - Mo
Editar declaragdo Transmitir declaracdo
4] Edic3o &
concluida
Y
Emitir DARF

Primeiramente devem ser enviados os eventos de fechamento/totalizacdo da escrituragdao. Em
seguida, é preciso acessar o portal da DCTFWeb e localizar a declaragéo gerada a partir do envio
desses eventos, que estara na situagao “Em andamento”. Por fim, deve-se transmitir a
DCTFWeb, que passara para a situacao “Ativa”, possibilitando a emissao do

DARF .
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2 - Fluxo de informacoes

A ilustracao a seguir resume o fluxo de informacdes entre as escrituragdes do eSocial e da EFD-Reinf

com o sistema DCTFWeb.

Sistema de Planejamentos e Finangas

@ D
o “JeSocial

-Remuneracdes:

-Comercializagio Producio Rural - PF;
Créditos

-Salario-Familia;
-Salario-Maternidade.

Prazo: até dia 15 do més seguinte
(mensal) e até dia 20/12 (13° salario).

/ EFD-Reinf \

Débitos

-Retengdes feitas sobre notas fiscais — Lei
9.711/98 (servigos tomados):

-Aquisicdo Produgio Rural — PF e PI;
-Comercializagdo Producdo Rural-PJ:
-Patrocinio clubes de futebol;

-CPRB - Lei 12.546/11;

-Receita de Espetaculos Desportivos.
Créditos

-Retengdes sofridas sobre notas fiscais —

AN

Lei 9.711/98 (servigos prestados).
Pla?u até dia 15 do més seguinte. /

Quando as informagdes das duas escrituragdes se referirem ao mesmo periodo de apuragéao, o

\/

DCTFWeb (Slstema)

-Recebe e consolida as apuraces enviadas
pelas escrituraces;

-Recebe outros créditos (importados ou
inseridos manualmente):

* Exclusdes

* Suspensies

* Parcelamentos

* Compensacbes

* Pagamentos

-EFETUA A VINCULACAQ DOS
CREDITOS A0S DEBITOS:

-Apura o saldo a pagar;

-Permite consultas e geragio de relatorios;
-Transmite a DCTFWeb (Prazo: até o dia
15 do més seguinte);

-Gera DARF, inclusive em atraso

(Vencimento: até dia 20 do més seguinte);

\]"ennite a retificacdo da DCTFWeb. /

A integracao entre as escrituracoes e a DCTFWeb é feita de forma automatica apds o envio, com
sucesso, dos eventos de fechamento do eSocial ou da EFD-Reinf. O Portal da DCTFWeb recebe os
dados e gera automaticamente a declaragéo, que aparecera na situacao “em andamento”.

sistema gera uma sé DCTFWeb, consolidando os dados.
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3 - Acessar o sistema

O sistema DCTFWeb deve ser acionado apos o envio dos eventos de fechamento do eSocial e da
EFD-Reinf. Para acessa-lo, o declarante precisa utilizar certificado digital.

Acesse 0 DCTFWeb apartir do eCAC, segue o link: https://cav.receita.fazenda.gov.br/

‘?mm
cac CODIGO DE ACESSO ACESSO GOVBR

CENTRO VIRTUAL .
OE ATENDIMENTO CPFICNP)

cadastrar um procurador, o contribuinte pode utilizar:

0 GovBR & um servigo online de
identificacao e autenticacao digital do
cidadio em Unico meio, para acesso aos
diversos servigos publicos digitais.

a opgéo "Procuragio Eletrnica”, disponivel no Portal e-CAC
(o contribuinte e seu procurador precisam ter cerificado CcODIGO DE ACESSO
digital);

a opgao "Solicitagdo de Procuragéo para a Receita Federal”, —
disponivel fora do Portal e-CAC (apenas o procurador precisa f
ter certificado digital). SENHA ([ Entrar com goubr

N

|
\ /
- y
Restrigdes de Acesso:

Visando maior estabilidade do sistema, foram adotadas medidas de Saiba m
controle de acesso ao e-CAC: Avancar

durante o periodo das 8:00 as 18:00, serao permitidos Saiba como gerar o codic
acessos realizados por aplicaces robotizadas gue realizem )

volume de acesso considerados aceitdvel, ou seja, 500

requisigdes por segundo, da mesma origem;

apds as 18 horas, sero liberados os acessos robotizados de
grande volume;

acessos por humanos podem ser efetuados sem restricao de
horério

Ap0s acessar 0 e-CAC, o usudrio deve fazer o seguinte caminho para entrar na DCTFWeb:

e Declaragdes e Demonstrativos > Assinar e Transmitir DCTFWeb

F “ Atarar perfil de acesso M vocs tem uma nova MEnsageam a

Cadastros Certiddes e Siuagio Fiscal Cobranca e Fiscalizagio Declaragies ¢ Demonstrativos
Divida Ativa da Unido Legislagéo e Processo Pagamentos e Parcelamentos Restituicéo e Compensacéo
ZSenhas e Procuragies Qutros

Declaragdes e Demonstrativos

DCTF - Declar s & C

H Lecls 05 & L
Consulta Rendimentos Informados por Fontes Pagadoras
l Assinar & Transmitir DCTFWab I

Copia de Declaragiio

Extrato do Processameanto — DCTF

PJ - Declai de mact 1 >-Fiscais da PJ De nposto de Rer y na Fon
Extrato do Processamento da DIPJ Extrato do Processamento da DIRF
SPED - Sistema Publico de Escrituracdo Digita
Acessar EFD-Reinf
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4 - Transmitir a DCTFWeb e emitir o DARF

Ap06s efetuar o login no portal do eCAC, deve clicar no botdo Transmitir na lista de servigos da
DCTFWeb que deseja enviar.

Relagéo de Declaracdes

e IS N N AT N N
01/2018 Em endamento 26.799,00 A &

23.799,00

Geral Originel

Vai surgir a tela de confirmagéo da transmissao abaixo, que deve ser confirmada.

Selecione a opgdo desejada

Detalhar a DCTF e efetuar vinculagbes

Siga as instrugdes do seu navegador de internet para assinar digitalmente a DCTFWeb.

0 processo de assinatura é realizado fora do navegador, por meio do aplicativo Java que seré instalado.

O comportamento do Java WebStart varia de acordo com o navegador que esté sendo utilizado para acessar a aplicagio.

« Google Chrome
o N&o ocorre a inicializagdo automatica do Assinador.
o Seréd baixado o arquivo _jnlp e o usuério deverd iniciar manualmente a aplicagdo por meio deste arquivo.

o e S5e ndo for possivel iniciar usando o duplo clique, seré necessério executar, via linha de comando, o script javaws [nome-do-arguive].jnlp

« Internet Explorer
o A execugdo iniciaréd automaticamente.

+ Mozilla Firefox
¢ Aopgdo bloguear janelas popup deveré estar cesmarcaca.
e A execugdo iniciaréd automaticamente.

Apos a transmissdo da DCTFWeb, se houver saldo a pagar, podera ser emitido o DARF para
pagamento, marcando o checkbox e confirmando a emissao da guia.

Relagdo de Declaragdes

e T I S I N N
01/2016 Original Aiva 26.795,00 ‘

30/05/2016 15:01:46 Geral W 23.795,00 o N =T

[ G e G emiote
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O prazo de entrega da DCTFWeb ¢ até o dia 15.
O prazo para recolhimento do DARF ¢ até o dia 20.

O prazo de entrega da DCTFWeb ¢ até o dia 15. Antecipa-se para o dia util
anterior, caso o dia do vencimento seja Sabado, Domingo ou feriado.O prazo
para recolhimento do DARF é até o dia 20. Antecipa-se para o dia util
anterior, caso o dia do vencimento seja Sabado, Domingo ou feriado.
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5 - Emitir DARF de um prestador de servico

O usuério pode, por exemplo, emitir um DARF referente a um prestador de servico que sofreu
retencdo da contribuicao previdencidria (Lei 9.711/98).

E possivel emitir um DARF com base na origem dos débitos (Ex: Reinf), periodicidade, grupo de
tributos (Ex: patronal), cddigo de receita, CNO ou CNPJ do prestador de servico que sofreu retencao.

Para tanto deve-se clicar no botdo expandir , ao lado de Filtros, preencher os campos e clicar em
Filtrar, como segue:

& Filtros

Origem | e3ocial v | Periodic |c|.|||:--:I v. Grupo:| CONTRIBUIGAD PARA OU” v. Cindigo da Receita: | CNOxc| 00.000.00123/51 CNPJ Prestador Semvico:

Agora pode clicar em Expandir Todos , a fim de visualizar os cddigos de receita selecionados, para
entdo emitir o DARF.

DEBITOS APURADOS SALDO A PAGAR

Tributos/Cédigos de Receita PA Débito Débito Apurado
L+ | 4m

H Valor Apurado Empresa 89,123,456,0001-44
Walor Apurada - CNO 00.000.00123/51
—|} valor CONTRIBUICAD PARA OUTRAS ENTIDADES E FUNDOS

05,00
1170-01 - CP TERCEIRDS - SALARIO EDUCACAD 112021 40,00 40,00
1176-01 - CP TERCEIROS - INCRA 112021 30,00 30,00
1181-01 - CP TERCEIROS - SENAI 11/2021 20,00 20,00
1184-01 - CP TERCEIROS - SES! 112021 10,00 10,00
1200-01 - CP TERCEIROS - SEBRAE 11/2021 5,00 5,00

Abater Pagamentos Anteriores Abater DComp

Obrigagdes do Tomador, essas retengdes podem ser visualizadas na DCTFWeb do tomador de servigos
por meio dos cddigos de receita 1141-06 e 1162-01.

Cabe destacar que ndo ¢ necessario emitir um DARF para cada prestador de servico.
O DAREF emitido na DCTFWeb ¢é unico, por padrio.

Portanto, engloba todos os débitos declarados, inclusive as retengdes.
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6 - Penalidades e acréscimos legais

Nesta secdo, sao abordadas as penalidades para o contribuinte que deixar de apresentar a DCTFWeb,
que apresenta-la fora do prazo, ou que apresenta-la com incorre¢des ou omissdes. Ao final, discorre-se
sobre os acréscimos legais decorrentes do pagamento em atraso dos débitos

confessados.

6.1. Multa por Atraso na Entrega da Declaracao (MAED)

A Multa por Atraso na Entrega da Declaracao ¢ devida quando o contribuinte que estiver obrigado a
apresentar a DCTFWeb deixar de fazé-lo, ou se a enviar apos o prazo estipulado.

Assim que transmitir a declaragdo em atraso, a aplicagdo gera automaticamente, além do Recibo de
Entrega, a Notificagdo de Lancamento da multa e o respectivo DARF.

O valor da multa corresponde a 2% ao més-calendario ou fragdo, incidente sobre o montante das
contribui¢des informado na DCTFWeb, ainda que integralmente pago, limitado a 20%, e observado o
valor da multa minima.

Para efeito de aplicagdo da MAED, ¢ considerado como termo inicial o dia seguinte ao término do
prazo originalmente fixado para a entrega da declaragao. Como termo final, a data da efetiva entrega
ou, no caso de ndoapresentacdo, a data da lavratura do auto de infracao.

A ndo transmissio da DCTFWeb sujeita a empresa niio s6 ao
recebimento de MAED, mas também a ficar impedida de obter a
Certidao Negativa de Débito (CND).

6.2. Multa por Incorrecoes ou Omissoes

O contribuinte que apresentar a DCTFWeb com incorre¢des ou omissoes fica sujeito a multa no valor
de R$ 20,00 (vinte reais) para cada grupo de dez informagdes incorretas ou omitidas, observada a
multa minima.

Omitir informagdes com objetivo de suprimir ou reduzir contribui¢do previdencidria, caracteriza, em
tese, a pratica de sonegacao de contribuicao previdencidria, conforme art. 337-A do Cddigo Penal.

6.3. Multa minima

A multa minima a ser aplicada na hipotese de atraso na entrega da declaragdo sera de R$ 200,00
(duzentos reais), em se tratando de omissdo de declaragdo sem ocorréncia de fatos geradores, ¢ de R$
500,00 (quinhentos reais) nos demais casos.
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A multa minima terd redu¢ao de 90% (noventa por cento) para o MEI e de 50% (cinquenta por cento)
para a ME e a EPP enquadradas no Simples Nacional.

Sistema de Planejamentos e Finangas

6.4. Reducoes

Observado o valor da multa minima, as multas serao reduzidas
em:
A. 50% (cinquenta por cento), quando a declaragao for apresentada apds o prazo, mas antes de
qualquer procedimento de oficio;
B. 25% (vinte e cinco por cento), se houver a apresentagdo da declaracido no prazo fixado em
intimagao.

6.5. Impugnacao

Caso nao concorde com o langamento da MAED, o contribuinte poderd impugna-lo no prazo de 30
(trinta) dias, contado do recebimento da notificacdo de langamento, em peticao dirigida ao Delegado
da Receita Federal do Brasil de Julgamento, protocolizada em unidade da Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) de sua jurisdi¢ao, nos termos do disposto nos arts. 14 a 16 do Decreto n°
70.235, de 1972.

6.6. Acréscimos Legais

Os débitos ndo pagos nos prazos previstos na legislacao especifica sao acrescidos de:

A. Multa de mora calculada a taxa de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento), por dia de atraso,
a partir do primeiro dia util subsequente ao do vencimento do prazo previsto para o pagamento
da contribui¢do até o dia em que ocorrer o seu pagamento, limitada a 20% (vinte por cento) do
valor do imposto ou contribui¢do nao recolhido;

B. Juros de mora equivalentes a taxa referencial do Sistema Especial de Liquidagao e de Custddia
(Selic) para titulos federais, acumulada mensalmente, calculados a partir do primeiro dia do
més subsequente ao vencimento do prazo até o més anterior ao do pagamento e de 1% (um por
cento) no més do pagamento.
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