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1 – Importação do Certificado Digital

1) Acesse o menu > Prestação de Contas > Receita Federal > Importação de Certificado

1 - Selecione o CNPJ
2 - Informe uma Descrição (Identificação) e email do responsável para o certificados digital
3 - Selecione o arquivo e informe a senha do certificado digital
4 - Clique no botão Enviar Certificado

Os Dados do certificado serão exibidos, indicando que a operação foi realizada com sucesso

_______________________________________________________________________________________________________________________________

Av. Des. José Nunes da Cunha, Bloco 02        |         Campo Grande – MS       |        Fone: (67) 3318-3214       |        duvidas_spf@fazenda.ms.gov.br

https://spf.ms.gov.br

3



Sistema de Planejamentos e Finanças

2 - Conferência e Transmissão dos dados Reinf

“Ressalta-se que o vencimento para envio dos eventos da
EFD-Reinf é sempre no dia 15 do mês subsequente à ocorrência

dos fatos geradores, antecipando-se para o primeiro dia útil
anterior em caso de feriado bancário.” (Receita Federal)
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2.1) Gerar o Relatório dos dados que serão enviados para a Receita Federal

Acesse o menu > Prestação de Contas > Receita Federal > Reinf - Listagem de Eventos

1. Selecione a UG
2. Selecione o Mês de Emissão do Doc. Fiscal
3. Clique no botão Gerar Relatório
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2.2) Preparar os eventos para a transmissão:

Acesse o menu > Prestação de Contas > Receita Federal > Reinf - Listagem de Eventos

4. Selecione a UG
5. Selecione o Mês de Emissão do Doc. Fiscal
6. Clique no botão Filtrar
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2.3) Conferência dos eventos com relatório:

● Verificar a consistência dos dados apresentados no relatório;
● Conferir consistência das NFs dos eventos gerados com o relatório.

2.4) Transferência: Confirme que conferiu os dados e clique no botão Transmitir
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3  - Gestão Unidades Gestoras
Essa opção do SPF permite a gestão dos certificados digitais e o acompanhamento por período da
situação dos dados enviados para a Receita Federal.

Para acessar essa opção, a partir, do menu > Prestação de Contas -> Receita Federal -> Gestão
Reinf

Para filtrar os dados:
1. Selecione o mês de referência
2. clique no botão filtrar

Serão exibidos as unidades gestoras juntamente com os dados atualizados do certificado digital e a
situação atual do fechamento do mẽs junto a receita federal incluindo o status dos eventos.
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