ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
Secretaria de Estado de Fazenda
Superintendéncia de Contabilidade-Geral do Estado

Roteiro Contabil n° 018

Registro de Multas a Serem Descontadas de Servidor

Sistema: SPF (www.spf.ms.gov.br)

1 Pagamento da Despesa de Multa

a) Solicitar pré-empenho e empenhar na natureza de despesa 33903934 (Multas (Descontadas do
Servidor)). O empenho é ordinario, no valor da multa a ser paga. NAO PODE SER
ESTIMATIVO PARA VARIOS PAGAMENTOS.

Credor do empenho: cnpj do credor da multa ( Ex: Detran, PRF,)
No descritivo/objeto do empenho: Despesas com pagamento de multa de

.......... , referente aos autos n. .........., de responsabilidade do servidor......, CPF do servidor

NOTA: O sistema automaticamente registrara um adiantamento ao servidor

(Conta 113110199 - Salérios e Ordenados - Adiantamentos), e um passivo (conta
213110101 - Fornecedores N&o Financiados a Pagar)

b) Efetuar a liquidacéo da despesa:
Acessar: Execucdo>Empenho>N° da Nota de Empenho> Liquidar

¢) Emitir PD (Programacéo de Desembolso).
Acessar: Execucdo>Nota de Liquidagdo> N° da Nota de Liquidacdo>Emitir PD

2 Desconto da Multa no Salario do Servidor Responséavel
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a) Posteriormente, quando for lancado no relatério do resumo da folha de pagamento, o
desconto da multa do servidor, a UG providenciard o empenho da folha de pagamento e sua
liquidacéo.

3 Baixa da Despesa da Multa

e Transacdo: Execucdo > Nota de Liquidacéo > Filtrar/Localizar a LQ da folha de
pagamento> Emitir Pgto. Escritural

Tipo de Favorecido CPF/CNPJ/IG
Credor Normal CNPJ/CPF
Data da Emisséo Dia/Més do Langamento
Tipo Doc/ 1° Evento 530414
Inscricdo do Evento PFO000XXX
Classificacao 2.1.1.1.1.01.01
Identificador de Uso *
Fonte *
Valor R$

< Adicionar>
Tipo Doc/ 2° Evento 560514
Inscricdo do Evento -
Classificacao 1.1.3.1.1.01.99
Identificador de Uso *
Fonte *
Valor R$

< Adicionar>
Obs.: Baixa escritural de multa de .......... , referente aos autos n. ... , de
responsabilidade do servidor......, CPF............ (demais informacdes).

*Preencher
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